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२०८२ साउन देिख असोज मǒहनासàम सàपाǑदत 

मÉुय मÉुय कृयाकलापहǾको ǒववरण 

èवt: Ĥकाशन (Proactive Disclosure) 

 

सूचनाको हक सàबÛधी ऐन २०६४ को दफा ५र सूचनाको हक सàबÛधी    

Ǔनयमावलȣ, २०६५को Ǔनयम ३ बमोजीम साव[जǓनक गǐरएको 

  

शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 
झलारȣ, कंचनपरु 
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èवतः Ĥकाशन (proactive disclosure) 

नेपालको संǒवधान २०७२ को धारा ५७ अनसुार संघ Ĥदेश र èथानीय गरȣ तीन तहमा 
राÏय शिƠको बाँडफाडँ गǐरएको छ। Ǔतनै तहका सरकारहǾको Ǔनवा[चन सàपǏ भए पƱात ǒवगत 
लामो समय देिख èथानीय तहमा खिÒकएको जनĤǓतǓनǓधको ǐरƠतालाई परुा गरेको छ । यसले 
जनĤतǓनǓधमूलक èथानीय तहलाई अǓधकार सàपǏ èथानीय सरकारको माÛयता समते Ǒदएको छ। 
साथै संघीयता तथा èथानीय èवायƣ शासनको मलु मम[लाई आ×मसाथ गदȷ आÝनो अǓधकार ¢ेğ 
Ǔभğको ǒवषयमा आवæयक पनȶ कानून Ǔनमा[ण, योजना तथा बजेट तजु[मा  र काया[Ûवयन, ǒविƣय 
åयबèथापन, Ûयायीक अǓधकारको Ĥयोग तथा आधारभतू पूवा[धारको Ǔनमा[ण, संèथागत सधुार र 
सशुासनको ¢ेğमा èथानीय तहको अवèथा तथा आवæयƠा अनकुुल पǐरमाज[न तथा सधुार गदȷ 
èथानीय सेवा Ĥवाहलाई चèुत तथा Ĥभावकारȣ बनाउने अवसर समेत ĤाƯ भएको छ । 

 नेपालको संǓबधानको धारा २७ मा रहेको नागǐरकको सूचनाको हकको Þयबèथा बमोिजम 
सूचनाको हक सàबिÛध ऐन २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक सàबिÛध Ǔनयमावलȣ २०६५ मा 
Ĥ×येक साव[जǓनक Ǔनकायले आÝना गǓतǓबǓधहǽको Ǔबवरण ३ -३ मǒहनामा Ĥकािशत गनु[पनȶ 
कानूनी Þयबèथा छ । यसका लाǓग ऐन र Ǔनयमावलȣमा गरȣ १३ वटा िशष[कहǽ उãलेख गǐरएका 
छन । सूचनाको को संर¢ण, सàबƨ[न र Ĥचलन गराउन यस नगरपाǓलकाले आ.ब.२०८२/८३ 
साउन देिख असोज मǒहनाको अबǓधमा सàपाǑदत Ĥमखु काय[हǽ Ĥकािशत गरेका छɋ । सूचनाको 
हक सàबÛधी कानूनको Úयेय नै नागǐरकले सूचना माग नगरे पनी आÝनो Ǔनकायको पारदिश[ता, 
जवाफदेǒहता र ǒवƳसनीयताको लाǓग ǓनयǓमत ǽपमा Ǔबवरण Ĥकाशन (Proactive Disclosures) 
गनु[ पनȶ हÛुछ। सोहȣ Đममा यस शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, झलारȣ, 
कʶनपरुले आǓथ[क बष[ २०८२/८३ को Ĥथम ğैमाǓसक (२०८२ साउन देिख असोज) मǒहनामा 
सàपाǑदत कामको मÉुय मÉुय Ǔबवरण Ĥèततु गǐरएको छ । 

यस सूचनाको हक सàबÛधी èव:Ĥकाशन दèतावेज तयार गन[ सहयोग गनȶ सूचना अǓधकारȣ, 
सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत, लगायत अÛय कम[चारȣहǾ तथा सदैव हौसला Ĥदान गनȶ जन 
ĤǓतǓनǓधÏयूहǽलाई हाǑद[क धÛयवाद Ǒदन चाहाÛछु। नगरपाǓलकाबाट ǓनयǓमत तथा भरपदȾ Ǿपमा 
Ĥवाह हनुे सूचना सबै सरोकारवालाहǾलाई Įोतको ǽपमा उपयोगी हनुे र यसबाट शÈुलाफाँटा 
नगरपाǓलकाको समĒ ǒवकासमा टेवा पÊुनेमा आशावादȣ छौ । 

 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

         खेमराज ǒवƴ 
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१. नगरपाǓलकाको èवǽप र ĤकृǓतः 

नगरपाǓलका èथानीय जन Ǔनवा[िचत जनĤǓतǓनǓधहǽले नेत×ृव गनȶ èथानीय तह हो । १२ वडा 

कायम भई बनेको यस शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकामा ६५ सदèयीय नगर सभा र २२ सदèयीय 

काय[पाǓलका रहने Þयबèथा छ । नगर सभामा नगर Ĥमखु र उप– Ĥमखु सǒहत Ĥ×येक वडाबाट 

Ǔनवा[िचत १ जना वडा अÚय¢, १ जना दǓलत मǒहला सदèय, १ जना मǒहला सदèय, २ जना अÛय 

सदèय एवंम ३ जना नगर सभाबाट Ǔनवा[िचत सदèय रहने Þयèथा रहेको छ ।  

Ûयायीक , Ǔबधाǒयका र काय[कारणी अǓधकार सàपǏ नगर सभाको बैठक बष[मा कàतीमा दईु पटक 

बèन ुपनȶ सàबैधाǓनक Þयबèथा रहेको छ । सामाÛयतया बषȶ सभालाई बजेट सभाको ǽपमा र ǒहउदे 

सभालाई Ǔबधेयक सभाको ǽपमा काया[Ûवयन गǐरएको छ । काय[पाǓलकाको बैठक आबæयकता 

अनसुार बèने Ĥावधान गǐरएको छ । नगर सभा एवंम काय[पाǓलकाले गनȶ Ǔनण[यहǽको काया[Ûवयन 

एवंम दैǓनक Ĥशासन संचालनको लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको नते×ृवमा èथानीय तहका 
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कम[चारȣहǽ काय[रत रहेका छन । Ĥ×येक वडा काया[लयहǽमा वडा सǓमǓत सकृय भई तोकȧएको 

काम, कत[Þय र अǓधकारहǽ Ĥयोग गǐररहेका छन । नेपालको संǓबधानको धारा २२३ को उपधारा 

१ मा नगर सभा र नगरपाǓलकाको Þयबèथा भएको छ । èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ 

को पǐरÍछेद ३ ले नगरपाǓलकाको काम कत[Þय र अǓधकार ǓनǑद[ƴ गरेको छ ।  

 

२. नगरपाǓलकाको काम कत[Þय र अǓधकारः 

 

 नेपालको संǓबधान एवंम èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ बमोिजम देहाय अनसुारका काम 
कत[Þय र अǓधकार यस नगर पाǓलकाको अǓधकार ¢ेğ Ǔभğ पद[छन ।  
१) नेपालको संǓबधान बमोिजम नगर पाǓलकाको एकल अǓधकार संǓबधानमा अनसूुची ८ अनसुारका 
काय[हǽः  
२) èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ अनसुार काय[हǽ  
èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ बमोिजम नगरपाǓलकाका काम कत[Þय र अǓधकार देहाय 
अनसुार उãलेख छन ।  
 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ३ बमोिजम नगरपाǓलका तोǒकएका 

काम,कत[Þय र अǓधकारहǽ। 

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ४ बमोिजम सभाको बैठक तथा काय[ 

Ĥणालȣ सàबिÛधत तोǒकएका काय[हǽ । 

  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ५ बमोिजम सभाको Þयबèथापन सàबिÛध 

तोǒकएका काय[हǽ।  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ६ बमोिजम  योजना त[जमुा एवंम 

काया[Ûवयन सàबिÛध तोǒकएका काय[हǽ ।  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ७ बमोिजम भवन Ǔनमा[ण तथा सडक 

सàबिÛध तोǒकएका काय[हǽ ।  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ७ बमोिजम  भवन Ǔनमा[ण तथा सडक 

सàबिÛध तोǒकएका काय[हǽ ।  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ८ बमोिजम Ûयायीक काय[हǽ ।  
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 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ९ बमोिजम  Ǔबिƣय अǓधकार ¢ेğǓभğका 

काय[हǽ ।  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद १० बमोिजमको आǓथ[क काय[ Ĥणालȣ 

सàबिÛध तोǒकएका काय[हǽ ।  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ११ बमोिजम कम[चारȣ Þयबèथापन सàबिÛध 

काय[हǽ ।  

 तोǒकएका अÛय काय[हǽ रहेका छन ।  
 

३ . कम[चारȣहǾ संÉया, काय[ Ǔबवरण र नामावलȣ 

 

हाल नगरपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣको संÉया×मक ǒववरण: 
 

èथायी कम[चारȣ संÉया: ७६ 

करार कम[चारȣ संÉया: १४५ 

Ïयालादारȣः ५ 
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शÈुलाफाटँा नगरपाǓलकाको संगठन संरचना: 

 
 
 

पद अनसुार काय[ ǒववरण: 

संगठना×मक संरचना अनसुार महाशाखा, शाखा, उपशाखा र इकाइ, आयवुȶǑदक औषधालय, èवाèØय 
चौकȧ, शहरȣ èवाèØय केÛġ, Ǔनजी सिचवालय तथा वडा काया[लयहǽमा रहेका दरवÛदȣ अनǽुप Ĥ×येक 
पदको काय[ǒववरण Ǔनàन बमोिजम रहेको छ । 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, (राजपğाǒǋत ǑƮतीय Įेणी/Ĥशासन/सा.Ĥ.)  

नगरकाय[पाǓलका काया[लयको मÉुय Ĥशासकȧय अǓधकारȣको ǽपमा काय[रत Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय वमोिजम रहेको छ । 

(क)  Ĥशासन, जनशिƠ åयवèथापन र सेवा Ĥवाह सàबÛधी काय[  

•नगरपाǓलका Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा रहȣ ĤचǓलत कानून अनǽुप नगरपाǓलकाको सàपूण[ 
ĤशासǓनक काम कारवाहȣ गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाको सàपूण[ कम[चारȣहǽको ĤशासǓनक रेखदेख र ǓनयÛğण गनȶ । 
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•नगरपाǓलकाको Ǔनण[य अनसुार पदपूǓत[ सǓमǓतले Ǔसफाǐरश गरेको उàमेदवारलाई ǓनयिुƠ  Ǒदन े
। 

•नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǽको पदèथापन, काज, सǽवा, बढुवा, ǒवदा, परुèकार, दÖडसजाय, 

रािजनामा, वरबझुारथ  र अवकाश सàवÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǽको असाधारण ǒवदा र अÚययन ǒवदा èवीकृǓतका लाǓग 
Ǔसफाǐरस गनȶ। 

•नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǽको काय[सàपादन मूãयांकन गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाको जनशिƠ ǒवकास योजना तयार गरȣ लाग ुगनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकामा मानव संशाधन ǒवकास केÛġको èथापना र संचालनको åयवèथा Ǔमलाउने। 

•नगरपाǓलकाको काय[सàपादनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन समय समयमा संगठन ǒवकास 
सàवÛधी अÚययन गरȣ/गराई संगठन संरचना तथा दरवÛदȣ Ĥèताǒवत गरȣ èवीकृǓतका लाǓग 
पेश गनȶ । 

•नगरपाǓलकाका सàपूण[ कम[चारȣहǽको काय[ǒववरण तयार गरȣ/पǐरमाज[न गरȣ Ĥ×येक 
आǓथ[क वष[को पǒहलो हƯाǓभğ सàबिÛधत कम[चारȣलाई उपलÞध गराउने । 

•èवीकृत संगठन संरचना र काय[ǒववरण अनसुार काया[लय संचालन गनȶ तथा सो अनǽुप 
भए/नभएको अनगुमन गनȶ । 

•जÛम, म×ृय ु तथा अÛय åयिƠगत घटना दता[ गरȣ नगरपाǓलका ¢ेğǓभğको जनसंÉयाको 
लगत दǽुèत राơ लगाउने । 

•नगरपाǓलकामा दायर भएका मƧुाको ǓमǓसल िजàमा Ǔलने सàबÛधमा आवæयक åयवèथा 
Ǔमलाउने। 

•वडा काया[लय संचालनको लाǓग आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने । 

•नगरपाǓलकाको काया[लयको तफ[ बाट गनु[पनȶ Ǔसफाǐरस, Ĥमािणत, राय, ĤǓतǒĐया, ǒफराद, 

Ĥ×यƣुर आǑद काय[ गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाका सेवा Ǔनवƣृ कम[चारȣहǽको ĤचǓलत कानून बमोिजम Ǔनवृिƣभरण, उपदान, र 
औषधी उपचार सàवÛधी काय[हǽ गनȶ/गराउने ।  

•काया[लयमा जनसàपक[ , सोधपछु क¢, सहायक क¢, उजरुȣपटेȣका, ĤǓत¢ालय, गनुासो सनुवुाइ 
आǑदको åयवèथा Ǔमलाउने । 

•तोǒकएवमोिजम ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓत र काय[दल आǑदमा ĤǓतǓनǓध×व गनȶ/गराउने र 
वैठक, गोƵी, सेǓमनार, काय[शाला आǑदमा भाग Ǔलन/ेǓलन लगाउने । 

•काय[वोझको आधारमा कम[चारȣहǽको काम र िजàमेवारȣको वाँडफाडँ गरȣ अǓधकार 
Ĥ×यायोजन गनȶ/गराउने । 

•नागǐरक वडापğको तयारȣ, पǐरमाज[न, काया[Ûवयन र अनगुमन सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने। 

•नगरपाǓलकाको आàदानी खच[को ǒववरण माǓसक ǽपमा साव[जǓनक गनȶ/गराउने । 
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•ǒवदेशी èवयंसेवकको सपुरȣवे¢क र Counterpart  को ǽपमा काम गनȶ/गराउने । 

• नगरपाǓलकाको कामकारवाहȣ वारे साव[जǓनक सनुवुाइको ĤवÛध गनȶ । 

(ख) वैठक åयवèथापन सàबÛधी काय[  

•सभा तथा नगरपाǓलकाको सिचव भई काम गनȶ । 

•नगर Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा नगरपाǓलकाका वैठकको एजेÖडा तयार गनȶ/गन[ लगाउने । 

•नगर Ĥमखुको आदेश वमोिजम नगरपाǓलकाको  वैठक बोलाउने । 

• नगरपाǓलकाको वैठकमा उपिèथत भई वैठक åयवèथापन सàबÛधी काम गनȶ लगाउने । 

•बैठकको Ǔनण[य उतार Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

•सभा र नगरपाǓलकाको वैठकमा उपिèथत भई Ǔनण[यको माइÛयूट गनȶ/गराउने एवं Ǔनण[य 
पिुèतका िजàमा Ǔलने र Ǔनण[य Ĥमािणत गनȶ । 

•नगरĤमखुको रेखदेख तथा Ǔनदȶशनमा रहȣ सभा तथा नगरपाǓलकाको Ǔनण[य काया[Ûवयन 
गनȶ/गराउने । 

(ग) Įोत åयवèथापन र आǓथ[क Ĥशासन सàवÛधी काय[  

•नगरपाǓलकाको ¢ेğǓभğको ĤाकृǓतक, मानवीय, परुाताि×वक, धाǓम[क, साèंकृǓतक, ĤाǒवǓधक 
तथा अÛय Įोत– सàपदाहǽको पǒहचान गनȶ, लगत राơ े तथा राơ लगाउने र उपयƠु 
åयवèथापन गनȶ/गराउने। 

• नगरपाǓलकाको राजƳ योजना तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने। 

•राजƳ असूलȣ काय[योजना तयार गनȶ र काया[Ûवयन गनȶ/गन[ लगाउने। 

•िजÛसी माल सामानको खरȣद, भÖडारण, ǒवतरण र मम[त संभारको åयवèथा Ǔमलाउने। 

•नगर Ĥमखुको समÛवयमा रहȣ आǓथ[क वष[ शǽु हनुभुÛदा अगावै नगरपाǓलकाको 
आयåययको वजेट तयार गरȣ/गन[ लगाई èवीकृǓतका लाǓग सभामा पेश गनȶ। 

•èवीकृत वजेटको पǐरǓधǓभğ रहȣ Ǔनण[य काया[Ûवयन गन[को लाǓग खच[ गनȶ। 

• नगरपाǓलकाको आयåययको ǒहसाव राơ/ेराơ लगाउने। 

•नगरपाǓलकाको आàदानी खच[को लेखापरȣ¢ण गराउने, वेǽज ु फŞYयौट गराउने र वेǽज ु
रकम कानून वमोिजम असूल उपर गनȶ/गराउने। 

•नगरपाǓलकाको चल– अचल सàपिƣको िजÛसी लगत राơ ेर संर¢ण गनȶ/गन[ लगाउने। 

•आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी कानूनले तोके वमोिजम लागत अनमुान र दरभाउपğ èवीकृत 
गनȶ। 

•बष[मा दइुपटक नगरपाǓलकाका िजÛसी सामानहǽको Ǔनरȣ¢ण गनȶ/गराउने। 

•आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी Ǔनयमावलȣ अनसुार िजÛसी सामानको Ǔललाम ǒवĐȧ र ǓमÛहा  
सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने। 

•माग फाराम, खǐरद आदेश, दािखला ǐरपोट[, िजÛसी åयवèथापन र िजÛसी Ǔनरȣ¢ण जèता 
भÖडारण åयवèथापन सàबÛधी काय[हǽ गनȶ/गराउने। 
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•नगरपाǓलकाƮारा संचाǓलत आयोजनाहǽको सामािजक परȣ¢णको åयवèथा गनȶ/गराउने । 

•सामािजक सरु¢ा सàबÛधी लगत तयार गनȶ, पǐरचय– पğ ǒवतरण, भƣा Ǔनकासा माग र 
ǒवतरण गनȶ/गराउने । 

(घ) योजना åयवèथापन सàवÛधी काय[  

•नगरपाǓलकाको नीǓत Ǔनमा[ण तथा दȣघ[कालȣन, आवǓधक र वाǒष[क योजना तजु[मा गनȶ 
काय[मा सहयोग गनȶ । 

•èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ ले तोकेवमोिजम सहभाǓगतामूलक ĤकृयाƮारा नगर 
ǒवकास योजना तजु[मा गनȶ/गराउने । 

•सभाबाट èवीकृत आयोजनाको संचालन गन[ आयोजना संचालन ताǓलका तयार गरȣ 
काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•ǒवǓभǏ दात ृसंèथा र नगरपाǓलका बीचको सàझौता काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•वडाèतरȣय योजनाको काया[Ûवयन गदा[ वडा सǓमǓतलाई ǒĐयालशील गराउने । 

•योजना तथा काय[Đमहǽको ĤाǒवǓधक मूãयांकनको आधारमा भƠुानी, जाँचपास र फरफारक 
सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

•सʶाǓलत योजनाहǽको आवǓधक ǽपमा ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ समी¢ा गनȶ/गराउने र 
सàबिÛधत Ǔनकायमा ǓनयǓमत ǽपमा पठाउने åयवèथा गनȶ । 

•सʶाǓलत योजनाहǽको ǓनयǓमत सपुरȣवे¢ण, अनगुमन तथा मूãयांकनको åयवèथा   Ǔमलाउन े
। 

(ङ) सूचना åयवèथापन, समÛवय र सहजीकरण सàबÛधी काय[ 
•नगर सूचना केÛġको èथापना गरȣ संचालन गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाको वèतगुत ǒववरण (Ĥोफाइल) तयार गरȣ Ĥकाशन र अƭावǓधक 
गनȶ/गराउने। 

•नगरपाǓलकाको Įोत नÈसा, भौगोǓलक सूचना Ĥणालȣ (GIS), गǐरवी नÈसाǋन, सेवा ¢ेğ 
ǒवभाजन सàवÛधी ǒववरण अƭावǓधक गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाको योजना तजु[मा र काया[Ûवयनमा èथानीय तह, ǒवषयगत काया[लयहǽ, 

गैरसरकारȣ सघ– संèथाहǽ, Ǔनजी ¢ेğ र नागǐरक समाजबीच समÛवय गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाको योजना तजु[मा र काया[Ûवयनमा èथानीय तह, ǒवषयगत काया[लयहǽ, गैर–
सरकारȣ संघ संèथाहǽ, Ǔनजी ¢ेğ र नागǐरक समाजबीच समÛवय गनȶ/गराउने । 

•साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣको अवधारणा अनसुार ǒवकास Ǔनमा[ण तथा सेवा Ĥवाह सàबÛधी 
काय[सàपादन गनȶ/गराउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

•नगर¢ेğǓभğका गैर– सरकारȣ संèथाहǽको लगत राơ लगाउने र सामदुाǒयक संèथाहǽलाई 
सूचीकृत गनȶ/गराउने । 

(च) ǒवǒवध काय[  
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•समाज पǐरचालन सàबÛधी काम गनȶ/गराउने । 

•नेपाल सरकारबाट अÛतरा[ǒƶय सिÛध– अǓभसिÛधमा हèता¢र भई नगरपाǓलकालाई िजàमेवार 
बनाइएका ǒवषयहǽलाई काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•तोǒकएको काय[सàपादन गदा[ नीǓतगत र कानूनी समèया आएमा संघीय माǓमला तथा 
सामाÛय Ĥशासन मÛğालयबाट Ǔनकासा Ǔलई Ǔनदȶशन भए बमोिजम गनȶ/गराउने । 

•ǒवकास Ǔनमा[णका काय[ गदा[ Ǔसज[ना हनुे ƮÛƮ/ǒववादको समाधान सàवÛधी काय[ गनȶ/गराउने 
। 

•नेपालको ĤचǓलत संǒवधान, èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४, Ǔनजामती सेवा ऐन, 

२०४९, Ǔनजामती सेवा Ǔनयमावलȣ, २०५०, आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन, २०५५, आǓथ[क काय[ǒवǓध 
Ǔनयामालȣ, २०७४,  सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन, २०६३ सशुासन (åयवèथापन 
तथा सʶालन) Ǔनयमालȣ, २०६४ आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०५६, सरकारȣ 
काय[ फŞयौट Ǔनयमावलȣ, सरकारȣ काया[लय Ǔनरȣ¢ण Ǔनयमावलȣ, २०२६, साव[जǓनक खǐरद 
ऐन, २०६३, साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४, सूचनको हक सàबÛधी ऐन, २०६४, 

सूचनाको हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ एवं अÛय ĤचǓलत कानून वमोिजम काया[लय 
Ĥमखुले गनु[पनȶ भनी तोǒकएका कामहǽ गनȶ/गराउने । 

Ǔस.डी.ई. (पूवा[धार ǒवकास शाखा Ĥमखु), (तह– ८/९/१०, इिÛज./ǓसǓभल) (पूवा[धार ǒवकास शाखा 
Ĥमखु) 

यस शाखाका Ĥमखुले Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी 
भई देहाय वमोिजमका काय[हǽ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ। 

•पूवा[धार ǒवकासका लाǓग ǒवǓभǏ सेÈटरबाट गǐरनपुनȶ काय[हǽको èपǓेसǒफकेशन तयार गनȶ, 
नÈसा एवं Ǔडजाइन गनȶ। 

•पूवा[धार ǒवकासका लाǓग ǒवǓभǏ सेÈटरबाट गǐरनपुनȶ काय[हǽको योजना तजु[मा गरȣ Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ। 

•आÝनो शाखासंग सàबिÛधत èवीकृत योजना / काय[Đमको काया[Ûवयन, Ǔनरȣ¢ण एवं 
अनगुमन गनȶ/गराउने । 

•आÝनो शाखासंग सàबिÛधत काय[को ĤगǓत ǒववरण तयार गनȶ / गन[ लगाउने र समी¢ा 
बैठकमा पेश गनȶ। 

•शाखासंग सàबिÛधत आवǓधक ĤǓतवेदन तयार गरȣ Ĥकाशन गनȶ /  गराउने। 

•शाखासंग सàबिÛधत कामकारवाहȣ सàबÛधमा साव[जǓनक सनुवुाई / सामािजक परȣ¢ण गनȶ / 

गराउने। 

•शाखाको काय[संग सàबƨ काय[नीǓत तथा काय[योजना तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र सो वमोिजम 
काया[Ûवयन गनȶ। 
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•शाखालाई तोǒकए काकाय[हǽको ĤगǓत सàबÛधमा ǓनयǓमत अनगुमन, Ǔनरȣ¢ण तथा Ǔनदȶशन 
Ǒदने। 

•आफू काय[रत शाखासँग सàबिÛधत Ǔबषयमा भएका नगरसभाका Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयन गनȶ / 

गराउने। 

•आफू मातहकका सवै कम[चारȣहǽको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ लागू गनȶ। 

•आफू मातहतका कम[चारȣहǽको काय[सàपादन मूãयाǋन गनȶ। 

•आफू मातहत काय[रत कम[चारȣहǽलाई पçुʫाइँ सǒहत दÖड / सजाय तथा परुèकारको 
Ǔसफाǐरस गनȶ। 

•शाखा मा रशेका िजÛसी सामान, सवारȣ साधन लगायतका सामĒीहǽको अǓभलेख राखी / 

राơ लगाईआवæयक ĤǓतवेदन समेत तया र  गनȶ। 

•शाखाको काय[¢ेğ Ǔभğका ǒवषयहǽमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी आǑदको आयोजना गनȶ। 

•आफु काय[रत शाखासगं सàबƨ सबै ǒकǓसमका ĤशासǓनक काय[गनȶ / गराउने। 

•नगर ¢ेğ Ǔभğ भौǓतक पूवा[धार सàबÛधी योजनाहǽलाई वाǒष[क योजनामा समावेश गन[ 
आवæयक सहयोग गनȶ। 

•नगर ¢ेğ Ǔभğ सʶालन गन[ आवæयक देिखएका योजनाहǽको नÈसा, Ǔडजाइन र लगत 
इिèटमेट तयार गन[ लगाउने। 

•पूवा[धार ǒवकाससंग सàबिÛधत èवीकृत योजनाहǽ काय[Ûवयनगन[ काय[ताǓलका तयार गरȣ 
पेश गनȶ र सो अनसुार काया[Ûवयन गनȶ / गराउने। 

•पूवा[धार सàबÛधी Ǔनमा[णाधीन योजनाहǽको ǓनयǓमत Ǔनरȣ¢ण गरȣ ĤǓतवेदन गनȶ। 

•माǓसक, चौमाǓसक र वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार गनȶ / गराउने र सàबिÛधत अǓधकारȣ सम¢ 
पेश गनȶ। 

•आवǓधक तथा वाǒष[क योजना तजु[मा काय[मा ĤाǒवǓधक सहयोग उपलÞध गराउने। 

•ठूला भौǓतक पूवा[धार Ǔनमा[ण र संचालनमा नीिज ¢ेğलाई सहभागी गराउने। 

•सàपाǑदत कामको मूãयाǋन गरȣ उपभोƠा सǓमǓत वा ठेकेदारलाई भƠुानी गन[ पेश गनȶ। 

•संघीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालय, Ĥदेशको भौǓतक पूवा[धार ǒवकास मÛğालय 
एवं भǓूम åयवèथा, कृǒष तथा सहकारȣ मÛğालय समेतको नीǓतगत Ǔनण[यहǽलाई समेत 
Ǻǒƴगत गरȣ समÛवया×मक ǽपमा काया[Ûवयनगनȶ / गराउने। 

•ǒवकास Ǔनमा[ण सàबÛधी काय[सàपादनका लाǓग उपयƠु र सरल ĤǒवǓध खोज र ǒवकास गन[ 
पहल गनȶ। 

•यसपदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजमका अÛय काय[हǽ गनȶ। 

सव इिÛजनीयर, (तह– ५/६, इिÛज./Ǔसǒवल) (पूवा[धार ǒवकास åयवèथापन उपशाखा) 

यस पदले पूवा[धार ǒवकास åयवèथापन उपशाखाका Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ 
देहाय वमोिजमका काय[हǽ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 
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•वǐरƵ इिÛजǓनयर (इिÛज./ǓसǓभल)को काममा आवæयक पनȶ सूचना संकलन गन[ र 
åयवèथापन गन[ सहयोग गनȶ । 

•नगरपाǓलकाǓभğ अविèथत काया[लयहǽका लाǓग ǒवƭतु आपǓूत[, ढल Ǔनकास, कूलो, बाटोको 
Ǔनमा[ण, मम[त सàभार सàबÛधमा Ǔनधा[ǐरत काय[योजना अनǽुप सभȶ¢ण गरȣ लगत इǒƴमेट 
तयार गनȶ काय[मा सहयोग गनȶ । 

•नगरपाǓलकाबाट सʶाǓलत खानेपानी तथा ढलǓनकास आयोजनाहǽको साइट सपुरǓभजन  
गनȶ । 

•साव[जǓनक Ǔनमा[णको लाǓग आवæयक दररेट तयार गनȶ काय[को लाǓग सूचना तथा तØयांक 
संकलन गनȶ । 

•संकǓलत Ǔबवरण एवं तØयांकहǽको तलुना×मक अÚययन गरȣ ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 

•सàपाǑदत Ǔनमा[ण/मम[त तथा संभार काय[को नाप– जाँच तथा मूãयाǋन गनȶ । 

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ नगरपाǓलकाƮारा ǒवƭतुीय सव– èटेशनमा जǓडत ईलेिÈĚकल 
इÈयपुमेÛटहǽको रेखदेख र मम[त सàभार गराउने । 

•Ǔबƭतुीय उपकरणहǽको सʶालन, èवीिचǍ èटेशन तथा टावर लाइनको समय– समयमा 
Ǔनरȣ¢ण/अनगुमन गरȣ मम[त– सàभार गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाका अÛय Ǔबƭतुीय काय[हǽ गनȶ/गराउने । 

•èवीकृत Ǔडजाइन र लागत– इǒƴमेट अनǽुप हनु े गरȣ भवन  संरचना बाहेक तोǒकएका 
पूवा[धारहǽ Ǔनमा[ण गनȶ/गराउने । 

•èवीकृत Ǔडजाइन र लागत– इǒƴमेट अनǽुप हनुे गरȣ तोǒकएका पूवा[धारहǽको Ǔनमा[ण काय[ 
गदा[/गराउँदा कुनै Ĥकारको कठȤनाइ पन[ आएमा आफɆ ले समाधान गन[ नसÈन ेअवèथा रहेमा 
यथाशीē सपुरȣवे¢क सम¢ यथाथ[ वèतिुèथǓत सǒहत राय पेश गनȶ । 

•नगरपाǓलका ¢ेğमा Ǔन[मा[ण गǐरन ु पनȶ èथानीय पूवा[धारहǽको Ǔनमा[णको तØयाǋ संकलन 
गरȣ अƭावǓधक राơ े। 

•आफूलाई तोǒकएका नगरपाǓलका ¢ेğहǽमा Ǔनमा[ण गǐरन ु पनȶ èथानीय पूवा[धारहǽको 
Ǔनमा[णको आवæयक ĤǒĐयाको लाǓग पहल गनȶ । 

•आÝनो िजàमा रहेका उपकरण लगायतका िजÛसी सामान, अǓभलेख तथा कागजातहǽको 
सरु¢ाको åयवèथा Ǔमलाउने । 

•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए अनसुारका अÛय काय[हǽ गनȶ। 

अǓमन (तह– ४/५, इÛजी./सवȶ) (पूवा[धार ǒवकास åयवèथापन उपशाखा) 

यस पदले सभȶ¢कको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ शाखा Ĥमखु उƣरदायी भई देहाय 
वमोिजमका काय[हǽ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

•शाखाको काय[संग सàबƨ काय[नीǓत तथा काय[योजना तजु[मा गनȶ काय[मा शाखा Ĥमखुलाई 
सहयोग गनȶ । 



12 
 

•नगर ¢ेğǓभğ Ǔनमा[ण गǐरने सडक, सडक– पǒेट, पलू, सडक– रेǓलǍ आǑदको लाǓग आवæयक 
जÊगाको सीमाना, ¢ेğफल आǑद सभȶ¢ण गरȣ यथाथ[परक Ǔबवरण सàबƨ Ǔनकायसंग समÛवय 
गरȣ सभȶ¢कसंग सहकाय[ गरȣ Įेèता, ǒफãडबकुलाई आवƭावǓधक राơ।े 

•शाखाको आÛतǐरक दता[/चलानीलाई åयविèथत गनȶ ।  

•शाखामा ĤाƯ हनुे जÊगा Ĥशासनसंग सàबिÛधत फाइल/अǓभलेखहǽ अƭावǓधक गरȣ सरुि¢त 
राơ।े 

•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र शाखा Ĥमखुबाट Ǔनदेशन भए अनसुारका अÛय काय[हǽ  गनȶ 
। 

  
सव– इिÛजǓनयर, (तह– ५/६, इिÛज./Ǔसǒवल) (भवन तथा वèती ǒवकास उपशाखा) 
 

यस पदले यस उपशाखा Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी भई देहाय 
बमोिजमका काय[हǽ (काम, कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ ।  

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ एकȧकृत वèती ǒवकासका लाǓग आवæयक पनȶ èथानको पǒहचान गरȣ 
लगत तयार गनȶ काय[मा सपुरȣवे¢कको Ǔनदȶशन अनसुार काम गनȶ ।  

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ साव[जǓनक/पतȸ जÊगा भए सोको यथाथ[परक ǒववरण/कागजातहǽ 
संकलन गरȣ सपुरȣवे¢क सम¢ पेश गनȶ र कुन ैåयिƠ/संघ/संèथाको èवाǓम×व भएको जÊगा 
पनȶ भएमा सो सàबÛधी आवæयक ǒववरण तयार गरȣ सपुरȣवे¢कसम¢ पेश गनȶ र यस 
सàबÛधमा सरोकारवालासँग समÛवय गनȶ । 

•सàबिÛधत शाखा/अǓधकारȣको Ǔनदȶशन अनसुार èथलगत ǽपमा नाप– नÈसा गनȶ, ¢ेğफल 
Ǔनधा[रण गरȣ सीमाना छुʫाउने सàबÛधी काय[मा नापी काया[लय र मालपोत काया[लयसँग 
समेत समÛवय गनȶ। 

•नगर काय[पाǓलकामा आलȣधरु, बाधँ, पैनी, कूलो वा पानीघाट, पाटȣ, पौवा, नहर, पोखरȣ, अÛ×येƴी 
èथल, धाǓम[क èथल वा अÛय साव[जǓनक èथल आǑदको सàबÛधमा पन[ आएका उजरुȣहǽ 
उपर èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ बमोिजम Ûयाǒयक Ǔनǽपणमा Ûयाǒयक 
सǓमǓतलाई सहयोग पयुा[ई काया[Ûवयन गनȶ ।   

•खानेपानी तथा ढल Ǔनकास सàवÛधी योजनाहǽको ल.इ. तयार गनȶ र èवीकृत भए वमोिजम 
सʶालन गनȶ/गराउने । 

•आफूिजàमा रहेका उपकरण लगायतका िजÛसी सामान, अǓभलेख तथा कागजातहǽको 
सरु¢ाको åयवèथा Ǔमलाउने । 

•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजम अÛय काय[हǽ गनȶ। 

दमकल चालक, (तह– ३/४, इिÛज./मे.का.) (भवन तथा वèती ǒवकास उपशाखा)  
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यस पदले पूवा[धार ǒवकास शाखा Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ र ǓनजĤǓत उƣरदायी 
भई देहाय वमोिजमका काय[हǽ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

•आगलागी एवं अÛय ǒवपÙकालȣन अवèथाको लाǓग सदा त×पर रहने । 

•ǒवपÙकालȣन अवèथामा आफूिजàमाको वाǽण यÛğ चलाई त×कालै/यथाशीē तयारȣका साथ 
घटनाèथलमा पÊुने । 

•आधǓुनक ĤǒवǓधयƠु वाǽण यÛğ सʶालनको £ान/जानकारȣ/कौशल हाǓसल गनȶ । 

•वाǽण यÛğ घटनाèथलसàम पहुँचको सǓुनिƱता गनȶ ।  

•घटनाèथलमा भया[ɨ लगाउने, घटनाèथलसंग जोǓडएका र वरपरका घरहǽलाई Ĥकोपबाट 
बचाउ गन[ अिÊन ǓनयÛğकहǽलाई सÈदो मƧत  गनȶ । 

•वाǽण यÛğ चलाउँदा पालना गनु[पनȶ सरु¢ा पƨǓतको जानकारȣ Ǔलने । 

•घटना घǒटत आप×कालȣन अवèथाको गǓतǒवधमा अपनाउन ुपनȶ संयम Ĥवीणता राơ े। 

•दमकललाई तǽुÛत सʶालन गन[ Ǔमãने गरȣ दǽुèत अवèथामा राơ/ेराơ लगाउने । 

•मम[त काय[ गराउन ुपदा[ आपैm◌ँ उपिèथत भई मम[त काय[मा सहयोग प¥ुयाउने । 

•मम[त सàपǏ भएपǓछ आÝनो साधन जाँच गरȣ कुनै समाèया देखा परेमा तोǒकएको 
पदाǓधकारȣ सम¢ तǽुÛत ĤǓतवेदन गनȶ । 

•आवæयक èपेयर टायर, टुãस, पाइप, Ïयाक (जग) आǑद अǓनवाय[ ǽपमा राơ े।  

•दमकलमा Ĥयोग हनुे इÛधनको अǓभलेख राơ,े आǓधकाǐरक अǓधकारȣको सहȣ गराई लगबकु 
सरुि¢तसाथ राơ ेर खोजेको बखत काया[लयमा बझुाउने । 

•काया[लयको तफ[ बाट Ǒदईएको Ǔनदȶशनहǽ अǓनवाय[ ǽपमा पालन गनȶ, ÞयाǒĚको अवèथा, 
बिƣहǽको अवèथा, टायरहǽमा पया[Ư हावा भए नभएको अवèथा वा कुन ैǓलकेज रहे नरहेको 
अवèथालाई Ǔबशेष Úयान प¥ुयाउने एवं ǓनिƱत समयमा अǓनवाय[ ǽपमा सǓभ[ǓसǍ गराउने । 

•अिÊन ǓनयÛğण यÛğको Ǔभğ बाǒहर दबैु èथानको सरसफाइमा Úयान Ǒदई दǽुèत राơ े। 

•“सरु¢ाĤथमǓसƨाÛत”लाईमननगरȣसवारȣसाधनचलाउने।अपूmसंग ĜाईǓभǍ लाईसेÛस, सवारȣ 
साधनको Þलबुकु, पǐरचय– पğ आǑद अǓनवाय[ ǽपमा साथमा  राơ े। 

•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए अनसुार अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

योजना अǓधकृत, (तह– ६/७, Ĥशासन/सा.Ĥ.) (योजना तथा अनगुमन शाखा Ĥमखु) 
 

यस पदले पूवा[धार ǒवकास शाखा Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी 
भई देहाय वमोिजमका काय[हǽ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

•नगरपाǓलकाको वाǒष[क ǒवकास योजना तजु[माको लाǓग तØयाǋ/ǒववरण/सूचना आǑद सǋलन 
गनȶ/गराउने एवं नगर सभाबाट पाǐरत गनु[ पनȶ नीǓतको मèयौदा तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 
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•नगरपाǓलका, Ĥदेश सरकार तथा नेपाल सरकारवाट शÈुलाफाँटा नगर ¢ेğǓभğको लाǓग 
èवीकृत योजना तथा काय[ĐमहǾको ǒववरण राơ े।  

•नगरपाǓलकाका èवीकृत बाǒष[क योजना तथा काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ/गराउने ।  

•बाǒष[क एवं Ǔबषयगत योजनाहǾको समÛवय, अनगुमन तथा समी¢ा गनȶ । 

•बाǒष[क योजना तथा काय[Đमको ĤगǓत ǒववरण तयारȣ गरȣ सàविÛधत Ǔनकायमा पठाउने।  

•नगरपाǓलकाको ǒवकास योजनाहǾको जाँचपास गनȶ/गराउने काय[मा सàबिÛधत 
शाखा/अǓधकारȣसंग समÛवय गनȶ । 

•èवीकृत योजना तथा काय[ĐमहǾको काय[– Ĥकृया Ǔनधा[रण गनȶ । 

•साव[जǓनक– Ǔनजी साझेदारȣ Ĥवũधन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

•नगर काय[पाǓलका माफ[ त ǒवǓभǏ पǐरयोजनाहǾवाट सʶाǓलत काय[Đमको Ǔनरȣ¢ण एवं 
अनगुमन गनȶ । 

•नगरपाǓलकाका आयोजना तथा काय[ĐमहǾको ĤǓतवेदन तयार गनȶ तथा समी¢ा गनȶ 
åयवèथा Ǔमलाउने । 

•Ǔसफाǐरश तथा इजाजत Ĥदान सàवÛधी काय[ गनȶ । 

•ǒवǓभǏ सǓमǓत– उपसǓमǓतहǾले गरेका Ǔनण[यहǾ सàविÛधत Ǔनकायलाई जानकारȣ गराउने 
तथा काया[Ûवयन गनȶ/गराउने काय[मा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा सàवƨ अǓधकारȣलाई 
सघाउने । 

•काया[लयको èथान åयवèथापन तथा ले– आउट Ǔमलाउने काय[ गनȶ ।  

•नगर काय[पाǓलकावाट भएका Ǔनण[यहǾको सǋलन र अÚययन गरȣ Ǔनदȶशन Ǒदने । 

•अÛय सàवƨ ǓनकायहǾ वीच समÛवय गनȶ/गराउने । 

•वडा काया[लयहǽसंग समÛवय गरȣ आवǓधक योजना तजु[मा गराउने । 

•नगरपाǓलकाको ¢मता अǓभबǒृƨ तथा काय[– Ĥणालȣमा सधुारको लाǓग काय[योजना बनाई 
पेश गनȶ र èवीकृत भए अनǽुप काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•अÛय Ǔनकायहǽलाई अनदुान Ǔनकाशा सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

•अÛय संघ– संèथावाट ĤाƯ हनु आएका योजना सàवÛधी कागजातहǾ Ǔनण[यको लाǓग पेश 
गनȶ तथा åयविèथत ǽपमा राơ े। 

•अÛय ǓनकायहǾवाट सʶाǓलत योजना तथा काय[ĐमहǾको ĤगǓत ǒववरण सǋलन गरȣ/गराई 
अǓभलेख राơ े। 

•आयोजना सपुरȣवे¢ण तथा अनगुमन सǓमǓत तथा उपसǓमǓतहǾको ĤशासǓनक काय[ गनȶ ।   

•नगरपाǓलकाका योजना सàवÛधी उपसǓमǓतहǾको बैठक åयवèथापन काय[ गनȶ ।  

•परफमȶÛस बोÖडको àयाद थप एवं धरौटȣको अǓभलेख र ǒफता[ सàबÛधी Ĥारिàभक काय[ 
गनȶ।  

•योजना सàवÛधी खाता सʶालन Ǔसफाǐरश काय[ गनȶ/गराउने । 
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•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजमका अÛय काय[हǽ 
गनȶ।  

शाखा Ĥमखु (Ĥमखु िश¢ा अǓधकृत), तह– ९/१०, िश¢ा/िश.Ĥ.) (िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा) 

यस पदले Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी भई 
देहाय बमोिजमका काय[हǽ (काम, कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

• आफूमातहतका शाखाको काय[संग सàबƨ काय[नीǓत तथा काय[योजना तजु[मा गरȣ पेश गनȶ 
र èवीकृत भए अनǽुप काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•शाखालाई तोǒकएका काय[हǽको ĤगǓत ǓनयǓमतǽपमा तयार गरȣ सàबिÛधत 
Ǔनकाय/अǓधकारȣ सम¢ पशे गनȶ र समी¢ा वैठकहǽमा ĤगǓत ǒववरण Ĥèततु गनȶ र समी¢ा 
बैठकबाट ĤाƯ पƵृपोषण/सझुावलाई काया[Ûवयन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

•शाखासँग सàबिÛधत Ǔबषयका नगरसभाका Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयन गनȶ/गराउन े। 

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğका शैि¢क संèथाहǽसंग समÛवय गरȣ èथानीय सरकार सʶालन ऐन, 

२०७४ ले ǓनǑद[ƴ गरेअनǽुप अǓधकार/काय[¢ेğǓभğ रहȣ शैि¢क समǏुǓतको लाǓग पहल 
गनȶ।  

•नगरèतरȣय खेलकुद आयोजना सàबÛधी नीǓत तय गरȣ खेलकुद ǒवकासको लाǓग आवæयक 
काय[ गन[ नीǓतको खाका तयार गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए वमोिजम काया[Ûवयन गनȶ । 

•बहउुƧेæयीय मास[ल आट[स केÛġको सʶालनको åयवèथा गनȶ । 

•Ĥौढ तथा अनौपचाǐरक िश¢ा सàबÛधी काय[Đम तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने ।          

•नगर¢ेğमा िश¢ासँग सàबिÛधत मनोरʷन èथल, ǒĐडाèथल, संĒहालय, िचǓडयाखाना र पाक[  
आǑदको åयवèथा गन[ सàबƨ प¢ एवं दात ृǓनकायहǽसँग समÛवय गनȶ । 

•रंगशाला र åयायामशालासंग सàबिÛधत Ǔनकायसँग समÛवय गरȣ सोको उपयोग गâनȶ ।  

•यवुामैğी नीǓत र काय[Đमहǽ तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए अनसुार काय[योजना 
बनाई काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•नगर ¢ेğǓभğ आवæयकता अनसुार पèुतकालय/वाचनालयको åयवèथापन गनȶ ।   

•शाखामा रहेका िजÛसी सामान/यÛğ– उपकरण/सामĒीहǽको अǓभलेख राखी/राơ लगाई 
आवæयक ĤǓतवेदन समेत तयार गनȶ । 

•शाखाको काय[¢ेğǓभğका ǒवषयहǽमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी आǑदको आयोजना गनȶ र 
अÛयğ Ǔनकायबाट आयोजना हनुे यèता काय[Đमहǽ नरपाǓलकाको तफ[ बाट सहभाǓग हनुे। 

•शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǽको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ । 

•शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǽको ७ Ǒदन सàमको ǒवदा èवीकृत गनȶ । 

•आफू मातहतका कम[चारȣहǽको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ लागू गनȶ । 

•शाखामा काय[रत कम[चारȣहǽको काय[सàपादन मूãयाǋन गनȶ/गराउने । 
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•शाखाका कम[चारȣहǽलाई दÖड/सजाय तथा परुèकारको लाǓग पçुʫाइँ सǒहत Ǔसफाǐरस 
गनȶ। 

•मातहतका कम[चारȣहǽलाई काया[लय समयभÛदा वढȣ समय काम गराउन परेमा 
Ǔसफाǐरससाथ Ǔनण[य गराई काममा लगाउने । 

•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजमका 
अÛय काय[हǽ गनȶ । 

ĤाǒवǓधक सहायक (Ĥा.),(तह– ५/िश¢ा/िश.Ĥ.) (शैि¢क åयवèथापन तथा अनगुमन उपशाखा) 

यस पदले शाखा Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी भई देहाय 
बमोिजमका काय[हǽ (काम, कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

•उपशाखालाई तोǒकएका काय[हǽको ĤगǓत ǒववरण ǓनयǓमतǽपमा तयार गरȣ उपशाखा Ĥमखु 
सम¢ पेश गनȶ । 

•उपशाखासंग सàवƨ ǒवषयमा आवæयक ǒटÜपणी उठान ्गरȣ पेश गनȶ र ǒटÜपणीमा आदेश 
भए अनǽुप काया[Ûवयन गनȶ काय[मा सपुरȣवे¢कलाई सघाउने ।  

•उपशाखाबाट गǐरने पğाचारको मèयौदा तयार गरȣ पेश गनȶ । 

•उपशाखासँग सàबिÛधत Ǔबषयका नगरसभाका Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयन गन[ सहयोग गनȶ । 

•ǒवƭालय खोãने अनमुǓतको लाǓग Ǔनवेदन दता[ हनु आएमा िश¢ा, यवुा तथा खेलकूद 
शाखाको Ǔनदȶशन बमोिजम Ǔनवेदनसाथ ĤाƯ कागजात र èथलगत जाँचबझु गरȣ Ĥèताǒवत 
ǒवƭालयको लाǓग पया[Ư पूवा[धार पगेु/नपगुेको तथा ǒवƭालयको èथापना सामदुाǒयक वा 
संèथागत कुन ǒकǓसमको गन[ लागेको हो ? ǒवƭालयको तह/èतर लगायतका यथाथ[ िèथǓतको 
ǒववरण पेश गनȶ । 

•नगर ¢ेğǓभğ सʶालनमा रहेका ǒवƭालयहǽको अनगुमन गरȣ कसैले ऐन र नगर 
काय[पाǓलकाबाट Ǔनधा[ǐरत काय[ǒवǓध ǒवपǐरत अनमुǓत Ǒदएको वा ĤाƯ गरेको पाइएमा 
छानǒवन गरȣ ×यèता ǒवƭालयको ǒववरण पेश गनȶ । 

•ǒवƭालय अनगुनको èवीकृत मापदÖड बमोिजम तोǒकएको िजàमेवारȣ काया[Ûयन 
गनȶ/गराउने।  

•èवीकृत मापदÖड बमोिजमको काय[Đम र शैि¢क ǒĐयाकलाप काया[Ûवयन नगनȶ 
ǒवƭालयहǽको ĤǓतवेदन तयार गरȣ आवæयक कारवाहȣको लाǓग पेश गनȶ । 

•कàपनी ऐन अÛतग[त सʶालन भएको कुनै ǒवƭालय शैि¢क गठुȤ अÛतग[त सʶालन हनुको 
लाǓग आवेदन ĤाƯ हनु आएमा आवæयक कागजात Ĥमाणहǽ बझुी ǒववरण तयार गरȣ पेश 
गनȶ । 

•नगर ¢ेğǓभğ सʶाǓलत ǒवƭालयहǽको बालमैğी शैि¢क वातावरण, ǒवकलाǍ छाğछाğा 
सàबÛधी सǒुवधा, छाğबृिƣको åयवèथा आǑद सàबÛधमा ǒववरण तयार गरȣ पेश गनȶ । 

•Ĥौढ तथा अनौपचाǐरक िश¢ा सàबÛधी काय[Đम तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने ।  
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•उपशाखाको फाइǓलǍ र सूचना Ĥणालȣलाई सåुयविèथत गनȶ । 

•उपशाखामा रहेका िजÛसी सामान/यÛğ– उपकरण/सामĒीहǽको अǓभलेख राơ/ेराơ  
लगाउने ।  

•यस उपशाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǽ गनȶ । 

हेãथ अǓसèटेÛट, (तह– ५/६, èवाèØय/èवा.Ǔन.) (èवाèØय उपशाखा) 

यस उपशाखाका Ĥमखुले शाखा Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी भई 
देहाय वमोिजमका काय[हǽ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğको लाǓग पǐरवार Ǔनयोजन काय[Đम, खोप सेवा काय[Đम, èवाèØय 
Èयाàप, सरुि¢त मात×ृव सचेतना काय[Đम आǑद जèता काय[Đमहǽ सʶालन सàबÛधी 
काय[Đमहǽ सʶालन गनȶ/गराउने । 

•मातहतका èवाèØय चौकȧहǽको Ǔनरȣ¢ण/अनगुमन गनȶ काय[मा शाखा Ĥमखुलाई सघाउने। 

•सǽवा रोग ǓनयÛğण गन[ अǓĒम ǒवǓध र ĤǒĐया Ǔनधा[रण गरȣ त×कालै काया[Ûवयन 
गनȶ/गराउने। 

•HIV/AIDS एवं ¢यरोग ǒवǽƨको सचेतनामूलक रोकथाम र उपचार सàबÛधी Ǔनधा[ǐरत 
काय[Đम बमोिजम काय[ सʶालन गनȶ । 

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ सʶाǓलत ǒवǓभǏ मानव रोग ǒवǽƨको Ǔनरोधा×कम र Ĥवũधना×मक 
èवाèØय सàबÛधी ǒĐयाकलापको सàबÛधमा खटाई जनèवाèØय सेवामा सǒĐय रहने । 

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğका वèतीहǽमा गाउँघर Clinic/èवाèØय िशǒवर सʶालन गनȶ/गराउने। 

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ पोषण काय[Đम सʶालन गनȶ/गराउने । 

पिÞलक हेãथ नस[, (तह– ५/६/èवाèØय/नǓस[ɨ) (èवाèØय उपशाखा) 

यस पदका कम[चारȣले जनèवाèØय अǓधकृतको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी 
भई देहाय वमोिजमका काय[हǽ (काम, कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

•ǒवरामीहǽ र उनीहǽको पǐरवारको सहयोगमा èवाèØय समèयाको सूचना ĤाƯ गनȶ Þयवèथा 
Ǔमलाउने ।  

•Ǔबरामीहǽलाई समदुायमा हनुे İोत र साधनहǽको Ĥयोगमा सहयोग गनȶ ।  

•पूण[ǽपमा उपचारमा आधाǐरत èवाèØयकमȸको समूह Ǔनमा[ण गनȶ । 

•Ǔनàन आय भएकाहǽको लाǓग ĤाथǓमक èवाèØय केÛġबाट Ĥदान गरȣने Ĥमखु नसनȶ 
रोगहǽको उपचारको एकȧकृत åयवèथापन गरȣ लागत Ĥभावकारȣमा(Cost Effective) बढाउन 
èथानीय èतरमा उपलÞध İोत र साधनको Ĥभावकारȣ ǽपमा उÍच Ĥयोग गन[ 
नीǓत/काय[योजना बनाउन सझुाव पेश गनȶ ।  

•एǒककृत ĤाथǓमक èवाèØय सेवामा नसनȶ रोगको आवæयक रोकथामका उपायहǽको 
पǒहचान गरȣ लाग ुगन[ सàवƨ Ǔनकायहǽसंग समÛवय र सहकाय[ गनȶ/गराउने । 
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•गǐरब तथा उÍच जोिखममा रहेका माǓनसहǽलाई मटुु रोग, प¢घात, उÍच रƠचाप ÈयाÛसर 
मधमेुह, दम आǑद रोगहǽबाट बचाउन सो रोगहǽ लाÊनै नǑदन सचेतना काय[Đमहǽ 
सʶालन गनȶ/गराउने । 

•िशē Ǔनदान, सामदुाǒयक सहभाǓगता तथा èवहेरचाहमा सहयोग गनȶ/गराउने । 

•मादक पदाथ[ एवं सूतȸजÛय पदाथ[बाट जन-èवाèØयमा पÊुने हानी वारे ĤचारĤसार 
गनȶ/गराउने । 

•पǐरवार Ǔनयोजन सàबÛधी काय[Đमहǽ तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए अनǽुप 
काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•सरुि¢त मात×ृव सेवा सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र शाखा Ĥमखुबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजमका अÛय काय[हǽ गनȶ 
। 

यस नगरपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣहǾको नामावलȣ: 

 कम[चारȣको Ǔबबरण 

 

Ĥमुख Ĥशआसकȧय अͬधकृत क¢  

Đ.सं. नाम, थर   तह सेवाको ǒकǓसम 

1 खेमराज ǒवƴ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत रा.प. ǑƮतीय èथायी 

2 xl/dfg rf}w/L का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

पुवा[धार महाशाखा    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

१ Ǒदपक धामी ईÛजीǓनयर ;ftf}+ èथायी 

२ लोकेÛġ राज भʣ ईÛजीǓनयर छैठɋ करार 

३ सÛतोष कुमार भÖडारȣ k|f= clws[t छैठɋ èथायी 

४ खडक भाट k|f= clws[t छैठɋ èथायी 

५ अजय माझी k|f= clws[t छैठɋ èथायी 

६ मोǓनका जोशी k|f= clws[t छैठɋ èथायी 

 ७ रमेश Ĥसाद भʣ d]sflgsn ;'k/efO{h/ rf}yf] Hofnfbf/L 

८  ǒवरेÛġ व. थापा सव ईÛजीǓनयर kfrf}+ èथायी 

९ संजय डगɋरा सव ईÛजीǓनयर kfrf}+ èथायी 

१० रǓतलाल चौधरȣ सव ईÛजीǓनयर kfrf}+ èथायी 
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११ गंगा महरा सव ईÛजीǓनयर kfrf}+ èथायी 

१२ टेकेÛġĤसाद भʣ अ.सव ईÛजीǓनयर चौथɉ करार 

१३ सरेुश पÛत ;j{]Ifs kfrf}+ èथायी 

१४ हेमराज अबèथी अǓमन चɊथो करार 

१५ snfjtL lj=s= का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

सामािजक ͪवकास महाशाखा    

ͧश¢ा युवा तथा खेलकुद शाखा    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 ǒटकेÛġ राज भʣ pk;lrj gjf}+ èथायी 

2 सरेुश Ĥसाद भʣ िश¢ा अǓधकृत ;ftf}+ èथायी 

3  ǑदपेÛġ कुमार जोशी िश¢ा अǓधकृत 5}6f}+ èथायी 

4 uLtf jd का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

èवाèØय शाखा     

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 परमानÛद भʣ h=:jf=c= ;ftf}+ èथायी 

2 Ǔनलावती कुमारȣ भʣ s=g=c= ;ftf}+ èथायी 

3 kbd  dx/f h=:jf=c= ;ftf}+ èथायी 

4 lzj jxfb'/ wfdL का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

आयुवȶद औषधालय     

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 काल ुǓसंह Ǔबƴ वǐरƵ वैƭ छैठɋ èथायी 

2 राजाराम राना औषǓध कटुवा Įेिणǒवǒहन Ïयालादारȣ 

3 बǒवता कुमारȣ राना (चौधरȣ) का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

4 सरèवती कुमारȣ बम(चÛद) का.स. Įेिणǒवǒहन Ïयालादारȣ 

झलारȣ èवाèØय चौकȧ     

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 ǒहराǓसंह ढुगांल h=:jf=c= ;ftf}+ èथायी 

2 सरèवती Ǔबƴ h=:jf=c= ;ftf}+ èथायी 

3 हेमा जोशी s=g=c= ;ftf}+ èथायी 

4 लोकेÛġ बहादरु ऐर h=:jf=c= ;ftf}+ èथायी 

5 गोदावरȣ कुमारȣ ऐडी महता Ǔस.अ.हे.व.c= छैठɋ èथायी 

6 पाव[Ǔत कुवंर अ.न.Ǔम. स.चौथो करार 
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7 कमला कुमारȣ थापा साउद अ.न.Ǔम. स.चौथो करार 

8 ufoqL kGt अ.न.Ǔम. स.चौथो करार 

9 वषा[ चटौत ãया.अ. स.चौथो करार 

10 k'ik/fh kGt x]=c= स.चौथो करार 

11 j;GtL lji6 c=g=ld= स.चौथो करार 

12 पुनम भɪट c=g=ld= स.चौथो करार 

13 महेश राज भʣ का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

14 लêमी डगौरा  िèवपर Įेिण ǒवǒहन करार 

15 लêमी चौधरȣ िèवपर Įेिण ǒवǒहन करार 

ͪपपलाडी èवाèØय चौकȧ    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 डा.आयशु hf]zL मे.अ अ.आठौ करार 

2 दगुा[ दƣ भʣ ज.èवा.अ. ;ftf}+ èथायी 

3 तलुǓस साउद क.न.अ. ;ftf}+ èथायी 

4 गोǓबÛद राज जोशी ज.èवा.Ǔन. अ.छैठɋ èथायी 

5 तुलसी पाÖडेय Ǔस.अ.हे.ब.अ. अ.छैठɋ èथायी 

6 जय लêमी पिÖडत Ǔस.अ.न.Ǔम.Ǔन अ.छैठɋ èथायी 

7 चेतना थापा Ǔस.अ.न.Ǔम.  स.पाँचौ èथायी 

8 कुसमु राना अ.न.Ǔम. स.चौथो करार 

9 हेलन थापा èटाफ नश[ स.पाँचौ करार 

10 पनुम ठकुãला èटाफ नश[ स.पाँचौ करार 

11 माधǒव साउद अ.हे.ब. स.चौथो करार 

12 मदन बहादरु Ǔबƴ का.स. Įेिण ǒवǒहन èथायी 

13 गौरे लहुार हलकुा स.चा. Įेिण ǒवǒहन करार 

14 शंकर ǒवƴ चौकȧदार Įेिण ǒवǒहन करार 

15 गोमती राना िèवपर Įेिण ǒवǒहन करार 

16 शाÛती अवèथी िèवपर Įेिण ǒवǒहन करार 

17 ǒफǐरया राना िèवपर Įेिण ǒवǒहन करार 

18 खडक बाहादरु साउद का.स. Įेिण ǒवǒहन Ïयालादारȣ 

ͪपताàबर èवाèØय चौकȧ 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 भवुन राज पाÖडेय ज.èवा.अ. ;ftf}+ èथायी 
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2 गंगा बèनेत Ǔस.अ.न.Ǔम.Ǔन अ.छैठɋ èथायी 

3 सǒवता ǒवƴ Ǔस.अ.न.Ǔम.  स.पाँचौ èथायी 

4 पाव[Ǔत देवी साउद Ǔस.अ.न.Ǔम.  स.पाँचौ èथायी 

5 गोǒवÛद उखेडा हे.अ स.पाँचौ करार 

6 ǒवना कुमारȣ अवèथी अ.न.Ǔम. स.पाँचौ करार 

7 कǒवता ठगǏुा ãया.अ. स.चौथो करार 

8 शिुशला चौधरȣ अ.न.Ǔम. स.चौथो करार 

9 चĐ बहादरु कुवंर का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

10 सजुाता वंम अ.हे.ब. स.चौथो करार 

11 रामा देवी चौधरȣ िèवपर Įेिण ǒवǒहन करार 

12 यशोदा वोहरा िèवपर Įेिण ǒवǒहन करार 

13 Įी Ǔनम[ला कुमारȣ पÛत का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

आधारभूत èवाèØय सेवा केÛġ १ गणेशपुर 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 बेद Ĥकाश भʣ Ǔस.अ.हे.ब.अ. छैठɋ èथायी 

२ खेम राज अवèथी हे.अ स.पाँचौ करार 

3 Ǔनम[ला कुवंर अ.न.Ǔम. स.चौथो करार 

४ डàमर दत ्जोशी अ.हे.ब. स.चौथो करार 

5 सरेुश साउद का.स. स.चौथो करार 

आधारभूत èवाèØय सेवा केÛġ २ राǓनपुर 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 हǐर दƣ भʣ Ǔस.अ.हे.ब.अ. छैठɋ èथायी 

2 लêमी जोशी अ.न.Ǔम. स.चौथो करार 

३ नरेÛġ Ǔसंह धामी का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

आधारभूत èवाèØय सेवा केÛġ ३ जोनापुर    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 मÛज ुकाǒक[  साउद Ǔस.अ.न.Ǔम. Ǔन छैठɋ èथायी 

2 Ǒदल बहादरु धामी हे.अ स.पाँचौ करार 

३ ǑदपेÛġ बहादरु चौधरȣ का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

आधारभूत èवाèØय सेवा केÛġ ५ वनसͧमǓत    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 हǐर नाथ ज.èवा.अ. ;ftf}+ èथायी 
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2 सारदा भारती Ǔस.अ.न.Ǔम. स.पाँचौ èथायी 

3 ǒवरेÛġ राज Ǔगरȣ अ.हे.ब. स.चौथो करार 

४ सǓुनता नेपालȣ खोप काया[कता[ स.चौथो करार 

५ अशोक साउद का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

आधारभूत èवाèØय सेवा केÛġ ६ कसरौल 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

१ मदन साउद Ǔस.अ.हे.ब.अ. छैठɋ èथायी 

२ पजुा भʣ Ǔस.अ.न.Ǔम.  स.पाँचौ èथायी 

३ पçुपा साउद खोप काया[कता[ स.चौथो करार 

4 राम कुमारȣ राना का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

आधारभूत èवाèØय सेवा केÛġ ८ पाǐरफाँटा 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 हेमा चÛद Ǔस.अ.न.Ǔम. स.पाँचौ èथायी 

2 राघबेÛġ Ǔसंह अ.हे.ब. स.चौथो करार 

3 नÛदा रावल का.स. ǒवǒहन Ïयालादारȣ 

आधारभूत èवाèØय सेवा केÛġ ९ ͧससैया 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 ǒवçना कुमारȣ अवèथी ज.èवा.Ǔन. अ.छैठɋ èथायी 

2 पाव[ती जोशी Ǔस.अ.न.Ǔम. Ǔन. अ.छैठɋ èथायी 

3 Ǔनम[ला सनुार èटाफ नश[ स.पाँचौ करार 

4 ममता सनुार का.स. ǒवǒहन करार 

आधारभूत èवाèØय सेवा केÛġ ११ Ǒदपनगर   

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 कृçण राज जोशी ज.èवा.अ. ;ftf}+ èथायी 

२ रƤा खÔका अ.हे.ब. स.चौथो करार 

३ कǒवता ऐर अ.न.Ǔम. स.चौथो करार 

४ लêमी काकȽ का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

आधारभूत èवाèØय सेवा केÛġ १२ कालागौढȣ   

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 रमेश राज भÖडारȣ ज.èवा.अ. ;ftf}+ èथायी 

2 k|ltdf Gof}kfg] rGb Ǔस.अ.न.Ǔम. Ǔन. अ.छैठɋ èथायी 

3 गणेश राना हे.अ स.पाँचौ करार 
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४ ǒवर बहादरु Ǔब.क. का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

शहरȣ èवाèØय सेवा केÛġ ८ बेलडाँडी 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 यमनुा चौधरȣ अ.न.Ǔम. स.चौथो करार 

2 रमेश राज जोशी अ.हे.ब. स.चौथो करार 

3 जमनुा कुमारȣ चौधरȣ का.स. स.चौथो करार 

शहरȣ èवाèØय सेवा केÛġ १ बÛसाह 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 kbd /fh e§ ज.èवा.Ǔन. अ.छैठɋ èथायी 

2 यशोदा कुमारȣ ऐर Ǔस.अ.न.Ǔम.  स.पाँचौ èथायी 

3 ǒटकेÛġ महरा हे.अ स.पाँचौ करार 

4 लêमी कुमारȣ जोशी अ.न.Ǔम. स.चौथो करार 

5 सरèवती Ǔबƴ अ.न.Ǔम. स.चौथो करार 

6 ǒवरेÛġ वहादरु Ǔबƴ ãया.अ. स.चौथो करार 

7 ǒकरण कुमारȣ रौले अ.न.Ǔम. स.चौथो करार 

8 हक[  बहादरु लहुार का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

9 पशपुǓत चौधरȣ िèवपर Įेिण ǒवǒहन करार 

१० Ǔसता चौधरȣ  िèवपर Įेिण ǒवǒहन करार 

मǑहला वालवाͧलका तथा समाज कãयाण उपशाखा  

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 कमला कुमारȣ जोशी clws[t छैठɋ èथायी 

2 अàमरा कुमारȣ जोशी म.ǒव.Ǔन. स.पाँचौ èथायी 

3 ;/:jtL s'df/L jd rGb का.स. Įेिण ǒवǒहन Hofnfbf/L 

सामािजक सरू¢ा तथा पÑजीकरण उपशाखा 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 जनुा कुमारȣ  èयाडा ǒफãड सहायक चɊथो करार 

कृͪष ͪवकास शाखा 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 ǒवनयराज जोशी कृǒष èनातक छैठɋ करार 

2 करन वढुाऐर clws[t छैठɋ èथायी 

3 मीना कु. भÖडारȣ ना.Ĥा.स. चɊथो करार 

4 kbd /fh cj:yL का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 
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पशुपंछȤ ͪवकास शाखा 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 डा.भोज राज पाÖडेय पश ुिचǒक×सक छैठɋ करार 

2 रामĤसाद भʣ भेटेǐरनरȣ अǓधकृत ;ftf}+ èथायी 

पशु सेवा केÛġ झलारȣ    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 नारायण दƣ भʣ पश ुǒवकास अǓधकृत ;ftf}+ èथायी 

२ बलदेब Ǔसंह धामी का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

पशु सेवा केÛġ ͪपपलाडी    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 पदम बहादरु ऐर ना.प.èवा.Ĥा चɊथो करार 

२ तेज राज जोशी 
नायव पश ुèवाèØय 
ĤाǒवǓधक चɊथो करार 

३ Įी ǒकरण देवी धामी का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

पश ुसेवा केÛġ बÛसाह    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

१ दयुȾधन कँुवर ना.प.èवा.Ĥा चɊथो करार 

2 ǒवनोद Ĥसाद अवèथी का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

Ĥशासन महाशाखा    

सामाÛय Ĥशासन शाखा    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 लêमी दत ्पाÖडेय Ĥशासकȧय अǓधकृत छैठɋ èथायी 

2 गंगा दाहाल अया[ल अǓधकृत छैठɋ èथायी 

३ सरेुÛġ देव भʣ स.क.अ. चɊथो करार 

४ 8Dj/L s'df/L P]/ का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

िजÛसी åयवèथापन उपशाखा    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 कृçण बहादरु काकȽ अǓधकृत छैठɋ èथायी 

2 राजेÛġ बहादरु Ǔसंह स.क.अ. चɊथो करार 

3 ;'/]Gb| jxfb'/ P]/ का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

आÛतǐरक åयवèथापन शाखा    



25 
 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 चरणराम डगɋरा ह.स.चा. Įेणी ǒवहȣन करार 

2 Ǒदपक बहादरु ऐर ह.स.चा. Įेणी ǒवहȣन करार 

3 Ǒदनेश बहादरु ऐर ह.स.चा. Įेणी ǒवहȣन करार 

4 Ǒदपकराज बोहरा x]=;=rf= Įेणी ǒवहȣन करार 

5 गोǒवÛद बहादरु साउद x]=;=rf= Įेणी ǒवहȣन करार 

6 ǓमÛ नत नरǓसंह राना x]=;=rf= Įेणी ǒवहȣन करार 

7 राजन चौधरȣ x]=;=rf= Įेणी ǒवहȣन करार 

8 गोकुलदेव जोशी ईलेिÈĚǓसयन Įेणी ǒवहȣन करार 

9 शेर वहादरु ऐर ह.स.चा. Įेणी ǒवहȣन Hofnfbf/L 

10 xl/ k|;fb e§ x]=;=rf= Įेणी ǒवहȣन Hofnfbf/L 

11 t]h l;+x sf]/ ह.स.चा. Įेणी ǒवहȣन करार 

Ĥमुखको सͬचवालय    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 जनक राज जोशी क. अĤटेर पाचɊ करार 

2 kbd jxfb'/ P]/ का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

उपĤमुखको सͬचवालय    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 गोǒवÛद बहादरु ǒवƴ स. क. अĤटेर चɊथो करार 

2 lgd{nf s'df/L l;+x -zfxL_ का.स. Įेिण ǒवǒहन करार 

आͬथ[क Ĥशासन शाखा    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 लोकराज भʣ लेखा अǓधकृत ;ftf}+ èथायी 

2 माधव राज जोशी लेखा अǓधकृत छैठɋ èथायी 

3 रमेश कँुबर लेखापाल पाचɊ èथायी 

4 nId0f l;+x ;]7L का.स. Įेणीǒवǒहन èथायी 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण तथा बेǽजु फछȿट शाखा   

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 j+zLw/ e§ आ.ले.प. अǓधकृत छैठɋ करार 

योजना तथा अनुगमन शाखा    
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Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

१ df]xg /fh k'mnf/f अǓधकृत ;ftf}+ èथायी 

आͬथ[क ͪवकास åयवèथापन शाखा   

उɮयोग, पय[टन, रोजगारȣ तथा सहकारȣ समÛवय उपशाखा  

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 lg/h hf]zL अǓधकृत छैठɋ èथायी 

2 धन बहादरु चौधरȣ कुèमी उ.ǒव.स. चौथɉ करार 

3 शाÛता साउँद उ.ǒव.स. चौथɉ करार 

4 gGbf ;fpb :jLk/ Įेणीǒवǒहन :jLk/ 

राजæव Ĥशासन उपशाखा    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 राजेश ऐर स.क.अ. चौथɉ करार 

2 मान बहादरु डगɋरा का.स. Įेणीǒवǒहन èथायी 

ͪवͧभÛन योजना काय[Đम अÛतरगत करारका कम[चारȣहǽ 
LGCD
P         

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 लोग राज भʣ सू.Ĥ.अ. छैठɋ करार 

ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đम 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 कृçण Ĥसाद भʣ रोजगार संयोजक छैठɋ करार 

2 Ǔधरज ऐर ĤाǒवǓधक सहायक पाचɊ करार 

उजा[ काय[Đम      

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 
                        
1 कãपना शाहȣ अ.स.Ƀ सहायक चौथो करार 

गǐरव संग ͪवशेæवर काय[Đम 

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 

1 तपèया भʣ सा. प. सहायक चौथो करार 

नगर Ĥहरȣ    

Đ.सं. नाम, थर पद तह सेवाको ǒकǓसम 
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1 Įी पदम वहादरु ऐर न.Ĥ.स.Ǔन. चौथो करार 

2 Įी सàझना राना न.Ĥ. ज. तेĮो करार 

3 Įी Ǔगता कुमारȣ डगौरा  न.Ĥ. ज. तेĮो करार 

4 Įी लǓलता कुमारȣ कामी न.Ĥ. ज. तेĮो करार 

5 बǓबता ǒवƴ न.Ĥ. ज. तेĮो करार 

6 >L cfsf; rf}w/L न.Ĥ. ज. तेĮो करार 

7 >L slj/ 8uf}/f न.Ĥ. ज. तेĮो करार 

8 >L kjg /fgf न.Ĥ. ज. तेĮो करार 

9 >L nlnt ;'gf/ न.Ĥ. ज. तेĮो करार 

वडामा काय[रत कम[चारȣहǾ    

वडा नं. १ मा काय[रत कम[चारȣहǽ   

Đ.सं. नाम, थर पद िजàमेवारȣ सेवाको ǒकǓसम 

1 Įी Zofd nfn rf}w/L ;xfos -kfrf}+_ j8f ;lrj :yfoL 

2 >L l6sf k|;fb cj:yL का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

वडा नं. २ मा काय[रत कम[चारȣ हǽ 

Ǔस.नं. नाम थर पद िजàमेवारȣ सेवाको ǒकǓसम 

1 Įी Ĥमे Ĥकाश जोशी सहायक -kfrf}_ वडा सिचव èथायी 

2 Įी सǒवता चौधरȣ का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

वडा नं. ३ मा काय[रत कम[चारȣहǽ 

Ǔस.नं. नाम थर पद िजàमेवारȣ सेवाको ǒकǓसम 

1 Įी d~h' कुमा/L ;fpb sfsL{ l;=c=g=ld=lg= -5}6f}_ वडा सिचव èथायी 

2 Įी रन ुचौधरȣ का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

वडा नं. ४ मा काय[रत कम[चारȣहǽ 

Ǔस.नं. नाम थर पद िजàमेवारȣ सेवाको ǒकǓसम 

1 Įी  धाना कुमारȣ जोशी सहायक -kfrf}_ वडा सिचव èथायी 

2 Įी सोमनाथ राना का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

3 Įी lbks s'df/ r'gf/f का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

वडा नं. ५ मा काय[रत कम[चारȣहǽ 

Ǔस.नं. नाम थर पद िजàमेवारȣ सेवाको ǒकǓसम 

1 Įी टेक राज पाÖडेय clws[t -5}6f}_ वडा सिचव èथायी 

2 Įी tk:of e§ ;=kl/rfns   करार 
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३ Įी Ǔबमला चौधरȣ का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

वडा नं. ६ मा काय[रत कम[चारȣहǽ 

Ǔस.नं. नाम थर पद िजàमेवारȣ सेवाको ǒकǓसम 

1 Įी  8Dj/ /fh hf]zL सहायक -kfrf}_ वडा सिचव èथायी 

2 Įी सÛुदरȣ राना का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

3 Įी k/dfgGb e§ का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

वडा नं. ७ मा काय[रत कम[चारȣहǽ 

Ǔस.नं. नाम थर पद िजàमेवारȣ सेवाको ǒकǓसम 

1 Įी  l6sf/fd ltjf/L /f]huf/ सहायक वडा सिचव करार 

2 Įी माया जोरा सा.प. Įेणीǒवǒहन Hofnfbf/L 

3 Įी ǒवèना देवी भʣ का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

वडा नं. ८ मा काय[रत कम[चारȣहǽ 

Ǔस.नं. नाम थर पद िजàमेवारȣ सेवाको ǒकǓसम 

1 Įी गोकण[ Ĥ. जोशी स.क.अ. वडा सिचव करार 

2 Įी s/g l;+x 7u'Ggf का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

वडा नं. ९ मा काय[रत कम[चारȣहǽ 

Ǔस.नं. नाम थर पद िजàमेवारȣ सेवाको ǒकǓसम 

1 Įी  lj:gf s'df/L cj:yL h=:jf=lg= -5}6f}_ वडा सिचव èथायी 

2 Įी  df]xg 6d6f का.स. Įेणीǒवǒहन Hofnfbf/L 

वडा नं. १० मा काय[रत कम[चारȣहǽ 

Ǔस.नं. नाम थर पद िजàमेवारȣ सेवाको ǒकǓसम 

1 Įी uLtf e§ -hf]zL_  सहायक -kfrf}_ वडा सिचव èथायी 

2 Įी केशवदƣ जोशी सा.प. सा.प. करार 

3 Įी सǓुनता दǒहत का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

वडा नं. ११ मा काय[रत कम[चारȣहǽ 

Ǔस.नं. नाम थर पद िजàमेवारȣ सेवाको ǒकǓसम 

१ Įी xl/nfn rf}w/L  सहायक -kfrf}_ वडासिचव èथायी 

२ Įी नारायणदƣ जोशी खा.पा.सटे वडासिचव करार 

३ >L nIdL e§ सा.प. सा.प. करार 

४ Įी जयÛती देवी नाथ का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

५ Įी गोǒवÛद राना का.स. Įेणीǒवǒहन करार 
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वडा नं. १२ मा काय[रत कम[चारȣहǽ 

Ǔस.नं. नाम थर पद िजàमेवारȣ सेवाको ǒकǓसम 

1 Įी ǒटकाराम चौधरȣ सहायक वडा सिचव èथायी 

2 Įी जानकȧ राना का.स. Įेणीǒवǒहन करार 

सरसफाई काय[कता[    

Ǔस.नं. नाम थर पद काय[रत शाखा सेवाको ǒकǓसम 

१ Įी अमै कामी का.स. काया[लय करार 

२ Įी साÛत ुचौधरȣ िèवपर काया[लय करार 

५ Įी नÛदा साउँद िèवपर   Ïयालादारȣ 
 

 

 

४. Ĥदान गǐरन ेसेवा, िजàमेवार शाखा, अǓधकारȣ, दèतरु र अबǓध 

Ǔस.
न. 

काय[ वा 
सेवाको 
नाम 

आवæयक 
कागजात 

लाÊने 
समय 

दèतरु 
Ǿ. 

िजàमेवार 

पदाǓधकारȣ 
तथा कम[चारȣ 

कोठा 
नàबर 

गनुासो सǏु े

पदाǓधकारȣ 
कैǒफ
यत 

èवाèØय शाखा 

1 

कोǓभड-
१९ 

ǒवǽƨको 
खोप 

Ĥमाणीकर
ण 

1. ǐरतपवु[क 
online फाराम 
भरेको 

सोहȣ 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

 शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०८ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. सàबिÛधत 
èवाèØय 

संèथाबाट 
Ĥमाणीकरण 
गरेको खोप 
काड[   

३. नेपाल 
सरकारले जारȣ 
गरेको पǐरचय 
खãुने 
पǐरचयपğ 

२ आǓथ[क १. अनसूुची -१ सोहȣ Ǔनःशु शाखा १०८ Ĥमखु/उपĤमखु   
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ǽपले 
ǒवपǏ 

नागǐरकला
ई औषधी 
उपचारमा 
आǓथ[क 

सहयाताका 
लाǓग 

सामािजक 
ǒवकास 

मÛğालय, 

धनगढȣ 
Ǔसफाǐरस  

अनसुारको 
Ǔनवेदन फाराम 

Ǒदन ãक Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

/Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत २. ǒवरामीको 

नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. ǒवरामी 
वालवाǓलकाको 
हकमा जÛमदता[ 
Ĥमाणपğको  
ĤǓतǓलǒप 

४. सàबिÛधत 
वडाको 
Ǔसफाǐरस पğ 

५. ǒवरामीको 
बɇक चेकको 
ĤǓतǓलǒप 

६. 
िचǒक×सकको 
ĤिेèĐÜसनको 
ĤतǓलǒप 

७. अनसूुची - 
२ वमोिजमको 
फारामको 
Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप ( 
ǒवपǏ Ĥमािणत 
) 

३ 

आǓथ[क 
ǽपले 
ǒवपǏ 

नागǐरकला
ई औषधी 
उपचारमा 
आǓथ[क 

सहयाताका 
लाǓग 

सàबिÛधत 
अèपताल

१. ǒवरामीको 
नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

सोहȣ 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०८ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. ǒवरामी 
वालवाǓलकाको 
हकमा जÛमदता[ 
Ĥमाणपğको  
ĤǓतǓलǒप 

३. सàबिÛधत 
वडा 
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मा Ǔनण[य 
र 

Ǔसफाǐरस 

काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

४. सàबिÛधत 
अèपतालको 
रोग 

Ĥमाणीकरणको 
पğ 

५. अनसूुची -२ 
वमोिजमको 
फारामको 
Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप ( 
ǒवपǏ Ĥमािणत 
) 

४ 

मगृौला 
Ĥ×यारोपण 
गरेका, 

डायǓलǓसस 
गǐररहेका, 
ÈयाÛसर 
रोगी र 
मेǽदÖड 
प¢ाघात

का 
ǒवरामीहǽ

लाई 
औषǓध 
उपचार 
खच[ 

उपलÞध 

गराउने  

१. ǒवरामीको 
नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

सोहȣ 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०८ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. ǒवरामी 
वालवाǓलकाको 
हकमा जÛमदता[ 
Ĥमाणपğको  
ĤǓतǓलǒप 

३. सàबिÛधत 
वडा 
काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

४. सàबिÛधत 
अèपतालको 
रोग 

Ĥमाणीकरणको 
पğ 

५. अनसूुची -२ 
वमोिजमको 
फारामको 
Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप ( 
ǒवपǏ Ĥमािणत 
) 
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६. अनसूुची - 
१ वमोिजम 

िचǒक×सकले 
रोग Ĥमािणत 
गरेको पğ 

७. अनसूुची - 
२ वमोिजमको 
औषधी उपचार 
खच[ पाउ भǏे 
Ǔनबेदन 

८. ǒवरामीको 
बɇकमा रहेको 
बɇकको नाम, 

खाता नàबर र 
चेक बकुको 
ĤǓतǓलǒप 

५ 

महामारȣ 
Ĥमाणीकर
ण र 
ĤǓतकाय[  

सàबिÛधत 
èथानबाट 
महामारȣ 
फैǓलएको 
सूचना 

त×काल 
Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०८ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

६ 

आधारभतू 

èवाèØय 
सेवा Ĥदान 
गन[का 
लाǓग 
èवाèØय 
संèथाहǽ
मा 
अǓतआव
æयक 
औषधी 
लागायत 

सामĒीहǽ 
Ĥदान 

èवीकृत भएको 
सàबिÛधत 
èवाèØय 
संèथाको 
मागफाराम  

त×काल 
Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०८ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

कृǒष/ पश ुपं¢ी ǒवकास शाखा 

१ 
कृषक 

समूह दता[ 
१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 

त×काल 
आǓथ[क 
ऐन 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत

१०१/ 
१०२ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 
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Ǔनवेदन अनसुार का कम[चारȣ Ĥशासकȧय 
अǓधकृत २. समूहको 

ǒवधान ĤǓतǓलǒप 

३. वडा 
काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

४. सàपूण[ 
सदèयको 
नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

५. िजàमेवार 
åयिƠको १ 
ĤǓत पासपोट[ 
साईजको फोटो 

६. समूहको 
छाप 

७. राजƳ 
Ǔतरेको रǓसद 

८. समूह गठन 
Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

२ 

कृषक 
समूह 

नवीकरण 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

त×काल 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०१/१
०२ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. समूह गठन 
Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

३. समूह 
दता[को सʞल 

Ĥमाणपğ 

४. राजƳ 
Ǔतरेको रǓसद 

३ 

कृǒष तथा 
पशपंु¢ी 
Ĥसार 
सेवाहǾ 

मौिखक 
जानकारȣ/ 
तोकआदेश भई 
दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

त×काल 
Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०१/१
०२ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 
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४ 

कृǒष तथा 
पशपंु¢ी 
åयवसाय 
दता[ 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

त×काल 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०१/१
०२ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. वडा 
काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

३. èथलगत 
चार ǒकãला 
सरजǓमन 

मचुãुका 

४. åयवसायी र 
चार ǒकãलामा 
रहेका åयिƠको 
नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

५. जÊगाधनी 
लालपजुा[को 
ĤǓतǓलǒप 

६. भाडामा 
जǓमन Ǔलएको 
भए सàझौताको 
ĤǓतǓलǒप 

७. दईु-दईु 
ĤǓत पासपोट[ 
साईजको फोटो 

८. åयवसाय 
कर Ǔतरेको 
रǓसद 

५ 

कृǒष तथा 
पशपंु¢ी 
åयवसाय 
नवीकरण 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

त×काल 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०१/१
०२ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  
२. सʞलै 
Ĥमाणपğ 

३. åयवसाय 
कर Ǔतरेको 
रǓसद 

६ 

Ǔसफाǐरस 
सàबÛधी 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 

त×काल 
आǓथ[क 
ऐन 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत

१०१/१
०२ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

  



35 
 

काय[ Ǔनवेदन अनसुार का कम[चारȣ Ĥशासकȧय 
अǓधकृत २. नागǐरकता 

Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. Ǔसफाǐरस 
दèतरु Ǔतरेको 
रǓसद 

७ 

ताǓलम 

सàबÛधी 
काय[ 

१. Ǔनवेदन र 
माग गǐरएका 
कागजात 

तोǒकए
को 

समयमा 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०१/१
०२ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत   

िश¢ा यवुा तथा खेलकुद शाखा 

१ 

क¢ा ८ 
को 

ĒडेǓसटको 
ĤǓतǓलǒप 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

सोहȣ 
Ǒदन 

२०० 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

११७ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. ǒवƭालयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

३. ǒवƭाथȸको 
जÛमदता[को 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

४.नाम, थर 
फरक परेको 
हकमा परुानै 
सʞलै ĒडेǓसट 

२ 

िश¢क 
सǾवा 
सहमती 
Ǔसफाǐरस 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

सोहȣ 
Ǒदन 

३००० 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

११७ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. काय[रत र 
सǾवा भई 
आउने 
ǒवƭालयको 
ǒवƭालय 
åयवèथापन 
सǓमǓतको Ǔनण[य 
सǒहतको 
Ǔसफाǐरस पğ 
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३. सǾवा भई 
जाने िश¢कको 
हकमा सǾवा 
भई जाने 
Ǔसफाǐरस पğ 

३ 

ǒवƭालय 
खोãने, 

क¢ा थप, 

नाम र 
èथान 

पǐरवत[न 

१.तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

अपाǍ 
सàबÛधी 
समÛवय 
सǓमǓत 
वैठकको 
Ǔनण[य 
पƱात 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

११७ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२.ǒवƭालय 
åयवèथापन 

सǓमǓतको  Ǔनण[य 
र ĤǓतवƨता 
पğ 

३. सवैभÛदा 
निजक समान 
तहमा सʶाǓलत 
किàतमा -२ 
ǒवƭालयको 
सहमती पğ 

४. ǒवƭालय र 
Ǔछमेकȧ 
ǒवƭालयको दरुȣ 
Ĥƴ खãुने 
नÈसा 

५. घर जÊगा 
भाडामा भए 
कàतीमा ५ 

वष[को भाडा 
सàझौताको पğ 

६. संèथापकको 
नागǐरकता र 

शैि¢क 
योÊयताको 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

७. संèथागत 
ǒवƭालयको 
हकमा कàपनी 
ĤवÛधपğ तथा 
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ǒवधानको 
ĤǓतǓलǒप 

८. ǒवƭालय 
सʶालनमा 
लाÊने èथायी 
खच[को İोत 
खãुने पğ 

९. सामािजक 
परȣ¢ण र 
आǓथ[क 

लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन 

१०. गत 
आ.व. सàमको 
कर चƠुाको 
Ĥमाणपğ 

११. फाराम 
शãुक र धरौटȣ 
रकम धािखला 
गरेको भौचर 

१२. िश¢ा 
शाखाको 
अनगुमन 

ĤǓतवेदन 

४ 

िश¢क 
भना[ 

अनमुती 
पğ/ 

Ǔसफाǐरस 

१. ǒवƭालयको 
पğ 

२-३ 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

११७ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. ǒवƭालयको 
åयवèथापन 

सǓमǓतको 
िश¢क भना[ 
सàबÛधी 
Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

३. काय[रत 
िश¢कले 
राजीनामा पेश 
गरेको 
पğ/अǓनवाय[ 
अवकास पğको 
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ĤǓतǓलǒप 

४. राजीनामा 
èवीकृत भएको 
ǒवƭालय 
åयवèथापन 
सǓमǓतको  
Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

मǒहला वालवाǓलका तथा जेƵ नागǐरक उपशाखा 

१ 

अपाǍता 
पǐरचयपğ 
ǒवतरण 

१. अपाǍता 
भएको 
åयिƠको 
èथायी ठेगाना 
खलेुको अनसूुची 
-१ वमोिजम 
ढाँचामा Ǔनवेदन 

अपाǍ 
सàबÛधी 
समÛवय 
सǓमǓत 
वैठकको 
Ǔनण[य 
पƱात 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा Ĥमखु/ 
मातहतका 
कम[चारȣ 

१०३ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. सàबिÛधत 
वडा 
काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

३. अपाǍता 
भएका 
åयिƠको 
अपाǍता देिखने 
पासपोट[ 
साईजको फोटो  
४. जÛमदता[/ 
नागǐरकता 
Ĥमाणपğ वा 
मतदाता 
पǐरचयपğको 
ĤǓतǓलǒप 

५. नदेिखने 
अपाǍाताको 
हकमा नेपाल 
सरकारबाट 
माÛयता ĤाƯ 
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ǒवशेष£ 
िचǒक×सकको 
अपाÌता 
Ĥमािणत गरेको 
कागजात 
(ǒĤिèĐÜसन) 

२ 

जेƵ 
नागǐरक 
पǐरचयपğ 
ǒवतरण 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

सोहȣ 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा Ĥमखु/ 
मातहतका 
कम[चारȣ 

१०३ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. दईुĤǓत 
पासपोट[ 
साईजको फोटो 

३. नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

३ 
बालÈवब 

दता[  

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

कागजात 
पगेुकै 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०३ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. Èलवको 
ǒवधान ĤǓतǓलǒप 

३. Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

४. जÛमदता[को 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप  

५. वडाको 
Ǔसफाǐरस पğ 

६. ǒवƭालयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

४ 

मलु 
Ĥवाहȣकर

ण, 

समावेशीक
रण र 

सशƠीकर
ण 

काय[Đम 

१. Ǔनवेदन, 

नागǐरकता र 
माग 
वमोिजमका 
कागजात 

तोǒकए
को 
समयमा 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा Ĥमखु 
/मातहतका 
कम[चारȣ 

१०३ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

Ûयाǒयक सǓमǓत सिचवालय 
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१ 

Ǔनवेदन/ 

ǒफराद पğ 
दता[ 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
नेपालȣ 
कागजमा 
लेिखएको 
Ǔनवेदन 

सोहȣ Ǒदन 

 
२५०।

- 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

२११ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. दावी 
Ĥमािणत गनȶ 
Ĥमाण 

२ 
ĤǓतउƣर 

दता[ 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
नेपालȣ 
कागजमा 
लेिखएको 
Ǔनवेदन 

सोहȣ Ǒदन 
२५०।

- 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

२११ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. दावी 
Ĥमािणत गनȶ 
Ĥमाण 

३ 

ǒववादको 
ǓनǾपण/ 
Ǔमलापğ 
गनȶ 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
नेपालȣ 
कागजमा 
लेिखएको 
Ǔनवेदन 

१ हƯा 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

२११ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. दावी 
Ĥमािणत गनȶ 
Ĥमाण 

३. सा¢ीको 
उपिèथǓत 

वन, वातावरण तथा ǒवपद åयवèथापन शाखा 

१ 

ĤाकृǓतक 
Ĥकोपहǽ
का कारण 
भएको 
¢Ǔतको 

राहत Ĥदान 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

१ 
मǒहना 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

११४ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  
२. Ĥहरȣ 
मचुãुका 

३. नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 
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४. वडा 
काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

५. वɇक 
खाताको चेकको 
ĤǓतǓलǒप 

६. घटनाको 
फोटोहǾ 

२ 

सामदुाǒयक 
वनको 

काय[योजना
को लाǓग 
Ǔसफाǐरस 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

कागजात 
पगेुको 
१ हƯा 
Ǔभğ 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

११४ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन 

३. साधारण 
सभाको 
Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

४. सामदुाǒयक 
वनको 
काय[योजना 

५. तोǒकएको 
दèतरु Ǔतरेको 
रǓसद 

योजना तथा अनगुमन शाखा 

१ 

उपभोƠा 
सǓमǓतसंग 
योजना 
सàझौता 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

कागजात 
पगेुकै 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

२०३ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२.ĤाǒवǓधक 
लागत अनमुान 
(Estimate) 

३. Ǔनवा[िचत 
वडा 
जनĤǓतǓनǓधको 
रोहवरमा 
सरोकारवाला 
प¢हǽ 
सǒहतको 
भेलाबाट 
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उपभोƠा 
सǓमǓत तथा 
अनगुमन सǓमǓत 
गठन गरेको 
Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

४. संगǑठत 
संघ, संèथा, 
समूह, Èलब 
सǓमǓत आǑद 
जèता 
आǓधकाǐरक 
संèथाƮारा 
काया[Ûवयन 
गǐरने योजना 
भएमा संèथा 
दता[ 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप र 
सǓमǓतको 
बैठकको 
Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

५. उपभोƠा 
सǓमǓतको छाप 

६. उपभोƠा 
सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣहǽ
को 
नागǐरकताको 
Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप 

७. उपभोƠा 
सǓमǓतको 
नाममा 
सàझौताका 
Ǔनिàत गǐरएको 
Ǔनण[य  
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८. सàझौताका 
लाǓग सàबिÛधत 
वडा काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ   

९. योजना 
शीष[क खुãने 
गǐर हाईलाइट 
गरेको पğ 

१०. काम शǽु 
गनु[ भÛदा 
पǒहलाको काम 
सʶालन हनुे 
èथानको फोटो 

११. अÛय 
कागजातहǽ 

२ 

ठेʞा 
Ĥकृयाबाट 
योजना 
सàझौता 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनमा[ण 
åयावसायीको 
Ǔनवेदन  

कागजात 

पगेुकै 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

२०३ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

2. तोǒकए 
बमोिजमको 
काय[सàपादनको 
जमानत पğ 

३. ठेʞाबाट 
हनुे कामको 
हकमा बोलपğ 
मूãयाǋन 

सǓमǓतको 
Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

४. ठेʞा 
सàबÛधी अÛय 
कामको हकमा 
बोलपğ 
सàबÛधी 
कागजात 
सàझौता 
बमोिजम हनु े 
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५. अÛय 
कागजातहǽ 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

१ 
अिÛतम 

भƠुानी 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

कागजात 
पगेुकै 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

२०१ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. योजनाको 
अिÛतम 
भƠुानीका लाǓग 
उपभोƠा 
सǓमǓतको 
Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

३. सàबिÛधत 
योजना हेनȶ 
ĤाǒवǓधकबाट 
काय[ सàपǏ 
ĤǓतवेदन 

४. अिÛतम 
भƠुानीका 
लाǓग सàबिÛधत 
वडा 
काया[लयको  
Ǔसफाǐरस पğ 

५.योजनाको 
साव[जǓनक 
परȣ¢ण 

ĤǓतवेदन 

६. उपभोƠा 
सǓमǓत र 
अनगुमन 

सǓमǓतको 
बैठकबाट 
Ǔनमा[ण काय[ 
सàपǏ भएको 
भǏे åयहोराको 
Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 
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७. काम सǽु 
हनु ुपूव[ काम 

हुँदै गरेको र 
काम सàपǏ 
पǓछको झलक 
Ǒदने फोटोहǽ 

८. कामदारको 
Ïयालाको लाǓग 

िèवकृत दररेट 
बमोिजमको डोर 
हािजरȣ फाराम 

९. ßयाट लाÊने 
वèत ुवा 
२०,०००।- 
भÛदा बढȣको 
रकम भएमा 
अǓनवाय[ ßयाट 
ǒवल 

१०. सामान 
ढुवानी गरेको 
गाडीको Ǔबल 
बकु र चालक 
अनमुǓत पğ  

११. ठेʞाबाट 
हनुे कामको 
हकमा रǓनǍ 
Ǔबल ĤाǒवǓधक 
ĤǓतवेदन काय[ 
सàपǏ ĤǓतवेदन 
र नगरèतरȣय 
अनगुमन 

सǓमǓतको 
Ǔसफाǐरस 
बमोिजम हनुे 
१२. अÛय 
आवæयक 
कागजातहǽ 

२ 
पूवा[धार 
बाहेकका 

१. काय[Đम 
सàझौताका 

कागजात 
पगेुकै 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत

२०१ 
Ĥमखु/उपĤमखु

/Ĥमखु 
  



46 
 

Ĥवƨ[ना×म
क योजना 

तथा 
काय[Đमह

ǽको 
सàझौता 

पेæकȧ तथा 
अिÛतम 
भƠुानी 

लाǓग सàबिÛधत 
संèथाको 
सʶालक 
सǓमǓतको 
Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

Ǒदन का कम[चारȣ Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२. काय[Đम 
èवीकृत भएको 
भǏे åयहोराको 
आǓधकाǐरक 
Ǔनण[यĤǓत 

३.नगरपाǓलका
को èवीकृत 
नàस[ 
बमोिजमको 
काय[Đमको 
Ĥèताव 

४. दता[ भएको 
संèथाको हकमा 
संèथाको ǒवधान 
र पǓछãलो 
आ.व. को 
अिÛतम 
लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन 

५.काय[Đम 
सàपǏ भएपǓछ 

अिÛतम भƠुानी 
माग गदा[ 
संèथाको पğ   

६. नगरèतरȣय 
अनगुमन 
सǓमǓतको 
Ǔसफाǐरस 

७. काय[Đम 
सʶालन भएको 
र सàपǏ 
भएको झलक 

देिखने फोटोहǽ 
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८. खच[को 
तेǐरज तथा 
Ĥमािणत Ǔबल 
भरपाईहǽ 

९. अÛय 
आवæयक 
कागजातहǽ 

३ 
धरौटȣ 
ǒफता[ 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
धरौटȣ ǒफता[ 
सàबÛधी 
Ǔनवेदन 

कागजात 
पगेुकै 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

२०१ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. उपभोƠा 
सǓमǓतको 
हकमा काम 

सàपǏ भएको 
Ǔसफाǐरस पğ 

३. ठेʞाबाट 
Ǔनमा[ण काय[ 
सàपǏ भएको 
भए सàझौतामा 
उãलेिखत 
अनसुार र 
नभएको हकमा 
साव[जǓनक 
खǐरद ऐन 

Ǔनयमानसुारका 
कागजात 

४.  सàपǏ 
भएको काम 
मम[त सàभार 
अवǓधसàम 
दǽुèत भएको 
ĤाǒवǓधक 
ĤǓतवेदन 

५.   भƠुानी 
आ.व. को 
आÛतǐरक 
राजèव 
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काया[लयबाट 
जारȣ भएको 
कर चƠुा 
Ĥमाणपğ र मू. 
अ. क. 
समायोजन 
पğको ĤǓतǓलǒप 

६. अÛय 
आवæयक 
कागजातहǽ 

पूवा[धार शाखा  

१ 
नया ँघर 
नÈसापास 

१.  नÈसा पास 
दरखाèत 
फाराम 

पǒहलो 
चरणको 
Ĥमाण 
पğ 

Ǔनवेदन 
पेश 
भएको 
१६ 
Ǒदनमा 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

सàबिÛधत वडा 
हेनȶ 

ईिÛजनीयर/मात
हतका कम[चारȣ 

२०२ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. सÛदȣसप[न 
सूचना र 
राजèव Ǔतरेको 
रǓसद  

३. नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

४.  जÊगाधनी 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

५.  जÊगाको 
कर Ǔतरेको 
रǓसद  

६.  चार ǒकãला 
Ĥमािणत  

७.  जǓमनको 
सʞल नÈसा  

८.  भवनको 
कàÜयटुर ǒĤÛट 
नÈशा, Ǔडजाइन 
घर अनसुार -२ 
ĤǓत  

९.  पासपोट[ 
साइज फोटो-२ 
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ĤǓत  

२ 
नÈसा 

नामसारȣ 

१.  तोकआदेश 
सǒहत दता[ 
भएको Ǔनवेदन  

कागजात 
पगेुकै 
Ǒदन 

५००।
- 

सàबिÛधत वडा 
हेनȶ 

ईिÛजनीयर/मात
हतका कम[चारȣ 

२०२ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२.  मालपोत 
काया[लयमा 
गǐरएको 
राजीनामा 
पासको तमसकु  

३.  Ǔनमा[ण 
सàपǏ Ĥमाणपğ  

४. नामसारȣ 
गनु[पनȶ 
åयिƠको 
पासपोट[ 
साईजको फोटो 
-२ ĤǓत  

५. नÈसा पास 
सàबÛधी सबै 

कागजात  

६.  राजèव 
Ǔतरेको रǓसद  

३ 
नÈसा 
संसोधन  

१. नयाँ नापी 
नÈसा  

कागजात 
पगेुकै 
Ǒदन 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

सàबिÛधत वडा 
हेनȶ ईिÛजनीयर/ 

मातहतका 
कम[चारȣ 

२०२ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२.  लगत कʣा  

३. नयाँ 
लालपजुा[को 
ĤǓतǓलǒप  

४. नयाँ घरको 
नÈसा  

४ 

Ǔनमा[ण 
योजनाको 
अनगुमन  

१. उपĤमखु 
सम¢ Ǔनवेदन 
पğ  

कागजात 
पगेुकै 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

उपĤमखु/    

योजना शाखा 
Ĥमखु/सàबिÛध
त ĤाǒवǓधक 

२०२ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  
२.  Ǔनमा[ण 
योजनाको 
लागत 

अनमुानको ĤǓत  

३.  योजनाको 
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काया[देश तथा 
सàझौताको ĤǓत  

४.  अÛय 
आवæयक 
कागजातहǽ 

५ 
सडक 

रेखाǋन 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

३- ७ 

Ǒदन Ǔभğ 

 
२५००
।- 

शाखा Ĥमखु/ 
मातहतका 
कम[चारȣ 

११८ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. वडा 
काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

३. सàबिÛधत 
सडकको 
Ĥमािणत नÈसा 

६ 

घर 
नÈसापास
को लाǓग 
Ĥारिàभक 
ǒफãड 

चेक जाचँ 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

१-३ 
Ǒदन Ǔभğ 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखाĤमखु/ 
मातहतका 
कम[चारȣ 

११८ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. ǒकƣा 
नापीको 
Ĥमािणत नÈसा  

३. जÊगाधनी 
Ĥमाण पूजा[ 

४. जÊगा 
जोǓडएको 
बाटोको/सडक
को Ĥमािणत 
ǒफãड वकु  

७ 
बाटो 

Ĥमािणत  

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

३-७ 
Ǒदन 

 
२५००
।-  

शाखा Ĥमखु/ 
मातहतका 
कम[चारȣ 

११८ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. वडा 
काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

३. ǒकƣा नापी 
Ĥमािणत नÈसा 

४. सàबिÛधत 
सडकको ǒफãड 
वकुको ĤǓतǓलǒप 

८ नया ँसडक १. तोकआदेश ३-७ आǓथ[क शाखा Ĥमखु/ ११८ Ĥमखु/उपĤमखु   



51 
 

खोãन 
ǒफãड 
चेकजाचँ 

भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

Ǒदन ऐन 
अनसुार 

मातहतका 
कम[चारȣ 

/Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत २. वडा 

काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

३. जÊगाधनी 
Ĥमाण पूजा[ 

४. ǒकƣा 
नापीको 
Ĥमािणत नÈसा 

उƭोग, पय[टन, रोजगारȣ तथा सहकारȣ समÛवय उपशाखा 

१ 
åयवसाय 

दता[ 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको  
Ǔनवेदन 

सोहȣ Ǒदन 

आǓथ[क 

ऐन 
अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०९ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. दईुĤǓत 
पासपोट[ 
साईजको फोटो 
४. वडा 
काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

५.èथलगत 
मचुãुका 
६. वहालमा 
भए घर वहाल 
सàझौताको 
ĤǓतǓलǒप 

७. आÝनै 
जÊगा भएमा 
लालपजुा[को 
ĤǓतǓलǒप 

८. सगोलको 
जǓमनको लाǓग 

मʷुरȣनामा 

९. åयवसाय 
दता[को लाǓग 



52 
 

आवæयक दèतरु 
Ǔतरेको रǓसद 

२ 
åयवसाय 

नवीकरण  

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

सोǒह Ǒदन 

आǓथ[क 

ऐन 
अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०९ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. åयवसाय 
दता[ 
Ĥमाणपğको 
सʞल 

३. आवेदकको 
नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

४. तोǒकएको 
दèतरु Ǔतरेको 
रǓसद 

३ 

घ' वग[को 
Ǔनमा[ण 

åयवसाई 
ईजाजत 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

काय[पा
Ǔलका 
Ǔनण[य 

पƱात 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०९ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. चाल ुपूजँी 
५ लाखभÛदा 
बढȣ खलुाई 
उƭोग ǒवभागमा 
दता[ 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. ǓसǓभल 
ईिÛजǓनयǐरङ, 

वािणÏय वा 
अथ[शाƸ ǒवषय 
र अÛय कुनै 
ǒवषयमा 
Ĥमाणपğ उिƣन[ 
गरेका १-१ 
जनाको 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 
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४. ईिÛजǓनयस[ 
एसोसेसनको 
सदèयता ĤाƯ 
मेकाǓनकल 
ईिÛजǓनयरबाट 
Ĥमािणत 'घ' 

वग[को Ǔनमा[ण 
åयवसायीको 
लाǓग आवæयक 
उपकरण भएको 
Ĥमाण 

५. दèतरु 
Ǔतरेको रǓसद 

४ 

घ' वग[को 
Ǔनमा[ण 

åयवसायी 
ईजाजत 
नवीकरण 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

कागजात 
पगेुकै 
Ǒदन 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०९ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. सʞलै 
इजाजत पğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

४. वाǒष[क 
Ĥगती ĤǓतवेदन  

५. कर चƠुा 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

६. दèतरु 
Ǔतरेको रǓसद 

५ 

खानेपानी 
तथा संघ 

संèथा दता[ 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

संघ 
संèथा 

दता[ मूल 

सǓमǓत
को 

Ǔनण[य 
अनसुार 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०९ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. संèथाको 
ǒवधानको 
ĤǓतǓलǒप 

३. आमभेलाको 
Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 
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४. सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣको 
नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

५. सàबिÛधत 
वडा 
काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

६.  दèतरु 
Ǔतरेको रǓसद 

६ 

खानेपानी 
तथा संघ 

संèथा 
नवीकरण 

१. संèथाको 
लेटरहेडमा 
Ǔनवेदन 

सोहȣ 
Ǒदन 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०९ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. वडा 
काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

३. अǓडट 
ǐरपोट[को 
ĤǓतǓलǒप 

४. Ĥगती 
ĤǓतवेदन 

५. कर चƠुा 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

६. साधारण 
सभाको 
Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

७. दèतरु 
Ǔतरेको रǓसद 

७ 

सहकारȣ 
संèथा 

नवीकरण 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन १ 

मǒहना 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१०९ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  
२. संèथाको 
ǒवधानको 
ĤǓतǓलǒप 
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३. शेयर 
सदèयको 
फोटोसǒहत 

Ǔतनपèुते 
ǒववरण र 
नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

४. सǓमǓतका 
पदाǓधकाǐरको 
नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

५. आम 
भेलाको Ǔनण[य 
ĤǓतǓलǒप 

६. सàबिÛधत 
वडा 
काया[लयको 
Ǔसफाǐरस पğ 

७. दèतरु 
Ǔतरेको रǓसद 

सूचना अǓधकारȣ क¢ 

१ 

सूचना 
उपलåध 
गनȶ 

१. Ǔनवेदन 
त×काल
/ जǒटल 
खालका 
सूचना 
भएमा 

१५ Ǒदन 
Ǔभğ 

सूचना
को हक 
सàबÛधी 
Ǔनयमाव
लȣ 

अनसुार 

सूचना 
अǓधकारȣ/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

११८ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. दèतरु 
लाÊने भएमा 
दèतरु Ǔतरेको 
Ĥमाणपğ 

२ 
èवतः 
Ĥकाशन 

१. काया[लयले 
èवतः Ĥकाशन 
गनȶ 

Ĥ×येक ३ 
मǒहनामा Ǔनःशु

ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

११८ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

Ĥशासन शाखा 
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१ 
दता[/चला

नी 

१. काया[लय 

Ĥमखुबाट 
तोकआदेश 

त×काल 
Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

२०६ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

राजƳ शाखा 

१ बहाल कर 

१. सàझौता पğ 

त×काल 

वहाल 
करको 
१० % 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१२० 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. घर बहाल 
Ǔलने Ǒदनेको 
नागǐरकताको 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. घर धनीले 
मालपोत Ǔतरेको 
रǓसद 

२ 

सàपिƣ 
कर तथा 
भǓूमकर 

१. वडा 
काया[लयको 
मूãयाǋन 
फाईल 

त×काल 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१२० 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  
२. जÊगाधनी 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

३ 

दोİो 
पटक 
सàपिƣ 
कर तथा 
भǓूमकर 
Ǔतनȶ 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

त×काल 

आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१२० 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  
२. अिघãलो 
वष[को मालपोत 
Ǔतरेको रǒषद 

४ 

ǒकƣा 
अƭावǓधक 

गनȶ 

१. तोक आदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

त×काल 
आǓथ[क 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

१२० 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. जÊगाधनी 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

५ अÛय १. तोकआदेश त×काल आǓथ[क शाखा १२० Ĥमखु/उपĤमखु   
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Ǔसफाǐरस भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

ऐन 
अनसुार 

Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

रोजगार सेवा केÛġ 

१ 

बेरोजगार 
åयिƠको 
सूचीमा 
सूिचकृत 
हनुको 
लाǓग 
आवेदन 
फाराम 
ǒवतरण 

तथा 
संकलन 

१. नेपालȣ 
नगǐरकताको 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

Ĥ×येक 
वष[को 
फागनु 
मǒहना 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

११४ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. बसाँईसराँई 
दता[ 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. जÛमदता[ 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

२ 

Įम 
èवीकृǓत 
तथा पनुः 

Įम 
èवीकृǓत 

१. नेपालȣ 
नागǐरकताको 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

१५ Ǒदन 
Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

११४ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. पासपोट[, 
Ǔभसा, परुानो 
Įम èवीकृǓत, 

रोजगार 
सàझौता, 
रेǓसडेÛट काड[, 
वɇक चेकको 
ĤǓतǓलǒप 

३. ईÍछाइएको 
åयिƠको 
नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

िजÛसी åयवèथापन उपशाखा 

१ 
फम[ 

सूिचकृत 

१. तोकआदेश 
भई दता[ भएको 
Ǔनवेदन 

त×काल ५००। 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

115 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. èथायी लेखा 
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नंàबर 

Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. करचƠुा 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

४.फम[ दता[ 
Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

२ 
खǐरद 
आदेश 

१. काया[देश 

त×काल 
Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

115 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. èवीकृत 
माग फाराम 

३. सामाĒी 
एकाई दर रेट 

४. सूिचकृत 
भएको 
फम[/कàपनी 

३ 
दािखला 
ĤǓतवेदन 

१. तोकआदेश 
सǒहत दता[ 
भएको Ǔनवेदन 

त×काल 
Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

115 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. Ĥमािणत 
खǐरद आदेश 

३. भƠुानी 
ǒवल, भरपाई 

४. सàबिÛधत 
ĤाǒवǓधकको 
Ǔसफाǐरस वा 
मेजरमÛेट ǒवल 

४ 
घरभाडा 
सàझौता 

१. घरभाडा 
आƾान गǐरएको 
सूचना 

कागजात 
पगेुकै 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

११५ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. तोकआदेश 
सǒहत दता[ 
भएको Ǔनवेदन 

३. मूãयाǋन 
गरेको 
तलुना×मक 

ताǓलका 
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५ 

हेवी 
उपकरण 
भाडामा 
Ǒदने 

१. अनसूुचीमा 
तोकेअनसुार 
Ǔनवेदन 

त×काल 
तोके 

अनसुार 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

११५ 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  
२. अनसूुचीमा 
तोकेअनसुार 
सàझौता 

६ 

मम[त 
सàभार 
(यस 

काया[लय
का माğ) 

१. तोकआदेश 
सǒहत दता[ 
भएको मम[त 
Ǔनवेदन 

२-३  

Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

शाखा 
Ĥमखु/मातहत
का कम[चारȣ 

115 

Ĥमखु/उपĤमखु
/Ĥमखु 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

  

२. èवीकृत 
ईèटमेट 

३. मम[त 
आवेदन फाराम 

(म.ले.प.फा. 
नं.४१४) 

४. मम[त 
सàभार अǓभलेख 
फाराम 

(म.ले.प.फा.नं.
४१५) 

५ . Ǔनवेदन, उजरुȣ उपर Ǔनण[य गनȶ Ĥकृया र अǓधकारȣ 

 शाखा संग सàविÛधत ǓनयǓमत कामहǽ शाखा Ĥमखुबाट Ǔनण[य हनुे । 

 ǒवशेष Ǔनण[य नगर Ĥमखुबाट तथा काया[लय Ĥमखुबाटै हनु ुपनȶ भनी तोǒकएका कामहǽ कया[लय 

Ĥमखुबाट । 

 ǓनǓतगत ǒवषयका Ǔनण[यहǽ नगर काय[पाǓलका  एवं नगरसभा बाट Ǔनण[यहनुे । 

 

६. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣ 

 शाखा Ĥमखु मातहतबाट भएको Ǔनण[यको शाखा Ĥमखु वा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत । 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट भएको Ǔनण[यको नगर Ĥमखु 

 काया[पाǓलका सदèयहǽबाट भएको Ǔनण[यको नगरĤमखु,,नगर उप Ĥमखु । 

 नगर Ĥमखु, नगर उप Ĥमखुबाट भएको Ǔनण[यको काय[पाǓलका एवं नगरसभा । 
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 दैǓनक सेवा Ĥवाह तथा कम[चारȣको गनुासो काय[ åयवहार वारे गनुासो सǏेु योजना तथा 

Ĥशासǒकय अǓधकृत । 

 

७. सàपादन गरेको कामको Ǔबवरण 

Ĥशासन शाखा 

 दता[ संÉयाः १२६४ 

 चलानीः ६४५ 

योजना तथा अनुगमन शाखा 

१ओटा काया[देश उपलÞध 

Ĥाͪवͬधक शाखा  

१) कभाड कर संकलन ठʞाः ठेʞा सàझौता भएको । 

२) ǒव£ापन कर संकलन ठʞाः ठेʞा सàझौता भईसकेको । 

३) पश ुǓनकासी पैठारȣः ठेʞा सàझौता भईसकेको । 

४) मसलÛद सामान खǐरद ठेʞाः सàझौता हनु वाँकȧ । 

५) औषधी सामान खǐरदः ठेʞा सàझौता हनु वाँकȧ । 

६) अनौखी खोलाबाट नदȣ जÛय पदाथ[ åयवèथापन ठेʞाः ठेʞा सàझौता हनु वाँकȧ । 

७) गौडी खोलाबाट नदȣ जÛय पदाथ[ åयवèथापन ठेʞाः  ठेʞा सàझौता हनु वाँकȧ । 

आͬथ[क Ĥशासन शाखा 

1 
नगरपाͧलका  

चाल ु १९.४५ 

  पुँिजगत ०.०१ 

2 
वडा नं १ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

3 
वडा नं २ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 
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4 
वडा नं ३ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

5 
वडा नं ४ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

6 
वडा नं ५ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

7 
वडा नं ६ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

8 
वडा नं ७ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

9 
वडा नं ८ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

10 
वडा नं ९ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

11 
वडा नं १० 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

12 
वडा नं ११ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

13 
वडा नं १२ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

        
        

ͧस.नं. शाखागत  चालु/पुँिजगत खच[ % 

१ कृͪष ͪवकास शाखा चाल ु ०.०० 

 

२ ͧश¢ा युवा तथा खेलकुद शाखा चाल ु ०.०० 
 

 

३ èवाèØय शाखा 
चाल ु ०.००  

पुँिजगत ०.००  

४ पशु ͪवकास शाखा 
चाल ु ७.११  

पुँिजगत ०.००  

५ उजा[ शाखा 
चाल ु ०.००  

पुँिजगत ०.००  

६ ÛयाǓयक सͧमǓत  चाल ु
०.००  

०.००  



62 
 

७ मǑहला ͪवकास चाल ु
०.००  

०.००  

८ एन एल आर चाल ु
०.००  

०.००  

९ 
दͧलत भुͧ मǑहन, भुͧ मǑहन सुकुàबासी र 

अåयविèथत शाखा 
चाल ु ०.००  

पुँिजगत ०.००  

१० संघीय सरकार बाट हèताÛतǐरत काय[Đम 
चाल ु २५.७४  

पुँिजगत ०.००  

राजæव शाखा 

Ţ.सं. राजˢसंकेत राजˢ िशषŊक रकम कैि◌फयत 
१ ११३१३ सɼतीकर  ९२,४२९.००  

२ ११३१४ भुिमकर/मालपोत ५,२६,८१४.२०  

३ ११३१७ वहालकर ३,७९,११०.८८  

४ ११३१८ वहािलवटौरीकर ६८,५६८.००  

५ ११४५१ सवारीसाधनकर(सानासवारी) ७,०००.००  

६ ११६३१ कृिष तथा पशु जɊ बˑुक ʩवसाियक कर ७५,३००.००  

७ ११६९१ अɊ कर १७,४२७.००  

८ १४१५१ सरकारी सɼती वहालवाट Ůाɑ ६४,६००.००  

९ १४२१८ िवद्युत सेवा शुʋ ३००.००  

१० १४२१९ अɊ सेवा शुʋ तथा िबकŎ ४,४००.००  

११ १४२२१ Ɋाियक दˑुर ५००.००  

१२ १४२२९ अɊŮशािसनकसेवा शुʋ ३५,५१०.००  

१३ १४२४२ नƛापास दˑुर १६,५३६.००  

१४ १४२४३ िसफाįरस दˑुर ३,५८,५६०.००  

१५ १४२४४ ʩƅीगत घटना दताŊ दˑुर ५६,९००.००  

१६ १४२४५ नाता Ůमािणत दˑुर २२,६५०.००  

१७ १४२४९ अɊ दˑुर २,५५,४९८.४७  

१८ १४२५३ ʩवसाय रिजʼेसन  ४२,१६०.००  

१९ १४२६२ िवद्युत सɾɀी दˑुर ८,१००.००  

२० १४३११ Ɋाियक दǷ जįरवाना र जफत ३१२.५०  

२१ १४३१२ ŮशािसनकदǷ,जरवानारजफत ७,५८०.००  

२२ १४५२९ अɊराजˢ १७,१४५.००  

२३ १४६११ ʩवसायकर १६,२२,०९७.००  

२४ १५१११ बेŝजू ५६,३२६.००  

जʃा ३७,३५,८२४.०५  
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èवाèØय शाखा 

िस.न.              िबबरण उपलिÊध िबिनयोिजत 
रकम 

कैिफयत 

१ Öतनपान सĮाह 
मनाउने कायªøम 

  सुनौलो हजार िदनका 
आमा हŁलाई Öतनपानको 
महÂव महÂव बारे सचेतना  
अिभबृिĦ भई पूणª  Öतनपान 
गराउनेको स´यामा बृिĦ 
हòने अप±ेा 

२८००० सनुौलो हजार िदनका आमा 
हŁको वडा तथा ÖवाÖÃय 
सÖंथाहŁमा  भेला गराई 
Öतनपानको महÂव बारे 
सचेतना कायªøम स¼चालन 
गåरएको 

२ 
िनयिमत खोप 
कायªøम स¼चालन 

२०७ जना   

३ सÖंथागत सÂुकेरी ११५ जना   ४ वटा बथêङ सेÆटरहŁमा 
भएका सÂुकेरीहŁ  

ÛयाǓयक सͧमǓत 

 गत वष[को िजàमेवारȣ सरȣ आएको ǒववाद संÉया –  ७ वटा 

 आ.व. २०८२।०८३ मा नयाँ दता[ ǒववाद संÉया –  ६ वटा  

                                     कुल जàमा –  १३ वटा 
 

मेलǓमलापका माÚयबाट ǒववाद समाधान भई फछȿट भएको ǒववाद संÉया –  १० 

 

                                      ǓबचाराǓधन ǒववाद संÉया –  ३ वटा 

 ͧश¢ा ,युवा तथा खेलकुद शाखा 

१. माÚयǓमक तह èतरȣय हािजरȣजवाफ ĤǓतयोǓगता सàपǏ  

२. िश¢क तथा कम[चारȣहǽको पǒहलो ğैमािशक तलब भƣा Ǔनकासा 
३. 2082 को साउन भाġ र असोज मǒहनाको Ǒदवा खाजा बाफतको रकम Ǔनकासा 
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पशु ͪवकास शाखा 

qm=;+= sfo{qmd O{sfO{ ;fpg ebf} c;f]h hDdf 

! d]l8sn pkrf/ ;+Vof १८३६ १६३२ १४३० ४८९८ 

@ dfO{g/ ;lh{sn  ;+Vof २३ ३७ ३२ ९२ 

# k|of]uzfnf ;]jf ;+Vof १५१ ५३ ३५ २३९ 

$ vf]k ;]jf  ;+Vof   

  /]ljh lj?B ;+Vof ३२ ६३ १६५ २६० 

% s[lqd uef{efg ;]jf ;+Vof   

  ufO{  ;+Vof ५१ २८ २३ १०२ 

  _e};L ;+Vof ९ ६ १८ ३३ 

  afv|f ;+Vof ० ० ० ० 

  hDdf ;+Vof ६० ३४ ४१ १३५ 

 

कृͪष ͪवकास शाखा 

l;=g= sfo{qmd Ĥगती s}lkmot 

! उǏत जातको गहकुो वीउ Ǔबतरण काय[Đम 
५०% अनदुानमा 

सूचना Ĥकाशन 
गǐरएको 

काय[Ûवयनमा रहेको 

@ हाइǓĦड जातको तरकारȣको वीउ Ǔबतरण 
काय[Đम 

सʶालनमा रहेको ǒवतरण भैरहेको 

# नयाँ आल ुपकेट èथापना काय[Đम सूचना Ĥकाशन 
गǐरएको 

फम[ छनौट भएको सàझौता 
हनु वाँकȧ 

$ नयाँ आल ुपकेट èथापना काय[Đम सूचना Ĥकाशन 
गǐरएको 

सàझौता हनु वाँकȧ 

 

l;=g= sfo{qmd ;+Vof s}lkmot 
! ;d'x btf{ )@  
@ ;d'x gljs/0f #!  
# /;folgs dn ;'lr btf{ gljs/0f  !$  
$ Ǔनशãुक Ǔबषादȣ ǒवतरण  २९ कृषक,कृषक समूह,कृǒष सहकारȣ 

तथा कृǒष फम[हǾ 
% कृǒष Ǔसचाइ मीटर Ǔसफाǐरस १२  कृषक,कृषक समूह,कृǒष सहकारȣ 

तथा कृǒष फम[हǾ 
^= जंगǓल जनावरको ¢ेǓत मãुयांकन  ३५  कृषक 
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& कृǒष £ान केÛġका बाǒष[क काय[Đमहǽमा 
सहभाǓगताको लाǓग Ǔसफाǐरस 

१६० कृषक,कृषक समूह,कृǒष सहकारȣ 
तथा कृǒष फम[हǾ 

 

मǑहला तथा बालबͧलका उपशाखा 

 
 

sfo{qmdsf] gfd  ;DkGg ldlt  pknlAw  

!= 
 

ckfËtf ;dGjo ;ldltsf] a}7s 
;DkGg  

@)*@÷)%÷@# ut] s ju{ –! hgf 
v ju{ – ^ hgf 
u ju{ –@ hgf 
3 ju{ –! hgf 
 

@= !( cf}+ dfgj a]rljvg lj?4sf] 
lbj; ;DkGg  

@)*!÷)%÷@) ut] dlxnf –@* hgf 
k'?if–@* hgf 
 

आͬथ[क ͪवकास शाखा 

Đ.सं. सàपाǑदत कामको ǒववरण पǐरमाण कैǒफयत 

१ खानेपानी संèथाको नवीकरण १ वटा  

२ घ बग[ ईजाजत नवीकरण १० वटा  

३ सहकारȣ संèथाको Ĥगती ǒववरण संकलन ३३ वटा  

४ समूह तथा Èलव दता[ ४ वटा  

५ सहकारȣ संèथाको सàपƣी ǒववरण संकलन २१ वटा  

६ घ वग[ ईजाजतपğ दता[ १ वटा  

नगरĤहरȣ यǓुनट 

 

Đ .सं  काय[ ǒववरण  पटक  कैǒफयत 

१ सप[ उƧार  ३१  वटा    
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२ छाडा पश ुचौपाया गौशाला पगुाउने काय[  114 वटा   

३ आगलाǓग ǓनयÛğणमा सहभागी  २ वटा    

४ सडक ¢ेğाǓधकार खालȣ गराउने काय[मा  १२ वडामा   

५ नगर सरसफाई  ६ पटक   

६ अवैध ढुǍा Ǔगʣी उ×खनन ् ʫाÈटर ǓनयÛğण १ वटा   

७ नदȣमा वेपƣा नागǐरकको खोजी काय[  १ जना    

८ बौलाह कुकुर ǓनयÛğण  २ वटा    

९ ǓनयǓमत ʭुउटȣ  ǓनरÛतर   

उजा[ ईकाई 

िजÛसी उपशाखा 

Ǔस.नं. काय[Đम/ǒववरण पǐरमाण/पटक 

१. åयाकहोलोडर मम[त तथा सǓभ[स १ 

२. डेèकटप मम[त २ 

३. िजप मम[त तथा सǓभ[स १ 

४. मसलÛद तथा काया[लय समाĒीको E-bid माफ[ त बोलपğ टेÖडर आƾान । १ 

५. èवाèØय शाखा तथा सेवाकेनġहǽको PAMS संचालन । - 

 

रोजगार सेवा केÛġ  

Đ .सं  काय[ ǒववरण  पटक  कैǒफयत 

1 पनुः Įम èवीकृǓत  १४ जना    

२ 

वैदेिशक रोजगारȣमा जाने åयिƠका लागी Įम तथा रोजगार 
सàबिÛध परामश[ सेवा   १४ जना    

 

ͪवपɮ åयवèथापन शाखा 

Đ .सं  काय[ ǒववरण  पटक  

1 वेपƣा नागǐरकको उƧार  १ जना  
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२ आगलाǓग ǓनयÛğण गरȣ थप ¢Ǔत हनुवाट जोगाएको २ वटा घरमा 

३ अ×याधǓुनक साईरन माफ[ त ǒवपत सàबिÛध सूचना Ĥशारण  

ǓनयǓमत ǽपमा २४ सै 
घÖटा 

४ अ×यǓधक वषा[को समयमा  ǒवपद सàबिÛध सूचना अपडेट ǓनयǓमत 

५ वडा नं १० को नहर Þलक खोãन २४ घÖटा लागेको  १ पटक 

६ दमकल सेवा  तथा एàबलेुÛस सेवा  २४ सै घÖटा  

७ पवु[ पिƱम राजमाग[मा ढलेको ǽख हटाउने काय[  २ पटक 

 

यातायात åयवèथापन ईकाई 

Đ .सं  काय[ ǒववरण  पटक  

1 भाडा अटो दता[  ३  

२ भाडा अटो नामसारȣ ५ 

३ भाडा अटो åलवुकु नवीकरण  ३ 

भूͧम सेवा केÛġ 

१) घर नÈसापास ǒफãड चेक ५ वटा। 

२) सडक रेखांकन ५ ǒक.Ǔम.।( नगर चĐपथ खÖड) 

३) Ûयाǒयक सǓमǓतको जÊगा सàबÛधी ǒववादमा समाधान ३ ǒववादमा। 

४) भǓूम आयोगको अधरुा अपरुा काम अÛतग[त वडा नं. ५मा  १३० ǒकƣा हǽको ǒफãड भेǐरǒफकेसन 
गǐरएको। 

 

पÑजीकरण उपशाखा 

८. सूचना अǓधकारȣको र Ĥमखुको नाम र पद 

सूचना अǓधकारȣ: 
नाम: मोहनराज फुलारा 
पद: अǓधकृत 

सàपक[  ǒववरण: ९८६८५७८६२८, suchanadhikari@shuklaphantamun.gov.np, 
phularamohan99@gmail.com 
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काया[लय Ĥमखु 

नामः खेमराज वेƴ 
पदः Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

सàपक[  नं ९८५८७८००११ 
 

९. ऐन, Ǔनयम ,ǒवǓनयम वा Ǔनदȶ िशकाको सूची 

Ǔस. नं. ऐन, Ǔनयम, Ǔनदȶ िशकाको नाम 

१ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन २०७४ 
२ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन २०७४ 

३ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको आǓथ[क काय[ǒवǓध ǓनयǓमत र åयवèथीत गन[ बनेको (काननु) 
ऐन २०७४ 

४ शÈुलाफाँ टानगरपाǒकला Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध ǓनयǓमत गनȶ ऐन २०७४ 

५ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका सǓमǓतले उजरुȣ कावा[हȣ ǒकनारा गदा[ अपनाउन ुपनȶ 
काय[ǒवǓधकासàबÛधमा åयवèथा गन[ बनेको ऐन,2075 

६ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाकोसहकारȣ ऐन, २०७५ 
७ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका कृǒष åयबसाय Ĥवƨ[न सàबÛधमा बनेको ऐन २०७५ 
८ शÈुलाफाँटा  नगरपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन, २०७५ 
९ शÈुलाफाँटा नरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन २०७५ 
१० फोहोरमैला åयबèथापन ऐन २०७५ 
११ ǒवपद जोिखम ÛयूǓनकरण तथा åयबèथापन ऐन, २०७५ 
१२ शÈुलाफाँ टानगरपाǓलकाको आथȸक ऐन, २०७६ 
१३ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन, २०७६ 
१४ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको आथȸक ऐन, २०७७ 
१५ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन, २०७७ 
१६ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको आथȸक ऐन, २०७८ 
१७ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन, २०७८ 

१८ शÈुलाफाँटा नगर काय[पाǓलका काय[ सàपादन Ǔनयमावलȣ २०७४ 

१९ नगर काय[पाǓलका (काय[ ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ, २०७४ 

२० 
शÈुलाफाँटा नगरकाय[पाǓलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अǓधकारपğ को Ĥमािणकरण 
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(काय[ǒवǓध) Ǔनयमावलȣ, २०७४ 

२१ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका बɇठक सʶालन सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७४ 

२२ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका नगर सभा सʶालन काय[ǒवǓध २०७४  

२३ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका एफ.एम रेǓडयो (åयवèथापन तथा सʶालन) काय[ǒवǓध, २०७४ 

२४ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका योजना संचालन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७४ 

२५ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका èथानीय राजपğ Ĥकाशन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७४ 

२६ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाका पदाǓधकारȣहǽको आचार संǒहता, २०७४ 

२७ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाबाट गǐरने बजार अनगुमन Ǔनदȶ िशका, २०७४ 

२८ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका “घ” वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजत पğ सàबÛधी 
काय[ǒवǓध,२०७५ 

२९ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका एकȧकृत सàपǓत åयवèथापन काय[ǒवǓध,२०७५ 

३० 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका करारमा ĤाǒवǓधक कम[चारȣ åयवèथापन गनȶ सàबÛधी 
काय[ǒवǓध,२०७५ 

३१ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका नगर िश¢ा काय[ǒवǓध,२०७५ 

३२ अपाǍता भएका åयिƠको पǐरचय पğ ǒवतरण काय[ǒवǓध,२०७५ 
३३ मǑदरा ǒवĐȧ ǒवतरण åयबèथापन तथा Ǔनयमन Ǔनदȶ िशका २०७५ 
३४ छाडा पश ुचौपाया åयबèथापन सàबिÛध काय[ǒवǓध २०७५ 
३५ Įेणी ǒवǒहन जनशिƠ छनौट सàबिÛध मापदÖड,२०७६ 

३६ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǽको थप सेवा सǒुवधा तथा Ĥो×साहन भƣा सàबÛधी 
काय[ǒवǓध २०७६ 

३७ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका सडक मापदÖड Ǔनधा[रण काय[ǒवǓध २०७६ 
३८ Ûयाǒयक सǓमǓतको काय[ संचालन काय[ǒवǓध, २०७६ 
३९ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको नवीकरणीय ऊजा[ काय[Đम सʶालन काय[ǒवǓध २०७६ 
४० शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको अनगुमन तथा मãुयाǋन काय[ǒवǓध, २०७७ 
४१ åयबसाय दता[ काय[ǒवǓध २०७७ 
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४२ शसुासन (åयबèथापन तथा संचालन) काय[ǒवǓध, २०७७ 
४३ आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ Ǔनदȶ िशका, २०७७ 
४४ खानेपानी तथा सरसफाई सǓमǓत åयबèथापन काय[ǒवǓध २०७७ 
४५ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका भवन Ǔनमा[ण संǒहता तथा मापदÖड काय[ǒवǓध २०७७ 
४६ लेखा सǓमǓतको काय[ǒवǓध २०७७ 

४७ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको एफ. एम. रेǓडयो åयबèथापन संचालन काय[ǒवǓध २०७४ 
Ĥथम संसोधन 

४८ नगर िश¢ा काय[ǒवǓध २०७५ संसोधन 
४९ लैǒǍक ǒहंसा Ǔनवारण कोष (संचालन) काय[ǒवǓध २०७७ 
५० शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका सडक मापदÖड Ǔनधा[रण काय[ǒवǓध Ĥथम संसोधन २०७६ 
५१ संि¢Ư वातावरणीय अÚययन तथा Ĥारिàभक वातावरिणय पǐर¢ण काय[ǒवǓध २०७७ 
५२ वालÈलब समूह परचालन Ǔनदȶ िशका २०७७ 
५३ संèथादता[ तथा नǒवकरण काय[ǒवǓध २०७७ 

५४ 

शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकामा भǓूमहȣन दǓलत, भǓूमहȣनसकुुàवासी र अåयवèथीत बसोबासीको 
ǒववरण र तØयांक संकलन इकाईमा काय[रतपदाǓधकारȣ र कम[चारȣको सेवा सǒुवधा 
सàवÛधी काय[ǒवǓध, २०७८   

५५ Ĥारिàभक बाल Ǔबकास सहजकता[को पाǐरĮǓमक सàबिÛध Ǔनदȶ िशका, २०७८ 

५६ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकामा रहेका बरघर/भलमÛसा Ĥणालȣ संर¢ण Ĥवƨ[न र ǒवकास गन[ 
बनेको ऐन, २०७८ 

५७ टोल ǒवकास संèथा (गठन तथा पǐरचालन) काय[ǒवǓध २०७८ 
५८ आǓथ[क ऐन २०७९ 
५९ ǒवǓनयोजन ऐन २०७९ 
६० ǒवपद जोिखम ÛयूǓनकरण तथा åयवèथापन (Ĥथम संसोधन) ऐन २०७५ 
६१ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको नगर Ĥहरȣ ऐन २०७९ 
६२ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको èथानीय वन ऐन २०७९ 
६३ åयबसाय दता[ तथा नवीकरण सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७९ 
६४ लैǒǍक समानता तथा सामािजक समावेशीकरण माग[दश[न, २०७९ 
६५ हेǒव उपकरण सʶालन तथा Þयबèथापन Ǔनदȶ िशका, २०७९ 
६६ स×ुकरȣ मǒहलालाई Ǔनशãुक एàबलेुÛस सेवा सàबÛधी Ǔनदȶ िशका, २०७९ 
६७ काया[लयमा हनुे योनजÛय दÞुय[बहार (Ǔनवारण) आचार संǒहता, २०८० 
६८ एम.Ǔब.Ǔब.एस. अÚययन छाğवृती Þयबèथापन तथा ǒवतरण सàबÛधी काय[ǒवधी, २०८० 
६९ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन २०८१ 
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७० शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका ǒवǓनयोजन ऐन, २०८१ 

७१ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका भ ूउपयोग ¢ेğ वǓग[करण ǒकƣागत (दोİो संसोधन) ǒववरण, 
२०८१ 

७२ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका वÛयजÛत ुĤभाǒवत समदुायकालाǓग िजǒवकोपाज[न सधुार समूह 
पǐरचालन काय[ǒवǓध, २०८१ 

७३ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका èवाèथ संèथा दता[ नवीकरण èतरोǏती तथा सेवा थप सàबÛधी 
काय[ǒवǓध २०८१ 

७४ कंचनपरु सप[दंश उपचार सेवा केÛġ, अजु[नी संचालन तथा åयबèथापन काय[ǒवǓध, २०८१ 
७५ नगर Ĥमखु संग ÏयेƵ नागरȣक काय[Đम संचालन Ǔनदȶ िशका, २०८१ 
७६ घरपालवुा कुकुर Ǔबरालो åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८१ 
७७ ǒवƭालय िश¢ा åयवèथापन तथा अनदुान ǒवतरण (Ĥथम संसोधन) काय[ǒवǓध, २०८१ 
७८ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन २०८२ 
७९ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका ǒवǓनयोजन ऐन, २०८२ 

 

१. आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण 

=/fhZj ;+sng 

Ţ.सं. राजˢसंकेत राजˢ िशषŊक रकम कैि◌फयत 
१ ११३१३ सɼतीकर  ९२,४२९.००  

२ ११३१४ भुिमकर/मालपोत ५,२६,८१४.२०  

३ ११३१७ वहालकर ३,७९,११०.८८  

४ ११३१८ वहािलवटौरीकर ६८,५६८.००  

५ ११४५१ सवारीसाधनकर(सानासवारी) ७,०००.००  

६ ११६३१ कृिष तथा पशु जɊ बˑुक ʩवसाियक कर ७५,३००.००  

७ ११६९१ अɊ कर १७,४२७.००  

८ १४१५१ सरकारी सɼती वहालवाट Ůाɑ ६४,६००.००  

९ १४२१८ िवद्युत सेवा शुʋ ३००.००  

१० १४२१९ अɊ सेवा शुʋ तथा िबकŎ ४,४००.००  

११ १४२२१ Ɋाियक दˑुर ५००.००  

१२ १४२२९ अɊŮशािसनकसेवा शुʋ ३५,५१०.००  

१३ १४२४२ नƛापास दˑुर १६,५३६.००  

१४ १४२४३ िसफाįरस दˑुर ३,५८,५६०.००  

१५ १४२४४ ʩƅीगत घटना दताŊ दˑुर ५६,९००.००  

१६ १४२४५ नाता Ůमािणत दˑुर २२,६५०.००  

१७ १४२४९ अɊ दˑुर २,५५,४९८.४७  

१८ १४२५३ ʩवसाय रिजʼेसन  ४२,१६०.००  

१९ १४२६२ िवद्युत सɾɀी दˑुर ८,१००.००  

२० १४३११ Ɋाियक दǷ जįरवाना र जफत ३१२.५०  
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२१ १४३१२ ŮशािसनकदǷ,जरवानारजफत ७,५८०.००  

२२ १४५२९ अɊराजˢ १७,१४५.००  

२३ १४६११ ʩवसायकर १६,२२,०९७.००  

२४ १५१११ बेŝजू ५६,३२६.००  

जʃा ३७,३५,८२४.०५  
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9 
वडा नं ८ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

10 
वडा नं ९ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

11 
वडा नं १० 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

12 
वडा नं ११ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 

13 
वडा नं १२ 

चाल ु ०.०० 

  पुँिजगत ०.०० 
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ͧस.नं. शाखागत  चालु/पुँिजगत खच[ % 

१ कृͪष ͪवकास शाखा चाल ु ०.०० 

 

२ ͧश¢ा युवा तथा खेलकुद शाखा चाल ु ०.०० 
 

 

३ èवाèØय शाखा 
चाल ु ०.००  

पुँिजगत ०.००  

४ पशु ͪवकास शाखा 
चाल ु ७.११  

पुँिजगत ०.००  

५ उजा[ शाखा 
चाल ु ०.००  

पुँिजगत ०.००  

६ ÛयाǓयक सͧमǓत  चाल ु
०.००  

०.००  

७ मǑहला ͪवकास चाल ु
०.००  

०.००  

८ एन एल आर चाल ु
०.००  

०.००  

९ 
दͧलत भुͧ मǑहन, भुͧ मǑहन सुकुàबासी र 

अåयविèथत शाखा 
चाल ु ०.००  

पुँिजगत ०.००  

१० संघीय सरकार बाट हèताÛतǐरत काय[Đम 
चाल ु २५.७४  

पुँिजगत ०.००  

 

११. साव[जǓनक Ǔनकायले ĤाƯ गरेको वैदेिशक सहायता, ऋण, अनदुान एवम ्सàझौता 

सàवÛधी ǒववरण 

शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाले कुनै पǓन बैदेिशक सहायता, ऋण, अनदुान ĤाƯ नगरेको । 
 

१२. साव[जǓनक Ǔनकायमा परेको सूचनाको माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सूचना Ǒदइएको 

ǒववरण 

Ǔस.नं. सूचनाको ǒववरण दता[ ǓमǓत दता[ नं. काय[Ûवयनको आवèथा 
 

१ 
आ.व. २०७९/८० देिख आ.व. 
२०८२।८३ सàमको आय åययको 

२०८२।०६।३० ०२ सूचना Ǒदएको  
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ǒववरण 

१३. साव[जǓनक Ǔनकायका सूचनाहǽ अÛयğ Ĥकाशन भएको वा हनेु भए सोको 

ǒववरण 

समय समयमा आवæयक ǒववरण वेवसाईट माफ[ त तथा संघीय सरकारबाट जारȣ सूचना ĤणाǓल 

पोट[लबाट सूचना Ĥकािशत गǐरने । 

क) शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको वेवसाईट https://shuklaphantamun.gov.np/ 

ख) èथाǓनय ǒवपद ǐरपोǒट[ङ पोट[ल: https://cmis.mofaga.gov.np/kanchanpur/shuklaphanta/ 

ग) èथानीय संèथागत ¢मता èव मूãयाǋन: https://lisa.mofaga.gov.np/report 

 
 


