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स्वतः प्रकाशन (proactive disclosure) 

नेपालको संहवधान २०७२ को धारा ५७ अनसुार संघ प्रदेश र स्थानीय गरी तीन तिमा राज्य 
शखिको बााँडफााँड गररएको छ। नतनै तिका सरकारिरूको ननवावचन सम्पन्न भए पश्चात हवगत 
लामो समय देखख स्थानीय तिमा खखककएको जनप्रनतनननधको ररितालाई परुा गरेको छ । 
यसले जनप्रतनननधमूलक स्थानीय तिलाई अनधकार सम्पन्न स्थानीय सरकारको मान्यता समेत 
ददएको छ। साथै संघीयता तथा स्थानीय स्वायत्त शासनको मलु ममवलाई आत्मसाथ गदै 
आफ्नो अनधकार क्षेत्र नभत्रको हवषयमा आवश्यक पने कानून ननमावण, योजना तथा बजेट तजुवमा  
र कायावन्वयन, हवखत्तय व्यबस्थापन, न्यायीक अनधकारको प्रयोग तथा आधारभतू पूवावधारको 
ननमावण, संस्थागत सधुार र सशुासनको क्षेत्रमा स्थानीय तिको अवस्था तथा आवश्यिा 
अनकुुल पररमाजवन तथा सधुार गदै स्थानीय सेवा प्रवािलाई चसु्त तथा प्रभावकारी बनाउने 
अवसर समेत प्राप्त भएको छ । 

 नेपालको संनबधानको धारा २७ मा रिेको नागररकको सूचनाको िकको ब्यबस्था बमोखजम 
सूचनाको िक सम्बखन्ध ऐन २०६४ को दफा ५ र सूचनाको िक सम्बखन्ध ननयमावली 
२०६५ मा प्रत्येक साववजननक ननकायले आफ्ना गनतनबनधिरुको नबवरण ३ -३ महिनामा 
प्रकाखशत गनुवपने कानूनी ब्यबस्था छ । यसका लानग ऐन र ननयमावलीमा गरी १३ वटा 
खशषवकिरु उल्लेख गररएका छन । सूचनाको संरक्षण, सम्बर्द्वन र प्रसारण गराउन यस 
नगरपानलकाले आ.ब.२०८२/८३ वैशाख देखख असार महिनाको अबनधमा सम्पाददत प्रमखु 
कायविरु प्रकाखशत गरेका छौं । सूचनाको िक सम्बन्धी कानूनको ध्येय नै नागररकले सूचना 
माग नगरे पनी आफ्नो ननकायको पारदखशवता, जवाफदेहिता र हवश्वसनीयताको लानग ननयनमत 
रुपमा नबवरण प्रकाशन (Proactive Disclosures) गनुव पने िनु्छ। सोिी क्रममा यस 
शकु्लाफााँटा नगरपानलका नगर कायवपानलकाको कायावलय, झलारी, कञ्चनपरुले आनथवक बषव 
२०८२/८३ को चौथो तै्रमानसक वैशाख देखख असार महिनामा सम्पाददत कामको मखु्य मखु्य 
नबवरण प्रस्ततु गररएको छ । 

यस सूचनाको िक सम्बन्धी स्वत:प्रकाशन दस्तावेज तयार गनव सियोग गने सूचना अनधकारी, 
सूचना प्रहवनध अनधकृत, लगायत अन्य कमवचारीिरू तथा सदैव िौसला प्रदान गने जन 
प्रनतनननधज्यूिरुलाई िाददवक धन्यवाद ददन चािान्छु। नगरपानलकाबाट ननयनमत तथा भरपदो 
रूपमा प्रवाि िनुे सूचना सबै सरोकारवालािरूलाई श्रोतको रुपमा उपयोगी िनुे र यसबाट 
शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको समग्र हवकासमा टेवा पगु्नेमा आशावादी छौ । 

 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

         खेमराज हवष्ट 
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१. नगरपानलकाको स्वरुप र प्रकृनतः 

नगरपानलका स्थानीय जन ननवावखचत जनप्रनतनननधिरुले नेततृ्व गने स्थानीय ति िो । १२ वडा कायम भई 
बनेको यस शकु्लाफााँटा नगरपानलकामा ६५ सदस्यीय नगर सभा र २२ सदस्यीय कायवपानलका रिने ब्यबस्था 
छ । नगर सभामा नगर प्रमखु र उप–प्रमखु सहित प्रत्येक वडाबाट ननवावखचत १ जना वडा अध्यक्ष, १ जना 
दनलत महिला सदस्य, १ जना महिला सदस्य, २ जना अन्य सदस्य एवंम ३ जना नगर सभाबाट ननवावखचत 
सदस्य रिने ब्यस्था रिेको छ ।  

न्यायीक , नबधाहयका र कायवकारणी अनधकार सम्पन्न नगर सभाको बैठक बषवमा कम्तीमा दईु पटक बस्न ुपने 
सम्बैधाननक ब्यबस्था रिेको छ । सामान्यतया बषे सभालाई बजेट सभाको रुपमा र हिउदे सभालाई नबधेयक 
सभाको रुपमा कायावन्वयन गररएको छ । कायवपानलकाको बैठक आबश्यकता अनसुार बस्ने प्रावधान गररएको 
छ । नगर सभा एवंम कायवपानलकाले गने ननणवयिरुको कायावन्वयन एवंम दैननक प्रशासन संचालनको लानग 
प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको नेततृ्वमा स्थानीय तिका कमवचारीिरु कायवरत रिेका छन । प्रत्येक वडा 
कायावलयिरुमा वडा सनमनत सकृय भई तोकीएको काम, कतवब्य र अनधकारिरु प्रयोग गरररिेका छन । 
नेपालको संनबधानको धारा २२३ को उपधारा १ मा नगर सभा र नगरपानलकाको ब्यबस्था भएको छ । 
स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ३ ले नगरपानलकाको काम कतवब्य र अनधकार ननददवष्ट 
गरेको छ ।  

 

२. नगरपानलकाको काम कतवब्य र अनधकारः 

 

 नेपालको संनबधान एवंम स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ बमोखजम देिाय अनसुारका काम कतवब्य र 
अनधकार यस नगर पानलकाको अनधकार क्षेत्र नभत्र पदवछन ।  
१) नेपालको संनबधान बमोखजम नगर पानलकाको एकल अनधकार संनबधानमा अनसूुची ८ अनसुारका कायविरुः  
२) स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ अनसुार कायविरु  
स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ बमोखजम नगरपानलकाका काम कतवब्य र अनधकार देिाय अनसुार 
उल्लेख छन ।  
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ३ बमोखजम नगरपानलका तोहकएका काम,कतवब्य र 
अनधकारिरु। 

• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ४ बमोखजम सभाको बैठक तथा कायव प्रणाली सम्बखन्धत 
तोहकएका कायविरु । 
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• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ५ बमोखजम सभाको ब्यबस्थापन सम्बखन्ध तोहकएका 
कायविरु।  
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ६ बमोखजम  योजना तवजमुा एवंम कायावन्वयन सम्बखन्ध 
तोहकएका कायविरु ।  
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ७ बमोखजम भवन ननमावण तथा सडक सम्बखन्ध 
तोहकएका कायविरु ।  
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ७ बमोखजम  भवन ननमावण तथा सडक सम्बखन्ध 
तोहकएका कायविरु ।  
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ८ बमोखजम न्यायीक कायविरु ।  
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ९ बमोखजम  नबखत्तय अनधकार क्षेत्रनभत्रका कायविरु ।  
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद १० बमोखजमको आनथवक कायव प्रणाली सम्बखन्ध 
तोहकएका कायविरु ।  
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ११ बमोखजम कमवचारी ब्यबस्थापन सम्बखन्ध कायविरु 
।  
• तोहकएका अन्य कायविरु रिेका छन ।  
 

३ . कमवचारीिरू संख्या, कायव नबवरण र नामावली 

 

िाल नगरपानलकामा कायवरत कमवचारीको संख्यात्मक हववरण: 
 

स्थायी कमवचारी संख्या: ७० 

करार कमवचारी संख्या: १४९ 
 

शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको संगठन संरचना: 
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पद अनसुार कायव हववरण: 

संगठनात्मक संरचना अनसुार मिाशाखा, शाखा, उपशाखा र इकाइ, आयवेुददक औषधालय, स्वास््य चौकी, शिरी 
स्वास््य केन्र, ननजी सखचवालय तथा वडा कायावलयिरुमा रिेका दरवन्दी अनरुुप प्रत्येक पदको कायवहववरण 
ननम्न बमोखजम रिेको छ । 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत, (राजपत्राहित दितीय शे्रणी/प्रशासन/सा.प्र.)  

नगरकायवपानलका कायावलयको मखु्य प्रशासकीय अनधकारीको रुपमा कायवरत प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 
काम, कतवव्य र अनधकार देिाय वमोखजम रिेको छ । 

(क)  प्रशासन, जनशखि व्यवस्थापन र सेवा प्रवाि सम्बन्धी कायव  

•नगरपानलका प्रमखुको ननदेशनमा रिी प्रचनलत कानून अनरुुप नगरपानलकाको सम्पूणव प्रशासननक काम 
कारवािी गने/गराउने । 

•नगरपानलकाको सम्पूणव कमवचारीिरुको प्रशासननक रेखदेख र ननयन्त्रण गने । 

•नगरपानलकाको ननणवय अनसुार पदपूनतव सनमनतले नसफाररश गरेको उम्मेदवारलाई ननयखुि  ददने । 

•नगरपानलकाका कमवचारीिरुको पदस्थापन, काज, सरुवा, बढुवा, हवदा, परुस्कार, दण्डसजाय, राखजनामा, वरबझुारथ  
र अवकाश सम्वन्धी कायव गने/गराउने । 
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•नगरपानलकाका कमवचारीिरुको असाधारण हवदा र अध्ययन हवदा स्वीकृनतका लानग नसफाररस गने। 

•नगरपानलकाका कमवचारीिरुको कायवसम्पादन मूल्यांकन गने/गराउने । 

•नगरपानलकाको जनशखि हवकास योजना तयार गरी लाग ुगने/गराउने । 

•नगरपानलकामा मानव संशाधन हवकास केन्रको स्थापना र संचालनको व्यवस्था नमलाउने। 

•नगरपानलकाको कायवसम्पादनलाई प्रभावकारी बनाउन समय समयमा संगठन हवकास सम्वन्धी अध्ययन 
गरी/गराई संगठन संरचना तथा दरवन्दी प्रस्ताहवत गरी स्वीकृनतका लानग पेश गने । 

•नगरपानलकाका सम्पूणव कमवचारीिरुको कायवहववरण तयार गरी/पररमाजवन गरी प्रत्येक आनथवक वषवको पहिलो 
िप्तानभत्र सम्बखन्धत कमवचारीलाई उपलब्ध गराउने । 

•स्वीकृत संगठन संरचना र कायवहववरण अनसुार कायावलय संचालन गने तथा सो अनरुुप भए/नभएको अनगुमन 
गने । 

•जन्म, मतृ्य ुतथा अन्य व्यखिगत घटना दताव गरी नगरपानलका क्षेत्रनभत्रको जनसंख्याको लगत दरुुस्त राख्न 
लगाउने । 

•नगरपानलकामा दायर भएका मदु्दाको नमनसल खजम्मा नलने सम्बन्धमा आवश्यक व्यवस्था नमलाउने। 

•वडा कायावलय संचालनको लानग आवश्यक व्यवस्था नमलाउने । 

•नगरपानलकाको कायावलयको तफव बाट गनुवपने नसफाररस, प्रमाखणत, राय, प्रनतहक्रया, हफराद, प्रत्यतु्तर आदद कायव 
गने/गराउने । 

•नगरपानलकाका सेवा ननवतृ्त कमवचारीिरुको प्रचनलत कानून बमोखजम ननवखृत्तभरण, उपदान, र औषधी उपचार 
सम्वन्धी कायविरु गने/गराउने ।  

•कायावलयमा जनसम्पकव , सोधपछु कक्ष, सिायक कक्ष, उजरुीपटेीका, प्रनतक्षालय, गनुासो सनुवुाइ आददको व्यवस्था 
नमलाउने । 

•तोहकएवमोखजम हवनभन्न सनमनत, उपसनमनत र कायवदल आददमा प्रनतनननधत्व गने/गराउन ेर वैठक, गोष्ठी, सेनमनार, 

कायवशाला आददमा भाग नलने/नलन लगाउने । 

•कायववोझको आधारमा कमवचारीिरुको काम र खजम्मेवारीको वााँडफााँड गरी अनधकार प्रत्यायोजन गने/गराउने 
। 

•नागररक वडापत्रको तयारी, पररमाजवन, कायावन्वयन र अनगुमन सम्बन्धी कायव गने/गराउने। 

•नगरपानलकाको आम्दानी खचवको हववरण मानसक रुपमा साववजननक गने/गराउने । 

•हवदेशी स्वयंसेवकको सपुरीवेक्षक र Counterpart  को रुपमा काम गने/गराउने । 

• नगरपानलकाको कामकारवािी वारे साववजननक सनुवुाइको प्रवन्ध गने । 

(ख) वैठक व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव  

•सभा तथा नगरपानलकाको सखचव भई काम गने । 

•नगर प्रमखुको ननदेशनमा नगरपानलकाका वैठकको एजेण्डा तयार गने/गनव लगाउने । 

•नगर प्रमखुको आदेश वमोखजम नगरपानलकाको  वैठक बोलाउने । 

• नगरपानलकाको वैठकमा उपखस्थत भई वैठक व्यवस्थापन सम्बन्धी काम गने लगाउने । 

•बैठकको ननणवय उतार प्रमाखणत गरी सम्बखन्धत ननकायमा पठाउने व्यवस्था नमलाउने । 
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•सभा र नगरपानलकाको वैठकमा उपखस्थत भई ननणवयको माइन्यूट गने/गराउने एवं ननणवय पखुस्तका खजम्मा 
नलने र ननणवय प्रमाखणत गने । 

•नगरप्रमखुको रेखदेख तथा ननदेशनमा रिी सभा तथा नगरपानलकाको ननणवय कायावन्वयन गने/गराउने । 

(ग) श्रोत व्यवस्थापन र आनथवक प्रशासन सम्वन्धी कायव  

•नगरपानलकाको क्षेत्रनभत्रको प्राकृनतक, मानवीय, परुाताखत्वक, धानमवक, सांस्कृनतक, प्राहवनधक तथा अन्य श्रोत–
सम्पदािरुको पहिचान गने, लगत राख्न ेतथा राख्न लगाउने र उपयिु व्यवस्थापन गने/गराउने। 

• नगरपानलकाको राजश्व योजना तयार गरी कायावन्वयन गने/गराउने। 

•राजश्व असूली कायवयोजना तयार गने र कायावन्वयन गने/गनव लगाउने। 

•खजन्सी माल सामानको खरीद, भण्डारण, हवतरण र ममवत संभारको व्यवस्था नमलाउने। 

•नगर प्रमखुको समन्वयमा रिी आनथवक वषव शरुु िनुभुन्दा अगावै नगरपानलकाको आयव्ययको वजेट तयार 
गरी/गनव लगाई स्वीकृनतका लानग सभामा पेश गने। 

•स्वीकृत वजेटको पररनधनभत्र रिी ननणवय कायावन्वयन गनवको लानग खचव गने। 

• नगरपानलकाको आयव्ययको हिसाव राख्न/ेराख्न लगाउने। 

•नगरपानलकाको आम्दानी खचवको लेखापरीक्षण गराउने, वेरुज ुफछ्र्रय्ौट गराउने र वेरुज ुरकम कानून वमोखजम 
असूल उपर गने/गराउने। 

•नगरपानलकाको चल–अचल सम्पखत्तको खजन्सी लगत राख्न ेर संरक्षण गने/गनव लगाउने। 

•आनथवक प्रशासन सम्बन्धी कानूनले तोके वमोखजम लागत अनमुान र दरभाउपत्र स्वीकृत गने। 

•बषवमा दइुपटक नगरपानलकाका खजन्सी सामानिरुको ननरीक्षण गने/गराउने। 

•आनथवक प्रशासन सम्बन्धी ननयमावली अनसुार खजन्सी सामानको नललाम हवक्री र नमन्िा  सम्बन्धी कायव 
गने/गराउन।े 

•माग फाराम, खररद आदेश, दाखखला ररपोटव, खजन्सी व्यवस्थापन र खजन्सी ननरीक्षण जस्ता भण्डारण व्यवस्थापन 
सम्बन्धी कायविरु गने/गराउने। 

•नगरपानलकािारा संचानलत आयोजनािरुको सामाखजक परीक्षणको व्यवस्था गने/गराउने । 

•सामाखजक सरुक्षा सम्बन्धी लगत तयार गने, पररचय–पत्र हवतरण, भत्ता ननकासा माग र हवतरण गने/गराउने 
। 

(घ) योजना व्यवस्थापन सम्वन्धी कायव  

•नगरपानलकाको नीनत ननमावण तथा दीघवकालीन, आवनधक र वाहषवक योजना तजुवमा गने कायवमा सियोग गने । 

•स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ ले तोकेवमोखजम सिभानगतामूलक प्रकृयािारा नगर हवकास योजना 
तजुवमा गने/गराउने । 

•सभाबाट स्वीकृत आयोजनाको संचालन गनव आयोजना संचालन तानलका तयार गरी कायावन्वयन गने/गराउन े
। 

•हवनभन्न दात ृसंस्था र नगरपानलका बीचको सम्झौता कायावन्वयन गने/गराउने । 

•वडास्तरीय योजनाको कायावन्वयन गदाव वडा सनमनतलाई हक्रयालशील गराउने । 
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•योजना तथा कायवक्रमिरुको प्राहवनधक मूल्यांकनको आधारमा भिुानी, जााँचपास र फरफारक सम्बन्धी कायव 
गने/गराउने । 

•सञ्चानलत योजनािरुको आवनधक रुपमा प्रगनत हववरण तयार गरी समीक्षा गने/गराउने र सम्बखन्धत ननकायमा 
ननयनमत रुपमा पठाउने व्यवस्था गने । 

•सञ्चानलत योजनािरुको ननयनमत सपुरीवेक्षण, अनगुमन तथा मूल्यांकनको व्यवस्था   नमलाउने । 

(ङ) सूचना व्यवस्थापन, समन्वय र सिजीकरण सम्बन्धी कायव 
•नगर सूचना केन्रको स्थापना गरी संचालन गने/गराउने । 

•नगरपानलकाको वस्तगुत हववरण (प्रोफाइल) तयार गरी प्रकाशन र अद्यावनधक गने/गराउने। 

•नगरपानलकाको श्रोत नक्सा, भौगोनलक सूचना प्रणाली (GIS), गररवी नक्सािन, सेवा क्षेत्र हवभाजन सम्वन्धी 
हववरण अद्यावनधक गने/गराउने । 

•नगरपानलकाको योजना तजुवमा र कायावन्वयनमा स्थानीय ति, हवषयगत कायावलयिरु, गैरसरकारी सघ–
संस्थािरु, ननजी क्षेत्र र नागररक समाजबीच समन्वय गने/गराउने । 

•नगरपानलकाको योजना तजुवमा र कायावन्वयनमा स्थानीय ति, हवषयगत कायावलयिरु, गैर–सरकारी संघ 
संस्थािरु, ननजी क्षेत्र र नागररक समाजबीच समन्वय गने/गराउने । 

•साववजननक ननजी साझेदारीको अवधारणा अनसुार हवकास ननमावण तथा सेवा प्रवाि सम्बन्धी कायवसम्पादन 
गने/गराउने व्यवस्था नमलाउने । 

•नगरक्षेत्रनभत्रका गैर–सरकारी संस्थािरुको लगत राख्न लगाउने र सामदुाहयक संस्थािरुलाई सूचीकृत 
गने/गराउने । 

(च) हवहवध कायव  

•समाज पररचालन सम्बन्धी काम गने/गराउने । 

•नेपाल सरकारबाट अन्तरावहिय सखन्ध–अनभसखन्धमा िस्ताक्षर भई नगरपानलकालाई खजम्मेवार बनाइएका 
हवषयिरुलाई कायावन्वयन गने/गराउने । 

•तोहकएको कायवसम्पादन गदाव नीनतगत र कानूनी समस्या आएमा संघीय मानमला तथा सामान्य प्रशासन 
मन्त्रालयबाट ननकासा नलई ननदेशन भए बमोखजम गने/गराउने । 

•हवकास ननमावणका कायव गदाव नसजवना िनुे िन्ि/हववादको समाधान सम्वन्धी कायव गने/गराउने । 

•नेपालको प्रचनलत संहवधान, स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४, ननजामती सेवा ऐन, २०४९, ननजामती सेवा 
ननयमावली, २०५०, आनथवक कायवहवनध ऐन, २०५५, आनथवक कायवहवनध ननयामाली, २०७४,  सशुासन 
(व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) ऐन, २०६३ सशुासन (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) ननयमाली, २०६४ आनथवक 
प्रशासन सम्बन्धी ननयमावली, २०५६, सरकारी कायव फछ्र्रयौट ननयमावली, सरकारी कायावलय ननरीक्षण 
ननयमावली, २०२६, साववजननक खररद ऐन, २०६३, साववजननक खररद ननयमावली, २०६४, सूचनको िक 
सम्बन्धी ऐन, २०६४, सूचनाको िक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ एवं अन्य प्रचनलत कानून वमोखजम कायावलय 
प्रमखुले गनुवपने भनी तोहकएका कामिरु गने/गराउने । 

नस.डी.ई. (पूवावधार हवकास शाखा प्रमखु), (ति–८/९/१०, इखन्ज./नसनभल) (पूवावधार हवकास शाखा प्रमखु) 
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यस शाखाका प्रमखुले प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी भई देिाय 
वमोखजमका कायविरु (काम कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ। 

•पूवावधार हवकासका लानग हवनभन्न सेक्टरबाट गररनपुने कायविरुको स्पेनसहफकेशन तयार गने, नक्सा एवं 
नडजाइन गने। 

•पूवावधार हवकासका लानग हवनभन्न सेक्टरबाट गररनपुने कायविरुको योजना तजुवमा गरी प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत समक्ष पेश गने। 

•आफ्नो शाखासंग सम्बखन्धत स्वीकृत योजना / कायवक्रमको कायावन्वयन, ननरीक्षण एवं अनगुमन गने/गराउने । 

•आफ्नो शाखासंग सम्बखन्धत कायवको प्रगनत हववरण तयार गने / गनव लगाउन ेर समीक्षा बैठकमा पेश गने। 

•शाखासंग सम्बखन्धत आवनधक प्रनतवेदन तयार गरी प्रकाशन गने /  गराउने। 

•शाखासंग सम्बखन्धत कामकारवािी सम्बन्धमा साववजननक सनुवुाई / सामाखजक परीक्षण गने / गराउने। 

•शाखाको कायवसंग सम्बर्द् कायवनीनत तथा कायवयोजना तजुवमा गरी पेश गने र सो वमोखजम कायावन्वयन गने। 

•शाखालाई तोहकए काकायविरुको प्रगनत सम्बन्धमा ननयनमत अनगुमन, ननरीक्षण तथा ननदेशन ददने। 

•आफू कायवरत शाखासाँग सम्बखन्धत नबषयमा भएका नगरसभाका ननणवयिरु कायावन्वयन गने / गराउने। 

•आफू मातिकका सवै कमवचारीिरुको कायवहववरण अद्यावनधक गरी लागू गने। 

•आफू मातितका कमवचारीिरुको कायवसम्पादन मूल्यािन गने। 

•आफू मातित कायवरत कमवचारीिरुलाई पषु्ट्याइाँ सहित दण्ड / सजाय तथा परुस्कारको नसफाररस गने। 

•शाखा मा रशेका खजन्सी सामान, सवारी साधन लगायतका सामग्रीिरुको अनभलेख राखी / राख्न लगाईआवश्यक 
प्रनतवेदन समेत तया र  गने। 

•शाखाको कायवक्षेत्र नभत्रका हवषयिरुमा छलफल, अन्तरहक्रया, गोष्ठी आददको आयोजना गने। 

•आफु कायवरत शाखासगं सम्बर्द् सबै हकनसमका प्रशासननक कायवगने / गराउने। 

•नगर क्षेत्र नभत्र भौनतक पूवावधार सम्बन्धी योजनािरुलाई वाहषवक योजनामा समावेश गनव आवश्यक सियोग 
गने। 

•नगर क्षेत्र नभत्र सञ्चालन गनव आवश्यक देखखएका योजनािरुको नक्सा, नडजाइन र लगत इखस्टमेट तयार गनव 
लगाउने। 

•पूवावधार हवकाससंग सम्बखन्धत स्वीकृत योजनािरु कायवन्वयनगनव कायवतानलका तयार गरी पेश गने र सो 
अनसुार कायावन्वयन गने / गराउने। 

•पूवावधार सम्बन्धी ननमावणाधीन योजनािरुको ननयनमत ननरीक्षण गरी प्रनतवेदन गने। 

•मानसक, चौमानसक र वाहषवक प्रनतवेदन तयार गने / गराउन ेर सम्बखन्धत अनधकारी समक्ष पेश गने। 

•आवनधक तथा वाहषवक योजना तजुवमा कायवमा प्राहवनधक सियोग उपलब्ध गराउने। 

•ठूला भौनतक पूवावधार ननमावण र संचालनमा नीखज क्षेत्रलाई सिभागी गराउने। 

•सम्पाददत कामको मूल्यािन गरी उपभोिा सनमनत वा ठेकेदारलाई भिुानी गनव पेश गने। 

•संघीय मानमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय, प्रदेशको भौनतक पूवावधार हवकास मन्त्रालय एवं भनूम 
व्यवस्था, कृहष तथा सिकारी मन्त्रालय समेतको नीनतगत ननणवयिरुलाई समेत दृहष्टगत गरी समन्वयात्मक 
रुपमा कायावन्वयनगने / गराउने। 
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•हवकास ननमावण सम्बन्धी कायवसम्पादनका लानग उपयिु र सरल प्रहवनध खोज र हवकास गनव पिल गने। 

•यसपदलाई ननददवष्ट गररएका र सपुरीवेक्षकबाट ननदेशन भए बमोखजमका अन्य कायविरु गने। 

सव इखन्जनीयर, (ति–५/६, इखन्ज./नसहवल) (पूवावधार हवकास व्यवस्थापन उपशाखा) 

यस पदले पूवावधार हवकास व्यवस्थापन उपशाखाका प्रमखुको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी देिाय वमोखजमका 
कायविरु (काम कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•वररष्ठ इखन्जननयर (इखन्ज./नसनभल)को काममा आवश्यक पने सूचना संकलन गनव र व्यवस्थापन गनव सियोग 
गने । 

•नगरपानलकानभत्र अवखस्थत कायावलयिरुका लानग हवद्यतु आपनूतव, ढल ननकास, कूलो, बाटोको ननमावण, ममवत 
सम्भार सम्बन्धमा ननधावररत कायवयोजना अनरुुप सभेक्षण गरी लगत इहष्टमेट तयार गने कायवमा सियोग गने । 

•नगरपानलकाबाट सञ्चानलत खानेपानी तथा ढलननकास आयोजनािरुको साइट सपुरनभजन  गने । 

•साववजननक ननमावणको लानग आवश्यक दररेट तयार गने कायवको लानग सूचना तथा त्यांक संकलन गने । 

•संकनलत नबवरण एवं त्यांकिरुको तलुनात्मक अध्ययन गरी प्रनतवेदन तयार गने । 

•सम्पाददत ननमावण/ममवत तथा संभार कायवको नाप–जााँच तथा मूल्यािन गने । 

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्र नगरपानलकािारा हवद्यतुीय सव–स्टेशनमा जनडत ईलेखक्िकल इक्यपुमेन्टिरुको रेखदेख 
र ममवत सम्भार गराउने । 

•नबद्यतुीय उपकरणिरुको सञ्चालन, स्वीखचङ्ग स्टेशन तथा टावर लाइनको समय–समयमा ननरीक्षण/अनगुमन 
गरी ममवत–सम्भार गने/गराउने । 

•नगरपानलकाका अन्य नबद्यतुीय कायविरु गने/गराउने । 

•स्वीकृत नडजाइन र लागत–इहष्टमेट अनरुुप िनु ेगरी भवन  संरचना बािेक तोहकएका पूवावधारिरु ननमावण 
गने/गराउने । 

•स्वीकृत नडजाइन र लागत–इहष्टमेट अनरुुप िनुे गरी तोहकएका पूवावधारिरुको ननमावण कायव गदाव/गराउाँदा कुन ै
प्रकारको कठीनाइ पनव आएमा आफैँ ले समाधान गनव नसक्ने अवस्था रिेमा यथाशीघ्र सपुरीवेक्षक समक्ष यथाथव 
वस्तखुस्थनत सहित राय पेश गने । 

•नगरपानलका क्षेत्रमा ननवमावण गररन ु पने स्थानीय पूवावधारिरुको ननमावणको त्याि संकलन गरी अद्यावनधक 
राख्न े। 

•आफूलाई तोहकएका नगरपानलका क्षेत्रिरुमा ननमावण गररन ुपने स्थानीय पवूावधारिरुको ननमावणको आवश्यक 
प्रहक्रयाको लानग पिल गने । 

•आफ्नो खजम्मा रिेका उपकरण लगायतका खजन्सी सामान, अनभलेख तथा कागजातिरुको सरुक्षाको व्यवस्था 
नमलाउने । 

•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र सपुरीवेक्षकबाट ननदेशन भए अनसुारका अन्य कायविरु गने। 

अनमन (ति–४/५, इन्जी./सवे) (पूवावधार हवकास व्यवस्थापन उपशाखा) 

यस पदले सभेक्षकको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी शाखा प्रमखु उत्तरदायी भई देिाय वमोखजमका कायविरु 
(काम कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•शाखाको कायवसंग सम्बर्द् कायवनीनत तथा कायवयोजना तजुवमा गने कायवमा शाखा प्रमखुलाई सियोग गने । 
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•नगर क्षेत्रनभत्र ननमावण गररने सडक, सडक–पेहट, पलू, सडक–रेनलङ्ग आददको लानग आवश्यक जग्गाको 
सीमाना, क्षेत्रफल आदद सभेक्षण गरी यथाथवपरक नबवरण सम्बर्द् ननकायसंग समन्वय गरी सभेक्षकसंग सिकायव 
गरी शे्रस्ता, हफल्डबकुलाई आवद्यावनधक राख्न।े 

•शाखाको आन्तररक दताव/चलानीलाई व्यवखस्थत गने ।  

•शाखामा प्राप्त िनुे जग्गा प्रशासनसंग सम्बखन्धत फाइल/अनभलेखिरु अद्यावनधक गरी सरुखक्षत राख्न।े 

•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र शाखा प्रमखुबाट ननदेशन भए अनसुारका अन्य कायविरु  गने । 

  

सव–इखन्जननयर, (ति–५/६, इखन्ज./नसहवल) (भवन तथा वस्ती हवकास उपशाखा) 

 

यस पदले यस उपशाखा प्रमखुको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी भई देिाय बमोखजमका 
कायविरु (काम, कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ ।  

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्र एकीकृत वस्ती हवकासका लानग आवश्यक पने स्थानको पहिचान गरी लगत तयार गने 
कायवमा सपुरीवेक्षकको ननदेशन अनसुार काम गने ।  

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्र साववजननक/पती जग्गा भए सोको यथाथवपरक हववरण/कागजातिरु संकलन गरी 
सपुरीवेक्षक समक्ष पेश गने र कुनै व्यखि/संघ/संस्थाको स्वानमत्व भएको जग्गा पने भएमा सो सम्बन्धी 
आवश्यक हववरण तयार गरी सपुरीवेक्षकसमक्ष पेश गने र यस सम्बन्धमा सरोकारवालासाँग समन्वय गने । 

•सम्बखन्धत शाखा/अनधकारीको ननदेशन अनसुार स्थलगत रुपमा नाप–नक्सा गने, क्षेत्रफल ननधावरण गरी 
सीमाना छुयाउने सम्बन्धी कायवमा नापी कायावलय र मालपोत कायावलयसाँग समेत समन्वय गने। 

•नगर कायवपानलकामा आलीधरु, बााँध, पैनी, कूलो वा पानीघाट, पाटी, पौवा, निर, पोखरी, अन्त्येष्टी स्थल, धानमवक 
स्थल वा अन्य साववजननक स्थल आददको सम्बन्धमा पनव आएका उजरुीिरु उपर स्थानीय सरकार सञ्चालन 
ऐन, २०७४ बमोखजम न्याहयक ननरुपणमा न्याहयक सनमनतलाई सियोग पयुावई कायावन्वयन गने ।   

•खानेपानी तथा ढल ननकास सम्वन्धी योजनािरुको ल.इ. तयार गने र स्वीकृत भए वमोखजम सञ्चालन 
गने/गराउने । 

•आफूखजम्मा रिेका उपकरण लगायतका खजन्सी सामान, अनभलेख तथा कागजातिरुको सरुक्षाको व्यवस्था 
नमलाउने । 

•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र सपुरीवेक्षकबाट ननदेशन भए बमोखजम अन्य कायविरु गने। 

दमकल चालक, (ति–३/४, इखन्ज./मे.का.) (भवन तथा वस्ती हवकास उपशाखा)  

 

यस पदले पूवावधार हवकास शाखा प्रमखुको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी र ननजप्रनत उत्तरदायी भई देिाय 
वमोखजमका कायविरु (काम कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•आगलागी एवं अन्य हवपद्कालीन अवस्थाको लानग सदा तत्पर रिने । 

•हवपद्कालीन अवस्थामा आफूखजम्माको वारुण यन्त्र चलाई तत्कालै/यथाशीघ्र तयारीका साथ घटनास्थलमा 
पगु्ने । 

•आधनुनक प्रहवनधयिु वारुण यन्त्र सञ्चालनको ज्ञान/जानकारी/कौशल िानसल गने । 

•वारुण यन्त्र घटनास्थलसम्म पिुाँचको सनुनखश्चता गने ।  
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•घटनास्थलमा भयावङ् लगाउने, घटनास्थलसंग जोनडएका र वरपरका घरिरुलाई प्रकोपबाट बचाउ गनव अखग्न 
ननयन्त्रकिरुलाई सक्दो मद्दत  गने । 

•वारुण यन्त्र चलाउाँदा पालना गनुवपने सरुक्षा पर्द्नतको जानकारी नलने । 

•घटना घहटत आपत्कालीन अवस्थाको गनतहवधमा अपनाउन ुपने संयम प्रवीणता राख्न े। 

•दमकललाई तरुुन्त सञ्चालन गनव नमल्ने गरी दरुुस्त अवस्थामा राख्न/ेराख्न लगाउने । 

•ममवत कायव गराउन ुपदाव आपैmँाँ उपखस्थत भई ममवत कायवमा सियोग प¥ुयाउने । 

•ममवत सम्पन्न भएपनछ आफ्नो साधन जााँच गरी कुन ैसमास्या देखा परेमा तोहकएको पदानधकारी समक्ष तरुुन्त 
प्रनतवेदन गने । 

•आवश्यक स्पेयर टायर, टुल्स, पाइप, ज्याक (जग) आदद अननवायव रुपमा राख्न े।  

•दमकलमा प्रयोग िनुे इन्धनको अनभलेख राख्न,े आनधकाररक अनधकारीको सिी गराई लगबकु सरुखक्षतसाथ राख्न े
र खोजेको बखत कायावलयमा बझुाउने । 

•कायावलयको तफव बाट ददईएको ननदेशनिरु अननवायव रुपमा पालन गने, ब्याहिको अवस्था, बखत्तिरुको अवस्था, 
टायरिरुमा पयावप्त िावा भए नभएको अवस्था वा कुनै नलकेज रिे नरिेको अवस्थालाई नबशेष ध्यान प¥ुयाउन े
एवं ननखश्चत समयमा अननवायव रुपमा सनभवनसङ्ग गराउने । 

•अखग्न ननयन्त्रण यन्त्रको नभत्र बाहिर दबैु स्थानको सरसफाइमा ध्यान ददई दरुुस्त राख्न े। 

•“सरुक्षाप्रथमनसर्द्ान्त”लाईमननगरीसवारीसाधनचलाउने।अपूmसंग ड्राईनभङ्ग लाईसेन्स, सवारी साधनको ब्लबुकु, 

पररचय–पत्र आदद अननवायव रुपमा साथमा  राख्न े। 

•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र सपुरीवेक्षकबाट ननदेशन भए अनसुार अन्य कायविरु गने ।  

योजना अनधकृत, (ति–६/७, प्रशासन/सा.प्र.) (योजना तथा अनगुमन शाखा प्रमखु) 

 

यस पदले पूवावधार हवकास शाखा प्रमखुको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी भई देिाय 
वमोखजमका कायविरु (काम कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•नगरपानलकाको वाहषवक हवकास योजना तजुवमाको लानग त्याि/हववरण/सूचना आदद सिलन गने/गराउने एवं 
नगर सभाबाट पाररत गनुव पने नीनतको मस्यौदा तयार गरी प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत समक्ष पेश गने । 

•नगरपानलका, प्रदेश सरकार तथा नेपाल सरकारवाट शकु्लाफााँटा नगर क्षेत्रनभत्रको लानग स्वीकृत योजना तथा 
कायवक्रमिरूको हववरण राख्न े।  

•नगरपानलकाका स्वीकृत बाहषवक योजना तथा कायवक्रम कायावन्वयन गने/गराउने ।  

•बाहषवक एवं नबषयगत योजनािरूको समन्वय, अनगुमन तथा समीक्षा गने । 

•बाहषवक योजना तथा कायवक्रमको प्रगनत हववरण तयारी गरी सम्वखन्धत ननकायमा पठाउने।  

•नगरपानलकाको हवकास योजनािरूको जााँचपास गने/गराउने कायवमा सम्बखन्धत शाखा/अनधकारीसंग समन्वय 
गने । 

•स्वीकृत योजना तथा कायवक्रमिरूको कायव–प्रकृया ननधावरण गने । 

•साववजननक–ननजी साझेदारी प्रवद्र्धन सम्बन्धी कायव गने । 

•नगर कायवपानलका माफव त हवनभन्न पररयोजनािरूवाट सञ्चानलत कायवक्रमको ननरीक्षण एवं अनगुमन गने । 
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•नगरपानलकाका आयोजना तथा कायवक्रमिरूको प्रनतवेदन तयार गने तथा समीक्षा गने व्यवस्था नमलाउने । 

•नसफाररश तथा इजाजत प्रदान सम्वन्धी कायव गने । 

•हवनभन्न सनमनत–उपसनमनतिरूले गरेका ननणवयिरू सम्वखन्धत ननकायलाई जानकारी गराउने तथा कायावन्वयन 
गने/गराउने कायवमा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत वा सम्वर्द् अनधकारीलाई सघाउने । 

•कायावलयको स्थान व्यवस्थापन तथा ले–आउट नमलाउने कायव गने ।  

•नगर कायवपानलकावाट भएका ननणवयिरूको सिलन र अध्ययन गरी ननदेशन ददने । 

•अन्य सम्वर्द् ननकायिरू वीच समन्वय गने/गराउने । 

•वडा कायावलयिरुसंग समन्वय गरी आवनधक योजना तजुवमा गराउने । 

•नगरपानलकाको क्षमता अनभबहृर्द् तथा कायव–प्रणालीमा सधुारको लानग कायवयोजना बनाई पेश गने र स्वीकृत 
भए अनरुुप कायावन्वयन गने/गराउने । 

•अन्य ननकायिरुलाई अनदुान ननकाशा सम्बन्धी कायव गने/गराउने । 

•अन्य संघ–संस्थावाट प्राप्त िनु आएका योजना सम्वन्धी कागजातिरू ननणवयको लानग पेश गने तथा व्यवखस्थत 
रुपमा राख्न े। 

•अन्य ननकायिरूवाट सञ्चानलत योजना तथा कायवक्रमिरूको प्रगनत हववरण सिलन गरी/गराई अनभलेख राख्न े
। 

•आयोजना सपुरीवेक्षण तथा अनगुमन सनमनत तथा उपसनमनतिरूको प्रशासननक कायव गने ।   

•नगरपानलकाका योजना सम्वन्धी उपसनमनतिरूको बैठक व्यवस्थापन कायव गने ।  

•परफमेन्स बोण्डको म्याद थप एवं धरौटीको अनभलेख र हफताव सम्बन्धी प्रारखम्भक कायव गने।  

•योजना सम्वन्धी खाता सञ्चालन नसफाररश कायव गने/गराउने । 

•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र सपुरीवेक्षकबाट ननदेशन भए बमोखजमका अन्य कायविरु गने।  

शाखा प्रमखु (प्रमखु खशक्षा अनधकृत), ति–९/१०, खशक्षा/खश.प्र.) (खशक्षा, यवुा तथा खेलकुद शाखा) 

यस पदले प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी भई देिाय बमोखजमका 
कायविरु (काम, कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

• आफूमातितका शाखाको कायवसंग सम्बर्द् कायवनीनत तथा कायवयोजना तजुवमा गरी पेश गने र स्वीकृत भए 
अनरुुप कायावन्वयन गने/गराउने । 

•शाखालाई तोहकएका कायविरुको प्रगनत ननयनमतरुपमा तयार गरी सम्बखन्धत ननकाय/अनधकारी समक्ष पेश गने 
र समीक्षा वैठकिरुमा प्रगनत हववरण प्रस्ततु गने र समीक्षा बैठकबाट प्राप्त पषृ्ठपोषण/सझुावलाई कायावन्वयन 
गने व्यवस्था नमलाउने । 

•शाखासाँग सम्बखन्धत नबषयका नगरसभाका ननणवयिरु कायावन्वयन गने/गराउन े। 

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्रका शैखक्षक संस्थािरुसंग समन्वय गरी स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ ले ननददवष्ट 
गरेअनरुुप अनधकार/कायवक्षेत्रनभत्र रिी शैखक्षक समनु्ननतको लानग पिल गने।  

•नगरस्तरीय खेलकुद आयोजना सम्बन्धी नीनत तय गरी खेलकुद हवकासको लानग आवश्यक कायव गनव नीनतको 
खाका तयार गरी पेश गने र स्वीकृत भए वमोखजम कायावन्वयन गने । 

•बिउुदे्दश्यीय मासवल आटवस केन्रको सञ्चालनको व्यवस्था गने । 
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•प्रौढ तथा अनौपचाररक खशक्षा सम्बन्धी कायवक्रम तयार गरी कायावन्वयन गने/गराउने ।          

•नगरक्षेत्रमा खशक्षासाँग सम्बखन्धत मनोरञ्जन स्थल, हक्रडास्थल, संग्रिालय, खचनडयाखाना र पाकव  आददको व्यवस्था 
गनव सम्बर्द् पक्ष एवं दात ृननकायिरुसाँग समन्वय गने । 

•रंगशाला र व्यायामशालासंग सम्बखन्धत ननकायसाँग समन्वय गरी सोको उपयोग गर्र्ने ।  

•यवुामैत्री नीनत र कायवक्रमिरु तजुवमा गरी पेश गने र स्वीकृत भए अनसुार कायवयोजना बनाई कायावन्वयन 
गने/गराउने । 

•नगर क्षेत्रनभत्र आवश्यकता अनसुार पसु्तकालय/वाचनालयको व्यवस्थापन गने ।   

•शाखामा रिेका खजन्सी सामान/यन्त्र–उपकरण/सामग्रीिरुको अनभलेख राखी/राख्न लगाई आवश्यक प्रनतवेदन 
समेत तयार गने । 

•शाखाको कायवक्षेत्रनभत्रका हवषयिरुमा छलफल, अन्तरहक्रया, गोष्ठी आददको आयोजना गने र अन्यत्र 
ननकायबाट आयोजना िनुे यस्ता कायवक्रमिरु नरपानलकाको तफव बाट सिभानग िनु।े 

•शाखा अन्तगवतका कमवचारीिरुको दैननक प्रशासननक कायव गने । 

•शाखा अन्तगवतका कमवचारीिरुको ७ ददन सम्मको हवदा स्वीकृत गने । 

•आफू मातितका कमवचारीिरुको कायवहववरण अद्यावनधक गरी लागू गने । 

•शाखामा कायवरत कमवचारीिरुको कायवसम्पादन मूल्यािन गने/गराउने । 

•शाखाका कमवचारीिरुलाई दण्ड/सजाय तथा परुस्कारको लानग पषु्ट्याइाँ सहित नसफाररस गने। 

•मातितका कमवचारीिरुलाई कायावलय समयभन्दा वढी समय काम गराउन परेमा नसफाररससाथ ननणवय गराई 
काममा लगाउने । 

•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतबाट ननदेशन भए बमोखजमका अन्य कायविरु गने । 

प्राहवनधक सिायक (प्रा.),(ति–५/खशक्षा/खश.प्र.) (शैखक्षक व्यवस्थापन तथा अनगुमन उपशाखा) 

यस पदले शाखा प्रमखुको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी भई देिाय बमोखजमका कायविरु 
(काम, कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•उपशाखालाई तोहकएका कायविरुको प्रगनत हववरण ननयनमतरुपमा तयार गरी उपशाखा प्रमखु समक्ष पेश गने 
। 

•उपशाखासंग सम्वर्द् हवषयमा आवश्यक हटप्पणी उठान ् गरी पेश गने र हटप्पणीमा आदेश भए अनरुुप 
कायावन्वयन गने कायवमा सपुरीवेक्षकलाई सघाउने ।  

•उपशाखाबाट गररने पत्राचारको मस्यौदा तयार गरी पेश गने । 

•उपशाखासाँग सम्बखन्धत नबषयका नगरसभाका ननणवयिरु कायावन्वयन गनव सियोग गने । 

•हवद्यालय खोल्ने अनमुनतको लानग ननवेदन दताव िनु आएमा खशक्षा, यवुा तथा खेलकूद शाखाको ननदेशन 
बमोखजम ननवेदनसाथ प्राप्त कागजात र स्थलगत जााँचबझु गरी प्रस्ताहवत हवद्यालयको लानग पयावप्त पूवावधार 
पगेु/नपगेुको तथा हवद्यालयको स्थापना सामदुाहयक वा संस्थागत कुन हकनसमको गनव लागेको िो ? हवद्यालयको 
ति/स्तर लगायतका यथाथव खस्थनतको हववरण पेश गने । 
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•नगर क्षेत्रनभत्र सञ्चालनमा रिेका हवद्यालयिरुको अनगुमन गरी कसैले ऐन र नगर कायवपानलकाबाट ननधावररत 
कायवहवनध हवपररत अनमुनत ददएको वा प्राप्त गरेको पाइएमा छानहवन गरी त्यस्ता हवद्यालयको हववरण पेश गने 
। 

•हवद्यालय अनगुनको स्वीकृत मापदण्ड बमोखजम तोहकएको खजम्मेवारी कायावन्यन गने/गराउने।  

•स्वीकृत मापदण्ड बमोखजमको कायवक्रम र शैखक्षक हक्रयाकलाप कायावन्वयन नगने हवद्यालयिरुको प्रनतवेदन 
तयार गरी आवश्यक कारवािीको लानग पेश गने । 

•कम्पनी ऐन अन्तगवत सञ्चालन भएको कुनै हवद्यालय शैखक्षक गठुी अन्तगवत सञ्चालन िनुको लानग आवेदन प्राप्त 
िनु आएमा आवश्यक कागजात प्रमाणिरु बझुी हववरण तयार गरी पेश गने । 

•नगर क्षेत्रनभत्र सञ्चानलत हवद्यालयिरुको बालमैत्री शैखक्षक वातावरण, हवकलाङ्ग छात्रछात्रा सम्बन्धी सहुवधा, 
छात्रबखृत्तको व्यवस्था आदद सम्बन्धमा हववरण तयार गरी पेश गने । 

•प्रौढ तथा अनौपचाररक खशक्षा सम्बन्धी कायवक्रम तयार गरी कायावन्वयन गने/गराउने ।  

•उपशाखाको फाइनलङ्ग र सूचना प्रणालीलाई सवु्यवखस्थत गने । 

•उपशाखामा रिेका खजन्सी सामान/यन्त्र–उपकरण/सामग्रीिरुको अनभलेख राख्न/ेराख्न  लगाउने ।  

•यस उपशाखालाई ननददवष्ट गररएका अन्य कायविरु गने । 

िेल्थ अनसस्टेन्ट, (ति–५/६, स्वास््य/स्वा.नन.) (स्वास््य उपशाखा) 

यस उपशाखाका प्रमखुले शाखा प्रमखुको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी भई देिाय वमोखजमका 
कायविरु (काम कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्रको लानग पररवार ननयोजन कायवक्रम, खोप सेवा कायवक्रम, स्वास््य क्याम्प, सरुखक्षत 
माततृ्व सचेतना कायवक्रम आदद जस्ता कायवक्रमिरु सञ्चालन सम्बन्धी कायवक्रमिरु सञ्चालन गने/गराउने । 

•मातितका स्वास््य चौकीिरुको ननरीक्षण/अनगुमन गने कायवमा शाखा प्रमखुलाई सघाउने। 

•सरुवा रोग ननयन्त्रण गनव अनग्रम हवनध र प्रहक्रया ननधावरण गरी तत्कालै कायावन्वयन गने/गराउने। 

•HIV/AIDS एवं क्षयरोग हवरुर्द्को सचेतनामूलक रोकथाम र उपचार सम्बन्धी ननधावररत कायवक्रम बमोखजम 
कायव सञ्चालन गने । 

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्र सञ्चानलत हवनभन्न मानव रोग हवरुर्द्को ननरोधात्कम र प्रवद्र्धनात्मक स्वास््य सम्बन्धी 
हक्रयाकलापको सम्बन्धमा खटाई जनस्वास््य सेवामा सहक्रय रिने । 

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्रका वस्तीिरुमा गाउाँघर Clinic/स्वास््य खशहवर सञ्चालन गने/गराउने। 

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्र पोषण कायवक्रम सञ्चालन गने/गराउने । 

पखब्लक िेल्थ नसव, (ति–५/६/स्वास््य/ननसवङ्) (स्वास््य उपशाखा) 

यस पदका कमवचारीले जनस्वास््य अनधकृतको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी भई देिाय 
वमोखजमका कायविरु (काम, कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•हवरामीिरु र उनीिरुको पररवारको सियोगमा स्वास््य समस्याको सूचना प्राप्त गने ब्यवस्था नमलाउने ।  

•नबरामीिरुलाई समदुायमा िनुे स्रोत र साधनिरुको प्रयोगमा सियोग गने ।  

•पूणवरुपमा उपचारमा आधाररत स्वास््यकमीको समूि ननमावण गने । 
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•ननम्न आय भएकािरुको लानग प्राथनमक स्वास््य केन्रबाट प्रदान गरीने प्रमखु नसने रोगिरुको उपचारको 
एकीकृत व्यवस्थापन गरी लागत प्रभावकारीमा(Cost Effective) बढाउन स्थानीय स्तरमा उपलब्ध स्रोत र 
साधनको प्रभावकारी रुपमा उच्च प्रयोग गनव नीनत/कायवयोजना बनाउन सझुाव पेश गने ।  

•एहककृत प्राथनमक स्वास््य सेवामा नसने रोगको आवश्यक रोकथामका उपायिरुको पहिचान गरी लाग ुगनव 
सम्वर्द् ननकायिरुसंग समन्वय र सिकायव गने/गराउने । 

•गररब तथा उच्च जोखखममा रिेका माननसिरुलाई मटुु रोग, पक्षघात, उच्च रिचाप क्यान्सर मधमेुि, दम आदद 
रोगिरुबाट बचाउन सो रोगिरु लाग्नै नददन सचेतना कायवक्रमिरु सञ्चालन गने/गराउने । 

•खशघ्र ननदान, सामदुाहयक सिभानगता तथा स्विेरचािमा सियोग गने/गराउने । 

•मादक पदाथव एवं सूतीजन्य पदाथवबाट जन-स्वास््यमा पगु्ने िानी वारे प्रचारप्रसार गने/गराउने । 

•पररवार ननयोजन सम्बन्धी कायवक्रमिरु तजुवमा गरी पेश गने र स्वीकृत भए अनरुुप कायावन्वयन गने/गराउने 
। 

•सरुखक्षत माततृ्व सेवा सम्बन्धी कायव गने/गराउने । 

•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र शाखा प्रमखुबाट ननदेशन भए बमोखजमका अन्य कायविरु गने । 

यस नगरपानलकामा कायवरत कमवचारीिरूको नामावली: 

कमवचारीको नबबरण 

प्रमुख प्रशासकीय अधिकृत कक्ष       

क्र.सं. नाम, थर   ति सेवाको हकनसम 

1 श्री खेमराज हवष्ट प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत रा.प. दितीय स्थायी 

2 >L डम्बरी ऐर का.स. शे्रखण हवहिन करार 

पुर्ाािार महाशाखा    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

१ श्री  ददपक धामी ईन्जीननयर ;ftf}+ स्थायी 
२ लोकेन्र राज भट्ट ईन्जीननयर छैठौं करार 

३ श्री सन्तोष कुमार भण्डारी k|f= clws[t छैठौं स्थायी 
४ श्री खडक भाट k|f= clws[t छैठौं स्थायी 
५ श्री अजय माझी k|f= clws[t छैठौं स्थायी 
६ श्री मोननका जोशी k|f= clws[t छैठौं स्थायी 
  श्री रमेश प्रसाद भट्ट d]sflgsn ;'k/efO{h/ rf}yf] Hofnfbf/L 

७ श्री हवरेन्र व. थापा सव ईन्जीननयर kfrf}+ स्थायी 
८ श्री संजय डगौंरा सव ईन्जीननयर kfrf}+ स्थायी 
९ रनतलाल चौधरी सव ईन्जीननयर kfrf}+ स्थायी 
१० श्री गंगा मिरा सव ईन्जीननयर kfrf}+ स्थायी 
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११ टेकेन्रप्रसाद भट्ट अ.सव ईन्जीननयर चौथों करार 

१२ सरेुश पन्त cldg चौँथो स्थायी 
१३ िेमराज अबस्थी अनमन चौँथो करार 

१४ श्री नारायणदत्त जोशी खा.पा.सटे वडासखचव करार 

१५ 
snfjtL lj=s= का.स. 

शे्रखण 
हवहिन करार 

सामाजिक वर्कास महाशाखा    

शशक्षा युर्ा तथा खेलकुद शाखा    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 हटकेन्र राज भट्ट pk;lrj gjf}+ स्थायी 

2 श्री  सरेुश प्रसाद भट्ट खशक्षा अनधकृत ;ftf}+ स्थायी 

3 श्री ददपेन्र कुमार जोशी खशक्षा अनधकृत 5}6f}+ स्थायी 

4 
uLtf jd का.स. 

शे्रखण 
हवहिन करार 

स्र्ास््य शाखा     

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 परमानन्द भट्ट h=:jf=lg= 5}6f}+ स्थायी 

2 ननलावती कुमारी भट्ट l;=c=g=ld=lg= 5}6f}+ स्थायी 

3 kbd  dx/f h=:jf=lg= 5}6f}+ स्थायी 

4 
lzj jxfb'/ wfdL का.स. 

शे्रखण 
हवहिन करार 

आयुर्ेद औषिालय     

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 काल ुनसंि नबष्ट वररष्ठ वैद्य छैठौं स्थायी 

2 राजाराम राना औषनध कटुवा शे्रखणहवहिन ज्यालादारी 

3 

बहवता कुमारी राना 
(चौधरी) का.स. शे्रणीहवहिन करार 

झलारी स्र्ास््य चौकी     

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 हिरानसंि ढुगांल h=:jf=lg= छैठौं स्थायी 

2 सरस्वती नबष्ट h=:jf=lg= छैठौं स्थायी 
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3 िेमा जोशी l;=c=g=ld=lg= छैठौं स्थायी 

4 लोकेन्र बिादरु ऐर h=:jf=lg= छैठौं स्थायी 

5 

गोदावरी कुमारी ऐडी 
मिता नस.अ.िे.व. 

kfrf}+ 

स्थायी 

6 पाववनत कुवंर अ.न.नम. स.चौथो करार 

7 

कमला कुमारी थापा 
साउद अ.न.नम. स.चौथो करार 

8 ufoqL kGt अ.न.नम. स.चौथो करार 

9 वषाव चटौत ल्या.अ. स.चौथो करार 

10 k'ik/fh kGt x]=c= स.चौथो करार 

11 j;GtL lji6 c=g=ld= स.चौथो करार 

12 पुनम भट्ट c=g=ld= स.चौथो करार 

13 मिेश राज भट्ट का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

14 लक्ष्मी डगौरा  खस्वपर 

शे्रखण 
हवहिन करार 

15 लक्ष्मी चौधरी खस्वपर 

शे्रखण 
हवहिन करार 

     

वपपलाडी स्र्ास््य चौकी    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 डा.आयशु hf]zL मे.अ अ.आठौ करार 

2 दगुाव दत्त भट्ट h=:jf=lg= अ.छैठौं स्थायी 

3 तलुनस साउद क.न.अ. अ.छैठौं स्थायी 

4 गोनबन्द राज जोशी ज.स्वा.नन. अ.छैठौं स्थायी 

5  ुिसी पाण्डेय नस.अ.िे.ब. kfrf}+ स्थायी 

6 जय लक्ष्मी पखण्डत नस.अ.न.नम.नन अ.छैठौं स्थायी 

7 चेतना थापा नस.अ.न.नम.  स.पााँचौ स्थायी 

8 कुसमु राना अ.न.नम. स.चौथो करार 

9 िेलन थापा स्टाफ नशव स.पााँचौ करार 

10 पनुम ठकुल्ला स्टाफ नशव स.पााँचौ करार 

11 माधहव साउद अ.िे.ब. स.चौथो करार 

12 मदन बिादरु नबष्ट का.स. 
शे्रखण 
हवहिन स्थायी 

13 गौरे लिुार िलकुा स.चा. शे्रखण करार 
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हवहिन 

14 शंकर हवष्ट चौकीदार 

शे्रखण 
हवहिन करार 

15 गोमती राना खस्वपर 

शे्रखण 
हवहिन करार 

16 शान्ती अवस्थी खस्वपर 

शे्रखण 
हवहिन करार 

17 हफररया राना खस्वपर 

शे्रखण 
हवहिन करार 

18 खडक बािादरु साउद का.स. 
शे्रखण 
हवहिन ज्यालादारी 

वपताम्बर स्र्ास््य चौकी 
        

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 भवुन राज पाण्डेय h=:jf=lg= अ.छैठौं स्थायी 

2 गंगा बस्नेत नस.अ.न.नम.नन अ.छैठौं स्थायी 

3 सहवता हवष्ट नस.अ.न.नम.  स.पााँचौ स्थायी 

4 पाववनत देवी साउद नस.अ.न.नम.  स.पााँचौ स्थायी 

5 गोहवन्द उखेडा िे.अ स.पााँचौ करार 

6 हवना कुमारी अवस्थी अ.न.नम. स.पााँचौ करार 

7 कहवता ठगनु्ना ल्या.अ. स.चौथो करार 

8 शखुशला चौधरी अ.न.नम. स.चौथो करार 

9 चक्र बिादरु कुवंर का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

10 सजुाता वंम अ.िे.ब. स.चौथो करार 

11 रामा देवी चौधरी खस्वपर 

शे्रखण 
हवहिन करार 

12 यशोदा वोिरा खस्वपर 

शे्रखण 
हवहिन करार 

13 श्री ननमवला कुमारी पन्त का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

आिारभूत स्र्ास््य सेर्ा केन्द्र १ गणेशपुर 

      

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 बेद प्रकाश भट्ट नस.अ.िे.ब.अ. छैठौं स्थायी 
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२ खेम राज अवस्थी िे.अ स.पााँचौ करार 

3 ननमवला कुवंर अ.न.नम. स.चौथो करार 

४ डम्मर दत ्जोशी अ.िे.ब. स.चौथो करार 

5 सरेुश साउद का.स. स.चौथो करार 

आिारभूत स्र्ास््य सेर्ा केन्द्र २ रानिपुर 

      

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 िरर दत्त भट्ट नस.अ.िे.ब. स.पााँचौ स्थायी 

2 लक्ष्मी जोशी अ.न.नम. स.चौथो करार 

३ नरेन्र नसंि धामी का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

आिारभूत स्र्ास््य सेर्ा केन्द्र ३ िोिापुर    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 मन्ज ुकाहकव  साउद नस.अ.न.नम.  स.पााँचौ स्थायी 

2 ददल बिादरु धामी िे.अ स.पााँचौ करार 

३ ददपेन्र बिादरु चौधरी का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

आिारभूत स्र्ास््य सेर्ा केन्द्र ५ र्िसशमनत    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 िरर नाथ नस.अ.िे.ब.अ. छैठौं स्थायी 

2 सारदा भारती नस.अ.न.नम. स.पााँचौ स्थायी 

3 हवरेन्र राज नगरी अ.िे.ब. स.चौथो करार 

४ सनुनता नेपाली खोप कायावकताव स.चौथो करार 

५ अशोक साउद का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

आिारभूत स्र्ास््य सेर्ा केन्द्र ६ कसरौल 

    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

१ मदन साउद नस.अ.िे.ब.अ. छैठौं स्थायी 
२ पजुा भट्ट नस.अ.न.नम.  स.पााँचौ स्थायी 
३ पषु्ट्पा साउद खोप कायावकताव स.चौथो करार 

4 राम कुमारी राना का.स. शे्रखण करार 
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हवहिन 

आिारभूत स्र्ास््य सेर्ा केन्द्र ८ पाररफााँटा 
    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 िेमा चन्द नस.अ.न.नम. स.पााँचौ स्थायी 

2 राघबेन्र नसंि अ.िे.ब. स.चौथो करार 

3 नन्दा रावल का.स. हवहिन ज्यालादारी 
आिारभूत स्र्ास््य सेर्ा केन्द्र ९ शससैया 

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 हवष्ट्ना कुमारी अवस्थी ज.स्वा.नन. अ.छैठौं स्थायी 

2 पाववती जोशी नस.अ.न.नम. नन. अ.छैठौं स्थायी 

3 ननमवला सनुार स्टाफ नशव स.पााँचौ करार 

4 ममता सनुार का.स. हवहिन करार 

आिारभूत स्र्ास््य सेर्ा केन्द्र ११ ददपिगर   

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 कृष्ट्ण राज जोशी नस.अ.िे.ब.अ. छैठौं स्थायी 
२ रत्ना खड्का अ.िे.ब. स.चौथो करार 

३ कहवता ऐर अ.न.नम. स.चौथो करार 

४ लक्ष्मी काकी का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

आिारभूत स्र्ास््य सेर्ा केन्द्र १२ कालागौढी   

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 रमेश राज भण्डारी नस.अ.िे.ब.अ. छैठौं स्थायी 

2 k|ltdf Gof}kfg] rGb नस.अ.न.नम. स.पााँचौ स्थायी 

3 गणेश राना िे.अ स.पााँचौ करार 

४ हवर बिादरु नब.क. का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

शहरी स्र्ास््य सेर्ा केन्द्र ८ बेलडााँडी     

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 यमनुा चौधरी अ.न.नम. स.चौथो करार 

2 रमेश राज जोशी अ.िे.ब. स.चौथो करार 
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3 जमनुा कुमारी चौधरी का.स. स.चौथो करार 

शहरी स्र्ास््य सेर्ा केन्द्र १ बन्द्साह     

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 kbd /fh e§ ज.स्वा.नन. अ.छैठौं स्थायी 

2 यशोदा कुमारी ऐर नस.अ.न.नम.  स.पााँचौ स्थायी 

3 हटकेन्र मिरा िे.अ स.पााँचौ करार 

4 लक्ष्मी कुमारी जोशी अ.न.नम. स.चौथो करार 

5 सरस्वती नबष्ट अ.न.नम. स.चौथो करार 

6 हवरेन्र विादरु नबष्ट ल्या.अ. स.चौथो करार 

7 हकरण कुमारी रौले अ.न.नम. स.चौथो करार 

8 िकव  बिादरु लिुार का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

9 पशपुनत चौधरी खस्वपर 

शे्रखण 
हवहिन करार 

१० नसता चौधरी  खस्वपर 

शे्रखण 
हवहिन करार 

मदहला र्ालर्ाशलका तथा समाि कल्याण उपशाखा  

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 कमला कुमारी जोशी clws[t छैठौं स्थायी 

3 
;/:jtL s'df/L jd rGb 

का.स. 
शे्रखण 
हवहिन Hofnfbf/L 

सामाजिक सूरक्षा तथा पञ्िीकरण उपशाखा 

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 जनुा स्याडा हफल्ड सिायक चौँथो करार 

कृवष वर्कास शाखा 

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 हवनयराज जोशी कृहष स्नातक छैठौं करार 

2 करन वढुाऐर clws[t छैठौं स्थायी 

3 मीना कु. भण्डारी ना.प्रा.स. चौँथो करार 

पशुपंछी वर्कास शाखा 

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 
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1 डा.भोज राज पाण्डेय पश ुखचहकत्सक छैठौं करार 

2 रामप्रसाद भट्ट भेटेररनरी अनधकृत ;ftf}+ स्थायी 

3 पदम बिादरु ऐर ना.प.स्वा.प्रा चौँथो करार 

पशु सेर्ा केन्द्र झलारी    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 नारायण दत्त भट्ट पश ुहवकास अनधकृत ;ftf}+ स्थायी 

२ बलदेब नसंि धामी का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

पशु सेर्ा केन्द्र वपपलाडी    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

१ तेज राज जोशी 
नायव पश ुस्वास््य 
प्राहवनधक चौँथो करार 

२ श्री हकरण देवी धामी का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

पशु सेर्ा केन्द्र बन्द्साह    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

१ दयुोधन कुाँ वर ना.प.स्वा.प्रा चौँथो करार 

2 हवनोद प्रसाद अवस्थी का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

प्रशासि महाशाखा    

सामान्द्य प्रशासि शाखा    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 लक्ष्मी दत ्पाण्डेय प्रशासकीय अनधकृत छैठौं स्थायी 

2 गंगा दािाल अयावल अनधकृत छैठौं स्थायी 
३ सरेुन्र देव भट्ट स.क.अ. चौँथो करार 

४ िररमान चौधरी का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

जिन्द्सी व्यर्स्थापि उपशाखा    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 कृष्ट्ण बिादरु काकी अनधकृत छैठौं स्थायी 
2 श्री 8Dj/ /fh hf]zL सिायक -kfrf}_ वडा स्थायी 
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सखचव 

३ ;'/]Gb| jxfb'/ P]/ का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

आन्द्तररक व्यर्स्थापि शाखा    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 चरणराम डगौंरा ि.स.चा. 
शे्रणी 
हविीन करार 

2 ददपक बिादरु ऐर ि.स.चा. 
शे्रणी 
हविीन करार 

3 ददनेश बिादरु ऐर ि.स.चा. 
शे्रणी 
हविीन करार 

4 ददपकराज बोिरा x]=;=rf= 

शे्रणी 
हविीन करार 

5 गोहवन्द बिादरु साउद x]=;=rf= 

शे्रणी 
हविीन करार 

6 नमन् नत नरनसंि राना x]=;=rf= 

शे्रणी 
हविीन करार 

7 राजन चौधरी x]=;=rf= 

शे्रणी 
हविीन करार 

8 गोकुलदेव जोशी ईलेखक्िनसयन 

शे्रणी 
हविीन करार 

9 शेर विादरु ऐर ि.स.चा. 
शे्रणी 
हविीन Hofnfbf/L 

10 xl/ k|;fb e§ x]=;=rf= 

शे्रणी 
हविीन Hofnfbf/L 

11 t]h l;+x sf]/ ि.स.चा. 
शे्रणी 
हविीन करार 

प्रमुखको सधचर्ालय    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 जनक राज जोशी क. अप्रटेर पाचौँ करार 

2 kbd jxfb'/ P]/ का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

उपप्रमुखको सधचर्ालय    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 गोहवन्द बिादरु हवष्ट स. क. अप्रटेर चौँथो करार 
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2 lgd{nf s'df/L l;+x -zfxL_ का.स. 
शे्रखण 
हवहिन करार 

आधथाक प्रशासि शाखा    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 लोकराज भट्ट लेखा अनधकृत ;ftf}+ स्थायी 

2 माधव राज जोशी लेखा अनधकृत छैठौं स्थायी 

3 nId0f l;+x ;]7L का.स. शे्रणीहवहिन स्थायी 
आन्द्तररक लेखापरीक्षण तथा बेरुिु फछौट शाखा   

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 j+zLw/ e§ आ.ले.प. अनधकृत छैठौं 
करार  -dfl;s 

!) lbg_ 

योििा तथा अिुगमि शाखा    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 df]xg /fh k'mnf/f अनधकृत ;ftf}+ स्थायी 

2 l3/h P]/ प्राहवनधक सिायक पाचौँ करार 

आधथाक वर्कास व्यर्स्थापि शाखा   

उद्योग, पयाटि, रोिगारी तथा सहकारी समन्द्र्य उपशाखा  

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 lg/h hf]zL अनधकृत छैठौं स्थायी 

2 धन बिादरु चौधरी कुस्मी उ.हव.स. चौथों करार 

3 शान्ता साउाँद उ.हव.स. चौथों करार 

4 gGbf ;fpb :jLk/ शे्रणीहवहिन :jLk/ 

रािश्र् प्रशासि उपशाखा    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 राजेश ऐर स.क.अ. चौथों करार 

2 मान बिादरु डगौंरा का.स. शे्रणीहवहिन स्थायी 

वर्शभन्द्ि योििा कायाक्रम अन्द्तरगत करारका कमाचारीहरु 

LGCDP         

क्र.सं. नाम, थर पद ति सेवाको 
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हकनसम 

1 लोग राज भट्ट सू.प्र.अ. छैठौं करार 

प्रिािमन्द्री रोिगार कायाक्रम 

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 कृष्ट्ण प्रसाद भट्ट रोजगार संयोजक छैठौं करार 

2 rfFbgL v8\sf dgf]k/fdz{stf{ kfrf}+ s/f/ 

3 led jxfb'/ P]/ :jo+;]jL l/6gL{ rf}yf] s/f/ 

उिाा कायाक्रम    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 कल्पना शािी अ.स.ईं 

सिायक 

चौथो करार 

गररर् संग वर्शेश्र्र कायाक्रम 

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 तपस्या भट्ट सा. प. 
सिायक 

चौथो करार 

िगर प्रहरी    

क्र.सं. नाम, थर पद ति 

सेवाको 
हकनसम 

1 श्री पदम विादरु ऐर न.प्र.स.नन. चौथो करार 

2 श्री सम्झना राना न.प्र. ज. तेश्रो करार 

3 श्री नगता कुमारी डगौरा  न.प्र. ज. तेश्रो करार 

4 श्री लनलता कुमारी कामी न.प्र. ज. तेश्रो करार 

5 बनबता हवष्ट न.प्र. ज. तेश्रो करार 

6 >L cfsf; rf}w/L न.प्र. ज. तेश्रो करार 

7 >L slj/ 8uf}/f न.प्र. ज. तेश्रो करार 

8 >L kjg /fgf न.प्र. ज. तेश्रो करार 

9 >L nlnt ;'gf/ न.प्र. ज. तेश्रो करार 

र्डामा कायारत कमाचारीहरू    

र्डा िं. १ मा कायारत कमाचारीहरु   

क्र.सं. नाम, थर पद खजम्मेवारी 
सेवाको 
हकनसम 
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1 श्री  v]d/fh cj:yL   
j8f 

;lrj 
s/f/ 

2 >L l6sf k|;fb cj:yL का.स. शे्रणीहवहिन करार 

र्डा िं. २ मा कायारत कमाचारी हरु 

नस.नं. नाम थर पद खजम्मेवारी 
सेवाको 
हकनसम 

1 श्री  प्रमे प्रकाश जोशी सिायक -kfrf}_ वडा सखचव स्थायी 

2 श्री सहवता चौधरी का.स. शे्रणीहवहिन करार 

र्डा िं. ३ मा कायारत कमाचारीहरु 

नस.नं. नाम थर पद खजम्मेवारी 
सेवाको 
हकनसम 

1 श्री  Zofd nfn rf}w/L clws[t 
j8f 

;lrj 
:yfoL 

2 श्री रन ुचौधरी का.स. शे्रणीहवहिन करार 

र्डा िं. ४ मा कायारत कमाचारीहरु 

नस.नं. नाम थर पद खजम्मेवारी 
सेवाको 
हकनसम 

1 श्री  धाना कुमारी जोशी सिायक -kfrf}_ वडा सखचव स्थायी 

2 श्री सोमनाथ राना का.स. शे्रणीहवहिन करार 

3 श्री  lbks s'df/ r'gf/f का.स. शे्रणीहवहिन करार 

र्डा िं. ५ मा कायारत कमाचारीहरु 

नस.नं. नाम थर पद खजम्मेवारी 
सेवाको 
हकनसम 

1 श्री टेक राज पाण्डेय clws[t -5}6f}_ वडा सखचव स्थायी 

2 श्री  tk:of e§ ;=kl/rfns   करार 

३ श्री नबमला चौधरी का.स. शे्रणीहवहिन करार 

र्डा िं. ६ मा कायारत कमाचारीहरु 

नस.नं. नाम थर पद खजम्मेवारी 
सेवाको 
हकनसम 

1 अम्मरा कुमारी जोशी म.हव.नन. स.पााँचौ स्थायी 

2 श्री सनु्दरी राना का.स. शे्रणीहवहिन करार 

3 श्री k/dfgGb e§ का.स. शे्रणीहवहिन करार 

र्डा िं. ७ मा कायारत कमाचारीहरु 

नस.नं. नाम थर पद खजम्मेवारी 
सेवाको 
हकनसम 

1 श्री  l6sf/fd ltjf/L /f]huf/ सिायक वडा सखचव करार 
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2 श्री माया जोरा सा.प. शे्रणीहवहिन Hofnfbf/L 

3 श्री हवस्ना देवी भट्ट का.स. शे्रणीहवहिन करार 

र्डा िं. ८ मा कायारत कमाचारीहरु 

नस.नं. नाम थर पद खजम्मेवारी 
सेवाको 
हकनसम 

1 श्री  गोकणव प्र. जोशी स.क.अ. वडा सखचव करार 

2 श्री s/g l;+x 7u'Ggf का.स. शे्रणीहवहिन करार 

र्डा ि.ं ९ मा कायारत कमाचारीहरु 

नस.नं. नाम थर पद खजम्मेवारी 
सेवाको 
हकनसम 

1 श्री  /fh]Gb| jxfb'/ l;+x ;=s=c= वडा सखचव करार 

2 श्री  df]xg 6d6f का.स. शे्रणीहवहिन Hofnfbf/L 

र्डा िं. १० मा कायारत कमाचारीहरु 

नस.नं. नाम थर पद खजम्मेवारी 
सेवाको 
हकनसम 

1 श्री  uLtf e§ -hf]zL_  सिायक -kfrf}_ वडा सखचव स्थायी 

2 श्री केशवदत्त जोशी सा.प. सा.प. करार 

3 श्री सनुनता दहित का.स. शे्रणीहवहिन करार 

र्डा िं. ११ मा कायारत कमाचारीहरु 

नस.नं. नाम थर पद खजम्मेवारी 
सेवाको 
हकनसम 

१ श्री  xl/nfn rf}w/L  सिायक -kfrf}_ वडासखचव स्थायी 
३ >L nIdL e§ सा.प. सा.प. करार 

४ श्री जयन्ती देवी नाथ का.स. शे्रणीहवहिन करार 

५ श्री गोहवन्द राना का.स. शे्रणीहवहिन करार 

र्डा िं. १२ मा कायारत कमाचारीहरु 

नस.नं. नाम थर पद खजम्मेवारी 
सेवाको 
हकनसम 

1 श्री  हटकाराम चौधरी सिायक वडा सखचव स्थायी 
2 श्री जानकी राना का.स. शे्रणीहवहिन करार 

सरसफाई कायाकताा    

नस.नं. नाम थर पद 

कायवरत 
शाखा 

सेवाको 
हकनसम 

१ श्री अमै कामी का.स. कायावलय करार 
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२ श्री सान्त ुचौधरी खस्वपर कायावलय करार 

३ >L dfg jxfb'/ 8uf}/f खस्वपर कायावलय करार 

४ gGbf b]lj ;fpb खस्वपर कायावलय करार 

 

४. प्रदान गररन ेसेवा, खजम्मेवार शाखा, अनधकारी, दस्तरु र अबनध 

 

क्र.सं. सेवा सहुवधाको 
हववरण 

सेवा सहुवधा प्राप्त गनव आवश्यक पने प्रहक्रया 
तथा कागजातिरु 

सेवा प्रदान गने 
पदानधकारी/क
मवचारी 

लाग्ने 
दस्तरु 

लाग्ने 
समय 

1 
नागररकता र 
प्रनतनलपी नसफाररस 

१.ननवदेन पत्र र आमा बबुाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन 

२.जन्म दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 
३.हववाहितमहिलाको िकमा पनत संगै आमा 
र बबुाको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 
४.चाररनत्रक प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
(हवद्याथीको िकमा) 

५.हववाि दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
(हववाहिताको िकमा) 

६.बसाई सरी आएको िकमा बसाई सराईको 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 
७.दवैु कान देखखने पासपोटव साइजको फोटो 
३ प्रनत 

८.प्रनतनलपी नागररकताको िकमा परुानो 
नागररकताको प्रनतनलपी/सक्कल नागररकता 
प्रमाण पत्र 

2 
नाबालक पररचयपत्र 
नसफाररस 

१.ननवदेन पत्र र आमा बबुाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी वडा 

अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.जन्म दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 
३.नाबालक खलु्न थप कुनै प्रमाण कागजात 
भए सो समेत पेश गने 

४.नाबालक अननवायव उपखस्थत िनु ुपने 

५.दवैु कान देखखने पासपोटव साईजको फोटो 
२ प्रनत 
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3 

अंनगकृत/वैवाहिक 
अंनगकृत नागररकता 
नसफाररस 

१.ननवदेन सहित वैवाहिक अंनगकृत 
नागररकताका लानग हववाि दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी र सम्बखन्धत देशको आनधकाररक 
प्रमाणपत्र त्यागेको प्रमाण 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.पासपोटव साईजको फोटो ३ प्रनत 

३.सजवनमन मचुलु्का 
४.श्रीमानको नागररकता प्रमाण पत्र 
सक्कल/प्रनतनलपी 

4 

दवैु नाम गरेको 
व्यिी एउटै िो भने्न 
नसफाररस/फरक 
जन्म नमनत संशोधन 
नसफाररस 

१.ननवदेन पत्र र नागररकता प्रपाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.नाम फरक परेको पषु्टी गने प्रमाखणत 
कागजात 

३.सम्बखन्धत व्यखि वा िकवाला उपखस्थत 
भई सनाखत गनुव पने 

5 अपाङ्गता नसफाररस 

१.ननवदेन पत्र र नागररकता 
प्रमाणपत्र/जन्मदतावको प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

ननशलु्क 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.कुन प्रकारको अपाङ्गता िो सो सम्बखन्ध 
मेनडकल सपुरीटेन्डेन्टको नसफाररस 

३.दईु प्रनत फोटो 

४.व्यखि स्वयं उपखस्थत िनुपुने 

6 छात्रबखृत्त नसफाररस 

१. ननवदेन पत्र र नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

ननशलु्क 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.शैखक्षक योग्यता को प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

३.अध्ययन गदै गरेको शैखक्षक संस्थाको 
कागज 

7 
हवपन्न हवद्याथी 
छात्रवतृी नसफाररस 

१. ननवदेन पत्र र नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

ननशलु्क 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.शैखक्षक योग्यता को प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
३.अध्ययन गदै गरेको शैखक्षक संस्थाको 
कागज 

४. आनथवक अवस्था खलु्ने प्रमाण 
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8 जन्म दताव 

१.बवुा वा आमाको नागररकताको प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

३५ ददन 
नभत्र 
ननशलु्क 
त्यस पनछ 
रु.२०० 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.स्वास््य संस्था/अस्पतालमा जन्म भएको 
भए संस्थाको प्रनतवेदन 

३.घरमा जन्म भएको भए खोप ददएको 
प्रमाण 

४.अस्पताल वा खोपको प्रमाण नभएमा जन्म 
दताव गनुव पने ब्यखि स्वयम्लाई उपखस्थत 
गराउने वा सम्बखन्धत वडा बाट जन्म दताव 
गनुवपने ब्यखिको जन्म प्रमाखणत गरेको 
कागजात 

५.बाब ुबेपत्ता वा ठेगाना थािा नभएको भए 
प्रिरीको पत्र 

9 मतृ्य ुदताव 

१.मतृकको नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपी (नागररकता बनकेो भएमा) 

वडा सखचव 

३५ ददन 
नभत्र 
ननशलु्क 
त्यस पनछ 
रु.२०० 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.सचुकको नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रखचनलपी 

10 हववाि दताव 

१.दलुिा दलुिीको नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा सखचव 

३५ ददन 
नभत्र 
ननशलु्क 
त्यस पनछ 
रु.२०० 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.दबैुजनाको िालै खखखचएको अटो साईजको 
फोटो २-२ प्रनत 

३.दलुिा वा दलुिी नभएमा अदालतबाट 
भएको नाता कायमको कागजात 

11 सम्बन्ध नबच्छेद दताव 

१.सचुकको नागररकता प्रमाण 
पत्रकोप्रनतनलपी 

वडा सखचव 

३५ ददन 
नभत्र 
ननशलु्क 
त्यस पनछ 
रु.२०० 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.अदालत बाट सम्बन्ध नबच्छेद भएको 
फैसलाको प्रनतनलपी 
३.पनतको स्थायी ठेगाना सम्बखन्धत वडाको 
िनु ुपने 

12 बसाई सराई दताव 

१.सचुकको नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा सखचव 

३५ ददन 
नभत्र 
ननशलु्क 
त्यस पनछ 
रु.२०० 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.बसाई सराईको िस्तान्त्रण फारमको 
सक्कल प्रती 

13 
अस्थायी बसोबास 
प्रमाखणत 

१.ननवदेन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी र बसोबास गने घर नम्बर, टोल, 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 

आनथवक 
ऐन 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
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मागव वा बाटोको नाम वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

बमोखजम िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा २.विालमा बसेको भए घरधनीको सनाखत 

मचुलु्का र ननजको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनतपी 
३.कमवचारीको िकमा िाल कायवरत रिेको 
कायावलयको पत्र 

४.घरबिाल कर नतरेको रनसद 

५.घरबिालको सम्झौता पत्र 

14 
स्थायी बसोबास 
नसफाररस 

१. ननवदेन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.बसाई सराईको िकमा बसाई दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलपी 

३. जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी वा 
स्थायी बसोबास खलु्न ेप्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

15 

आनथवक अवस्था 
कमजोर वा हवपन्नता 
प्रमाखणत 

१. ननवदेन पत्र 
वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

ननशलु्क 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

16 
जग्गा नामसारी 
नसफाररस 

१.घर जग्गा नामसारी सम्बन्धी हवस्ततृ 
हववरण खलेुको ननवदेन 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२. ननवदेकको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 
३.मतृक र ननवदेक नबचको नाता प्रमाखणत 
प्रमाखणत प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

४.जग्गा धनी प्रमाण पूजावको प्रनतनलपी 

५.सजवनमन मचुलु्का गरी बझु्न ुपने भए 
सजवनमनमा साक्षी बस्नेको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
६.चाल ुआ.व. सम्मको सम्पत्ती कर नतरेको 
रनसद 
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७.काननुी जहटलता भएको देखखएमा काननुी 
राय नलइनछे 

17 

अचल सम्पत्ती 
मूल्यािन 
नसफाररस/प्रमाखणत 

१.सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

३.जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
४.जग्गाको आसपासको चलन चल्तीको 
मलु्य प्रके्षपण 

५.िालसालै आसपासको खररद नबक्री भएको 
भए सो प्रमाण वा सजवनमन मचुलु्का 
६.चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

18 

आयस्रोत/वाहषवक 
आय 
नसफाररस/प्रमाखणत 

१.ननवदेन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.आयश्रोत खलु्न ेप्रमाण 

३.चाल ुआ.व. सम्मको कर नतरेको रनसद 

19 घर कायम नसफाररस 

१.घर कायम नसफाररस पाऊाँ  भने्न सम्बन्धी 
ननवदेन 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
३.सम्बखन्धत जग्गाको लालपूजाव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 
४.चाल ुआ.व. सम्मको सम्पत्ती कर नतरेको 
रनसद 

20 घर जग्गा प्रमाखणत 

१.ननवदेन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.घरको नक्सा,नक्सा पास प्रमाण पत्र 

३.चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

४.आवश्यकता अनसुार सजवनमन मचुलु्का 

21 
नेपाल सरकारको 
नाममा बाटो कायम 

१.ननवदेन वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 

आनथवक 
ऐन 

सोिी ददन, 

सजवनमनको २.जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
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नसफाररस ३.नापी नक्सा वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

बमोखजम िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

४.चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

५.जग्गाधनी को खस्वकृती को सनाखत गनुव 
पने 

६.जग्गा धनीले सनाखत गरेको कागजात 

22 घर बाटो प्रमाखणत 

१.ननवदेन (बाटोको नाम,टोल समेतको 
खलु्ने)सहित नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.जग्गाघनी प्रमाण पूजावको प्रनतनलपी 
३.जग्गारिेको के्षत्रको प्रमाखणत सक्कल नापी 
नक्सा 
४.चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

23 चार हकल्ला प्रमाखणत 

१.ननवदेन र नाररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.जग्गा धनी प्रमाण पूजावको प्रनतनलपी 

३.जगा रिेको के्षत्रको प्रनतनलपी नापी नक्सा 

४.चाल ुआ.व. सम्मको सम्मको सम्पखत्त कर 
नतरेको रनसद 

24 
जग्गा धनी पजुाव 
िराएको नसफाररस 

१.ननवदेन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी वडा 

अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्त कर नतरे 
रनसद 

३.ननवदेनको स्थायी वतन जग्गा रिेको 
वडाको नभएमा स्थानीय सजवनमन मचुलु्का 
४.ननवदेकको २ थान पासपोटव साइजको 
फोटो 

25 
पूजावमा घर कायम 
गने नसफाररस 

१.ननवदेन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.भवन नक्सा पास प्रमाण पत्रको प्रनतनलहप 

३.ननमावण सम्पन्न प्रमाण पत्रको प्रनतनलहप 

४.चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्त कर नतरेको 
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रनसद कमवचारी 

५.जग्गा धनी प्रमाण पूजावको प्रनतनलपी 

26 

मोिी नामसारी/मोिी 
बाडफाड/मोिी लगत 
कट्टा नसफररस 

१. मोिी सम्वखन्ध पूणव हववरण सहितको 
ननवदेन 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.नागररकता प्रमाण पूजावको प्रनतनलपी 

३.जग्गाधनी प्रमाण पूजावको प्रनतनलपी 

४.जग्गाको प्रमाखणत नापी नक्सा 
५.चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

६.जग्गाको शे्रस्ता र हफल्डबकुको प्रमाखणत 
प्रनतनलपी 

27 
व्यवससाय दताव 
नसफाररस 

१.ननवदेन पत्र र सम्बखन्धत व्यवसायीको 
नागररकता प्रनतनलपी वडा 

अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.आफ्नै घर भए जग्गा धनी पजुावको 
प्रनतनलपी, चाल ुआ.व.सम्मको सम्पखत्त कर 
नतरेको रनसद 

३.बिालमा भए सम्झौता पत्रको प्रनतनलपी, 
घर धननको नागररकताको प्रनतनलहप साथै 
बिाल कर नतरेको रनसद 

४.सजवनमन मचुलु्का 

28 
व्यवसाय बन्द 
नसफाररस 

१.आफ्नो व्यवसायको हवस्ततृ व्यिोरा 
सहितको ननवदेन पत्र वडा 

अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
३.चाल ुआ.व. सम्मको व्यवसाय नहवकरण 
गरेको प्रमाणपत्रको सक्कल 

४.आफ्नै घर भएमा चाल ुआ.व. सम्मको 
सम्पत्ती कर नतरेको रनसद 

५.बिालमा भए सम्झौता पत्रको प्रनतनलपी 
साथै बिाल कर नतरेको रनसद 

29 
ब्यापार व्यवसाय 
नभएको नसफाररस 

१.कारण सहितको ननवदेन पत्र वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 

२.नागररकता प्रमाणपत्र को प्रनतनलपी 
३.स्थाननय तिको नाममा व्यवसाय दताव 
गरेको प्रमाणपत्र 
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४.आफ्नै घर भएमा चाल ुआ.व. सम्मको 
सम्पत्ती कर नतरेको रनसद 

सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

ददन नभत्रमा 

५.बिालमा सञ्चालन भएको भए बिाल 
सम्झौताको प्रनतनलपी र चाल ुआ.व. सम्म 
बिाल कर नतरेको रनसद 

30 
खजहवत संगको नाता 
प्रमाखणत 

१.ननवदेन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी वडा 

अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

३.सजवनमन मचुलु्का 
४.नाता प्रमाखणत गने व्यखििरुको ३ प्रनत 
पासपोटव साइजको फोटो 
५.आवश्यकता अनसुार स्थानीय प्रिरी 
सजवनमन मचुलु्का 

31 
मतृक संगको नाता 
प्रमाखणत 

१.ननवदेन र नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.िकदार िरुको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 
३.मतृ्य ुदताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

४.मतृकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
५.िकवाला नावालक भए जन्म दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलपी 
६.बसाईसरी आएको िकमा बसाईसराईको 
प्रनतनलपी 
७.िकदारिरुको पासपोटव साईजको फोटो ३ 
प्रनत 

८.आवश्यकता अनसुार स्थाननय प्रिरी 
सजवनमन मचुलु्का 

32 
हवद्यतु जडान 
नसफाररस 

१.ननवदेन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी वा िक 
भोगको श्रोत खलु्न ेकागजात 

३.चाल ुआ.व. सम्पखत्त/भनूम कर नतरेको 
रनसद वा भमूीहिनको िकमा स्थानीय 
सखजवनमन 
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33 धारा जडान नसफाररस 

१.ननवदेन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी वा िक 
भोगको श्रोत खलु्न ेकागजात 

३.चाल ुआ.व. सम्पखत्त/भनूम कर नतरेको 
रनसद वा भमूीहिनको िकमा स्थानीय 
सखजवनमन 

34 
उद्योग ठाउाँ सारी 
नसफाररस 

१.उद्योग ठाउाँसाररका लानग ननवदेन 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.उद्योग दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 
३.स्थाननय तिको नामको नहवकरण 
सहितको व्यवसाय दताव प्रमाण पत्र 

४.आफ्नै घर भए चाल ुआ.व. सम्मको 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद 

५.बिालमा भए बिाल सम्भौताको प्रनतनलपी 
र बिाल कर नतरेको रनसद 

६.(स्थाननय तिको नाम) क्षते्र नभत्र सरी 
जाने भए सम्बखन्धत त वडा कायावलयको 
अनमुतीको नसफाररस पत्र 

35 

व्यवसाय ठाउाँ 
सारी,नामसारी,नाम 
पररवतवन नसफाररस 

१.ननवदेन वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.नागररकत प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

३.व्यवसाय दतावको प्रमाणपत्र 

36 
संरक्षक नसफाररस 
(व्यखिगत) 

१.ननवदेन पत्र वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.संरक्षण ददने र नलने व्यखिको नागररकता 
र जन्मदताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

३.आवश्यकता आनसुार स्थलगत सजवनमन 
मचुलु्का 

37 
ननःशलु्क स्वास््य 
उपचार नसफाररस 

१.ननवदेन तथा नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 

ननशलु्क 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 

२.हवपन्न भए टोल हवकास संस्थाको 
नसफाररस 
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सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

ददन नभत्रमा 

38 
व्यखिगत/चाररनत्रक/
जातजाती नसफाररस 

१.ननवदेन पत्र वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
३.चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

४.हवषयसाँग सम्बखन्धत अन्य प्रमाण 
कागजातिरु 

39 जन्म नमनत प्रमाखणत 

१.ननवदेन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी वडा 

अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.नाबालकको िकमा जन्म दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
३.बसाई सरी आएको भए सो को प्रमाण 
पत्र 

४.चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

40 हववाि प्रमाखणत 

१.ननवदेन र दलुिा दलुिीको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.बसाई सरी आएकाको कमा बसाई सराई 
दताव प्रमाण पत्र 

३.दलुािा दलुिी दबैु उपखस्थत भई सनाखत 
गनुव पने 

४.चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

५.हव.सं २०३४ पनछ को िकमा हववाि 
दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

41 
कागज /मञ्जुरीनामा 
प्रमाखणत 

१.ननवदेन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

- 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

३.प्रमाखणत गनुव पने हवषयसाँग सम्बखन्धत 
प्रमाण कागजिरु को प्रनतनलपी 
४.मञु्जररनामा नलने र ददने दवैु व्यखि 

42 िकवाला वा िकदार १.ननवदेन र नागररकता प्रमाणपत्रको वडा आनथवक सोिी ददन, 
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प्रमाखणत प्रनतनलपी अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

ऐन 
बमोखजम 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.नाता प्रमाखणत प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 

३.िकदार प्रमाखणतका लानग स्थलगत कागज 

५.चाल ुआ.व.सम्मको सम्पखत्त कर नतरेको 
रनसद 

६.आवश्यता अनसुार स्थलगत सजवनमन 
मचुलु्का 

43 अहववाहित प्रमाखणत 

१.ननवदेन र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.संरक्षक वा अनभभावकले कायावलयमा 
गरेको सनाखत पत्र 

३.हवदेशमा रिेकाको िकमा हवदेशखस्थत 
नेपाली ननयोगबाट आएको नसफाररस 

44 सम्पखत्त कर 

१.ननवदेन पत्र 

वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.जग्गा धनी प्रमाण पूजावको प्रनतनलपी 
३.भवन नक्शा स्वीकृनत प्रमाण पत्र र 
नक्साको प्रनतनलपी 
४.भवन/जग्गा खररद गरेको भए 
मालपोतबाट रखजिेशन पाररत नलखतको 
प्रनतनलपी 
५.(स्थानीय तिको नाम)घोषणा िनु ुपूवव 
ननमावण भएका भवनका िकमा नापी नक्सा 
वा स्थलगत प्राहवनधक प्रनतवदेन 

६.मालपोत नतरेको रनसद 

७.नागररकता र नापी नक्साको प्रमाखणत 
प्रनतनलपी 

45 बिाल कर 

१.ननवदेन पत्र वडा 
अध्यक्ष/का.वा. 
वडा 
अध्यक्ष/वडा 
सखचव/सम्बखन्ध
त फााँटका 
कमवचारी 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन, 

सजवनमनको 
िकमा 
बढीमा ७ 
ददन नभत्रमा 

२.बिाल सम्झौताको प्रमाखणत प्रनतनलपी 
३. बिालमा ददने र नलने व्यखिको 
नागररकताको प्रमाखणत प्रनतनलपी/संस्था भए 
दताव प्रमाणपत्र 

४.चाल ुआ.व. सम्म सम्पखत्त कर नतरेको 
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रनसद 

46 

अंग्रजेीमा गररने 
प्रमाखणत 
दस्तरु(बसोबास,जन्म,

मतृ्य,ुहववाव,अहववाहित
,नाता) 

१.ननवदेन पत्र 

 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

 २. सोिी व्यिोराको नेपाली भाषामा 
नसफाररसको लानग आवश्यक कागजातिरू 

४७ अंपाङ्गता पररचयपत्र 

१. वडा कायावलयको नसफाररस अपाङ्गता 
पररचयपत्र 
हवतरण सनमनत, 

महिला तथा 
बालबानलका 
शाखा प्रमखु 

ननशलु्क १५ददन 

२. मेनडकल ररपोटव 
३. नागररकता / जन्मदताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 
४. तोकीएको ढााँचामा ननवेदन 

48 
घर नक्शा पास 
हफल्ड चेक जााँच 

१. नक्शा पास ननवदेन, व्यखिगत हववरण 
तथा घरको नक्शा 

नगर प्रमखु/उप 
प्रमखु र प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृतज्यू को 
तोक आदेश 
अनसुार 
अनमन 

आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

3 ददन 
देखी 1 
िप् ता सम्म 

२. हकत्ता नापी नक्शा/िेस नक्शा र सो 
हकत्ता संग जोनडएको सडकको हफल्ड बकु 

३. राजश् व दाखखला गरेको रनसद 

49 

सरकारी, साववजननक 
जग्गा, सडक नसमािन 
तथा संरक्षण 

१. सम्बखन्धत वडा कायावलयको नसफाररश नगर प्रमखु/उप 
प्रमखु र प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृतज्यू को 
तोक आदेश 
अनसुार 
अनमन 

रु.2500/- 

3 ददन 
देखी 1 
िप् ता सम्म 

२. सरोकारवाला सबैको िस्ताक्षर सहित 
संयिु ननवदेन 

३. हकत्ता नापी नक्शा र हफल्ड बकु 

४. राजश् व दाखखला गरेको रनसद 

50 

न्याहयक सनमनत मा 
परेको उजरुी मा 
जग्गा सम्बन्धी 
हववादको ननरोपण 

१. न्याहयक सनमनतको बैठकमा सिभानगता न्याहयक सनमनत 
संयोजकज्यू को 
तोक आदेश 
अनसुार 

अनमन 

रु.2500/- 

3 ददन 
देखी 1 
िप् ता सम्म 

२. सरोकारवाला सबैको िस्ताक्षर सहित 
संयिु ननवदेन 

३. हकत्ता नापी नक्शा र हफल्ड बकु 

४. राजश् व दाखखला गरेको रनसद 

51 

नगर प्रमखु, उपप्रमखु 
र कायावलय प्रमखुज्यू 
को आदेशानसुारका 
कायविरू 

१. आवश्यकता अनसुारका सबै कागजातिरू अनमन 

ननयमानु
सार 
दस्तरु 

कामको 
प्रकृनत 
अनसुार 
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52 

हवपन्न नागररक 
औषनध उपचार 
नसफाररस 

१.नागररकताको प्रनतनलपी 
स्वास््य शाखा 
प्रमखु 

 दताव भएको 
सोिी ददन 

२. खचहकत्सकको प्रमाणपत्र 

३. सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

53 सतु्केरी सेवा १. गभववती दताव काडव 
सम्बखन्धत 
बनथवङ सेन्टरका 
ननसवङ स्टाफ 

 

दताव भएकै 
समयमा 
तरुुन्त 

54 खोप सेवा १. उमेर सिूि अनसुारको खोप काडव 
खोप 
कायवक्रममा 
संलग्न कमवचारी 

 

दताव भएकै 
समयमा 
तुँ ुरुन्त 

55 

कोनभड-१९ हवरुर्द्को 
खोप अनभयान 
संचालन 

१. सम्बखन्धत लखक्षत उमेर प्रमाखणत गने 
आनधकाररक कागजपत्र 

सम्बखन्धत खोप 
केन्रमा 
खहटएका खोप 
प्रदान गने 
स्वास््यकमी 

 

अनभयान 
संचालन 
भएको 
समयमा 

२. कायावलयले जारी गरेको पररचयपत्र 

३. अन्य तोके बमोखजमका कागजात 

56 राजश् व/कर 

राजश् व नतरेको रनसद अथवा 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृतज्यू को 
तोक आदेश 
अनसुार 

राजश् व फााँट 

न.पा.को 
आनथवक 
ऐन 
बमोखजम 

सोिी ददन 

जग्गाधनन प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी अथवा 
व्यवसायको िकमा व्यवसाय दताव 
प्रमाणपत्रको सक् कल 

मलु्यािन भईसकेको खण्डमा, हकत्ता नं., 
जग्गाधननको नाम, ठेगाना तथा के्षत्रफल 
बमोखजम नसष्टमको रेकडव नमलान भएमा सो 
बमोखजम 

 

५ . ननवेदन, उजरुी उपर ननणवय गने प्रकृया र अनधकारी 

• शाखा संग सम्वखन्धत ननयनमत कामिरु शाखा प्रमखुबाट ननणवय िनुे । 

• हवशेष ननणवय नगर प्रमखुबाट तथा कायावलय प्रमखुबाटै िनु ुपने भनी तोहकएका कामिरु कयावलय प्रमखुबाट 
। 

• नननतगत हवषयका ननणवयिरु नगर कायवपानलका  एवं नगरसभा बाट ननणवयिनुे । 

 

६. ननणवय उपर उजरुी सनु्न ेअनधकारी 

• शाखा प्रमखु मातितबाट भएको ननणवयको शाखा प्रमखु वा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत । 
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• प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतबाट भएको ननणवयको नगर प्रमखु 

• कायावपानलका सदस्यिरुबाट भएको ननणवयको नगरप्रमखु,,नगर उप प्रमखु । 

• नगर प्रमखु, नगर उप प्रमखुबाट भएको ननणवयको कायवपानलका एवं नगरसभा । 

• दैननक सेवा प्रवाि तथा कमवचारीको गनुासो कायव व्यविार वारे गनुासो सनेु्न योजना तथा प्रशासहकय अनधकृत 
। 

 

७. सम्पादन गरेको कामको नबवरण 

प्रशासन शाखा 

दतावः ३६४६ 

चलानीः ११७८ 

कृषी हवकास शाखा 

/fli6«o s[lif cfw'lglss/0f sfo{qmd  

 

l;=g= s[ofsnfk ;+rfnssf] 

gfd 

7]ufgf hDdf 

ah]6 

vr{ ePsf] 

ah]6, 

afsL 

ah]6 

s}lkmot 

! t/sf/L  ks]6 

lg/Gt/tf sfo{qmd 

x/LofnL 

s[=;=  

z'=g=kf @ #)))))  #))))). ) sfo{qmd 

;DkGg 

eO{;s]sf] gf}v'/L d'=s= 

s[= ;= 

z'=g=kf ( #)))))  #))))). ) 

@ gofF cfn' ks]6 

ljsf; sfo{qmd 

 k|utL s[= ; z'=g=kf !@ ^))))) %$)))) ^)))) sfo{qmd 

;DkGg 

eO{;s]sf 

 

 

 

cGtl/s cg'bfg >f]t tkm{ 

 

l;=g= s[ofsnfk OsfO laj/0f hDdf ah]6 vr{ ePsf] ah]6, afsL ah]6 s}lkmot 

! afnL lzlj/ ;+rfng 

sfo{qmd  

k6s @ ! %)))). $*))). @))) ;DkGg 

@ vfWofGg afnLsf] wfgsf] k6s  ! &))))) &)),))). ) ;DkGg  
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lap lat/0f sfo{qmd 

  # kmnkm'n la?jf lg;'Ns 

lat/0f sfo{qmd 

k6s ! !))))). (%))). %))) ;DkGg 

 

 

 

 

 

आनथवक प्रशासन शाखा 

शुक्लाफााँटा िगरपाशलकाको आ.र् २०८२/८३ को बैशाख देखख असार सम्मको प्रगनत वर्र्रण 
खचा 

प्रनतशत  

1 नगरपालिका  
चािु २७.०३  

पुुँजिग  ४८.८२  

2 वडा नं १ 
चािु ५२.११  

पुुँजिग  ८२.७५  

3 वडा नं २ 
चािु ६०.४  

पुुँजिग  ९४.५२  

4 वडा नं ३ 
चािु ५२.३३  

पुुँजिग  ७७.०३  

5 वडा नं ४ 
चािु ६८.८६  

पुुँजिग  ९२.३७  

6 वडा नं ५ 
चािु ६०.०२  

पुुँजिग  ९१.७३  

7 वडा नं ६ 
चािु ६८.२९  

पुुँजिग  ९२.९२  

8 वडा नं ७ 
चािु ६३.५२  

पुुँजिग  ८७.४१  

9 वडा नं ८ 
चािु ७७  

पुुँजिग  ४२.०६  

10 वडा नं ९ 
चािु ४३.८७  

पुुँजिग  ५७.१६  

11 वडा नं १० 
चािु ३१.७३  

पुुँजिग  ५९.५८  

12 वडा नं ११ 
चािु ६५.०१  

पुुँजिग  ५५.३१  
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13 वडा नं १२ 
चािु ७२.८१  

पुुँजिग  ९१.६७  

   
 

 

   
 

 

लस.नं
. शाखाग   चािु/पुुँजिग  

खचत 
प्रत श   

 

१ कृवि ववकास शाखा चािु ३४.७३ 

 

 

२ लशक्षा युवा  था खेिकुद शाखा चािु ५७.९२ 

 

 

३ स्वास््य शाखा 
चािु ३३.८७  

पुुँजिग  ०.  

४ पशु ववकास शाखा 
चािु ४५.९  

पुुँजिग  ९९.२  

५ उिात शाखा 
चािु ०.  

पुुँजिग  ०.  

६ न्यातयक सलमत   चािु 
९६.६९  

०.  

७ मदहिा ववकास 
चािु १००  

पुुँजिग  ८०.२८  

९ 
दलि  भुलमदहन, भुलमदहन सुकुम्िासी र 

अव्यवजस्थ  शाखा 
चािु ०.  

पुुँजिग  ०.  

१० संघीय सरकार िाट हस् ान् रर  कायतक्रम 
चािु २९.२१  

पुुँजिग  १७.४४  

११ उद्यम ववकास शाखा  चािु ८७.४३  

१२ प्रदेश सरकारिाट हस् ान् रर  कायतक्रम पुुँजिग  ४८.८ 
 
 

 

प्राहवनधक साखा  

1) यस आ.वमा आह्वान गररएका कुि ठेक्का संख्या: ३४ 

2) यस आ.वमा ठेक्का सम्झौ ा भइसकेका संख्या: ३१ 

3) यस आ.वमा ठेक्का निागेका सखं्या: ३ 

4) यस आ.वमा ठेक्का सम्झौ ा हुन िाुँकी: ० 

5) संतघय समपुरक अनदुान अन् गत का ठेक्का: सम्झौ ाको म्याद थप भइ कायत संचािनमा रहेका 
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6) सतघय ववशेस अनदुान अन् गत का ठेक्का: तनमातण सम्पन्न भइसकेको 

7) प्रदेश समपुरक अनदुान अन् गत का ठेक्का: सम्झौ ाको म्याद थप भइ कायत सचंािनमा रहेका 

8) प्रदेश ववशेस अनुदान अन् गत का ठेक्का: तनमातण सम्पन्न भइसकेको 

9) आगामी आ.व २०८३/८४ मा संघ  था प्रदेश सकरारहरु योिना माग सम्िजन्िको कायत: सम्पन 
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स्वास््य शाखा 

सि.न.              सििरण उपलसधि सिसनयोसित रकम कैसियत 

१ 

   क्षयरोग 

खोिपडतालका लागी  

AI  Xray camp  
िञ्चालन   श.ुन.पा. 

वा.न. १,५ र  ८  

६८२ िना २,०५,०००  

२ 

  श.ुन.पा.वा.न.८ पारीिााँटामा 

सिकलिेल एसनसमया तथा 

थालािेसमया  रोग पसिचान गनन   

रक्त  पररक्षण सशसिर िञ्चालन 

  १८० िना २,,००,०००   

 

न्याहयक सनमनत 

 लमत  २०८३ िैसाख १ देखी लमत  २०८३ असाढ मसान्  सम्मको प्रग ी 

 तनवेदन द ात -४ 

 मेिलमिापका माध्यमिाट वववाद समािान भएको – २ 

 बिचारधिन रहेको वववाद संख्या - २ 

 

सामाखजक सरुक्षा शाखा 

जिल्ला :  कन्चनपुर   गा.पा/ि.पा. :  शुक्िाफाुँटा   दताा शमनत देखख :  २०८२-०४-०१   दताा शमनत सम्म :  २०८३-०३-३० 

  
                                 व्यजक्तगत घटिा दतााको सकं्षक्षप्त प्रनतर्ेदि 
 

 र्डा 
िं. 

िन्द्म मतृ्यु 

सम्बन्द्ि 

बबच्छेद वर्र्ाह  

बसाई सरी 
आएको  

बसाई सरी 
िािे  

 

पु
रू
ष 

मदह
ला  

ि
म्मा 

प्रनत
शलवप 

पु
रू
ष 

मदह
ला  

ि
म्मा 

प्रनत
शलवप ि

म्मा 
प्रनत
शलवप 

ि
म्मा 

प्रनत
शलवप 

दताा 
सं
ख्या 

सद
स्यको 
संख्या 

दताा 
सं
ख्या 

सद
स्यको 
संख्या 

ि
म्मा 

प्रनत
शलवप 

 १ 

१०
२ ८९ 

१९
१ ११८ १२ ११ २३ १  ४ २ ६४ ४ ३८ १०२ २४ ४६ 

३४
४ ८  
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 २ २२ १३ ३५ १४ १० ४ १४  १ १ २२ ५ २० ५२ ५ १६ ९७ ८  

 ३ २८ १९ ४७ ३५ ७ ६ १३ २ २ १ ११ ५ १८ ४३ १० २७ 

१०
१ २  

 ४ ६८ ५७ 

१२
५ ९९ १७ ७ २४ ३ २  ४४ १२ २५ ८१ ८ १८ 

२२
८ १  

 ५ 

१०
२ ६० 

१६
२ ८९ २५ १२ ३७ ६    ६२ ७  ४९ १३७ ८ २४ 

३१
८   

 ६ ३० २५ ५५ ३० ३ ४ ७  १  १९ १ २० ४७ ६ १५ 

१०
८ ३  

 ७ ८८ ६७ 

१५
५ १३० २० १७ ३७ ६ ३ १ ६९ १० ५३ १२० १८ ४५ 

३३
५ ११  

 ८ ८९ ८२ 

१७
१ ७२ २२ १४ ३६ १ २  ६८ ५ ६६ २१२ १५ ४१ 

३५
८ १  

 ९ ४८ ४१ ८९ ४७ १५ ११ २६ ८    ३५ ५  २४ ६७ ८ २५ 

१८
२ ४  

 १० ४८ ५८ 

१०
६ १०४ १६ ७ २३ १    ५० १२  ५४ १२२ ९ १८ 

२४
२ ९  

 ११ ९४ ११० 

२०
४ १०४ २० २३ ४३ ४ ३ १ ६७ १९ ८२ २०६ १३ २३ 

४१
२ १२  

 १२ ५५ ६६ 

१२
१ २१४ १७ १२ २९ १ २  ६४ ४ २४ ५६ १९ ५३ 

२५
९ ८  

 ि
म्मा 

७७
४ ६८७ 

१४
६१ १०५६ 

१८
४ १२८ 

३१
२ ३३ २० ६ 

५७
५ ८९ 

४७
३ १२४५ 

१४
३ ३५१ 

२९
८४ ६७ 

                    
 

 

 

सामाजिक सुरक्षा भत्ता वर्तरणको वर्र्रण 

  

 पदहिो त्रैमालसक  दोस्रो त्रैमालसक   ेस्रो त्रमैालसक   चौँथो त्रैमालसक 

वव रण 
गरेको 
संङ्खख्या 

वव रण 
गरेको 
रकम 

वव रण 
गरेको 
संङ्खख्या 

वव रण 
गरेको 
रकम 

वव रण 
गरेको 
संङ्खख्या 

वव रण 
गरेको 
रकम 

वव रण 
गरेको 
संङ्खख्या 

वव रण 
गरेको 
रकम 

अन्य िेष्ठ 
नागररक भत्ता २८०० ३३५७७८१० २७९३ ३३३५३५४९ २७७६ ३३२१०२९४ २७४२ ३२८२१५१२ 

िेष्ठ नागररक 
भत्ता (दलि ) ३०८ २४२७९९८ ३२४ २५१३७०० ३३९ २६८१२८० ३५१ २७६३७४० 

िेष्ठ नागररक 
एकि मदहिा ४४६ ३५४५७८० ५०० ३९६८७२० ५०० ३९८७३४० ५०० ३९८३१३५ 
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खजन्सी शाखा 

नस.नं. कायवक्रम/हववरण पररमाण/पटक 

१. व्याकिोलोडर ममवत तथा सनभवस १ 

२. डेस्कटप ममवत 1५ 

३. खजप ममवत तथा सनभवस ३ 

४. अनसुखुच, फारम, नगदी रनसद तथा अन्य छपाई २ 

५. क्षनतग्रस्त वडा कायावलयिरुको सामान्य ममवत सम्भार र सामाग्री 
खररद 

सबै वडा 

६. मोटरसाईकल ममवत १५ 

७. एम्बलेुन्स र दमकल ममवत १ 

८. हप्रन्टर ममवत सम्भार १० 

९. हवनभन्न वडािरुले आफ्नै वडाको हवननयोजनबाट कम्प्यटुर खररद 
। 

२ 

१०. िाईमक्स लाईट खररद । ६ हपस 

११. क्षनतग्रसत यस नगरपानलकाको भवन ममवत संभार सम्पन्न - 

१२ चैनल गेट जडान ४ 

१३ डक्सटप, स्माटव हप्रन्टर, प्रोजेक्टर, ल्यापटप खररद १/१ 

१४ शव खचस्यान र शव वािन खररद । १/१ 

१५ वडामा नस.नस. हट.नभ. खररद । २ वटा वडा 
 

राजश्व शाखा 

शशषाकगत संकलि भएको रािश्र् वर्र्रण  

क्र.सं. 
Revenue 
code Revenue heading 

रकम कैफफय  

वविवा ९२२ ७३१७६६० ८९५ ७०८६२४० ९०९ ७२२४५६० ९४२ ७४३४७०० 

पूणत अपाङ्खग ा 
भत्ता १२३ १४६७४१९ १२२ १४६०३४० १२५ १४८८२७० १२५ १४८७२४० 

अत  अशक्  
अपाङ्खग ा भत्ता २८७ १८२७९५२ २९१ १८४७१०४ २९१ १८४४९७६ २९७ १८७६८९६ 

दलि  
िाििालिका ६१२ ९३७९८१ ६१३ ९२९१०३ ६१३ ९४१३२१ ६१६ ९४९६६४ 

िम्मा ५४९८ ५११०२६०० ५५३८ ५११५८७५६ ५५५३ ५१३७८०४१ ५५७३ ५१३१६८८७ 
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१ ११३१३ सम्प ी कर १,८७,०५६.०५   

२ ११३१४ भुलमकर/मािपो  २१,२५,१७४.९३   

३ ११३१७ वहाि कर १२,५३,०६३.७२   

४ ११३१८ वहाि ववटौरी कर २२,३९,४१९.००   

५ ११४५१ सवारी सािन कर (साना सवारी) ३१,६००.००   

६ ११६९१ अन्य कर १,६००.००   

७ १४१५१ 

सरकारी सम्पत्तीको वहाििाट प्राप्  
आय ९,३२,९२५.००   

८ १४२१२ 

सरकारी सम्प ीको बिक्रीिाट प्राप्  
रकम २,२६,९६०.००   

९ १४२१९ अन्य सेवा शुल्क  था बिक्री १,२४,८५८.००   

१० १४२२९ अन्य प्रशासतनक सेवा शुल्क ६०,०००.००   

११ १४२४२ नक्सापास दस् ुर ९७,४७३.६५   

१२ १४२४३ लसफाररश दस् ुर ७,०६,५६९.००   

१३ १४२४४ व्यजक् ग  घटना द ात दस् ुर १,११,७५०.००   

१४ १४२४५ ना ा प्रमाणण  दस् ुर ३२,०००.००   

१५ १४२४९ अन्य दस् ुर ५,२३,६९९.८२   

१६ १४२५३ व्यावसाय रजिष्रेशन दस् ुर ५२,०००.००   

१७ १४२६२ ववद्यु  सम्िन्िी दस् ुर  ४६,८००.००   

१८ १४२६५ अन्य क्षते्रको आय ८,२३,१००.००   

१९ १४३१२ प्रशासतनक दण्ड, िररवाना र िफ  ६,९६,३९४.००   

२० १४५२९ अन्य रािस्व ९८,४५०.००   

२१ १४६११ व्यवसाय कर ९,३५,३९०.००   

२२ १५१११ िेरूि ू २४,०००.००   

िम्मा १,१३,३०,२८३.१७   

 

 

 

१- र्डागत संकलि भएको आम्दािी वर्र्रण  

 

क्र.सं. Code Revenue Collection Office Collection कैफफय  

१ ८०७७६४०७३०० शुक्िाफाुँटा नगरपालिका, कंचनपुर ४४,२४,९५८.२३   

२ ८०७७६४०७३०१ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,१ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ५,८६,६५५.५०   

३ ८०७७६४०७३०२ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,२ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर २,१०,२४२.७५   

४ ८०७७६४०७३०३ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,३ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर २,४४,०२८.५०   

५ ८०७७६४०७३०४ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,४ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ३,६२,१११.५०   
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६ ८०७७६४०७३०५ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,५ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ५,३३,८७३.५१   

७ ८०७७६४०७३०६ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,६ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर २,५९,८०७.५०   

८ ८०७७६४०७३०७ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,७ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ४,१६,६६४.३३   

९ ८०७७६४०७३०८ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,८ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ९,७२,५९३.८६   

१० ८०७७६४०७३०९ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,९ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर १,८७,६३८.००   

११ ८०७७६४०७३१० शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,१० नं. वडा कायातिय, कंचनपुर १६,५६,२९४.८०   

१२ ८०७७६४०७३११ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,११ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ८,१२,१९३.३९   

१३ ८०७७६४०७३१२ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,१२ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ६,६३,२२१.३०   

िम्मा १,१३,३०,२८३.१७   

 

२- कमाचारी  फफल्ड पररचालि गदाा  संकलि भएको आम्दािी वर्र्रण  

qm=;+= 
j8f 

g+= 
;+sngstf{ b]lv ;Dd ljj/0f  

s'n hDdf 

/sd  

1 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 2701 2800 वहाि ववटौरी कर 31200 

2 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 2801 2900 वहाि ववटौरी कर 33065 

3 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 5701 5800 वहाि ववटौरी कर 28060 

4 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 5501 5600 वहाि ववटौरी कर 33040 

5 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 5601 5700 वहाि ववटौरी कर 32460 

6 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 6801 6900 वहाि ववटौरी कर 27915 

7 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 6901 7000 वहाि ववटौरी कर 32675 

8 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 6701 6800 वहाि ववटौरी कर 37350 

9 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 7001 7100 वहाि ववटौरी कर 32205 

10 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 7900 8000 वहाि ववटौरी कर 27110 

11 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 7801 7900 वहाि ववटौरी कर 31745 

hDdf  346825 

12 2 ;ljtf rf}w/L 2101 2200 वहाि ववटौरी कर 38235 

13 2 ;ljtf rf}w/L 2201 2250 वहाि ववटौरी कर 17270 

hDdf  55505 

14 2 खडक िहादरु साउद 2251 2300 वहाि ववटौरी कर 15785 

15 2 खडक िहादरु साउद 7101 7200 वहाि ववटौरी कर 30845 

16 2 
खडक िहादरु साउद 7201 7300 वहाि ववटौरी कर 30250 

9401 9434 वहाि ववटौरी कर 8335 

hDdf  85215 

१७ 3 /g' rf}w/L 1401 1500 वहाि ववटौरी कर 33758 

१८ 3 /g' rf}w/L 1501 1600 वहाि ववटौरी कर 21229 

hDdf  54987 
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१९ 4 ls/0f b]jL wfdL 

1101 1200 

वहाि ववटौरी कर 19530 

२० 4 ls/0f b]jL wfdL वहाि ववटौरी कर 975 

२१ 4 ls/0f b]jL wfdL वहाि ववटौरी कर 10055 

२२ 4 ls/0f b]jL wfdL वहाि ववटौरी कर 7655 

hDdf  38215 

२३ 4 सोमनाथ राना 2001 2100 वहाि ववटौरी कर 31165 

hDdf  31165 

२४ 5 ljdnf rf}w/L  301 400   64250 

२५ 5 ljdnf rf}w/L  401 500   32323 

२६ 5 ljdnf rf}w/L  9001 9100   48860 

२७ 5 ljdnf rf}w/L  9701 9732   14125 

hDdf  159558 

२८ 6 ;'Gb/L /fgf 2601 2700 वहाि ववटौरी कर 30865 

२९ 6 ;'Gb/L /fgf 2501 2600 वहाि ववटौरी कर 25143 

३० 6 ;'Gb/L /fgf 4201 4300 वहाि ववटौरी कर 32134 

३१ 6 ;'Gb/L /fgf 4601 4700 वहाि ववटौरी कर 27625 

३२ 6 ;'Gb/L /fgf 8801 8900 वहाि ववटौरी कर 10965 

hDdf  126732 

३३ 7 dfof hf]/f  2301 2400 वहाि ववटौरी कर 28590 

३४ 7 dfof hf]/f  2401 2500 वहाि ववटौरी कर 27590 

३५ 7 dfof hf]/f  6301 6400 वहाि ववटौरी कर 27820 

hDdf  84000 

३६ 7 lj:gf b]jL e§ 2901 3000 वहाि ववटौरी कर 
59405 

३७ 7 lj:gf b]jL e§ 3001 3100 वहाि ववटौरी कर 

hDdf  59405 

३८ ७ lgd{nf s'df/L kGt 1801 1900 वहाि ववटौरी कर 37110 

३९ ७ lgd{nf s'df/L kGt 1901 2000 वहाि ववटौरी कर 32945 

४० ७ lgd{nf s'df/L kGt 6101 6200 वहाि ववटौरी कर 28995 

४१ ७ lgd{nf s'df/L kGt 6201 6293 वहाि ववटौरी कर 31430 

hDdf  130480 

४२ 8 s/g l;x 7u'Ggf 3801 3900 वहाि ववटौरी कर 35735 

४३ 8 s/g l;x 7u'Ggf 6501 6600 वहाि ववटौरी कर 58185 

४४ 8 s/g l;x 7u'Ggf 6601 6700 वहाि ववटौरी कर 56940 

४५ 8 s/g l;x 7u'Ggf 8501 8600 वहाि ववटौरी कर 48195 
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४६ 8 s/g l;x 7u'Ggf 8601 8700 वहाि ववटौरी कर 49955 

४७ 8 s/g l;x 7u'Ggf 8701 8800 वहाि ववटौरी कर 48625 

४८ 8 s/g l;x 7u'Ggf 9101 9200 वहाि ववटौरी कर 51015 

४९ 8 s/g l;x 7u'Ggf 9301 9400 वहाि ववटौरी कर 45240 

hDdf  393890 

५० 9 रमेश  सुनार 3101 3200 वहाि ववटौरी कर 50595 

५१ 9 रमेश  सुनार 3201 3300 वहाि ववटौरी कर 38540 

५२ 9 रमेश  सुनार 5801 5900 वहाि ववटौरी कर 42835 

५३ 9 रमेश  सुनार 8001 8056 वहाि ववटौरी कर 30272 

hDdf  162242 

५५ 10 s]zj bt hf]zL 5301 5400 वहाि ववटौरी कर 30108 

५६ 10 s]zj bt hf]zL 9201 9256 वहाि ववटौरी कर 32855 

hDdf  62963 

५७ 10 ;'lgtf rf}w/L 3401 3500 वहाि ववटौरी कर 29915 

hDdf  29915 

५८ 10 jljtf /fgf 4001 4100 वहाि ववटौरी कर 17365 

५९ 10 jljtf /fgf 1301 1400 वहाि ववटौरी कर 47200 

६० 10 jljtf /fgf 6001 6064 वहाि ववटौरी कर 10835 

६१ 10 jljtf /fgf 6065 6081 वहाि ववटौरी कर 5070 

६२ 10 jljtf /fgf 6082 6100 वहाि ववटौरी कर 1790 

hDdf  82260 

६३ 11 hoGtL b]jL gfy 701 800 वहाि ववटौरी कर 26493 

६४ 11 hoGtL b]jL gfy 3501 3600 वहाि ववटौरी कर 24745 

hDdf  51238 

६५ 11 nIdL e§ 501 600 वहाि ववटौरी कर 29110 

६६ 11 nIdL e§ 3601 3700 वहाि ववटौरी कर 28020 

६७ 11 nIdL e§ 4301 4400 वहाि ववटौरी कर 32305 

६८ 11 nIdL e§ 

4701 4800 

वहाि ववटौरी कर 4340 

६९ 11 nIdL e§ वहाि ववटौरी कर 9395 

७० 11 nIdL e§ वहाि ववटौरी कर 11595 

७१ 11 nIdL e§ 8901 8941 वहाि ववटौरी कर 9965 

hDdf  124730 

७२ 11 कल्पना शाही  601 700 वहाि ववटौरी कर 27995 

७३ 11 कल्पना शाही  4401 4500 वहाि ववटौरी कर 28575 
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७४ 11 कल्पना शाही  3701 3800 वहाि ववटौरी कर 30938 

७५ 11 कल्पना शाही  5901 5989 वहाि ववटौरी कर 23275 

hDdf  110783 

७६ 12 hfgsL s'df/L /fgf 1601 1700 वहाि ववटौरी कर 35729 

७७ 12 hfgsL s'df/L /fgf 1701 1800 वहाि ववटौरी कर 36026 

७८ 12 hfgsL s'df/L /fgf 7301 7400 वहाि ववटौरी कर 28354 

७९ 12 hfgsL s'df/L /fgf 7401 7500 वहाि ववटौरी कर 36404 

८० 12 hfgsL s'df/L /fgf 8201 8300 वहाि ववटौरी कर 42691 

८१ 12 hfgsL s'df/L /fgf 8301 8400 वहाि ववटौरी कर 39837 

८२ 12 hfgsL s'df/L /fgf 9601 9652 वहाि ववटौरी कर 19678 

hDdf  238719 

८३   snfjtL s' lj s 1201 1300 सरसफाई/पटके 47780 

८४   snfjtL s' lj s 
4101 4200 

सरसफाई/पटके 4200 

८५   snfjtL s' lj s सरसफाई/पटके 4340 

८६   snfjtL s' lj s 7601 7655 सरसफाई/पटके 2890 

hDdf  59210 

८७   lgd{nf s'df/L l;x 5201 5295 सरसफाई/पटके 5380 

८८   lgd{nf s'df/L l;x 801 900 सरसफाई/पटके 22840 

hDdf  28220 

८९   gGbf b]jL ;fpb 901 1000 सरसफाई/पटके 50580 

९०   gGbf b]jL ;fpb 3301 3400 सरसफाई/पटके 38080 

९१   gGbf b]jL ;fpb 
4801 4900 

सरसफाई/पटके 5120 

९२   gGbf b]jL ;fpb सरसफाई/पटके 1410 

९३   gGbf b]jL ;fpb 8401 8474 सरसफाई/पटके 8650 

hDdf  103840 

९४   ;/:jtL rGb 1001 1083 सरसफाई/पटके 33818 

९५   ;/:jtL rGb 1084 1100 सरसफाई/पटके 470 

९६   ;/:jtL rGb 5101 5127 सरसफाई/पटके 710 

९७   ;/:jtL rGb 5128 5177 सरसफाई/पटके 6700 

hDdf  41698 

९८ दण्
ड 

िर
रर्

ाि
ा  

kbd axfb'/ P]/ 101 200 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 101000 

९९ kbd axfb'/ P]/ 201 300 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 114400 
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१०० kbd axfb'/ P]/ 3901 4000 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 98000 

१०१ kbd axfb'/ P]/ 4501 4600 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 106000 

१०२ kbd axfb'/ P]/ 4901 5000 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 104000 

१०३ kbd axfb'/ P]/ 5401 5500 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 108000 

१०४ kbd axfb'/ P]/ 7501 7546 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 46000 

१०५ kbd axfb'/ P]/ 7701 7760 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 60000 

१०६ kbd axfb'/ P]/ 8101 8103 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 1500 

१०७ kbd axfb'/ P]/ ढुङ्खगा धगट्टी 150000 

hDdf  888900 

कुल िम्मा रकम  3550695 

(िोट- क्र.म संख्या िं २ र ३ मा उल्लेख भएको रािश्र् रकम सबै १ मा शमलाि रहेको) 

 

पश ुहवकास शाखा  

 

महिला तथा बालबनलका शाखा 
 

 

sfo{qmdsf] gfd  ;DkGg ldlt  pknlAw  

!= 

 

ckfËtf ;dGjo ;ldltsf] a}7s 

;DkGg  

@)*#÷)!÷)$ ut] 

@)*#÷)@÷!( ut] 

@)*#÷)#÷)$ ut] 

s ju{ –! hgf 

v ju{ –!^ hgf 

u ju{ –# hgf 

3 ju{ –5}g 

@= lszf]/L / pgLx?sf 

cleefjsx?sf nflu 

hLjgpkof]uL ;Lk tyf g}lts 

lzIff ;DaGwL tflnd sfo{qmd  

@)*#÷)@÷@& ut] lszf]/L / pgLx?sf 

cleefjsx?nfO{ g}lts 

lzIff k|bfg . 

 

 

#= n}lËs pQ/bfoL ah]6 k/LIf0f @)*#÷)#÷!) ut] kflnsfsf] n}lËs pQ/bfoL ah]6 

k/LIf0f sfo{ ;DkGg 

$= 4G4 k|efljt dlxnfx?sf nflu 

n}lËs lx+;f Go'gLs/0f ;DaGwL 

uf]i7L sfo{qmd  

@)*#÷)#÷@ 4G4 k|efljt dlxnfx?nfO{ 

;r]tgf sfo{qmd u/]sf] . 

 

उद्यम हवकास उपशाखा 

तालिमको नाम वडा नं सहभालि संख्या 
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हल्दी प्रसोधन तालिम १ ८  

दनुा टपरी तालिम २ १० 

अचार उत्पादन तालिम ३ १० 

कटाई लसिाई तालिम ४ ५ 

फसस /बल्क तालिम ५ ६ 

दनुा टपरी तालिम ६ १० 

बेत ,बास तालिम ७ १२ 

काष्ठ किा तालिम ८ १० 

गड्यौिा मि उत्पादन तालिम ९ १६ 

चटाई बनुाई तालिम १० १६ 

दनुा टपरी तालिम ११ ८ 

बकेु बनाउने तालिम परैु न पा २९ 

पिम्बर तालिम १० 

उद्यमलिता लबकास तालिम ४० 

जम्मा सहभािी १९० जना 

 

३   दनुा टपरी डाइ लितरण   ६ थान 

४  दनुा टपरी मेलसन लितरण   ३ सेट  

५  हल्दी प्रसोधन मेलसन १ सेट 

६ गमिा तथा यासलिङ फमास सेट लितरण 

७ गड्यौिा मि उत्पादन स्टक्चर लनमासण 

८ सहकारी सस्था अनगुमन ११ िटा 

९ बेत ,बास िनाउने मेलसन  

घ िगस व्यिसाय नलिकरण २ िटा 

 

रोजगार सेवा केन्र 

नगर प्रिरी 

क्र.सं. काया वर्र्रण (आ. र्. २०८२/८३ ) र्ावषाक प्रगनत  कैफफयत  

१ सपत उद्िार  ८७ वटा   

२ रािस्व संकिन (दण्ड/िररवाना) रु.८,८८,९००  

३ १२ वटै वडामा अनुगमन तनयलम   

४ सरसफाइ अलभयान सञ्चािन ८ पटक   
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५ आगिागी तनयन्त्रण  था सहयोग  २७ पटक  

७ कायातिय सुरक्षा पािोपहरा  २४औँ घण्टा   

१० नगरपालिकािाट अन्य  ोफकएका कायतहरू तनयलम    

११ सडक दघुतटनामा पढेका पशुचौपयाको उद्िार  था व्यवस्थापन  ८ पटक  

१२ छाडा पशुचौपाया तनयन्त्रण  था व्यवस्थापन  १० पटक  

१३ सडक छेउछाउ छेत्राधिकार सरसफाई   तनयलम   

१४ कायातिय पररसरमा वकृ्षारोपण २ पटक   

१५  सावतितनक िलमन अत क्रमण गरेकाहरुिाई सूचना िारी गरेको   पटक/पटक  

१६ ििार सरसफाई सम्िजन्ि अनुगमन  था व्यवस्थापन  तनयलम   

१७  िहुिा कुकुर तनयन्त्रण  था व्यवस्थापन  ३ पटक  

१८  सडक अवरोि हटाइएको (ववपद) ५ पटक  

 

भनूमिीन दनलत, भनूमिीन सकुुम्बासी तथा अब्यबखस्थत बसोबानस सेवा केन्र 

 

१.वडा नं. ९ मा फकत्ता वववरण  ायार ३५० फकत्ता| 

२.नया नापी ७० हेक्टर| 

३.घर नक्सा पास फफल्ड चेकिाुँच २५| 

४. सरकारी, सावतितनक िग्गाको िग  संकिन नगर भरर १३५ हेक्टर| 

५.भूउपयोग क्षेत्र पररव तनका तनवेदन संकिन ५५ | 

 

 

८. सूचना अनधकारीको र प्रमखुको नाम र पद 

सूचना अनधकारी: 
नाम: मोिनराज फुलारा 
पद: प्रशासकीय अनधकृत 

सम्पकव  हववरण: ९७६११८५६३१, suchanadhikari@shuklaphantamun.gov.np, 
phularamohan99@gmail.com 

mailto:suchanadhikari@shuklaphantamun.gov.np
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९. ऐन, ननयम ,हवननयम वा ननदेखशकाको सूची 

नस. नं. ऐन, ननयम, ननदेखशकाको नाम 

१ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको आनथवक ऐन २०७४ 
२ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको हवननयोजन ऐन २०७४ 

३ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको आनथवक कायवहवनध ननयनमत र व्यवस्थीत गनव बनेको (काननु) 
ऐन २०७४ 

४ शकु्लाफााँ टानगरपाहकला प्रशासकीय कायवहवनध ननयनमत गने ऐन २०७४ 

५ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलका सनमनतले उजरुी कावाविी हकनारा गदाव अपनाउन ुपने 
कायवहवनधकासम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन,2075 

६ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाकोसिकारी ऐन, २०७५ 
७ शकु्लाफााँटा नगरपानलका कृहष व्यबसाय प्रवर्द्वन सम्बन्धमा बनेको ऐन २०७५ 
८ शकु्लाफााँटा  नगरपानलकाको हवननयोजन ऐन, २०७५ 
९ शकु्लाफााँटा नरपानलकाको आनथवक ऐन २०७५ 
१० फोिोरमैला व्यबस्थापन ऐन २०७५ 
११ हवपद जोखखम न्यूननकरण तथा व्यबस्थापन ऐन, २०७५ 
१२ शकु्लाफााँ टानगरपानलकाको आथीक ऐन, २०७६ 
१३ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको हवननयोजन ऐन, २०७६ 
१४ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको आथीक ऐन, २०७७ 
१५ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको हवननयोजन ऐन, २०७७ 
१६ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको आथीक ऐन, २०७८ 
१७ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको हवननयोजन ऐन, २०७८ 
१८ शकु्लाफााँटा नगर कायवपानलका कायव सम्पादन ननयमावली २०७४ 

१९ नगर कायवपानलका (कायव हवभाजन) ननयमावली, २०७४ 

२० 
शकु्लाफााँटा नगरकायवपानलकाको ननणवय वा आदेश र अनधकारपत्र को प्रमाखणकरण 
(कायवहवनध) ननयमावली, २०७४ 

२१ शकु्लाफााँटा नगरपानलका बैंठक सञ्चालन सम्बन्धी कायवहवनध २०७४ 

२२ शकु्लाफााँटा नगरपानलका नगर सभा सञ्चालन कायवहवनध २०७४  

२३ शकु्लाफााँटा नगरपानलका एफ.एम रेनडयो (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) कायवहवनध, २०७४ 

२४ शकु्लाफााँटा नगरपानलका योजना संचालन सम्बन्धी कायवहवनध, २०७४ 

२५ शकु्लाफााँटा नगरपानलका स्थानीय राजपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायवहवनध, २०७४ 
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२६ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाका पदानधकारीिरुको आचार संहिता, २०७४ 

२७ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाबाट गररने बजार अनगुमन ननदेखशका, २०७४ 

२८ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलका “घ” वगवको ननमावण व्यवसायी इजाजत पत्र सम्बन्धी 
कायवहवनध,२०७५ 

२९ शकु्लाफााँटा नगरपानलका एकीकृत सम्पनत व्यवस्थापन कायवहवनध,२०७५ 

३० 
शकु्लाफााँटा नगरपानलका करारमा प्राहवनधक कमवचारी व्यवस्थापन गने सम्बन्धी 
कायवहवनध,२०७५ 

३१ शकु्लाफााँटा नगरपानलका नगर खशक्षा कायवहवनध,२०७५ 

३२ अपाङ्गता भएका व्यखिको पररचय पत्र हवतरण कायवहवनध,२०७५ 
३३ मददरा हवक्री हवतरण व्यबस्थापन तथा ननयमन ननदेखशका २०७५ 
३४ छाडा पश ुचौपाया व्यबस्थापन सम्बखन्ध कायवहवनध २०७५ 
३५ शे्रणी हवहिन जनशखि छनौट सम्बखन्ध मापदण्ड,२०७६ 

३६ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलकाका कमवचारीिरुको थप सेवा सहुवधा तथा प्रोत्सािन भत्ता सम्बन्धी 
कायवहवनध २०७६ 

३७ शकु्लाफााँटा नगरपानलका सडक मापदण्ड ननधावरण कायवहवनध २०७६ 
३८ न्याहयक सनमनतको कायव संचालन कायवहवनध, २०७६ 
३९ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको नवीकरणीय ऊजाव कायवक्रम सञ्चालन कायवहवनध २०७६ 
४० शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको अनगुमन तथा मलु्यािन कायवहवनध, २०७७ 
४१ व्यबसाय दताव कायवहवनध २०७७ 
४२ शसुासन (व्यबस्थापन तथा संचालन) कायवहवनध, २०७७ 
४३ आन्तररक ननयन्त्रण प्रणाली ननदेखशका, २०७७ 
४४ खानेपानी तथा सरसफाई सनमनत व्यबस्थापन कायवहवनध २०७७ 
४५ शकु्लाफााँटा नगरपानलका भवन ननमावण संहिता तथा मापदण्ड कायवहवनध २०७७ 
४६ लेखा सनमनतको कायवहवनध २०७७ 

४७ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको एफ. एम. रेनडयो व्यबस्थापन संचालन कायवहवनध २०७४ 
प्रथम संसोधन 

४८ नगर खशक्षा कायवहवनध २०७५ संसोधन 
४९ लैहङ्गक हिंसा ननवारण कोष (संचालन) कायवहवनध २०७७ 
५० शकु्लाफााँटा नगरपानलका सडक मापदण्ड ननधावरण कायवहवनध प्रथम संसोधन २०७६ 
५१ संखक्षप्त वातावरणीय अध्ययन तथा प्रारखम्भक वातावरखणय पररक्षण कायवहवनध २०७७ 
५२ वालक्लब समूि परचालन ननदेखशका २०७७ 
५३ संस्थादताव तथा नहवकरण कायवहवनध २०७७ 
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५४ 

शकु्लाफााँटा नगरपानलकामा भनूमिीन दनलत, भनूमिीनसकुुम्वासी र अव्यवस्थीत बसोबासीको 
हववरण र त्यांक संकलन इकाईमा कायवरतपदानधकारी र कमवचारीको सेवा सहुवधा 
सम्वन्धी कायवहवनध, २०७८   

५५ प्रारखम्भक बाल नबकास सिजकतावको पाररश्रनमक सम्बखन्ध ननदेखशका, २०७८ 

५६ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलकामा रिेका बरघर/भलमन्सा प्रणाली संरक्षण प्रवर्द्वन र हवकास गनव 
बनेको ऐन, २०७८ 

५७ टोल हवकास संस्था (गठन तथा पररचालन) कायवहवनध २०७८ 
५८ आनथवक ऐन २०७९ 
५९ हवननयोजन ऐन २०७९ 
६० हवपद जोखखम न्यूननकरण तथा व्यवस्थापन (प्रथम संसोधन) ऐन २०७५ 
६१ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको नगर प्रिरी ऐन २०७९ 
६२ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको स्थानीय वन ऐन २०७९ 
६३ व्यबसाय दताव तथा नवीकरण सम्बन्धी कायवहवनध, २०७९ 
६४ लैहङ्गक समानता तथा सामाखजक समावेशीकरण मागवदशवन, २०७९ 
६५ िेहव उपकरण सञ्चालन तथा ब्यबस्थापन ननदेखशका, २०७९ 
६६ सतु्करी महिलालाई ननशलु्क एम्बलेुन्स सेवा सम्बन्धी ननदेखशका, २०७९ 
६७ कायावलयमा िनुे योनजन्य दबु्यवबिार (ननवारण) आचार संहिता, २०८० 
६८ एम.नब.नब.एस. अध्ययन छात्रवतृी ब्यबस्थापन तथा हवतरण सम्बन्धी कायवहवधी, २०८० 
६९ रोजगार संवाद मंच संचालन सम्बखन्ध कायवहवनध, २०८० 

७० 
करारमा प्राहवनधक कमवचारी व्यबस्थापन गने सम्बखन्ध कायवहवनध, २०७५ प्रथम संसोधन 
२०८० 

७१ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको भवन ननयनमत तथा अनभलेखखकरण सम्बखन्ध २०८० 
७२ आधारभतू खशक्षा (कक्षा ८) संचालन व्यबस्थापन तथा ननयमन कायवहवनध, २०८० 
७३ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको वारुण यन्त्र (संचालन तथा व्यबस्थापन) कायवहवनध, २०८० 
७४ सडक मापदण्ड तथा अनधकार क्षेत्र ननधावरण (पहिलो संसोधन) कायवहवनध, २०७६ 
७५ वाताबरणीय व्यवस्थापन तथा अनगुमन ननदेखशका, २०८० 
७६ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको स्थानीय संघ संस्था दताव ऐन, २०८० 
७७ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको त्याि तथा अनभलेख व्यबस्थापन ऐन, २०८० 
७८ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको साववजननक ननजी साझेदारी ऐन, २०८० 
७९ शकु्लाफााँटा नगरपानलका सिकारी ऐन, २०७५ लाई संसोधन गनव वनेको ऐन, २०८० 

८० 
हवद्यनुतय सवारी साधन तथा अटो ररक्सा दताव (सञ्चालन तथा व्यबस्थापन) सम्बखन्ध 
हवधेयक, २०८० 

८१ शकु्लाफााँटा नगरपानलका भ ूउपयोग क्षेत्र वनगवकरण हकत्तागत (प्रथम संसोधन) हववरण, 
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२०८० 
८२ हवद्यालय खशक्षा व्यवस्थापन तथा अनदुान हवतरण कायवहवनध, २०८० 
८३ अपाङ्गता पररचयपत्र हवतरण (पहिलो संसोधन) कायवहवनध, २०८० 
८४ घर विाल कर व्यबस्थापन कायवहवनध, २०८१ 
८५ घ वगवको ननमावण इजाजत पत्र सम्बन्धी कायवहवनध, २०८१ 
८६ व्ययवसाय दताव तथा नहवकरण सम्बखन्ध कायवहवधी, २०८१ 
८७ शकु्लाफााँटा नगरपानलका आनथवक ऐन २०८१ 
८८ शकु्लाफााँटा नगरपानलका हवननयोजन ऐन, २०८१ 

८९ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलका भ ूउपयोग क्षेत्र वनगवकरण हकत्तागत (दोस्रो संसोधन) हववरण, 
२०८१ 

९० 
शकु्लाफााँटा नगरपानलका वन्यजन्त ुप्रभाहवत समदुायकालानग खजहवकोपाजवन सधुार समूि 
पररचालन कायवहवनध, २०८१ 

९१ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलका स्वास्थ संस्था दताव नवीकरण स्तरोन्नती तथा सेवा थप सम्बन्धी 
कायवहवनध २०८१ 

९२ कंचनपरु सपवदंश उपचार सेवा केन्र, अजुवनी संचालन तथा व्यबस्थापन कायवहवनध, २०८१ 
९३ नगर प्रमखु संग ज्येष्ठ नागरीक कायवक्रम संचालन ननदेखशका, २०८१ 
९४ घरपालवुा कुकुर नबरालो व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवहवनध, २०८१ 
९५ हवद्यालय खशक्षा व्यवस्थापन तथा अनदुान हवतरण (प्रथम संसोधन) कायवहवनध, २०८१ 
९६ कभडव िल संचालन संबन्धी कायवहवनध, २०८२ 
९७ शकु्लाफााँटा नगरपानलका आनथवक ऐन, २०८२ 
९८ शकु्लाफााँटा नगरपानलका हवननयोजन ऐन, २०८२ 

९९ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलका हवद्यनुतय तथा अटो ररक्सा संचालन तथा व्यबस्थापन ऐन २०८० 
लाई संशोधन गनव वनेको ऐन २०८२ 

१०० शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको आनथवक ऐन लाई संशोधन गनव बनेको ऐन २०८२ 
१०१ आनथवक कायवहवनध तथा हवत्तीय उत्तरदाहयत्व सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन, २०८२ 
१०२ शकु्लाफााँटा नगरपानलका आनथवक ऐन २०८३ 
१०३ शकु्लाफााँटा नगरपानलका हवननयोजन ऐन, २०८३ 

 

 

१. आम्दानी, खचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक हववरण 

=/fhZj ;+sng 

३- शशषाकगत संकलि भएको रािश्र् वर्र्रण  



61 
 

क्र.सं. 
Revenue 
code Revenue heading 

रकम कैफफय  

१ ११३१३ सम्प ी कर १,८७,०५६.०५   

२ ११३१४ भुलमकर/मािपो  २१,२५,१७४.९३   

३ ११३१७ वहाि कर १२,५३,०६३.७२   

४ ११३१८ वहाि ववटौरी कर २२,३९,४१९.००   

५ ११४५१ सवारी सािन कर (साना सवारी) ३१,६००.००   

६ ११६९१ अन्य कर १,६००.००   

७ १४१५१ 

सरकारी सम्पत्तीको वहाििाट प्राप्  
आय ९,३२,९२५.००   

८ १४२१२ 

सरकारी सम्प ीको बिक्रीिाट प्राप्  
रकम २,२६,९६०.००   

९ १४२१९ अन्य सेवा शुल्क  था बिक्री १,२४,८५८.००   

१० १४२२९ अन्य प्रशासतनक सेवा शुल्क ६०,०००.००   

११ १४२४२ नक्सापास दस् ुर ९७,४७३.६५   

१२ १४२४३ लसफाररश दस् ुर ७,०६,५६९.००   

१३ १४२४४ व्यजक् ग  घटना द ात दस् ुर १,११,७५०.००   

१४ १४२४५ ना ा प्रमाणण  दस् ुर ३२,०००.००   

१५ १४२४९ अन्य दस् ुर ५,२३,६९९.८२   

१६ १४२५३ व्यावसाय रजिष्रेशन दस् ुर ५२,०००.००   

१७ १४२६२ ववद्यु  सम्िन्िी दस् ुर  ४६,८००.००   

१८ १४२६५ अन्य क्षते्रको आय ८,२३,१००.००   

१९ १४३१२ प्रशासतनक दण्ड, िररवाना र िफ  ६,९६,३९४.००   

२० १४५२९ अन्य रािस्व ९८,४५०.००   

२१ १४६११ व्यवसाय कर ९,३५,३९०.००   

२२ १५१११ िेरूि ू २४,०००.००   

िम्मा १,१३,३०,२८३.१७   

 

 

 

४- र्डागत संकलि भएको आम्दािी वर्र्रण  

 

क्र.सं. Code Revenue Collection Office Collection कैफफय  

१ ८०७७६४०७३०० शुक्िाफाुँटा नगरपालिका, कंचनपुर ४४,२४,९५८.२३   

२ ८०७७६४०७३०१ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,१ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ५,८६,६५५.५०   

३ ८०७७६४०७३०२ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,२ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर २,१०,२४२.७५   

४ ८०७७६४०७३०३ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,३ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर २,४४,०२८.५०   
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५ ८०७७६४०७३०४ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,४ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ३,६२,१११.५०   

६ ८०७७६४०७३०५ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,५ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ५,३३,८७३.५१   

७ ८०७७६४०७३०६ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,६ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर २,५९,८०७.५०   

८ ८०७७६४०७३०७ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,७ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ४,१६,६६४.३३   

९ ८०७७६४०७३०८ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,८ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ९,७२,५९३.८६   

१० ८०७७६४०७३०९ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,९ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर १,८७,६३८.००   

११ ८०७७६४०७३१० शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,१० नं. वडा कायातिय, कंचनपुर १६,५६,२९४.८०   

१२ ८०७७६४०७३११ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,११ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ८,१२,१९३.३९   

१३ ८०७७६४०७३१२ शुक्िाफाुँटा नगरपालिका,१२ नं. वडा कायातिय, कंचनपुर ६,६३,२२१.३०   

िम्मा १,१३,३०,२८३.१७   

 

५- कमाचारी  फफल्ड पररचालि गदाा  संकलि भएको आम्दािी वर्र्रण  

qm=;+= 
j8f 

g+= 
;+sngstf{ b]lv ;Dd ljj/0f  s'n hDdf /sd  

1 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 2701 2800 वहाि ववटौरी कर 31200 

2 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 2801 2900 वहाि ववटौरी कर 33065 

3 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 5701 5800 वहाि ववटौरी कर 28060 

4 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 5501 5600 वहाि ववटौरी कर 33040 

5 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 5601 5700 वहाि ववटौरी कर 32460 

6 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 6801 6900 वहाि ववटौरी कर 27915 

7 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 6901 7000 वहाि ववटौरी कर 32675 

8 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 6701 6800 वहाि ववटौरी कर 37350 

9 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 7001 7100 वहाि ववटौरी कर 32205 

10 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 7900 8000 वहाि ववटौरी कर 27110 

11 1 ljgf]b k|;fb cj:yL 7801 7900 वहाि ववटौरी कर 31745 

hDdf  346825 

12 2 ;ljtf rf}w/L 2101 2200 वहाि ववटौरी कर 38235 

13 2 ;ljtf rf}w/L 2201 2250 वहाि ववटौरी कर 17270 

hDdf  55505 

14 2 खडक िहादरु साउद 2251 2300 वहाि ववटौरी कर 15785 

15 2 खडक िहादरु साउद 7101 7200 वहाि ववटौरी कर 30845 

16 2 
खडक िहादरु साउद 7201 7300 वहाि ववटौरी कर 30250 

9401 9434 वहाि ववटौरी कर 8335 

hDdf  85215 

१७ 3 /g' rf}w/L 1401 1500 वहाि ववटौरी कर 33758 

१८ 3 /g' rf}w/L 1501 1600 वहाि ववटौरी कर 21229 
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hDdf  54987 

१९ 4 ls/0f b]jL wfdL 

1101 1200 

वहाि ववटौरी कर 19530 

२० 4 ls/0f b]jL wfdL वहाि ववटौरी कर 975 

२१ 4 ls/0f b]jL wfdL वहाि ववटौरी कर 10055 

२२ 4 ls/0f b]jL wfdL वहाि ववटौरी कर 7655 

hDdf  38215 

२३ 4 सोमनाथ राना 2001 2100 वहाि ववटौरी कर 31165 

hDdf  31165 

२४ 5 ljdnf rf}w/L  301 400   64250 

२५ 5 ljdnf rf}w/L  401 500   32323 

२६ 5 ljdnf rf}w/L  9001 9100   48860 

२७ 5 ljdnf rf}w/L  9701 9732   14125 

hDdf  159558 

२८ 6 ;'Gb/L /fgf 2601 2700 वहाि ववटौरी कर 30865 

२९ 6 ;'Gb/L /fgf 2501 2600 वहाि ववटौरी कर 25143 

३० 6 ;'Gb/L /fgf 4201 4300 वहाि ववटौरी कर 32134 

३१ 6 ;'Gb/L /fgf 4601 4700 वहाि ववटौरी कर 27625 

३२ 6 ;'Gb/L /fgf 8801 8900 वहाि ववटौरी कर 10965 

hDdf  126732 

३३ 7 dfof hf]/f  2301 2400 वहाि ववटौरी कर 28590 

३४ 7 dfof hf]/f  2401 2500 वहाि ववटौरी कर 27590 

३५ 7 dfof hf]/f  6301 6400 वहाि ववटौरी कर 27820 

hDdf  84000 

३६ 7 lj:gf b]jL e§ 2901 3000 वहाि ववटौरी कर 
59405 

३७ 7 lj:gf b]jL e§ 3001 3100 वहाि ववटौरी कर 

hDdf  59405 

३८ ७ lgd{nf s'df/L kGt 1801 1900 वहाि ववटौरी कर 37110 

३९ ७ lgd{nf s'df/L kGt 1901 2000 वहाि ववटौरी कर 32945 

४० ७ lgd{nf s'df/L kGt 6101 6200 वहाि ववटौरी कर 28995 

४१ ७ lgd{nf s'df/L kGt 6201 6293 वहाि ववटौरी कर 31430 

hDdf  130480 

४२ 8 s/g l;x 7u'Ggf 3801 3900 वहाि ववटौरी कर 35735 

४३ 8 s/g l;x 7u'Ggf 6501 6600 वहाि ववटौरी कर 58185 

४४ 8 s/g l;x 7u'Ggf 6601 6700 वहाि ववटौरी कर 56940 
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४५ 8 s/g l;x 7u'Ggf 8501 8600 वहाि ववटौरी कर 48195 

४६ 8 s/g l;x 7u'Ggf 8601 8700 वहाि ववटौरी कर 49955 

४७ 8 s/g l;x 7u'Ggf 8701 8800 वहाि ववटौरी कर 48625 

४८ 8 s/g l;x 7u'Ggf 9101 9200 वहाि ववटौरी कर 51015 

४९ 8 s/g l;x 7u'Ggf 9301 9400 वहाि ववटौरी कर 45240 

hDdf  393890 

५० 9 रमेश  सुनार 3101 3200 वहाि ववटौरी कर 50595 

५१ 9 रमेश  सुनार 3201 3300 वहाि ववटौरी कर 38540 

५२ 9 रमेश  सुनार 5801 5900 वहाि ववटौरी कर 42835 

५३ 9 रमेश  सुनार 8001 8056 वहाि ववटौरी कर 30272 

hDdf  162242 

५५ 10 s]zj bt hf]zL 5301 5400 वहाि ववटौरी कर 30108 

५६ 10 s]zj bt hf]zL 9201 9256 वहाि ववटौरी कर 32855 

hDdf  62963 

५७ 10 ;'lgtf rf}w/L 3401 3500 वहाि ववटौरी कर 29915 

hDdf  29915 

५८ 10 jljtf /fgf 4001 4100 वहाि ववटौरी कर 17365 

५९ 10 jljtf /fgf 1301 1400 वहाि ववटौरी कर 47200 

६० 10 jljtf /fgf 6001 6064 वहाि ववटौरी कर 10835 

६१ 10 jljtf /fgf 6065 6081 वहाि ववटौरी कर 5070 

६२ 10 jljtf /fgf 6082 6100 वहाि ववटौरी कर 1790 

hDdf  82260 

६३ 11 hoGtL b]jL gfy 701 800 वहाि ववटौरी कर 26493 

६४ 11 hoGtL b]jL gfy 3501 3600 वहाि ववटौरी कर 24745 

hDdf  51238 

६५ 11 nIdL e§ 501 600 वहाि ववटौरी कर 29110 

६६ 11 nIdL e§ 3601 3700 वहाि ववटौरी कर 28020 

६७ 11 nIdL e§ 4301 4400 वहाि ववटौरी कर 32305 

६८ 11 nIdL e§ 

4701 4800 

वहाि ववटौरी कर 4340 

६९ 11 nIdL e§ वहाि ववटौरी कर 9395 

७० 11 nIdL e§ वहाि ववटौरी कर 11595 

७१ 11 nIdL e§ 8901 8941 वहाि ववटौरी कर 9965 

hDdf  124730 

७२ 11 कल्पना शाही  601 700 वहाि ववटौरी कर 27995 
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७३ 11 कल्पना शाही  4401 4500 वहाि ववटौरी कर 28575 

७४ 11 कल्पना शाही  3701 3800 वहाि ववटौरी कर 30938 

७५ 11 कल्पना शाही  5901 5989 वहाि ववटौरी कर 23275 

hDdf  110783 

७६ 12 hfgsL s'df/L /fgf 1601 1700 वहाि ववटौरी कर 35729 

७७ 12 hfgsL s'df/L /fgf 1701 1800 वहाि ववटौरी कर 36026 

७८ 12 hfgsL s'df/L /fgf 7301 7400 वहाि ववटौरी कर 28354 

७९ 12 hfgsL s'df/L /fgf 7401 7500 वहाि ववटौरी कर 36404 

८० 12 hfgsL s'df/L /fgf 8201 8300 वहाि ववटौरी कर 42691 

८१ 12 hfgsL s'df/L /fgf 8301 8400 वहाि ववटौरी कर 39837 

८२ 12 hfgsL s'df/L /fgf 9601 9652 वहाि ववटौरी कर 19678 

hDdf  238719 

८३   snfjtL s' lj s 1201 1300 सरसफाई/पटके 47780 

८४   snfjtL s' lj s 
4101 4200 

सरसफाई/पटके 4200 

८५   snfjtL s' lj s सरसफाई/पटके 4340 

८६   snfjtL s' lj s 7601 7655 सरसफाई/पटके 2890 

hDdf  59210 

८७   lgd{nf s'df/L l;x 5201 5295 सरसफाई/पटके 5380 

८८   lgd{nf s'df/L l;x 801 900 सरसफाई/पटके 22840 

hDdf  28220 

८९   gGbf b]jL ;fpb 901 1000 सरसफाई/पटके 50580 

९०   gGbf b]jL ;fpb 3301 3400 सरसफाई/पटके 38080 

९१   gGbf b]jL ;fpb 
4801 4900 

सरसफाई/पटके 5120 

९२   gGbf b]jL ;fpb सरसफाई/पटके 1410 

९३   gGbf b]jL ;fpb 8401 8474 सरसफाई/पटके 8650 

hDdf  103840 

९४   ;/:jtL rGb 1001 1083 सरसफाई/पटके 33818 

९५   ;/:jtL rGb 1084 1100 सरसफाई/पटके 470 

९६   ;/:jtL rGb 5101 5127 सरसफाई/पटके 710 

९७   ;/:jtL rGb 5128 5177 सरसफाई/पटके 6700 

hDdf  41698 

९८ 

दण्
ड 

िर
रर्

ा
िा

 
 

kbd axfb'/ P]/ 101 200 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 101000 



66 
 

९९ kbd axfb'/ P]/ 201 300 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 114400 

१०० kbd axfb'/ P]/ 3901 4000 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 98000 

१०१ kbd axfb'/ P]/ 4501 4600 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 106000 

१०२ kbd axfb'/ P]/ 4901 5000 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 104000 

१०३ kbd axfb'/ P]/ 5401 5500 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 108000 

१०४ kbd axfb'/ P]/ 7501 7546 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 46000 

१०५ kbd axfb'/ P]/ 7701 7760 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 60000 

१०६ kbd axfb'/ P]/ 8101 8103 माटो/ढुङ्खगा धगट्टी 1500 

१०७ kbd axfb'/ P]/ ढुङ्खगा धगट्टी 150000 

hDdf  888900 

कुल िम्मा रकम  3550695 

(िोट- क्र.म संख्या िं २ र ३ मा उल्लेख भएको रािश्र् रकम सबै १ मा शमलाि रहेको) 
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लस.नं
. शाखाग   चािु/पुुँजिग  

खचत 
प्रत श   

 

१ कृवि ववकास शाखा चािु ३४.७३ 

 

 

२ लशक्षा युवा  था खेिकुद शाखा चािु ५७.९२ 

 

 

३ स्वास््य शाखा 
चािु ३३.८७  

पुुँजिग  ०.  

४ पशु ववकास शाखा 
चािु ४५.९  

पुुँजिग  ९९.२  

५ उिात शाखा 
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पुुँजिग  ०.  
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९६.६९  

०.  

७ मदहिा ववकास 
चािु १००  

पुुँजिग  ८०.२८  

९ 
दलि  भुलमदहन, भुलमदहन सुकुम्िासी र 

अव्यवजस्थ  शाखा 
चािु ०.  

पुुँजिग  ०.  

१० संघीय सरकार िाट हस् ान् रर  कायतक्रम 
चािु २९.२१  

पुुँजिग  १७.४४  

११ उद्यम ववकास शाखा  चािु ८७.४३  

१२ प्रदेश सरकारिाट हस् ान् रर  कायतक्रम पुुँजिग  ४८.८ 
 
 

 



68 
 

११. साववजननक ननकायले प्राप्त गरेको वैदेखशक सिायता, ऋण, अनदुान एवम ्सम्झौता सम्वन्धी 
हववरण 

शकु्लाफााँटा नगरपानलकाले कुनै पनन बैदेखशक सिायता, ऋण, अनदुान प्राप्त नगरेको । 
 

१२. साववजननक ननकायमा परेको सूचनाको माग सम्बन्धी ननवेदन र सूचना ददइएको हववरण 

नस.नं. सूचनाको हववरण दताव नमनत दताव 
नं. 

कायवन्वयनको 
आवस्था 

      

१३. साववजननक ननकायका सूचनािरु अन्यत्र प्रकाशन भएको वा िनुे भए सोको हववरण 

समय समयमा आवश्यक हववरण वेवसाईट माफव त तथा संघीय सरकारबाट जारी सूचना प्रणानल पोटवलबाट सूचना 
प्रकाखशत गररने । 

क) शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको वेवसाईट https://shuklaphantamun.gov.np/ 

ख) स्थाननय हवपद ररपोहटवङ पोटवल: https://cmis.mofaga.gov.np/kanchanpur/shuklaphanta/ 

ग) स्थानीय संस्थागत क्षमता स्व मूल्यािन: https://lgpas.mofaga.gov.np/report 

 

 

https://cmis.mofaga.gov.np/kanchanpur/shuklaphanta/
https://lgpas.mofaga.gov.np/report

