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स्वतः प्रकाशन (proactive disclosure) 

नेपालको संहवधान २०७२ को धारा ५७ अनसुार संघ प्रदेश र स्थानीय गरी तीन तिमा 
राज्य शखिको बााँडफााँड गररएको छ। नतनै तिका सरकारिरूको ननवावचन सम्पन्न भए पश्चात हवगत 
लामो समय देखख स्थानीय तिमा खखककएको जनप्रनतनननधको ररितालाई परुा गरेको छ । यसले 
जनप्रतनननधमूलक स्थानीय तिलाई अनधकार सम्पन्न स्थानीय सरकारको मान्यता समेत ददएको छ। 
साथै संघीयता तथा स्थानीय स्वायत्त शासनको मलु ममवलाई आत्मसाथ गदै आफ्नो अनधकार क्षेत्र 
नभत्रको हवषयमा आवश्यक पने कानून ननमावण, योजना तथा बजेट तजुवमा  र कायावन्वयन, हवखत्तय 
व्यबस्थापन, न्यायीक अनधकारको प्रयोग तथा आधारभतू पूवावधारको ननमावण, संस्थागत सधुार र 
सशुासनको क्षेत्रमा स्थानीय तिको अवस्था तथा आवश्यिा अनकुुल पररमाजवन तथा सधुार गदै 
स्थानीय सेवा प्रवािलाई चसु्त तथा प्रभावकारी बनाउने अवसर समेत प्राप्त भएको छ । 

 नेपालको संनबधानको धारा २७ मा रिेको नागररकको सूचनाको िकको ब्यबस्था बमोखजम 
सूचनाको िक सम्बखन्ध ऐन २०६४ को दफा ५ र सूचनाको िक सम्बखन्ध ननयमावली २०६५ मा 
प्रत्येक साववजननक ननकायले आफ्ना गनतनबनधिरुको नबवरण ३ -३ महिनामा प्रकाखशत गनुवपने 
कानूनी ब्यबस्था छ । यसका लानग ऐन र ननयमावलीमा गरी १३ वटा खशषवकिरु उल्लेख गररएका 
छन । सूचनाको को संरक्षण, सम्बर्द्वन र प्रचलन गराउन यस नगरपानलकाले आ.ब.२०८०/८१ 
बैशाख देखख असार महिनाको अबनधमा सम्पाददत प्रमखु कायविरु प्रकाखशत गरेका छौं । सूचनाको 
िक सम्बन्धी कानूनको ध्येय नै नागररकले सूचना माग नगरे पनी आफ्नो ननकायको पारदखशवता, 
जवाफदेहिता र हवश्वसनीयताको लानग ननयनमत रुपमा नबवरण प्रकाशन (Proactive Disclosures) 
गनुव पने िनु्छ। सोिी क्रममा यस शकु्लाफााँटा नगरपानलका नगर कायवपानलकाको कायावलय, झलारी, 
कञ्चनपरुले आनथवक बषव २०८०/८१ को चौथो तै्रमानसक (२०८१ बैशाख देखख असार) महिनामा 
सम्पाददत कामको मखु्य मखु्य नबवरण प्रस्ततु गररएको छ । 

यस सूचनाको िक सम्बन्धी स्व:प्रकाशन दस्तावेज तयार गनव सियोग गने सूचना अनधकारी, 
सूचना प्रहवनध अनधकृत, लगायत अन्य कमवचारीिरू तथा सदैव िौसला प्रदान गने जन 
प्रनतनननधज्यूिरुलाई िाददवक धन्यवाद ददन चािान्छु। नगरपानलकाबाट ननयनमत तथा भरपदो रूपमा 
प्रवाि िनुे सूचना सबै सरोकारवालािरूलाई श्रोतको रुपमा उपयोगी िनुे र यसबाट शकु्लाफााँटा 
नगरपानलकाको समग्र हवकासमा टेवा पगु्नेमा आशावादी छौ । 

 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

         खेमराज हवष्ट 
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१. नगरपानलकाको स्वरुप र प्रकृनतः 

नगरपानलका स्थानीय जन ननवावखचत जनप्रनतनननधिरुले नतेतृ्व गने स्थानीय ति िो । १२ वडा 
कायम भई बनेको यस शकु्लाफााँटा नगरपानलकामा ६५ सदस्यीय नगर सभा र २२ सदस्यीय 
कायवपानलका रिने ब्यबस्था छ । नगर सभामा नगर प्रमखु र उप–प्रमखु सहित प्रत्येक वडाबाट 
ननवावखचत १ जना वडा अध्यक्ष, १ जना दनलत महिला सदस्य, १ जना महिला सदस्य, २ जना अन्य 
सदस्य एवंम ३ जना नगर सभाबाट ननवावखचत सदस्य रिने ब्यस्था रिेको छ ।  

न्यायीक , नबधाहयका र कायवकारणी अनधकार सम्पन्न नगर सभाको बैठक बषवमा कम्तीमा दईु पटक 
बस्न ुपने सम्बैधाननक ब्यबस्था रिेको छ । सामान्यतया बषे सभालाई बजेट सभाको रुपमा र हिउदे 
सभालाई नबधेयक सभाको रुपमा कायावन्वयन गररएको छ । कायवपानलकाको बैठक आबश्यकता 
अनसुार बस्ने प्रावधान गररएको छ । नगर सभा एवंम कायवपानलकाले गने ननणवयिरुको कायावन्वयन 
एवंम दैननक प्रशासन संचालनको लानग प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको नतेतृ्वमा स्थानीय तिका 
कमवचारीिरु कायवरत रिेका छन । प्रत्येक वडा कायावलयिरुमा वडा सनमनत सकृय भई तोकीएको 
काम, कतवब्य र अनधकारिरु प्रयोग गरररिेका छन । नेपालको संनबधानको धारा २२३ को उपधारा 
१ मा नगर सभा र नगरपानलकाको ब्यबस्था भएको छ । स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ 
को पररच्छेद ३ ले नगरपानलकाको काम कतवब्य र अनधकार ननददवष्ट गरेको छ ।  

 

२. नगरपानलकाको काम कतवब्य र अनधकारः 

 

 नेपालको संनबधान एवंम स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ बमोखजम देिाय अनसुारका काम 
कतवब्य र अनधकार यस नगर पानलकाको अनधकार क्षेत्र नभत्र पदवछन ।  
१) नपेालको संनबधान बमोखजम नगर पानलकाको एकल अनधकार संनबधानमा अनसूुची ८ अनसुारका 
कायविरुः  
२) स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ अनसुार कायविरु  
स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ बमोखजम नगरपानलकाका काम कतवब्य र अनधकार देिाय 
अनसुार उल्लेख छन ।  
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ३ बमोखजम नगरपानलका तोहकएका 

काम,कतवब्य र अनधकारिरु। 
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• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ४ बमोखजम सभाको बैठक तथा कायव 
प्रणाली सम्बखन्धत तोहकएका कायविरु । 

•  

• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ५ बमोखजम सभाको ब्यबस्थापन सम्बखन्ध 
तोहकएका कायविरु।  

• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ६ बमोखजम  योजना तवजमुा एवंम 
कायावन्वयन सम्बखन्ध तोहकएका कायविरु ।  

• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ७ बमोखजम भवन ननमावण तथा सडक 
सम्बखन्ध तोहकएका कायविरु ।  

• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ७ बमोखजम  भवन ननमावण तथा सडक 
सम्बखन्ध तोहकएका कायविरु ।  

• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ८ बमोखजम न्यायीक कायविरु ।  
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ९ बमोखजम  नबखत्तय अनधकार क्षेत्रनभत्रका 

कायविरु ।  
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद १० बमोखजमको आनथवक कायव प्रणाली 

सम्बखन्ध तोहकएका कायविरु ।  
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ११ बमोखजम कमवचारी ब्यबस्थापन सम्बखन्ध 

कायविरु ।  
• तोहकएका अन्य कायविरु रिेका छन ।  
 

३ . कमवचारीिरू संख्या, कायव नबवरण र नामावली 

 

िाल नगरपानलकामा कायवरत कमवचारीको संख्यात्मक हववरण: 
 

स्थायी कमवचारी संख्या: ७४ 
करार कमवचारी संख्या: १४७ 
 

शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको संगठन संरचना: 
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पद अनसुार कायव हववरण: 

संगठनात्मक संरचना अनसुार मिाशाखा, शाखा, उपशाखा र इकाइ, आयवेुददक औषधालय, स्वास््य 
चौकी, शिरी स्वास््य केन्र, ननजी सखचवालय तथा वडा कायावलयिरुमा रिेका दरवन्दी अनरुुप प्रत्येक 
पदको कायवहववरण ननम्न बमोखजम रिेको छ । 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत, (राजपत्राहित दितीय शे्रणी/प्रशासन/सा.प्र.)  

नगरकायवपानलका कायावलयको मखु्य प्रशासकीय अनधकारीको रुपमा कायवरत प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतको काम, कतवव्य र अनधकार देिाय वमोखजम रिेको छ । 

(क)  प्रशासन, जनशखि व्यवस्थापन र सेवा प्रवाि सम्बन्धी कायव  

•नगरपानलका प्रमखुको ननदेशनमा रिी प्रचनलत कानून अनरुुप नगरपानलकाको सम्पूणव 
प्रशासननक काम कारवािी गने/गराउने । 

•नगरपानलकाको सम्पूणव कमवचारीिरुको प्रशासननक रेखदेख र ननयन्त्रण गने । 

•नगरपानलकाको ननणवय अनसुार पदपूनतव सनमनतले नसफाररश गरेको उम्मेदवारलाई ननयखुि  ददन े
। 



6 
 

•नगरपानलकाका कमवचारीिरुको पदस्थापन, काज, सरुवा, बढुवा, हवदा, परुस्कार, दण्डसजाय, 

राखजनामा, वरबझुारथ  र अवकाश सम्वन्धी कायव गने/गराउने । 

•नगरपानलकाका कमवचारीिरुको असाधारण हवदा र अध्ययन हवदा स्वीकृनतका लानग 
नसफाररस गने। 

•नगरपानलकाका कमवचारीिरुको कायवसम्पादन मूल्यांकन गने/गराउने । 

•नगरपानलकाको जनशखि हवकास योजना तयार गरी लाग ुगने/गराउने । 

•नगरपानलकामा मानव संशाधन हवकास केन्रको स्थापना र संचालनको व्यवस्था नमलाउने। 

•नगरपानलकाको कायवसम्पादनलाई प्रभावकारी बनाउन समय समयमा संगठन हवकास 
सम्वन्धी अध्ययन गरी/गराई संगठन संरचना तथा दरवन्दी प्रस्ताहवत गरी स्वीकृनतका लानग 
पेश गने । 

•नगरपानलकाका सम्पूणव कमवचारीिरुको कायवहववरण तयार गरी/पररमाजवन गरी प्रत्येक 
आनथवक वषवको पहिलो िप्तानभत्र सम्बखन्धत कमवचारीलाई उपलब्ध गराउने । 

•स्वीकृत संगठन संरचना र कायवहववरण अनसुार कायावलय संचालन गने तथा सो अनरुुप 
भए/नभएको अनगुमन गने । 

•जन्म, मतृ्य ु तथा अन्य व्यखिगत घटना दताव गरी नगरपानलका क्षेत्रनभत्रको जनसंख्याको 
लगत दरुुस्त राख्न लगाउने । 

•नगरपानलकामा दायर भएका मदु्दाको नमनसल खजम्मा नलने सम्बन्धमा आवश्यक व्यवस्था 
नमलाउने। 

•वडा कायावलय संचालनको लानग आवश्यक व्यवस्था नमलाउने । 

•नगरपानलकाको कायावलयको तफव बाट गनुवपने नसफाररस, प्रमाखणत, राय, प्रनतहक्रया, हफराद, 

प्रत्यतु्तर आदद कायव गने/गराउने । 

•नगरपानलकाका सेवा ननवतृ्त कमवचारीिरुको प्रचनलत कानून बमोखजम ननवखृत्तभरण, उपदान, र 
औषधी उपचार सम्वन्धी कायविरु गने/गराउने ।  

•कायावलयमा जनसम्पकव , सोधपछु कक्ष, सिायक कक्ष, उजरुीपटेीका, प्रनतक्षालय, गनुासो सनुवुाइ 
आददको व्यवस्था नमलाउने । 

•तोहकएवमोखजम हवनभन्न सनमनत, उपसनमनत र कायवदल आददमा प्रनतनननधत्व गने/गराउने र 
वैठक, गोष्ठी, सेनमनार, कायवशाला आददमा भाग नलने/नलन लगाउने । 

•कायववोझको आधारमा कमवचारीिरुको काम र खजम्मेवारीको वााँडफााँड गरी अनधकार 
प्रत्यायोजन गने/गराउने । 

•नागररक वडापत्रको तयारी, पररमाजवन, कायावन्वयन र अनगुमन सम्बन्धी कायव गने/गराउन।े 

•नगरपानलकाको आम्दानी खचवको हववरण मानसक रुपमा साववजननक गने/गराउने । 

•हवदेशी स्वयंसेवकको सपुरीवेक्षक र Counterpart  को रुपमा काम गने/गराउने । 

• नगरपानलकाको कामकारवािी वारे साववजननक सनुवुाइको प्रवन्ध गने । 
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(ख) वैठक व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव  

•सभा तथा नगरपानलकाको सखचव भई काम गने । 

•नगर प्रमखुको ननदेशनमा नगरपानलकाका वैठकको एजेण्डा तयार गने/गनव लगाउने । 

•नगर प्रमखुको आदेश वमोखजम नगरपानलकाको  वैठक बोलाउने । 

• नगरपानलकाको वैठकमा उपखस्थत भई वैठक व्यवस्थापन सम्बन्धी काम गने लगाउने । 

•बैठकको ननणवय उतार प्रमाखणत गरी सम्बखन्धत ननकायमा पठाउने व्यवस्था नमलाउने । 

•सभा र नगरपानलकाको वैठकमा उपखस्थत भई ननणवयको माइन्यूट गने/गराउने एवं ननणवय 
पखुस्तका खजम्मा नलने र ननणवय प्रमाखणत गने । 

•नगरप्रमखुको रेखदेख तथा ननदेशनमा रिी सभा तथा नगरपानलकाको ननणवय कायावन्वयन 
गने/गराउने । 

(ग) श्रोत व्यवस्थापन र आनथवक प्रशासन सम्वन्धी कायव  

•नगरपानलकाको क्षेत्रनभत्रको प्राकृनतक, मानवीय, परुाताखत्वक, धानमवक, सांस्कृनतक, प्राहवनधक 
तथा अन्य श्रोत–सम्पदािरुको पहिचान गने, लगत राख्न े तथा राख्न लगाउने र उपयिु 
व्यवस्थापन गने/गराउने। 

• नगरपानलकाको राजश्व योजना तयार गरी कायावन्वयन गने/गराउने। 

•राजश्व असूली कायवयोजना तयार गने र कायावन्वयन गने/गनव लगाउने। 

•खजन्सी माल सामानको खरीद, भण्डारण, हवतरण र ममवत संभारको व्यवस्था नमलाउने। 

•नगर प्रमखुको समन्वयमा रिी आनथवक वषव शरुु िनुभुन्दा अगावै नगरपानलकाको 
आयव्ययको वजेट तयार गरी/गनव लगाई स्वीकृनतका लानग सभामा पेश गने। 

•स्वीकृत वजेटको पररनधनभत्र रिी ननणवय कायावन्वयन गनवको लानग खचव गने। 

• नगरपानलकाको आयव्ययको हिसाव राख्न/ेराख्न लगाउने। 

•नगरपानलकाको आम्दानी खचवको लेखापरीक्षण गराउने, वेरुज ु फछ्र्र्यौट गराउने र वेरुज ु
रकम कानून वमोखजम असूल उपर गने/गराउने। 

•नगरपानलकाको चल–अचल सम्पखत्तको खजन्सी लगत राख्न ेर संरक्षण गने/गनव लगाउने। 

•आनथवक प्रशासन सम्बन्धी कानूनले तोके वमोखजम लागत अनमुान र दरभाउपत्र स्वीकृत 
गने। 

•बषवमा दइुपटक नगरपानलकाका खजन्सी सामानिरुको ननरीक्षण गने/गराउने। 

•आनथवक प्रशासन सम्बन्धी ननयमावली अनसुार खजन्सी सामानको नललाम हवक्री र नमन्िा  
सम्बन्धी कायव गने/गराउने। 

•माग फाराम, खररद आदेश, दाखखला ररपोटव, खजन्सी व्यवस्थापन र खजन्सी ननरीक्षण जस्ता 
भण्डारण व्यवस्थापन सम्बन्धी कायविरु गने/गराउने। 

•नगरपानलकािारा संचानलत आयोजनािरुको सामाखजक परीक्षणको व्यवस्था गने/गराउने । 
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•सामाखजक सरुक्षा सम्बन्धी लगत तयार गने, पररचय–पत्र हवतरण, भत्ता ननकासा माग र 
हवतरण गने/गराउने । 

(घ) योजना व्यवस्थापन सम्वन्धी कायव  

•नगरपानलकाको नीनत ननमावण तथा दीघवकालीन, आवनधक र वाहषवक योजना तजुवमा गने 
कायवमा सियोग गने । 

•स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ ले तोकेवमोखजम सिभानगतामूलक प्रकृयािारा नगर 
हवकास योजना तजुवमा गने/गराउने । 

•सभाबाट स्वीकृत आयोजनाको संचालन गनव आयोजना संचालन तानलका तयार गरी 
कायावन्वयन गने/गराउने । 

•हवनभन्न दात ृसंस्था र नगरपानलका बीचको सम्झौता कायावन्वयन गने/गराउने । 

•वडास्तरीय योजनाको कायावन्वयन गदाव वडा सनमनतलाई हक्रयालशील गराउने । 

•योजना तथा कायवक्रमिरुको प्राहवनधक मूल्यांकनको आधारमा भिुानी, जााँचपास र फरफारक 
सम्बन्धी कायव गने/गराउने । 

•सञ्चानलत योजनािरुको आवनधक रुपमा प्रगनत हववरण तयार गरी समीक्षा गने/गराउने र 
सम्बखन्धत ननकायमा ननयनमत रुपमा पठाउने व्यवस्था गने । 

•सञ्चानलत योजनािरुको ननयनमत सपुरीवेक्षण, अनगुमन तथा मूल्यांकनको व्यवस्था   नमलाउन े
। 

(ङ) सूचना व्यवस्थापन, समन्वय र सिजीकरण सम्बन्धी कायव 
•नगर सूचना केन्रको स्थापना गरी संचालन गने/गराउने । 

•नगरपानलकाको वस्तगुत हववरण (प्रोफाइल) तयार गरी प्रकाशन र अद्यावनधक 
गने/गराउने। 

•नगरपानलकाको श्रोत नक्सा, भौगोनलक सूचना प्रणाली (GIS), गररवी नक्सािन, सेवा क्षेत्र 
हवभाजन सम्वन्धी हववरण अद्यावनधक गने/गराउने । 

•नगरपानलकाको योजना तजुवमा र कायावन्वयनमा स्थानीय ति, हवषयगत कायावलयिरु, 

गैरसरकारी सघ–संस्थािरु, ननजी क्षेत्र र नागररक समाजबीच समन्वय गने/गराउने । 

•नगरपानलकाको योजना तजुवमा र कायावन्वयनमा स्थानीय ति, हवषयगत कायावलयिरु, गैर–
सरकारी संघ संस्थािरु, ननजी क्षेत्र र नागररक समाजबीच समन्वय गने/गराउने । 

•साववजननक ननजी साझेदारीको अवधारणा अनसुार हवकास ननमावण तथा सेवा प्रवाि सम्बन्धी 
कायवसम्पादन गने/गराउने व्यवस्था नमलाउने । 

•नगरक्षेत्रनभत्रका गैर–सरकारी संस्थािरुको लगत राख्न लगाउने र सामदुाहयक संस्थािरुलाई 
सूचीकृत गने/गराउने । 

(च) हवहवध कायव  

•समाज पररचालन सम्बन्धी काम गने/गराउने । 



9 
 

•नेपाल सरकारबाट अन्तरावहिय सखन्ध–अनभसखन्धमा िस्ताक्षर भई नगरपानलकालाई खजम्मेवार 
बनाइएका हवषयिरुलाई कायावन्वयन गने/गराउने । 

•तोहकएको कायवसम्पादन गदाव नीनतगत र कानूनी समस्या आएमा संघीय मानमला तथा 
सामान्य प्रशासन मन्त्रालयबाट ननकासा नलई ननदेशन भए बमोखजम गने/गराउने । 

•हवकास ननमावणका कायव गदाव नसजवना िनुे िन्ि/हववादको समाधान सम्वन्धी कायव गने/गराउने 
। 

•नेपालको प्रचनलत संहवधान, स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४, ननजामती सेवा ऐन, 

२०४९, ननजामती सेवा ननयमावली, २०५०, आनथवक कायवहवनध ऐन, २०५५, आनथवक कायवहवनध 
ननयामाली, २०७४,  सशुासन (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) ऐन, २०६३ सशुासन (व्यवस्थापन 
तथा सञ्चालन) ननयमाली, २०६४ आनथवक प्रशासन सम्बन्धी ननयमावली, २०५६, सरकारी 
कायव फछ्र्रयौट ननयमावली, सरकारी कायावलय ननरीक्षण ननयमावली, २०२६, साववजननक खररद 
ऐन, २०६३, साववजननक खररद ननयमावली, २०६४, सूचनको िक सम्बन्धी ऐन, २०६४, 

सूचनाको िक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ एवं अन्य प्रचनलत कानून वमोखजम कायावलय 
प्रमखुले गनुवपने भनी तोहकएका कामिरु गने/गराउने । 

नस.डी.ई. (पूवावधार हवकास शाखा प्रमखु), (ति–८/९/१०, इखन्ज./नसनभल) (पूवावधार हवकास शाखा 
प्रमखु) 

यस शाखाका प्रमखुले प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी 
भई देिाय वमोखजमका कायविरु (काम कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ। 

•पूवावधार हवकासका लानग हवनभन्न सेक्टरबाट गररनपुने कायविरुको स्पनेसहफकेशन तयार गने, 

नक्सा एवं नडजाइन गने। 

•पूवावधार हवकासका लानग हवनभन्न सेक्टरबाट गररनपुने कायविरुको योजना तजुवमा गरी प्रमखु 
प्रशासकीय अनधकृत समक्ष पेश गने। 

•आफ्नो शाखासंग सम्बखन्धत स्वीकृत योजना / कायवक्रमको कायावन्वयन, ननरीक्षण एवं 
अनगुमन गने/गराउने । 

•आफ्नो शाखासंग सम्बखन्धत कायवको प्रगनत हववरण तयार गने / गनव लगाउने र समीक्षा 
बैठकमा पेश गने। 

•शाखासंग सम्बखन्धत आवनधक प्रनतवेदन तयार गरी प्रकाशन गने /  गराउने। 

•शाखासंग सम्बखन्धत कामकारवािी सम्बन्धमा साववजननक सनुवुाई / सामाखजक परीक्षण गने / 

गराउने। 

•शाखाको कायवसंग सम्बर्द् कायवनीनत तथा कायवयोजना तजुवमा गरी पेश गने र सो वमोखजम 
कायावन्वयन गने। 

•शाखालाई तोहकए काकायविरुको प्रगनत सम्बन्धमा ननयनमत अनगुमन, ननरीक्षण तथा ननदेशन 
ददने। 



10 
 

•आफू कायवरत शाखासाँग सम्बखन्धत नबषयमा भएका नगरसभाका ननणवयिरु कायावन्वयन गने / 

गराउने। 

•आफू मातिकका सवै कमवचारीिरुको कायवहववरण अद्यावनधक गरी लागू गने। 

•आफू मातितका कमवचारीिरुको कायवसम्पादन मूल्यािन गने। 

•आफू मातित कायवरत कमवचारीिरुलाई पषु्ट्याइाँ सहित दण्ड / सजाय तथा परुस्कारको 
नसफाररस गने। 

•शाखा मा रशेका खजन्सी सामान, सवारी साधन लगायतका सामग्रीिरुको अनभलेख राखी / 

राख्न लगाईआवश्यक प्रनतवेदन समेत तया र  गने। 

•शाखाको कायवक्षेत्र नभत्रका हवषयिरुमा छलफल, अन्तरहक्रया, गोष्ठी आददको आयोजना गने। 

•आफु कायवरत शाखासगं सम्बर्द् सबै हकनसमका प्रशासननक कायवगने / गराउने। 

•नगर क्षेत्र नभत्र भौनतक पूवावधार सम्बन्धी योजनािरुलाई वाहषवक योजनामा समावेश गनव 
आवश्यक सियोग गने। 

•नगर क्षेत्र नभत्र सञ्चालन गनव आवश्यक देखखएका योजनािरुको नक्सा, नडजाइन र लगत 
इखस्टमेट तयार गनव लगाउने। 

•पूवावधार हवकाससंग सम्बखन्धत स्वीकृत योजनािरु कायवन्वयनगनव कायवतानलका तयार गरी 
पेश गने र सो अनसुार कायावन्वयन गने / गराउने। 

•पूवावधार सम्बन्धी ननमावणाधीन योजनािरुको ननयनमत ननरीक्षण गरी प्रनतवेदन गने। 

•मानसक, चौमानसक र वाहषवक प्रनतवेदन तयार गने / गराउने र सम्बखन्धत अनधकारी समक्ष 
पेश गने। 

•आवनधक तथा वाहषवक योजना तजुवमा कायवमा प्राहवनधक सियोग उपलब्ध गराउने। 

•ठूला भौनतक पूवावधार ननमावण र संचालनमा नीखज क्षेत्रलाई सिभागी गराउने। 

•सम्पाददत कामको मूल्यािन गरी उपभोिा सनमनत वा ठेकेदारलाई भिुानी गनव पेश गने। 

•संघीय मानमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय, प्रदेशको भौनतक पूवावधार हवकास मन्त्रालय 
एवं भनूम व्यवस्था, कृहष तथा सिकारी मन्त्रालय समेतको नीनतगत ननणवयिरुलाई समेत 
दृहष्टगत गरी समन्वयात्मक रुपमा कायावन्वयनगने / गराउने। 

•हवकास ननमावण सम्बन्धी कायवसम्पादनका लानग उपयिु र सरल प्रहवनध खोज र हवकास गनव 
पिल गने। 

•यसपदलाई ननददवष्ट गररएका र सपुरीवेक्षकबाट ननदेशन भए बमोखजमका अन्य कायविरु गने। 

सव इखन्जनीयर, (ति–५/६, इखन्ज./नसहवल) (पूवावधार हवकास व्यवस्थापन उपशाखा) 

यस पदले पूवावधार हवकास व्यवस्थापन उपशाखाका प्रमखुको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी 
देिाय वमोखजमका कायविरु (काम कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•वररष्ठ इखन्जननयर (इखन्ज./नसनभल)को काममा आवश्यक पने सूचना संकलन गनव र 
व्यवस्थापन गनव सियोग गने । 
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•नगरपानलकानभत्र अवखस्थत कायावलयिरुका लानग हवद्यतु आपूनतव, ढल ननकास, कूलो, बाटोको 
ननमावण, ममवत सम्भार सम्बन्धमा ननधावररत कायवयोजना अनरुुप सभेक्षण गरी लगत इहष्टमेट 
तयार गने कायवमा सियोग गने । 

•नगरपानलकाबाट सञ्चानलत खानेपानी तथा ढलननकास आयोजनािरुको साइट सपुरनभजन  
गने । 

•साववजननक ननमावणको लानग आवश्यक दररेट तयार गने कायवको लानग सूचना तथा त्यांक 
संकलन गने । 

•संकनलत नबवरण एवं त्यांकिरुको तलुनात्मक अध्ययन गरी प्रनतवेदन तयार गने । 

•सम्पाददत ननमावण/ममवत तथा संभार कायवको नाप–जााँच तथा मूल्यािन गने । 

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्र नगरपानलकािारा हवद्यतुीय सव–स्टेशनमा जनडत ईलेखक्िकल 
इक्यपुमेन्टिरुको रेखदेख र ममवत सम्भार गराउने । 

•नबद्यतुीय उपकरणिरुको सञ्चालन, स्वीखचङ्ग स्टेशन तथा टावर लाइनको समय–समयमा 
ननरीक्षण/अनगुमन गरी ममवत–सम्भार गने/गराउने । 

•नगरपानलकाका अन्य नबद्यतुीय कायविरु गने/गराउने । 

•स्वीकृत नडजाइन र लागत–इहष्टमेट अनरुुप िनु े गरी भवन  संरचना बािेक तोहकएका 
पूवावधारिरु ननमावण गने/गराउने । 

•स्वीकृत नडजाइन र लागत–इहष्टमेट अनरुुप िनुे गरी तोहकएका पूवावधारिरुको ननमावण कायव 
गदाव/गराउाँदा कुनै प्रकारको कठीनाइ पनव आएमा आफैँ ले समाधान गनव नसक्न ेअवस्था रिेमा 
यथाशीघ्र सपुरीवेक्षक समक्ष यथाथव वस्तखुस्थनत सहित राय पेश गने । 

•नगरपानलका क्षेत्रमा ननवमावण गररन ु पने स्थानीय पूवावधारिरुको ननमावणको त्याि संकलन 
गरी अद्यावनधक राख्न े। 

•आफूलाई तोहकएका नगरपानलका क्षेत्रिरुमा ननमावण गररन ु पने स्थानीय पूवावधारिरुको 
ननमावणको आवश्यक प्रहक्रयाको लानग पिल गने । 

•आफ्नो खजम्मा रिेका उपकरण लगायतका खजन्सी सामान, अनभलेख तथा कागजातिरुको 
सरुक्षाको व्यवस्था नमलाउने । 

•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र सपुरीवेक्षकबाट ननदेशन भए अनसुारका अन्य कायविरु गने। 

अनमन (ति–४/५, इन्जी./सवे) (पूवावधार हवकास व्यवस्थापन उपशाखा) 

यस पदले सभेक्षकको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी शाखा प्रमखु उत्तरदायी भई देिाय 
वमोखजमका कायविरु (काम कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•शाखाको कायवसंग सम्बर्द् कायवनीनत तथा कायवयोजना तजुवमा गने कायवमा शाखा प्रमखुलाई 
सियोग गने । 
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•नगर क्षेत्रनभत्र ननमावण गररने सडक, सडक–पहेट, पलू, सडक–रेनलङ्ग आददको लानग आवश्यक 
जग्गाको सीमाना, क्षेत्रफल आदद सभेक्षण गरी यथाथवपरक नबवरण सम्बर्द् ननकायसंग समन्वय 
गरी सभेक्षकसंग सिकायव गरी शे्रस्ता, हफल्डबकुलाई आवद्यावनधक राख्न।े 

•शाखाको आन्तररक दताव/चलानीलाई व्यवखस्थत गने ।  

•शाखामा प्राप्त िनुे जग्गा प्रशासनसंग सम्बखन्धत फाइल/अनभलेखिरु अद्यावनधक गरी सरुखक्षत 
राख्न।े 

•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र शाखा प्रमखुबाट ननदेशन भए अनसुारका अन्य कायविरु  गने 
। 

  

सव–इखन्जननयर, (ति–५/६, इखन्ज./नसहवल) (भवन तथा वस्ती हवकास उपशाखा) 

 

यस पदले यस उपशाखा प्रमखुको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी भई देिाय 
बमोखजमका कायविरु (काम, कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ ।  

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्र एकीकृत वस्ती हवकासका लानग आवश्यक पने स्थानको पहिचान गरी 
लगत तयार गने कायवमा सपुरीवेक्षकको ननदेशन अनसुार काम गने ।  

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्र साववजननक/पती जग्गा भए सोको यथाथवपरक हववरण/कागजातिरु 
संकलन गरी सपुरीवेक्षक समक्ष पेश गने र कुन ैव्यखि/संघ/संस्थाको स्वानमत्व भएको जग्गा 
पने भएमा सो सम्बन्धी आवश्यक हववरण तयार गरी सपुरीवेक्षकसमक्ष पेश गने र यस 
सम्बन्धमा सरोकारवालासाँग समन्वय गने । 

•सम्बखन्धत शाखा/अनधकारीको ननदेशन अनसुार स्थलगत रुपमा नाप–नक्सा गने, क्षेत्रफल 
ननधावरण गरी सीमाना छुयाउने सम्बन्धी कायवमा नापी कायावलय र मालपोत कायावलयसाँग 
समेत समन्वय गने। 

•नगर कायवपानलकामा आलीधरु, बााँध, पैनी, कूलो वा पानीघाट, पाटी, पौवा, निर, पोखरी, अन्त्येष्टी 
स्थल, धानमवक स्थल वा अन्य साववजननक स्थल आददको सम्बन्धमा पनव आएका उजरुीिरु 
उपर स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ बमोखजम न्याहयक ननरुपणमा न्याहयक 
सनमनतलाई सियोग पयुावई कायावन्वयन गने ।   

•खानेपानी तथा ढल ननकास सम्वन्धी योजनािरुको ल.इ. तयार गने र स्वीकृत भए वमोखजम 
सञ्चालन गने/गराउने । 

•आफूखजम्मा रिेका उपकरण लगायतका खजन्सी सामान, अनभलेख तथा कागजातिरुको 
सरुक्षाको व्यवस्था नमलाउने । 

•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र सपुरीवेक्षकबाट ननदेशन भए बमोखजम अन्य कायविरु गने। 

दमकल चालक, (ति–३/४, इखन्ज./मे.का.) (भवन तथा वस्ती हवकास उपशाखा)  
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यस पदले पूवावधार हवकास शाखा प्रमखुको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी र ननजप्रनत उत्तरदायी 
भई देिाय वमोखजमका कायविरु (काम कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•आगलागी एवं अन्य हवपद्कालीन अवस्थाको लानग सदा तत्पर रिने । 

•हवपद्कालीन अवस्थामा आफूखजम्माको वारुण यन्त्र चलाई तत्कालै/यथाशीघ्र तयारीका साथ 
घटनास्थलमा पगु्ने । 

•आधनुनक प्रहवनधयिु वारुण यन्त्र सञ्चालनको ज्ञान/जानकारी/कौशल िानसल गने । 

•वारुण यन्त्र घटनास्थलसम्म पिुाँचको सनुनखश्चता गने ।  

•घटनास्थलमा भयावङ् लगाउने, घटनास्थलसंग जोनडएका र वरपरका घरिरुलाई प्रकोपबाट 
बचाउ गनव अखग्न ननयन्त्रकिरुलाई सक्दो मद्दत  गने । 

•वारुण यन्त्र चलाउाँदा पालना गनुवपने सरुक्षा पर्द्नतको जानकारी नलने । 

•घटना घहटत आपत्कालीन अवस्थाको गनतहवधमा अपनाउन ुपने संयम प्रवीणता राख्न े। 

•दमकललाई तरुुन्त सञ्चालन गनव नमल्ने गरी दरुुस्त अवस्थामा राख्न/ेराख्न लगाउने । 

•ममवत कायव गराउन ुपदाव आपैmँाँ उपखस्थत भई ममवत कायवमा सियोग प¥ुयाउने । 

•ममवत सम्पन्न भएपनछ आफ्नो साधन जााँच गरी कुनै समास्या देखा परेमा तोहकएको 
पदानधकारी समक्ष तरुुन्त प्रनतवेदन गने । 

•आवश्यक स्पेयर टायर, टुल्स, पाइप, ज्याक (जग) आदद अननवायव रुपमा राख्न े।  

•दमकलमा प्रयोग िनुे इन्धनको अनभलेख राख्न,े आनधकाररक अनधकारीको सिी गराई लगबकु 
सरुखक्षतसाथ राख्न ेर खोजेको बखत कायावलयमा बझुाउने । 

•कायावलयको तफव बाट ददईएको ननदेशनिरु अननवायव रुपमा पालन गने, ब्याहिको अवस्था, 
बखत्तिरुको अवस्था, टायरिरुमा पयावप्त िावा भए नभएको अवस्था वा कुन ैनलकेज रिे नरिेको 
अवस्थालाई नबशेष ध्यान प¥ुयाउने एवं ननखश्चत समयमा अननवायव रुपमा सनभवनसङ्ग गराउने । 

•अखग्न ननयन्त्रण यन्त्रको नभत्र बाहिर दबैु स्थानको सरसफाइमा ध्यान ददई दरुुस्त राख्न े। 

•“सरुक्षाप्रथमनसर्द्ान्त”लाईमननगरीसवारीसाधनचलाउने।अपूmसंग ड्राईनभङ्ग लाईसेन्स, सवारी 
साधनको ब्लबुकु, पररचय–पत्र आदद अननवायव रुपमा साथमा  राख्न े। 

•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र सपुरीवेक्षकबाट ननदेशन भए अनसुार अन्य कायविरु गने ।  

योजना अनधकृत, (ति–६/७, प्रशासन/सा.प्र.) (योजना तथा अनगुमन शाखा प्रमखु) 

 

यस पदले पूवावधार हवकास शाखा प्रमखुको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी 
भई देिाय वमोखजमका कायविरु (काम कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•नगरपानलकाको वाहषवक हवकास योजना तजुवमाको लानग त्याि/हववरण/सूचना आदद सिलन 
गने/गराउने एवं नगर सभाबाट पाररत गनुव पने नीनतको मस्यौदा तयार गरी प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत समक्ष पेश गने । 
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•नगरपानलका, प्रदेश सरकार तथा नेपाल सरकारवाट शकु्लाफााँटा नगर क्षेत्रनभत्रको लानग 
स्वीकृत योजना तथा कायवक्रमिरूको हववरण राख्न े।  

•नगरपानलकाका स्वीकृत बाहषवक योजना तथा कायवक्रम कायावन्वयन गने/गराउने ।  

•बाहषवक एवं नबषयगत योजनािरूको समन्वय, अनगुमन तथा समीक्षा गने । 

•बाहषवक योजना तथा कायवक्रमको प्रगनत हववरण तयारी गरी सम्वखन्धत ननकायमा पठाउने।  

•नगरपानलकाको हवकास योजनािरूको जााँचपास गने/गराउने कायवमा सम्बखन्धत 
शाखा/अनधकारीसंग समन्वय गने । 

•स्वीकृत योजना तथा कायवक्रमिरूको कायव–प्रकृया ननधावरण गने । 

•साववजननक–ननजी साझेदारी प्रवद्र्धन सम्बन्धी कायव गने । 

•नगर कायवपानलका माफव त हवनभन्न पररयोजनािरूवाट सञ्चानलत कायवक्रमको ननरीक्षण एवं 
अनगुमन गने । 

•नगरपानलकाका आयोजना तथा कायवक्रमिरूको प्रनतवेदन तयार गने तथा समीक्षा गने 
व्यवस्था नमलाउने । 

•नसफाररश तथा इजाजत प्रदान सम्वन्धी कायव गने । 

•हवनभन्न सनमनत–उपसनमनतिरूले गरेका ननणवयिरू सम्वखन्धत ननकायलाई जानकारी गराउने 
तथा कायावन्वयन गने/गराउने कायवमा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत वा सम्वर्द् अनधकारीलाई 
सघाउने । 

•कायावलयको स्थान व्यवस्थापन तथा ले–आउट नमलाउने कायव गने ।  

•नगर कायवपानलकावाट भएका ननणवयिरूको सिलन र अध्ययन गरी ननदेशन ददने । 

•अन्य सम्वर्द् ननकायिरू वीच समन्वय गने/गराउने । 

•वडा कायावलयिरुसंग समन्वय गरी आवनधक योजना तजुवमा गराउने । 

•नगरपानलकाको क्षमता अनभबहृर्द् तथा कायव–प्रणालीमा सधुारको लानग कायवयोजना बनाई 
पेश गने र स्वीकृत भए अनरुुप कायावन्वयन गने/गराउने । 

•अन्य ननकायिरुलाई अनदुान ननकाशा सम्बन्धी कायव गने/गराउने । 

•अन्य संघ–संस्थावाट प्राप्त िनु आएका योजना सम्वन्धी कागजातिरू ननणवयको लानग पेश 
गने तथा व्यवखस्थत रुपमा राख्न े। 

•अन्य ननकायिरूवाट सञ्चानलत योजना तथा कायवक्रमिरूको प्रगनत हववरण सिलन गरी/गराई 
अनभलेख राख्न े। 

•आयोजना सपुरीवेक्षण तथा अनगुमन सनमनत तथा उपसनमनतिरूको प्रशासननक कायव गने ।   

•नगरपानलकाका योजना सम्वन्धी उपसनमनतिरूको बैठक व्यवस्थापन कायव गने ।  

•परफमेन्स बोण्डको म्याद थप एवं धरौटीको अनभलेख र हफताव सम्बन्धी प्रारखम्भक कायव 
गने।  

•योजना सम्वन्धी खाता सञ्चालन नसफाररश कायव गने/गराउने । 
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•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र सपुरीवेक्षकबाट ननदेशन भए बमोखजमका अन्य कायविरु 
गने।  

शाखा प्रमखु (प्रमखु खशक्षा अनधकृत), ति–९/१०, खशक्षा/खश.प्र.) (खशक्षा, यवुा तथा खेलकुद शाखा) 

यस पदले प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी भई 
देिाय बमोखजमका कायविरु (काम, कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

• आफूमातितका शाखाको कायवसंग सम्बर्द् कायवनीनत तथा कायवयोजना तजुवमा गरी पेश गने 
र स्वीकृत भए अनरुुप कायावन्वयन गने/गराउने । 

•शाखालाई तोहकएका कायविरुको प्रगनत ननयनमतरुपमा तयार गरी सम्बखन्धत 
ननकाय/अनधकारी समक्ष पशे गने र समीक्षा वैठकिरुमा प्रगनत हववरण प्रस्ततु गने र समीक्षा 
बैठकबाट प्राप्त पषृ्ठपोषण/सझुावलाई कायावन्वयन गने व्यवस्था नमलाउने । 

•शाखासाँग सम्बखन्धत नबषयका नगरसभाका ननणवयिरु कायावन्वयन गने/गराउन े। 

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्रका शैखक्षक संस्थािरुसंग समन्वय गरी स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, 

२०७४ ले ननददवष्ट गरेअनरुुप अनधकार/कायवक्षेत्रनभत्र रिी शैखक्षक समनु्ननतको लानग पिल 
गने।  

•नगरस्तरीय खेलकुद आयोजना सम्बन्धी नीनत तय गरी खेलकुद हवकासको लानग आवश्यक 
कायव गनव नीनतको खाका तयार गरी पेश गने र स्वीकृत भए वमोखजम कायावन्वयन गने । 

•बिउुदे्दश्यीय मासवल आटवस केन्रको सञ्चालनको व्यवस्था गने । 

•प्रौढ तथा अनौपचाररक खशक्षा सम्बन्धी कायवक्रम तयार गरी कायावन्वयन गने/गराउने ।          

•नगरक्षेत्रमा खशक्षासाँग सम्बखन्धत मनोरञ्जन स्थल, हक्रडास्थल, संग्रिालय, खचनडयाखाना र पाकव  
आददको व्यवस्था गनव सम्बर्द् पक्ष एवं दात ृननकायिरुसाँग समन्वय गने । 

•रंगशाला र व्यायामशालासंग सम्बखन्धत ननकायसाँग समन्वय गरी सोको उपयोग गर्र्ने ।  

•यवुामैत्री नीनत र कायवक्रमिरु तजुवमा गरी पेश गने र स्वीकृत भए अनसुार कायवयोजना 
बनाई कायावन्वयन गने/गराउने । 

•नगर क्षेत्रनभत्र आवश्यकता अनसुार पसु्तकालय/वाचनालयको व्यवस्थापन गने ।   

•शाखामा रिेका खजन्सी सामान/यन्त्र–उपकरण/सामग्रीिरुको अनभलेख राखी/राख्न लगाई 
आवश्यक प्रनतवेदन समेत तयार गने । 

•शाखाको कायवक्षेत्रनभत्रका हवषयिरुमा छलफल, अन्तरहक्रया, गोष्ठी आददको आयोजना गने र 
अन्यत्र ननकायबाट आयोजना िनुे यस्ता कायवक्रमिरु नरपानलकाको तफव बाट सिभानग िनुे। 

•शाखा अन्तगवतका कमवचारीिरुको दैननक प्रशासननक कायव गने । 

•शाखा अन्तगवतका कमवचारीिरुको ७ ददन सम्मको हवदा स्वीकृत गने । 

•आफू मातितका कमवचारीिरुको कायवहववरण अद्यावनधक गरी लागू गने । 

•शाखामा कायवरत कमवचारीिरुको कायवसम्पादन मूल्यािन गने/गराउने । 
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•शाखाका कमवचारीिरुलाई दण्ड/सजाय तथा परुस्कारको लानग पषु्ट्याइाँ सहित नसफाररस 
गने। 

•मातितका कमवचारीिरुलाई कायावलय समयभन्दा वढी समय काम गराउन परेमा 
नसफाररससाथ ननणवय गराई काममा लगाउने । 

•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतबाट ननदेशन भए बमोखजमका 
अन्य कायविरु गने । 

प्राहवनधक सिायक (प्रा.),(ति–५/खशक्षा/खश.प्र.) (शैखक्षक व्यवस्थापन तथा अनगुमन उपशाखा) 

यस पदले शाखा प्रमखुको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी भई देिाय 
बमोखजमका कायविरु (काम, कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•उपशाखालाई तोहकएका कायविरुको प्रगनत हववरण ननयनमतरुपमा तयार गरी उपशाखा प्रमखु 
समक्ष पेश गने । 

•उपशाखासंग सम्वर्द् हवषयमा आवश्यक हटप्पणी उठान ्गरी पेश गने र हटप्पणीमा आदेश 
भए अनरुुप कायावन्वयन गने कायवमा सपुरीवेक्षकलाई सघाउने ।  

•उपशाखाबाट गररने पत्राचारको मस्यौदा तयार गरी पेश गने । 

•उपशाखासाँग सम्बखन्धत नबषयका नगरसभाका ननणवयिरु कायावन्वयन गनव सियोग गने । 

•हवद्यालय खोल्ने अनमुनतको लानग ननवेदन दताव िनु आएमा खशक्षा, यवुा तथा खेलकूद 
शाखाको ननदेशन बमोखजम ननवेदनसाथ प्राप्त कागजात र स्थलगत जााँचबझु गरी प्रस्ताहवत 
हवद्यालयको लानग पयावप्त पूवावधार पगेु/नपगेुको तथा हवद्यालयको स्थापना सामदुाहयक वा 
संस्थागत कुन हकनसमको गनव लागेको िो ? हवद्यालयको ति/स्तर लगायतका यथाथव खस्थनतको 
हववरण पेश गने । 

•नगर क्षेत्रनभत्र सञ्चालनमा रिेका हवद्यालयिरुको अनगुमन गरी कसैले ऐन र नगर 
कायवपानलकाबाट ननधावररत कायवहवनध हवपररत अनमुनत ददएको वा प्राप्त गरेको पाइएमा 
छानहवन गरी त्यस्ता हवद्यालयको हववरण पेश गने । 

•हवद्यालय अनगुनको स्वीकृत मापदण्ड बमोखजम तोहकएको खजम्मेवारी कायावन्यन 
गने/गराउने।  

•स्वीकृत मापदण्ड बमोखजमको कायवक्रम र शैखक्षक हक्रयाकलाप कायावन्वयन नगने 
हवद्यालयिरुको प्रनतवेदन तयार गरी आवश्यक कारवािीको लानग पेश गने । 

•कम्पनी ऐन अन्तगवत सञ्चालन भएको कुनै हवद्यालय शैखक्षक गठुी अन्तगवत सञ्चालन िनुको 
लानग आवेदन प्राप्त िनु आएमा आवश्यक कागजात प्रमाणिरु बझुी हववरण तयार गरी पेश 
गने । 

•नगर क्षेत्रनभत्र सञ्चानलत हवद्यालयिरुको बालमैत्री शैखक्षक वातावरण, हवकलाङ्ग छात्रछात्रा 
सम्बन्धी सहुवधा, छात्रबखृत्तको व्यवस्था आदद सम्बन्धमा हववरण तयार गरी पेश गने । 

•प्रौढ तथा अनौपचाररक खशक्षा सम्बन्धी कायवक्रम तयार गरी कायावन्वयन गने/गराउने ।  
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•उपशाखाको फाइनलङ्ग र सूचना प्रणालीलाई सवु्यवखस्थत गने । 

•उपशाखामा रिेका खजन्सी सामान/यन्त्र–उपकरण/सामग्रीिरुको अनभलेख राख्न/ेराख्न  
लगाउने ।  

•यस उपशाखालाई ननददवष्ट गररएका अन्य कायविरु गने । 

िेल्थ अनसस्टेन्ट, (ति–५/६, स्वास््य/स्वा.नन.) (स्वास््य उपशाखा) 

यस उपशाखाका प्रमखुले शाखा प्रमखुको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी भई 
देिाय वमोखजमका कायविरु (काम कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्रको लानग पररवार ननयोजन कायवक्रम, खोप सेवा कायवक्रम, स्वास््य 
क्याम्प, सरुखक्षत माततृ्व सचेतना कायवक्रम आदद जस्ता कायवक्रमिरु सञ्चालन सम्बन्धी 
कायवक्रमिरु सञ्चालन गने/गराउने । 

•मातितका स्वास््य चौकीिरुको ननरीक्षण/अनगुमन गने कायवमा शाखा प्रमखुलाई सघाउने। 

•सरुवा रोग ननयन्त्रण गनव अनग्रम हवनध र प्रहक्रया ननधावरण गरी तत्कालै कायावन्वयन 
गने/गराउने। 

•HIV/AIDS एवं क्षयरोग हवरुर्द्को सचेतनामूलक रोकथाम र उपचार सम्बन्धी ननधावररत 
कायवक्रम बमोखजम कायव सञ्चालन गने । 

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्र सञ्चानलत हवनभन्न मानव रोग हवरुर्द्को ननरोधात्कम र प्रवद्र्धनात्मक 
स्वास््य सम्बन्धी हक्रयाकलापको सम्बन्धमा खटाई जनस्वास््य सेवामा सहक्रय रिने । 

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्रका वस्तीिरुमा गाउाँघर Clinic/स्वास््य खशहवर सञ्चालन गने/गराउने। 

•नगरपानलका क्षेत्रनभत्र पोषण कायवक्रम सञ्चालन गने/गराउने । 

पखब्लक िेल्थ नसव, (ति–५/६/स्वास््य/ननसवङ्) (स्वास््य उपशाखा) 

यस पदका कमवचारीले जनस्वास््य अनधकृतको रेखदेख र ननयन्त्रणमा रिी ननजप्रनत उत्तरदायी 
भई देिाय वमोखजमका कायविरु (काम, कतवव्य र खजम्मेवारी) गनुव गराउन ुपदवछ । 

•हवरामीिरु र उनीिरुको पररवारको सियोगमा स्वास््य समस्याको सूचना प्राप्त गने ब्यवस्था 
नमलाउने ।  

•नबरामीिरुलाई समदुायमा िनुे स्रोत र साधनिरुको प्रयोगमा सियोग गने ।  

•पूणवरुपमा उपचारमा आधाररत स्वास््यकमीको समूि ननमावण गने । 

•ननम्न आय भएकािरुको लानग प्राथनमक स्वास््य केन्रबाट प्रदान गरीने प्रमखु नसने 
रोगिरुको उपचारको एकीकृत व्यवस्थापन गरी लागत प्रभावकारीमा(Cost Effective) बढाउन 
स्थानीय स्तरमा उपलब्ध स्रोत र साधनको प्रभावकारी रुपमा उच्च प्रयोग गनव 
नीनत/कायवयोजना बनाउन सझुाव पेश गने ।  

•एहककृत प्राथनमक स्वास््य सेवामा नसने रोगको आवश्यक रोकथामका उपायिरुको 
पहिचान गरी लाग ुगनव सम्वर्द् ननकायिरुसंग समन्वय र सिकायव गने/गराउने । 
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•गररब तथा उच्च जोखखममा रिेका माननसिरुलाई मटुु रोग, पक्षघात, उच्च रिचाप क्यान्सर 
मधमेुि, दम आदद रोगिरुबाट बचाउन सो रोगिरु लाग्नै नददन सचेतना कायवक्रमिरु 
सञ्चालन गने/गराउने । 

•खशघ्र ननदान, सामदुाहयक सिभानगता तथा स्विेरचािमा सियोग गने/गराउने । 

•मादक पदाथव एवं सूतीजन्य पदाथवबाट जन-स्वास््यमा पगु्ने िानी वारे प्रचारप्रसार 
गने/गराउने । 

•पररवार ननयोजन सम्बन्धी कायवक्रमिरु तजुवमा गरी पेश गने र स्वीकृत भए अनरुुप 
कायावन्वयन गने/गराउने । 

•सरुखक्षत माततृ्व सेवा सम्बन्धी कायव गने/गराउने । 

•यस पदलाई ननददवष्ट गररएका र शाखा प्रमखुबाट ननदेशन भए बमोखजमका अन्य कायविरु गने 
। 

यस नगरपानलकामा कायवरत कमवचारीिरूको नामावली: 

स्थायी  कमवचारीको नबबरण 

क्र.सं. नाम, थर पद ति सेवाको हकनसम 

1 श्री खेमराज हवष्ट 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत रा.प. दितीय स्थायी 

2 हटकेन्र राज भट्ट शाखा अनधकृत आठौं स्थायी 

3 श्री  ददपक धामी ईन्जीननयर छैठौं स्थायी 

4 श्री  सरेुश प्रसाद भट्ट खशक्षा अनधकृत छैठौं स्थायी 

5 परमानन्द भट्ट ज.स्वा.नन. छैठौं स्थायी 

6 ननलावती  भट्ट नस.अ.न.नम.नन छैठौं स्थायी 

7 िरी  नाथ नस.अ.िे.व.अ. छैठौं स्थायी 

8 पदमराज भट्ट ज.स्वा.नन. छैठौं स्थायी 

9 जयराम शाि कहवराज ननररक्षक छैठौं स्थायी 

10 काल ुनसंि नबष्ट वररष्ठ वैद्य छैठौं स्थायी 

11 हिरानसंि ढुगांल ज.स्वा.नन. अ.छैठौं स्थायी 

12 सरस्वती नबष्ट ज.स्वा.नन. अ.छैठौं स्थायी 

13 िेमा जोशी नस.अ.न.नम.नन अ.छैठौं स्थायी 

14 लोकेन्र बिादरु ऐर ज.स्वा.नन. अ.छैठौं स्थायी 

15 दगुाव दत्त भट्ट ज.स्वा.नन. अ.छैठौं स्थायी 

16 तलुनस साउद नस.अ.न.नम.नन अ.छैठौं स्थायी 

17 गोनबन्द राज जोशी ज.स्वा.नन. अ.छैठौं स्थायी  

18 रमेशराज भण्डारी नस.अ.िे.ब.अ. अ.छैठौं स्थायी 
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19 जय लक्ष्मी पखण्डत नस.अ.न.नम.नन अ.छैठौं स्थायी 

20 भवुन राज पाण्डेय ज.स्वा.नन. अ.छैठौं स्थायी 

21 गंगा बस्नेत नस.अ.न.नम.नन अ.छैठौं स्थायी 

22 पदम मिरा ज.स्वा.नन. अ.छैठौं स्थायी 

23 बेद प्रकाश भट्ट नस.अ.िे.ब.अ. अ.छैठौं स्थायी 

24 हवष्ट्ना अवस्थी ज.स्वा.नन. अ.छैठौं स्थायी 

25 कृष्ट्ण राज जोशी नस.अ.िे.ब.अ. अ.छैठौं स्थायी 

26 रामप्रसाद भट्ट भेटेररनरी अनधकृत छैठौं स्थायी 

27 नारायण दत्त भट्ट पश ुहवकास अनधकृत छैठौं स्थायी 

28 मोिनराज फुलारा प्रशासकीय अनधकृत छैठौं स्थायी 

29 लोकराज भट्ट लेखा अनधकृत छैठौं स्थायी 

30 लक्ष्मीदत्त पाण्डेय अनधकृत छैठौं स्थायी 

31 श्री सन्तोष कुमार भण्डारी सव ईन्जीननयर पााँचौं स्थायी 

32 श्री खडक भाट सव ईन्जीननयर पााँचौं स्थायी 

33 श्री अजय माझी सव ईन्जीननयर पााँचौं स्थायी 

34 श्री मोननका जोशी सव ईन्जीननयर पााँचौं स्थायी 

35 श्री ददपेन्र कुमार जोशी प्राहवनधक सिायक पाचौं स्थायी 

36 गोदावरी कुमारी ऐडी मिता नस.अ.िे.व. स.पााँचौ स्थायी 

37 शारदा कुमारी भारती नस.अ.न.नम. स.पााँचौ स्थायी 

38 पाववती जोशी नस.अ.न.नम. स.पााँचौ स्थायी 

39 चेतना थापा नस.अ.न.नम.  स.पााँचौ स्थायी 

40 सहवता हवष्ट नस.अ.न.नम.  स.पााँचौ स्थायी 

41 पाववनत साउद नस.अ.न.नम.  स.पााँचौ स्थायी 

42 िरर भट्ट नस.अ.िे.ब. स.पााँचौ स्थायी 

43 मदन साउद नस.अ.िे.ब. स.पााँचौ स्थायी 

44 पजुा भट्ट नस.अ.न.नम.  स.पााँचौ स्थायी 

45 प्रनतमा न्यौपान े नस.अ.न.नम.  स.पााँचौ स्थायी 

46 यशोदा ऐर मिरा नस.अ.न.नम.  स.पााँचौ स्थायी 

47 कमला कुमारी जोशी म.हव.नन पाचौँ स्थायी 

48 करन वढुा ऐर प्राहवनधक सिायक पाचौँ स्थायी 

49 गंगा दािाल अयावल सिायक पाचौँ स्थायी 

50 कृष्ट्ण बिादरु काकी सिायक पाचौँ स्थायी 

51 माधव राज जोशी लेखापाल पाचौँ स्थायी 

52 ननरज जोशी सिायक पाचौँ स्थायी 

53 श्री श्याम लाल चौधरी सिायक पाचौं वडा सखचव स्थायी 

54 श्री टेक राज पाण्डेय सिायक पाचौं वडा सखचव स्थायी 
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  िररलाल चौधरी सिायक पाचौं वडा सखचव स्थायी 

55 श्री हवरेन्र व. थापा अ.सव ईन्जीननयर चौथो स्थायी 

56 श्री संजय डगौंरा अ.सव ईन्जीननयर चौथो स्थायी 

57 रनतलाल चौधरी अ.सव ईन्जीननयर चौथो स्थायी 

58 श्री गंगा मिरा अ.सव ईन्जीननयर चौथो स्थायी 

59 सरेुश पन्त अनमन चौथों स्थायी 

60 िेमा चन्द अ.न.नम. स.चौथो स्थायी 

61 अम्मरा कुमारी जोशी स.म.हव.नन. चौँथो स्थायी 

62 रमेश कुाँ बर सिायक लेखापाल चौँथो स्थायी 

63 गीता भट्ट जोशी सिायक चौथों स्थायी 

64 श्री प्रमे प्रकाश जोशी सिायक वडा सखचव स्थायी 

65 श्री धाना कुमारी जोशी सिायक वडा सखचव स्थायी 

66 श्री मिेश भट्ट सिायक वडा सखचव स्थायी 

67 श्री डम्वरराज जोशी सिायक वडा सखचव स्थायी 

68 श्री हटकाराम चौधरी सिायक वडा सखचव स्थायी 

69 मदन बिादरु नबष्ट का.स. शे्रखण हवहिन स्थायी 

72 श्री लक्षमण सेठी का.स. आनथवक प्रशासन स्थायी 

73 श्री मान बिादरु डगौरा का.स. राजश्व उपशाखा स्थायी 

74 श्री पदम राज अबस्थी का.स. 
सिकारी र 

महिला  स्थायी 
 

करार कमवचारी 
क्र.सं. नाम, थर पद ति सेवाको हकनसम 

१ डा.आयशु भट्ट मे.अ अ.आठौ करार 

२ लोकेन्र राज भट्ट ईन्जीननयर छैठौं करार 

३ हवनयराज जोशी कृहष स्नातक छैठौं करार 

४ डा.नहवन पन्त पश ुखचहकत्सक छैठौं करार 

५ लोग राज भट्ट सू.प्र.अ. छैठौं करार 

६ कृष्ट्ण प्रसाद भट्ट रोजगार संयोजक छैठौं करार 

७ िेलन थापा स्टाफ नशव स.पााँचौ करार 
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८ पनुम ठकुल्ला स्टाफ नशव स.पााँचौ करार 

९ गोहवन्द उखेडा िे.अ स.पााँचौ करार 

१० हवना कुमारी अवस्थी अ.न.नम. स.पााँचौ करार 

११ खेम राज अवस्थी िे.अ स.पााँचौ करार 

१२ पषु्ट्ष राज पन्त िे.अ स.पााँचौ करार 

१३ ददपक अवस्थी िे.अ स.पााँचौ करार 

१४ ननमवला सनुार स्टाफ नशव स.पााँचौ करार 

१५ गणेश राना िे.अ स.पााँचौ करार 

१६ हटकेन्र मिरा िे.अ स.पााँचौ करार 

१७ जनक राज जोशी क. अप्रटेर पाचौँ करार 

१८ हटकाराम नतवारी रोजगार सिायक पाचौँ करार 

१९ नधरज ऐर प्राहवनधक सिायक पाचौँ करार 

२० उत्तम विादरु ऐडी कम्प्यटुर अप्रटेर पााँचौ करार 

२१ टेकेन्रप्रसाद भट्ट अ.सव ईन्जीननयर चौथों करार 

२२ िेमराज अबस्थी अनमन चौँथो करार 

२३ पाववनत कुवंर अ.न.नम. स.चौथो करार 

२४ कहवता ऐर अ.न.नम. स.चौथो करार 

२५ कमला कुमारी थापा साउद अ.न.नम. स.चौथो करार 

२६ वषाव चटौत ल्या.अ. स.चौथो करार 

२७ वसखन्त नबष्ट अ.न.नम. स.चौथो करार 

२८ कुसमु राना अ.न.नम. स.चौथो करार 

२९ पषु्ट्पा कुमारी साउद  अ.न.नम. स.चौथो करार 

३० माधहव साउद अ.िे.ब. स.चौथो करार 

३१ वसन्त धामी ल्या.अ. स.चौथो करार 
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३२ कहवता ठगनु्ना ल्या.अ. स.चौथो करार 

३३ शखुशला चौधरी अ.न.नम. स.चौथो करार 

३४ सजुाता वंम अ.िे.ब. स.चौथो करार 

३५ ननमवला कुवंर अ.न.नम. स.चौथो करार 

३६ सरेुश साउद का.स. स.चौथो करार 

३७ डम्बरी अवस्थी अ.न.नम. स.चौथो करार 

३८ गायत्री पन्त अ.न.नम. स.चौथो करार 

३९ हवरेन्र राज नगरी अ.िे.ब. स.चौथो करार 

४० राघबेन्र नसंि अ.िे.ब. स.चौथो करार 

४१ रत्ना खड्का अ.िे.ब. स.चौथो करार 

४२ पनुम भट्ट अ.न.नम. स.चौथो करार 

४३ सनुनता नेपाली अ.न.नम. स.चौथो करार 

४४ डम्बर दत्त जोशी अ.िे.ब. स.चौथो करार 

४५ यमनुा चौधरी अ.न.नम. स.चौथो करार 

४६ रमेश राज जोशी अ.िे.ब. स.चौथो करार 

४७ लक्ष्मी कुमारी जोशी अ.न.नम. स.चौथो करार 

४८ सरस्वती नबष्ट अ.न.नम. स.चौथो करार 

४९ हवरेन्र विादरु नबष्ट ल्या.अ. स.चौथो करार 

५० हकरण कुमारी रौले अ.न.नम. स.चौथो करार 

५१ मीना कु. भण्डारी ना.प्रा.स. चौँथो करार 

५२ पदम बिादरु ऐर ना.प.स्वा.प्रा चौँथो करार 

५३ दयुोधन कुाँ वर ना.प.स्वा.प्रा चौँथो करार 

५४ तेज राज जोशी ना.प.स्वा.प्रा चौँथो करार 

५५ हवनोद प्रसाद अवस्थी का.स. शे्रखण हवहिन करार 
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५६ सरेुन्र देव भट्ट स.क.अ. चौँथो करार 

५७ राजेन्र बिादरु नसंि स.क.अ. चौँथो करार 

५८ गोहवन्द बिादरु हवष्ट स. क. अप्रटेर चौँथो करार 

५९ लक्ष्मी भट्ट सिायक चौँथो करार 

६० धन बिादरु चौधरी कुस्मी उ.हव.स. चौथों करार 

६१ शान्ता साउाँद उ.हव.स. चौथों करार 

६२ राजेश ऐर स.क.अ. चौथों करार 

६३ कल्पना शािी अ.स.ईं सिायक चौथो करार 

६४ तपस्या भट्ट सा. प. सिायक चौथो करार 

६५ कहवता जोशी सिजकताव सिायक चौथो करार 

६६ माया कुमारी जोरा सिजकताव सिायक चौथो करार 

६७ ससु्मा कुमारी शाि सिजकताव सिायक चौथो करार 

६८ जनुा कुमारी स्याडा हफल्ड सिायक चौथो करार 

६९ श्री पदम विादरु ऐर न.प्र.स.नन. चौथो करार 

७० श्री गोकणव प्र. जोशी स.क.अ. वडा सखचव करार 

७१ श्री केशवदत्त जोशी सा.प. सा.प. करार 

७२ श्री नारायणदत्त जोशी खा.पा.सटे वडासखचव करार 

७३ श्री सम्झना राना न.प्र. ज. तेश्रो करार 

७४ श्री नगता कुमारी डगौरा  न.प्र. ज. तेश्रो करार 

७५ श्री लनलता कुमारी कामी न.प्र. ज. तेश्रो करार 

७६ बनबता हवष्ट न.प्र. ज. तेश्रो करार 

७७ राजाराम राना औषनध कटुवा शे्रखणहवहिन ज्यालादारी 

७८ बहवता कुमारी राना (चौधरी) का.स. शे्रणीहविीन करार 

७९ सरस्वती कुमारी बम(चन्द) का.स. शे्रखणहवहिन ज्यालादारी 
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८० मिेश राज भट्ट का.स. शे्रखण हवहिन करार 

८१ लक्ष्मी डगौरा  खस्वपर शे्रखण हवहिन करार 

८२ लक्ष्मी चौधरी खस्वपर शे्रखण हवहिन करार 

८३ गौरे लिुार िलकुा स.चा. शे्रखण हवहिन करार 

८४ शंकर हवष्ट चौकीदार शे्रखण हवहिन करार 

८५ गोमती राना खस्वपर शे्रखण हवहिन करार 

८६ शान्ती अवस्थी खस्वपर शे्रखण हवहिन करार 

८७ हफररया राना खस्वपर शे्रखण हवहिन करार 

८८ भोज विादरु हवष्ट का.स. शे्रखण हवहिन करार 

८९ चक्र बिादरु कुवंर का.स. शे्रखण हवहिन करार 

९० रमा चौधरी खस्वपर शे्रखण हवहिन करार 

९१ यशोदा वोिरा खस्वपर शे्रखण हवहिन करार 

९२ श्री ननमवला कुमारी पन्त का.स. शे्रखण हवहिन करार 

९३ नरेन्र नसंि धामी का.स. शे्रखण हवहिन करार 

९४ अशोक साउद का.स. शे्रखण हवहिन करार 

९५ राम कुमारी राना का.स. शे्रखण हवहिन करार 

९६ अन्ज ुचौधरी  का.स. हवहिन करार 

९७ लक्ष्मी काकी का.स. शे्रखण हवहिन करार 

९८ ममता सनुार खस्वपर शे्रखण हवहिन करार 

९९ हवर बिादरु नब.क. का.स. शे्रखण हवहिन करार 

१०० जमनुा कुमारी चौधरी का.स. शे्रखण हवहिन करार 

१०१ िकव  बिादरु लिुार का.स. शे्रखण हवहिन करार 

१०२ पशपुनत चौधरी खस्वपर शे्रखण हवहिन करार 

१०३ नसता चौधरी  खस्वपर शे्रखण हवहिन करार 
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१०४ बलदेब नसंि धामी का.स. शे्रखण हवहिन करार 

१०५ श्री हकरण देवी धामी का.स. शे्रणीहविीन करार 

१०६ चरणराम डगौंरा ि.स.चा. शे्रणीहविीन करार 

१०७ ददपक बिादरु ऐर ि.स.चा. शे्रणीहविीन करार 

१०८ ददनेश बिादरु ऐर ि.स.चा. शे्रणीहविीन करार 

१०९ तेजनसंि कोर ि.स.चा. शे्रणीहविीन करार 

११० ददपकराज बोिरा ि.स.चा. शे्रणीहविीन करार 

१११ गोहवन्द बिादरु साउद ि.स.चा. शे्रणीहविीन करार 

११२ नमन् नत नरनसंि राना ि.स.चा. शे्रणीहविीन करार 

११३ राजन चौधरी ि.स.चा. शे्रणीहविीन करार 

११४ गोकुलदेव जोशी ईलेखक्िनसयन शे्रणीहविीन करार 

११५ शेर विादरु ऐर ि.स.चा. शे्रणीहविीन ज्यालादारी 

११६ तेज नसंि कोर ि.स.चा. शे्रणीहविीन करार 

११७ श्री हटका प्रसाद अवस्थी का.स. शे्रणीहविीन करार 

११८ श्री सहवता चौधरी का.स. शे्रणीहविीन करार 

११९ श्री रन ुचौधरी का.स. शे्रणीहविीन करार 

१२० श्री सोमनाथ राना का.स. शे्रणीहविीन करार 

१२१ श्री नबमला चौधरी का.स. शे्रणीहविीन करार 

१२२ श्री सनु्दरी राना का.स. शे्रणीहविीन करार 

१२३ श्री हवस्ना देवी भट्ट का.स. शे्रणीहविीन करार 

१२४ श्री खशव विादरु धामी का.स. शे्रणीहविीन करार 

१२५ श्री ददपक चनुारा का.स. शे्रणीहविीन करार 

१२६ श्री सनुनता दहित का.स. शे्रणीहविीन करार 

१२७ श्री जयन्ती देवी नाथ का.स. शे्रणीहविीन करार 
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१२८ श्री गोहवन्द राना का.स. शे्रणीहविीन करार 

१२९ श्री जानकी राना का.स. शे्रणीहविीन करार 

१३० श्री परमानन्द भट्ट का.स. योजना करार 

१३१ श्री डम्बरी कुमारी ऐर का.स. प्रशासन करार 

१३२ श्री सरेुन्र विादरु  ऐर का.स. पूवावधार शाखा करार 

१३३ श्री पदम विादरु ऐर का.स. प्रमखुको सखचवालय करार 

१३४ श्री ननमवला शाहि का.स. उपप्रमखुको सखचवालय करार 

१३५ श्री िरीमान चौधरी का.स. प्र.प्रअ कक्ष करार 

१३६ श्री नगता वम का.स. खशक्षा करार 

१३७ श्री कलावती हव.क. का.स. खजन्सी र रोजगार करार 

१३८ श्री बषाव नसंि का.स. कृषी र पश ुहवकास करार 

१३९ श्री करन ठगनु्ना का.स. स्वास््य करार 

१४० श्री अमै कामी का.स. कायावलय करार 

१४१ श्री सान्त ुचौधरी कुखचकार कायावलय करार 

१४२ श्री गोहवन्द वाखल्मकी कुखचकार कायावलय ज्यालादारी 

१४३ श्री मकेुश वाखल्मकी कुखचकार कायावलय ज्यालादारी 

१४४ गंगाराम चनुारा का.स. शे्रखण हवहिन करार 

१४५ मान विादरु डगौरा कुखचकार शे्रखणहवहिन करार 

१४६ रमेश सनुार चौकीदार नगर उद्यान पाकव  ज्यालादारी 

१४७ नन्दा साउाँद खस्वपर भान्से ज्यालादारी 
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४. प्रदान गररन ेसेवा, खजम्मेवार शाखा, अनधकारी, दस्तरु र अबनध 

नस.
न. 

कायव वा 
सेवाको 
नाम 

आवश्यक 
कागजात 

लाग्ने 
समय 

दस्तरु 
रू. 

खजम्मेवार 

पदानधकारी 
तथा कमवचारी 

कोठा 
नम्बर 

गनुासो सनु्न े

पदानधकारी 
कैहफ
यत 

स्वास््य शाखा 

1 

कोनभड-
१९ 

हवरुर्द्को 
खोप 

प्रमाणीकर
ण 

1. ररतपवुवक 
online फाराम 
भरेको 

सोिी 
ददन 

ननःशु
ल्क 

 शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०८ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. सम्बखन्धत 
स्वास््य 

संस्थाबाट 
प्रमाणीकरण 
गरेको खोप 
काडव   
३. नेपाल 
सरकारले जारी 
गरेको पररचय 
खलु्ने 
पररचयपत्र 

२ 

आनथवक 
रुपले 
हवपन्न 

नागररकला
ई औषधी 
उपचारमा 
आनथवक 

सियाताका 
लानग 

सामाखजक 
हवकास 

मन्त्रालय, 

धनगढी 
नसफाररस  

१. अनसूुची -१ 
अनसुारको 
ननवेदन फाराम 

सोिी 
ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०८ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. हवरामीको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

३. हवरामी 
वालवानलकाको 
िकमा जन्मदताव 
प्रमाणपत्रको  
प्रनतनलहप 

४. सम्बखन्धत 
वडाको 
नसफाररस पत्र 
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५. हवरामीको 
बैंक चेकको 
प्रनतनलहप 

६. 
खचहकत्सकको 
प्रखेस्क्रप्सनको 
प्रतनलहप 

७. अनसूुची - 
२ वमोखजमको 
फारामको 
प्रमाखणत 
प्रनतनलहप ( 
हवपन्न प्रमाखणत 
) 

३ 

आनथवक 
रुपले 
हवपन्न 

नागररकला
ई औषधी 
उपचारमा 
आनथवक 

सियाताका 
लानग 

सम्बखन्धत 
अस्पताल
मा ननणवय 

र 
नसफाररस 

१. हवरामीको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

सोिी 
ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०८ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. हवरामी 
वालवानलकाको 
िकमा जन्मदताव 
प्रमाणपत्रको  
प्रनतनलहप 

३. सम्बखन्धत 
वडा 
कायावलयको 
नसफाररस पत्र 

४. सम्बखन्धत 
अस्पतालको 
रोग 

प्रमाणीकरणको 
पत्र 

५. अनसूुची -२ 
वमोखजमको 
फारामको 
प्रमाखणत 
प्रनतनलहप ( 
हवपन्न प्रमाखणत 
) 
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४ 

मगृौला 
प्रत्यारोपण 
गरेका, 

डायनलनसस 
गरररिेका, 
क्यान्सर 
रोगी र 
मेरुदण्ड 
पक्षाघात

का 
हवरामीिरु

लाई 
औषनध 
उपचार 
खचव 

उपलब्ध 

गराउने  

१. हवरामीको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

सोिी 
ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०८ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. हवरामी 
वालवानलकाको 
िकमा जन्मदताव 
प्रमाणपत्रको  
प्रनतनलहप 

३. सम्बखन्धत 
वडा 
कायावलयको 
नसफाररस पत्र 

४. सम्बखन्धत 
अस्पतालको 
रोग 

प्रमाणीकरणको 
पत्र 

५. अनसूुची -२ 
वमोखजमको 
फारामको 
प्रमाखणत 
प्रनतनलहप ( 
हवपन्न प्रमाखणत 
) 

६. अनसूुची - 
१ वमोखजम 

खचहकत्सकले 
रोग प्रमाखणत 
गरेको पत्र 

७. अनसूुची - 
२ वमोखजमको 
औषधी उपचार 
खचव पाउ भन्ने 
ननबेदन 

८. हवरामीको 
बैंकमा रिेको 
बैंकको नाम, 

खाता नम्बर र 
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चेक बकुको 
प्रनतनलहप 

५ 

मिामारी 
प्रमाणीकर
ण र 
प्रनतकायव  

सम्बखन्धत 
स्थानबाट 
मिामारी 
फैनलएको 
सूचना 

तत्काल 
ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०८ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

६ 

आधारभतू 

स्वास््य 
सेवा प्रदान 
गनवका 
लानग 
स्वास््य 
संस्थािरु
मा 
अनतआव
श्यक 
औषधी 
लागायत 

सामग्रीिरु 
प्रदान 

स्वीकृत भएको 
सम्बखन्धत 
स्वास््य 
संस्थाको 
मागफाराम  

तत्काल 
ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०८ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

कृहष/ पश ुपंक्षी हवकास शाखा 

१ 
कृषक 

समूि दताव 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

तत्काल 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०१/ 
१०२ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. समूिको 
हवधान प्रनतनलहप 

३. वडा 
कायावलयको 
नसफाररस पत्र 

४. सम्पूणव 
सदस्यको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

५. खजम्मेवार 
व्यखिको १ 
प्रनत पासपोटव 
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साईजको फोटो 
६. समूिको 
छाप 

७. राजश्व 
नतरेको रनसद 

८. समूि गठन 
ननणवयको 
प्रनतनलहप 

२ 

कृषक 
समूि 

नवीकरण 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

तत्काल 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०१/१
०२ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. समूि गठन 
ननणवयको 
प्रनतनलहप 

३. समूि 
दतावको सक्कल 

प्रमाणपत्र 

४. राजश्व 
नतरेको रनसद 

३ 

कृहष तथा 
पशपंुक्षी 
प्रसार 
सेवािरू 

मौखखक 
जानकारी/ 
तोकआदेश भई 
दताव भएको 
ननवेदन 

तत्काल 
ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०१/१
०२ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

४ 

कृहष तथा 
पशपंुक्षी 
व्यवसाय 
दताव 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

तत्काल 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०१/१
०२ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. वडा 
कायावलयको 
नसफाररस पत्र 

३. स्थलगत 
चार हकल्ला 
सरजनमन 

मचुलु्का 
४. व्यवसायी र 
चार हकल्लामा 
रिेका व्यखिको 
नागररकता 
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प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

५. जग्गाधनी 
लालपजुावको 
प्रनतनलहप 

६. भाडामा 
जनमन नलएको 
भए सम्झौताको 
प्रनतनलहप 

७. दईु-दईु 
प्रनत पासपोटव 
साईजको फोटो 
८. व्यवसाय 
कर नतरेको 
रनसद 

५ 

कृहष तथा 
पशपंुक्षी 
व्यवसाय 
नवीकरण 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

तत्काल 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०१/१
०२ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  
२. सक्कलै 
प्रमाणपत्र 

३. व्यवसाय 
कर नतरेको 
रनसद 

६ 

नसफाररस 
सम्बन्धी 
कायव 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

तत्काल 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०१/१
०२ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

३. नसफाररस 
दस्तरु नतरेको 
रनसद 

७ 

तानलम 

सम्बन्धी 
कायव 

१. ननवेदन र 
माग गररएका 
कागजात 

तोहकए
को 

समयमा 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०१/१
०२ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत   

खशक्षा यवुा तथा खेलकुद शाखा 
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१ 

कक्षा ८ 
को 

ग्रडेनसटको 
प्रनतनलहप 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

सोिी 
ददन 

२०० 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

११७ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. हवद्यालयको 
नसफाररस पत्र 

३. हवद्याथीको 
जन्मदतावको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

४.नाम, थर 
फरक परेको 
िकमा परुानै 
सक्कलै ग्रडेनसट 

२ 

खशक्षक 
सरूवा 
सिमती 
नसफाररस 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

सोिी 
ददन 

३००० 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

११७ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. कायवरत र 
सरूवा भई 
आउने 
हवद्यालयको 
हवद्यालय 
व्यवस्थापन 
सनमनतको ननणवय 
सहितको 
नसफाररस पत्र 

३. सरूवा भई 
जाने खशक्षकको 
िकमा सरूवा 
भई जाने 
नसफाररस पत्र 

३ 

हवद्यालय 
खोल्ने, 

कक्षा थप, 

नाम र 
स्थान 

पररवतवन 

१.तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

अपाङ्ग 
सम्बन्धी 
समन्वय 
सनमनत 
वैठकको 
ननणवय 
पश्चात 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

११७ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  
२.हवद्यालय 
व्यवस्थापन 

सनमनतको  ननणवय 
र प्रनतवर्द्ता 
पत्र 
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३. सवैभन्दा 
नखजक समान 
तिमा सञ्चानलत 
कखम्तमा -२ 
हवद्यालयको 
सिमती पत्र 

४. हवद्यालय र 
नछमेकी 
हवद्यालयको दरुी 
प्रष्ट खुल्ने 
नक्सा 
५. घर जग्गा 
भाडामा भए 
कम्तीमा ५ 

वषवको भाडा 
सम्झौताको पत्र 

६. संस्थापकको 
नागररकता र 

शैखक्षक 
योग्यताको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

७. संस्थागत 
हवद्यालयको 
िकमा कम्पनी 
प्रवन्धपत्र तथा 
हवधानको 
प्रनतनलहप 

८. हवद्यालय 
सञ्चालनमा 
लाग्न ेस्थायी 
खचवको स्रोत 
खलु्ने पत्र 

९. सामाखजक 
परीक्षण र 
आनथवक 

लेखापरीक्षण 
प्रनतवेदन 

१०. गत 



35 
 

आ.व. सम्मको 
कर चिुाको 
प्रमाणपत्र 

११. फाराम 
शलु्क र धरौटी 
रकम धाखखला 
गरेको भौचर 

१२. खशक्षा 
शाखाको 
अनगुमन 

प्रनतवेदन 

४ 

खशक्षक 
भनाव 

अनमुती 
पत्र/ 

नसफाररस 

१. हवद्यालयको 
पत्र 

२-३ 
ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

११७ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. हवद्यालयको 
व्यवस्थापन 

सनमनतको 
खशक्षक भनाव 
सम्बन्धी 
ननणवयको 
प्रनतनलहप 

३. कायवरत 
खशक्षकले 
राजीनामा पेश 
गरेको 
पत्र/अननवायव 
अवकास पत्रको 
प्रनतनलहप 

४. राजीनामा 
स्वीकृत भएको 
हवद्यालय 
व्यवस्थापन 
सनमनतको  
ननणवयको 
प्रनतनलहप 

महिला वालवानलका तथा जेष्ठ नागररक उपशाखा 

१ 

अपाङ्गता 
पररचयपत्र 
हवतरण 

१. अपाङ्गता 
भएको 
व्यखिको 

अपाङ्ग 
सम्बन्धी 
समन्वय 

ननःशु
ल्क 

शाखा प्रमखु/ 
मातितका 
कमवचारी 

१०३ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय   
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स्थायी ठेगाना 
खलेुको अनसूुची 
-१ वमोखजम 
ढााँचामा ननवेदन 

सनमनत 
वैठकको 
ननणवय 
पश्चात 

अनधकृत 

२. सम्बखन्धत 
वडा 
कायावलयको 
नसफाररस पत्र 

३. अपाङ्गता 
भएका 
व्यखिको 
अपाङ्गता देखखने 
पासपोटव 
साईजको फोटो  
४. जन्मदताव/ 
नागररकता 
प्रमाणपत्र वा 
मतदाता 
पररचयपत्रको 
प्रनतनलहप 

५. नदेखखने 
अपाङ्गाताको 
िकमा नेपाल 
सरकारबाट 
मान्यता प्राप्त 
हवशेषज्ञ 
खचहकत्सकको 
अपाङ्ता 
प्रमाखणत गरेको 
कागजात 
(हप्रखस्क्रप्सन) 

२ 

जेष्ठ 
नागररक 
पररचयपत्र 
हवतरण 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

सोिी 
ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा प्रमखु/ 
मातितका 
कमवचारी 

१०३ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  
२. दईुप्रनत 
पासपोटव 
साईजको फोटो 
३. नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
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प्रनतनलहप 

३ 
बालक्वब 

दताव  

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

कागजात 
पगेुकै 
ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०३ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. क्लवको 
हवधान प्रनतनलहप 

३. ननणवयको 
प्रनतनलहप 

४. जन्मदतावको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप  

५. वडाको 
नसफाररस पत्र 

६. हवद्यालयको 
नसफाररस पत्र 

४ 

मलु 
प्रवािीकर

ण, 

समावेशीक
रण र 

सशिीकर
ण 

कायवक्रम 

१. ननवेदन, 

नागररकता र 
माग 
वमोखजमका 
कागजात 

तोहकए
को 
समयमा 

ननःशु
ल्क 

शाखा प्रमखु 
/मातितका 
कमवचारी 

१०३ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

न्याहयक सनमनत सखचवालय 

१ 

ननवेदन/ 

हफराद पत्र 
दताव 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
नेपाली 
कागजमा 
लेखखएको 
ननवेदन 

सोिी ददन 

 

२५०।
- 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

२११ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. दावी 
प्रमाखणत गने 
प्रमाण 

२ 
प्रनतउत्तर 

दताव 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
नेपाली 
कागजमा 
लेखखएको 

सोिी ददन 
२५०।

- 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

२११ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 
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ननवेदन 

२. दावी 
प्रमाखणत गने 
प्रमाण 

३ 

हववादको 
ननरूपण/ 
नमलापत्र 
गने 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
नेपाली 
कागजमा 
लेखखएको 
ननवेदन 

१ िप्ता 
ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

२११ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. दावी 
प्रमाखणत गने 
प्रमाण 

३. साक्षीको 
उपखस्थनत 

वन, वातावरण तथा हवपद व्यवस्थापन शाखा 

१ 

प्राकृनतक 
प्रकोपिरु
का कारण 
भएको 
क्षनतको 

राित प्रदान 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

१ 
महिना 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

११४ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. प्रिरी 
मचुलु्का 
३. नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

४. वडा 
कायावलयको 
नसफाररस पत्र 

५. वैंक 
खाताको चेकको 
प्रनतनलहप 

६. घटनाको 
फोटोिरू 

२ 

सामदुाहयक 
वनको 

कायवयोजना
को लानग 
नसफाररस 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

कागजात 
पगेुको 
१ िप्ता 
नभत्र 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

११४ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. लेखापरीक्षण 
प्रनतवेदन 
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३. साधारण 
सभाको 
ननणवयको 
प्रनतनलहप 

४. सामदुाहयक 
वनको 
कायवयोजना 
५. तोहकएको 
दस्तरु नतरेको 
रनसद 

योजना तथा अनगुमन शाखा 

१ 

उपभोिा 
सनमनतसंग 
योजना 
सम्झौता 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

कागजात 
पगेुकै 
ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

२०३ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२.प्राहवनधक 
लागत अनमुान 

(Estimate) 

३. ननवावखचत 
वडा 
जनप्रनतनननधको 
रोिवरमा 
सरोकारवाला 
पक्षिरु 
सहितको 
भेलाबाट 
उपभोिा 
सनमनत तथा 
अनगुमन सनमनत 
गठन गरेको 
ननणवयको 
प्रनतनलहप 

४. संगदठत 
संघ, संस्था, 
समूि, क्लब 
सनमनत आदद 
जस्ता 
आनधकाररक 
संस्थािारा 
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कायावन्वयन 
गररने योजना 
भएमा संस्था 
दताव 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप र 
सनमनतको 
बैठकको 
ननणवयको 
प्रनतनलहप 

५. उपभोिा 
सनमनतको छाप 

६. उपभोिा 
सनमनतका 
पदानधकारीिरु
को 
नागररकताको 
प्रमाखणत 
प्रनतनलहप 

७. उपभोिा 
सनमनतको 
नाममा 
सम्झौताका 
ननखम्त गररएको 
ननणवय  

८. सम्झौताका 
लानग सम्बखन्धत 
वडा कायावलयको 
नसफाररस पत्र   

९. योजना 
शीषवक खुल्ने 
गरर िाईलाइट 
गरेको पत्र 

१०. काम शरुु 
गनुव भन्दा 
पहिलाको काम 
सञ्चालन िनुे 
स्थानको फोटो 
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११. अन्य 
कागजातिरु 

२ 

ठेक्का 
प्रकृयाबाट 
योजना 
सम्झौता 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननमावण 
व्यावसायीको 
ननवेदन  

कागजात 

पगेुकै 
ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

२०३ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

2. तोहकए 
बमोखजमको 
कायवसम्पादनको 
जमानत पत्र 

३. ठेक्काबाट 
िनुे कामको 
िकमा बोलपत्र 
मूल्यािन 

सनमनतको 
ननणवयको 
प्रनतनलहप 

४. ठेक्का 
सम्बन्धी अन्य 
कामको िकमा 
बोलपत्र 
सम्बन्धी 
कागजात 
सम्झौता 
बमोखजम िनुे  
५. अन्य 
कागजातिरु 

आनथवक प्रशासन शाखा 

१ 
अखन्तम 

भिुानी 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

कागजात 
पगेुकै 
ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

२०१ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. योजनाको 
अखन्तम 
भिुानीका लानग 
उपभोिा 
सनमनतको 
ननणवयको 
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प्रनतनलहप 

३. सम्बखन्धत 
योजना िेने 

प्राहवनधकबाट 
कायव सम्पन्न 
प्रनतवेदन 

४. अखन्तम 
भिुानीका 
लानग सम्बखन्धत 
वडा 
कायावलयको  
नसफाररस पत्र 

५.योजनाको 
साववजननक 
परीक्षण 

प्रनतवेदन 

६. उपभोिा 
सनमनत र 
अनगुमन 

सनमनतको 
बैठकबाट 
ननमावण कायव 
सम्पन्न भएको 
भन्ने व्यिोराको 
ननणवय प्रनतनलहप 

७. काम सरुु 
िनु ुपूवव काम 

िुाँदै गरेको र 
काम सम्पन्न 
पनछको झलक 
ददने फोटोिरु 

८. कामदारको 
ज्यालाको लानग 

खस्वकृत दररेट 
बमोखजमको डोर 
िाखजरी फाराम 

९. भ्याट लाग्ने 
वस्त ुवा 
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२०,०००।- 
भन्दा बढीको 
रकम भएमा 
अननवायव भ्याट 
हवल 

१०. सामान 
ढुवानी गरेको 
गाडीको नबल 
बकु र चालक 
अनमुनत पत्र  

११. ठेक्काबाट 
िनुे कामको 
िकमा रननङ्ग 
नबल प्राहवनधक 
प्रनतवेदन कायव 
सम्पन्न प्रनतवेदन 
र नगरस्तरीय 
अनगुमन 

सनमनतको 
नसफाररस 
बमोखजम िनुे 
१२. अन्य 
आवश्यक 
कागजातिरु 

२ 

पूवावधार 
बािेकका 
प्रवर्द्वनात्म
क योजना 

तथा 
कायवक्रमि

रुको 
सम्झौता 

पेश्की तथा 
अखन्तम 
भिुानी 

१. कायवक्रम 
सम्झौताका 
लानग सम्बखन्धत 
संस्थाको 
सञ्चालक 
सनमनतको 
ननणवयको 
प्रनतनलहप 

कागजात 
पगेुकै 
ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

२०१ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. कायवक्रम 
स्वीकृत भएको 
भन्न ेव्यिोराको 
आनधकाररक 
ननणवयप्रनत 

३.नगरपानलका
को स्वीकृत 
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नम्सव 
बमोखजमको 
कायवक्रमको 
प्रस्ताव 

४. दताव भएको 
संस्थाको िकमा 
संस्थाको हवधान 
र पनछल्लो 
आ.व. को 
अखन्तम 
लेखापरीक्षण 
प्रनतवेदन 

५.कायवक्रम 
सम्पन्न भएपनछ 

अखन्तम भिुानी 
माग गदाव 
संस्थाको पत्र   

६. नगरस्तरीय 
अनगुमन 
सनमनतको 
नसफाररस 

७. कायवक्रम 
सञ्चालन भएको 
र सम्पन्न 
भएको झलक 

देखखने फोटोिरु 

८. खचवको 
तेररज तथा 
प्रमाखणत नबल 
भरपाईिरु 

९. अन्य 
आवश्यक 
कागजातिरु 

३ 
धरौटी 
हफताव 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
धरौटी हफताव 
सम्बन्धी 
ननवेदन 

कागजात 
पगेुकै 
ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

२०१ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 
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२. उपभोिा 
सनमनतको 
िकमा काम 

सम्पन्न भएको 
नसफाररस पत्र 

३. ठेक्काबाट 
ननमावण कायव 
सम्पन्न भएको 
भए सम्झौतामा 
उल्लेखखत 
अनसुार र 
नभएको िकमा 
साववजननक 
खररद ऐन 

ननयमानसुारका 
कागजात 

४.  सम्पन्न 
भएको काम 
ममवत सम्भार 
अवनधसम्म 
दरुुस्त भएको 
प्राहवनधक 
प्रनतवेदन 

५.   भिुानी 
आ.व. को 
आन्तररक 
राजस्व 
कायावलयबाट 
जारी भएको 
कर चिुा 
प्रमाणपत्र र मू. 
अ. क. 
समायोजन 
पत्रको प्रनतनलहप 

६. अन्य 
आवश्यक 
कागजातिरु 

पूवावधार शाखा  
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१ 
नयााँ घर 
नक्सापास 

१.  नक्सा पास 
दरखास्त 
फाराम 

पहिलो 
चरणको 
प्रमाण 
पत्र 

ननवेदन 
पेश 
भएको 
१६ 
ददनमा 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

सम्बखन्धत वडा 
िेने 

ईखन्जनीयर/मात
ितका कमवचारी 

२०२ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. सन्दीसपवन 
सूचना र 
राजस्व नतरेको 
रनसद  

३. नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

४.  जग्गाधनी 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

५.  जग्गाको 
कर नतरेको 
रनसद  

६.  चार हकल्ला 
प्रमाखणत  

७.  जनमनको 
सक्कल नक्सा  
८.  भवनको 
कम्प्यटुर हप्रन्ट 
नक्शा, नडजाइन 
घर अनसुार -२ 
प्रनत  

९.  पासपोटव 
साइज फोटो-२ 

प्रनत  

२ 
नक्सा 

नामसारी 

१.  तोकआदेश 
सहित दताव 
भएको ननवेदन  

कागजात 
पगेुकै 
ददन 

५००।
- 

सम्बखन्धत वडा 
िेने 

ईखन्जनीयर/मात
ितका कमवचारी 

२०२ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२.  मालपोत 
कायावलयमा 
गररएको 
राजीनामा 
पासको तमसकु  

३.  ननमावण 
सम्पन्न प्रमाणपत्र  
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४. नामसारी 
गनुवपने 
व्यखिको 
पासपोटव 
साईजको फोटो 
-२ प्रनत  

५. नक्सा पास 
सम्बन्धी सबै 

कागजात  

६.  राजस्व 
नतरेको रनसद  

३ 
नक्सा 
संसोधन  

१. नयााँ नापी 
नक्सा  

कागजात 
पगेुकै 
ददन 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

सम्बखन्धत वडा 
िेने ईखन्जनीयर/ 

मातितका 
कमवचारी 

२०२ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२.  लगत कट्टा  
३. नयााँ 
लालपजुावको 
प्रनतनलहप  

४. नयााँ घरको 
नक्सा  

४ 

ननमावण 
योजनाको 
अनगुमन  

१. उपप्रमखु 
समक्ष ननवेदन 
पत्र  

कागजात 
पगेुकै 
ददन 

ननःशु
ल्क 

उपप्रमखु/    

योजना शाखा 
प्रमखु/सम्बखन्ध
त प्राहवनधक 

२०२ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२.  ननमावण 
योजनाको 
लागत 

अनमुानको प्रनत  

३.  योजनाको 
कायावदेश तथा 
सम्झौताको प्रनत  

४.  अन्य 
आवश्यक 
कागजातिरु 

५ 
सडक 

रेखािन 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन ३- ७ 

ददन नभत्र 

 

२५००
।- 

शाखा प्रमखु/ 
मातितका 
कमवचारी 

११८ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  
२. वडा 
कायावलयको 
नसफाररस पत्र 
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३. सम्बखन्धत 
सडकको 
प्रमाखणत नक्सा 

६ 

घर 
नक्सापास
को लानग 
प्रारखम्भक 
हफल्ड 

चेक जााँच 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

१-३ 
ददन नभत्र 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखाप्रमखु/ 
मातितका 
कमवचारी 

११८ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. हकत्ता 
नापीको 
प्रमाखणत नक्सा  
३. जग्गाधनी 
प्रमाण पूजाव 
४. जग्गा 
जोनडएको 
बाटोको/सडक
को प्रमाखणत 
हफल्ड वकु  

७ 
बाटो 

प्रमाखणत  

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

३-७ 
ददन 

 

२५००
।-  

शाखा प्रमखु/ 
मातितका 
कमवचारी 

११८ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. वडा 
कायावलयको 
नसफाररस पत्र 

३. हकत्ता नापी 
प्रमाखणत नक्सा 
४. सम्बखन्धत 
सडकको हफल्ड 
वकुको प्रनतनलहप 

८ 

नयााँ सडक 
खोल्न 
हफल्ड 
चेकजााँच 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

३-७ 
ददन 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा प्रमखु/ 
मातितका 
कमवचारी 

११८ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. वडा 
कायावलयको 
नसफाररस पत्र 

३. जग्गाधनी 
प्रमाण पूजाव 
४. हकत्ता 
नापीको 
प्रमाखणत नक्सा 
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उद्योग, पयवटन, रोजगारी तथा सिकारी समन्वय उपशाखा 

१ 
व्यवसाय 

दताव 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको  
ननवेदन 

सोिी ददन 

आनथवक 

ऐन 
अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०९ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

३. दईुप्रनत 
पासपोटव 
साईजको फोटो 
४. वडा 
कायावलयको 
नसफाररस पत्र 

५.स्थलगत 
मचुलु्का 
६. विालमा 
भए घर विाल 
सम्झौताको 
प्रनतनलहप 

७. आफ्नै 
जग्गा भएमा 
लालपजुावको 
प्रनतनलहप 

८. सगोलको 
जनमनको लानग 

मञ्जुरीनामा 
९. व्यवसाय 
दतावको लानग 
आवश्यक दस्तरु 
नतरेको रनसद 

२ 
व्यवसाय 

नवीकरण  

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

सोहि ददन 

आनथवक 

ऐन 
अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०९ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. व्यवसाय 
दताव 
प्रमाणपत्रको 
सक्कल 

३. आवेदकको 
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नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

४. तोहकएको 
दस्तरु नतरेको 
रनसद 

३ 

घ' वगवको 
ननमावण 

व्यवसाई 
ईजाजत 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

कायवपा
नलका 
ननणवय 

पश्चात 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०९ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. चाल ुपूाँजी 
५ लाखभन्दा 
बढी खलुाई 
उद्योग हवभागमा 
दताव 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

३. नसनभल 
ईखन्जननयररङ, 

वाखणज्य वा 
अथवशास्त्र हवषय 
र अन्य कुनै 
हवषयमा 
प्रमाणपत्र उखत्तनव 
गरेका १-१ 
जनाको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

४. ईखन्जननयसव 
एसोसेसनको 
सदस्यता प्राप्त 
मेकाननकल 
ईखन्जननयरबाट 
प्रमाखणत 'घ' 

वगवको ननमावण 
व्यवसायीको 
लानग आवश्यक 
उपकरण भएको 
प्रमाण 

५. दस्तरु 
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नतरेको रनसद 

४ 

घ' वगवको 
ननमावण 

व्यवसायी 
ईजाजत 
नवीकरण 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

कागजात 
पगेुकै 
ददन 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०९ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. सक्कलै 
इजाजत पत्रको 
प्रनतनलहप 

३. नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

४. वाहषवक 
प्रगती प्रनतवेदन  

५. कर चिुा 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

६. दस्तरु 
नतरेको रनसद 

५ 

खानेपानी 
तथा संघ 

संस्था दताव 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

संघ 
संस्था 

दताव मूल 

सनमनत
को 

ननणवय 
अनसुार 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०९ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. संस्थाको 
हवधानको 
प्रनतनलहप 

३. आमभेलाको 
ननणवयको 
प्रनतनलहप 

४. सनमनतका 
पदानधकारीको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

५. सम्बखन्धत 
वडा 
कायावलयको 
नसफाररस पत्र 

६.  दस्तरु 
नतरेको रनसद 

६ 
खानेपानी 
तथा संघ 

१. संस्थाको 
लेटरिेडमा 

सोिी 
ददन 

आनथवक 
ऐन 

शाखा 
प्रमखु/मातित

१०९ 
प्रमखु/उपप्रमखु

/प्रमखु 
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संस्था 
नवीकरण 

ननवेदन अनसुार का कमवचारी प्रशासकीय 
अनधकृत २. वडा 

कायावलयको 
नसफाररस पत्र 

३. अनडट 
ररपोटवको 
प्रनतनलहप 

४. प्रगती 
प्रनतवेदन 

५. कर चिुा 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

६. साधारण 
सभाको 
ननणवयको 
प्रनतनलहप 

७. दस्तरु 
नतरेको रनसद 

७ 

सिकारी 
संस्था 

नवीकरण 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

१ 
महिना 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१०९ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. संस्थाको 
हवधानको 
प्रनतनलहप 

३. शेयर 
सदस्यको 
फोटोसहित 

नतनपसु्ते 
हववरण र 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

४. सनमनतका 
पदानधकाररको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

५. आम 
भेलाको ननणवय 
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प्रनतनलहप 

६. सम्बखन्धत 
वडा 
कायावलयको 
नसफाररस पत्र 

७. दस्तरु 
नतरेको रनसद 

सूचना अनधकारी कक्ष 

१ 

सूचना 
उपलव्ध 
गने 

१. ननवेदन 

तत्काल
/ जहटल 
खालका 
सूचना 
भएमा 

१५ ददन 
नभत्र 

सूचना
को िक 
सम्बन्धी 
ननयमाव
ली 

अनसुार 

सूचना 
अनधकारी/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

११८ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

३. दस्तरु 
लाग्ने भएमा 
दस्तरु नतरेको 
प्रमाणपत्र 

२ 
स्वतः 
प्रकाशन 

१. कायावलयले 
स्वतः प्रकाशन 
गने 

प्रत्येक ३ 
महिनामा ननःशु

ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

११८ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

प्रशासन शाखा 

१ 
दताव/चला

नी 

१. कायावलय 

प्रमखुबाट 
तोकआदेश 

तत्काल 
ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

२०६ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

राजश्व शाखा 

१ बिाल कर 

१. सम्झौता पत्र 

तत्काल 

विाल 
करको 
१० % 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१२० 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. घर बिाल 
नलने ददनेको 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

३. घर धनीले 
मालपोत नतरेको 
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रनसद 

२ 

सम्पखत्त 
कर तथा 
भनूमकर 

१. वडा 
कायावलयको 
मूल्यािन 
फाईल 

तत्काल 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१२० 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  
२. जग्गाधनी 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

३. नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

३ 

दोस्रो 
पटक 
सम्पखत्त 
कर तथा 
भनूमकर 
नतने 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

तत्काल 

आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१२० 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  
२. अखघल्लो 
वषवको मालपोत 
नतरेको रहषद 

४ 

हकत्ता 
अद्यावनधक 

गने 

१. तोक आदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

तत्काल 
आनथवक 
ऐन 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१२० 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. जग्गाधनी 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

५ 
अन्य 

नसफाररस 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

तत्काल 

आनथवक 

ऐन 
अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

१२० 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

रोजगार सेवा केन्र 

१ 

बेरोजगार 
व्यखिको 
सूचीमा 
सूखचकृत 
िनुको 
लानग 
आवेदन 
फाराम 

१. नेपाली 
नगररकताको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

प्रत्येक 
वषवको 
फागनु 
महिना 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

११४ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  
२. बसााँईसरााँई 
दताव 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 
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हवतरण 

तथा 
संकलन 

३. जन्मदताव 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

२ 

श्रम 
स्वीकृनत 
तथा पनुः 

श्रम 
स्वीकृनत 

१. नेपाली 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

१५ ददन 
ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

११४ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. पासपोटव, 
नभसा, परुानो 
श्रम स्वीकृनत, 

रोजगार 
सम्झौता, 
रेनसडेन्ट काडव, 
वैंक चेकको 
प्रनतनलहप 

३. ईच्छाइएको 
व्यखिको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

खजन्सी व्यवस्थापन उपशाखा 

१ 
फमव 

सूखचकृत 

१. तोकआदेश 
भई दताव भएको 
ननवेदन 

तत्काल ५००। 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

115 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. स्थायी लेखा 
नंम्बर 

प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

३. करचिुा 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

४.फमव दताव 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

२ 
खररद 
आदेश 

१. कायावदेश 

तत्काल 
ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

115 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  
२. स्वीकृत 
माग फाराम 

३. सामाग्री 
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एकाई दर रेट 

४. सूखचकृत 
भएको 
फमव/कम्पनी 

३ 
दाखखला 
प्रनतवेदन 

१. तोकआदेश 
सहित दताव 
भएको ननवेदन 

तत्काल 
ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

115 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. प्रमाखणत 
खररद आदेश 

३. भिुानी 
हवल, भरपाई 

४. सम्बखन्धत 
प्राहवनधकको 
नसफाररस वा 
मेजरमेन्ट हवल 

४ 
घरभाडा 
सम्झौता 

१. घरभाडा 
आह्वान गररएको 
सूचना 

कागजात 
पगेुकै 
ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

११५ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. तोकआदेश 
सहित दताव 
भएको ननवेदन 

३. मूल्यािन 
गरेको 
तलुनात्मक 

तानलका 

५ 

िेवी 
उपकरण 
भाडामा 
ददने 

१. अनसूुचीमा 
तोकेअनसुार 
ननवेदन 

तत्काल 
तोके 

अनसुार 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

११५ 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  
२. अनसूुचीमा 
तोकेअनसुार 
सम्झौता 

६ 

ममवत 
सम्भार 
(यस 

कायावलय
का मात्र) 

१. तोकआदेश 
सहित दताव 
भएको ममवत 
ननवेदन 

२-३  

ददन 

ननःशु
ल्क 

शाखा 
प्रमखु/मातित
का कमवचारी 

115 

प्रमखु/उपप्रमखु
/प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

२. स्वीकृत 
ईस्टमेट 

३. ममवत 
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आवेदन फाराम 

(म.ले.प.फा. 
नं.४१४) 

४. ममवत 
सम्भार अनभलेख 
फाराम 

(म.ले.प.फा.नं.
४१५) 

५ . ननवेदन, उजरुी उपर ननणवय गने प्रकृया र अनधकारी 

• शाखा संग सम्वखन्धत ननयनमत कामिरु शाखा प्रमखुबाट ननणवय िनुे । 

• हवशेष ननणवय नगर प्रमखुबाट तथा कायावलय प्रमखुबाटै िनु ुपने भनी तोहकएका कामिरु कयावलय 
प्रमखुबाट । 

• नननतगत हवषयका ननणवयिरु नगर कायवपानलका  एवं नगरसभा बाट ननणवयिनुे । 

 

६. ननणवय उपर उजरुी सनु्न ेअनधकारी 

• शाखा प्रमखु मातितबाट भएको ननणवयको शाखा प्रमखु वा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत । 

• प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतबाट भएको ननणवयको नगर प्रमखु 

• कायावपानलका सदस्यिरुबाट भएको ननणवयको नगरप्रमखु,,नगर उप प्रमखु । 

• नगर प्रमखु, नगर उप प्रमखुबाट भएको ननणवयको कायवपानलका एवं नगरसभा । 

• दैननक सेवा प्रवाि तथा कमवचारीको गनुासो कायव व्यविार वारे गनुासो सनेु्न योजना तथा 
प्रशासहकय अनधकृत । 

 

७. सम्पादन गरेको कामको नबवरण 

प्रशासन शाखा 

• दताव संख्याः ३६१५ 

• चलानीः २३९२ 

स्वास््य शाखा 
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l;=g= ;Dkflbt s[ofsnfk pknlAw lalgoflht 

ah]6 

s}lkmot 

१ cf=O{=lk=eL= खोप अनभयान 
सञ्चालन 

२६२५ 
बालबानलकािरुलाई 
खोप सेवा प्रदान 

३१०००  

२ 

म. स्वा. स्व. 
सेनबकािरुको बाषीक 
सनमक्षा गोष्ठी 

९३ जना ७९००० 
 

३ 

म. स्वा. स्व. 
सेनबकािरुलाइ नसने 
रोग (NCD ) सखम्बन्ध 
तानलम कायवक्रम 

९३ जना ७००००  

४ 
पणुव खोप पानलका 
सनुनश्चतता तथा 
ददगोपना घोषणा 
कायवक्रम 

३०२८ 
बालबानलकािरुलाई 
खोप सेवा प्रदान 
गररएको सनुनश्चतता 
तथा ५० जना लाइ 
घरभेट गरर खोप सेवा 
प्रदान 

३००००  

५ 
खोप कायवक्रमको 
सकु्ष्मयोजना 

३० जना स्वास््यकमी ४९८००  

६ 
IMNCI onsite coaching 

५० जना ३१००००  

  

 

अनमनबाट सम्पाददत कायव 
१)घर नक्सा पास प्रनतवदेन १३ वटा। 

२) सडक रेखांकन १५ वटा । 

३) सरकारी साववजननक जग्गा रेखांकन तथा हफल्ड ननररक्षण २१ स्थान िरुमा । 
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४) न्याहयक सनमनत जग्गा सम्बन्धी हववादको काम सम्पन्न ९ वटा। 

५) वडा नम्बर १२ अन्तगवत राहष्टय भनूम आयोगको काममा खहटई ५० िेक्टर जग्गा नापजााँच गरर नक्सा 
तयार। 

न्याहयक सनमनत 

माघ १ देखी चैत्र मसान्त सम्म दताव भएका मरु्द्ा – ८ वटा 

 मेलनमलापका माध्यबाट हववाद फछौट – ६ वटा 

 हवचारानधन अवस्थामा रिेको हववाद – २ वटा 

मरु्द्ा प्रकृनत अनसुारको हवहवरण 

सम्वन्ध हवच्छेद : गानलबेजज्ती : २ 

पाररवाररक झगडा : ज्यालामंजदरुी : 

घरेल ुहिंसा : रकम लेनदेन : १ 

जग्गा सााँध नसमानाका हववाद : २ ईज्जत अमानद अनसुार खानलाउन नददएको -१ 

ननमावण कायवसंग सम्वखन्धत : बाटो ननकास :२ 

खशक्षा शाखा  

१.शैखक्षक बलेुहटन ननमावण तथा प्रकाशन । 

२. हव.व्य.स.का पदानधकारी र खशक्षक अनबभाभक संघका पदानधकारीिरुका लानग क्षमता हवकास तानलम । 

३. इनमस व्यवस्थापन र क्ष्त ्स्रोत खशक्षकिरुका लानग क्षमता हवकास तानलम । 

४. हवहवध हवद्यालयगत ननकासा हववरण । 

५. दैननक प्रशासननक कायव सञ्चालन । 

राजश्व शाखा 

नस.नं. खशषवक नम्बर आय खशषवक नाम संकनलत रकम (रु.) 
1 11313 सम्पखत्त कर 6,54,732 

2 11314 भनुमकर/मालपोत 12,52,138 
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3 11321 घर / जग्गा विाल कर 5,82,442.42 

4 11322 विाल हवटौरी कर 2229910 

5 11613 व्यवसाय रखजिेशन दस्तरु 5,13,640 

6 11691 अन्य कर 12,725 

7 13315 हवशेष अनदुान पूाँजीगत 25 

8 14151 सरकारी सम्पखत्त विालबाट प्राप्त आय 4,93,400 

9 14159 अन्य स्रोतबाट प्राप्त बााँडफााँड निनुे 
रोयल्टी 

1,23,998.3 

10 14219 अन्य सेवा शलु्क 3,718 

11 14221 न्याहयक दस्तरु 1,500 

12 14242 नक्सापास दस्तरु 71,167.69 

13 14243 नसफाररश दस्तरु 6,82,243 

14 14244 व्यखक्त्तगत घटना दताव दस्तरु 1,42,800 

15 14245 नाता प्रमाखणत दस्तरु 15,350 

16 14249 अन्य दस्तरु 4,18,445 

17 14312 प्रशासननक दण्ड ,जररवाना र जफत 1,05,076 

18 14529 अन्य राजस्व 67,566 

19 15111 बेरुज ु 4,56,753 

    जम्मा 78,27,630 

 

पश ुहवकास शाखा 

qm=;+= sfo{qmd O{sfO{ a};fv h]& c;f/ hDdf 

1 d]l*sn pkrf/ ;+Vof 1689 2396 1784 5869 

2 dfO{g/ ;lh{sn  ;+Vof 341 349 425 1115 

3 k|of]uzfnf ;]jf ;+Vof 256 346 130 732 

4 vf]k ;]jf  ;+Vof   

  1_/]ljh lj?$ ;+Vof 52 73 60 185 

  2_kL=kL=cf/  lj?$ ;+Vof 0 0 0 0 

  3_vf]/]t lj?$ ;+Vof         

5 s[lqd uef{efg ;]jf ;+Vof   

  1_ufO{  ;+Vof 53 56 84 193 

  2_e};L ;+Vof 6 9 10 25 

  hDdf ;+Vof 59 65 94 218 

6 kz'k+IfL Joj;fo btf{ ;+Vof 2 1 0 3 

7 kz'k+IfL Joj;fo gljs/)f ;+Vof 7 6 7 20 
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8 kz'k+IfL Joj;fo aGb ;+Vof 0 0   0 

z;t{ sfo{qmd 

1 O{lkl*ldof]nf]lhsn l/kf]l^{««ª ;+Vof 1 1 1 3 

2 ;fd'bflos s's'/ aGWofs/)f sfo{qmd k^s    0 0 0 0 

kz' ljsf; zfvfsf] kxndf 

3 

/]ljh /f]u lj?$ vf]k lzlj/ 

e]^]l/g/L c:ktfn tyf kz' ;]jf 

lj! S]mGb|sf] ;xsfo{df 

k^s    0 0 1 1 

4 cow lifter machine vl/b k^s    0 0 1 1 

5 cTofjZos cf}iflw vl/b k^s    0 0 1 1 

6 d]l*sn pkrf/Sf nflu cf}iflw vl/b k^s    0 1 0 1 

7 h'gf]l^s /f]u ;DaGwL uf]i&L k^s    0 0 1 1 

 

महिला हवकाश उपशाखा 

l;=g= sfo{qmdsf] gfd  ;xefuL 

;+Voff  

!= afnSna / gu/:t/Lo afn;~hfn nfO{ cled'vLs/0f sfo{qmd %%hgf 

@ ckfËtf ePsf JoflQmsf cleefjsx?nfO{ @ lbg] x]/rfx ;DaGWfL 

tflnd 

#) hgf 

#= lszf]/Lx?sf nflu cfTdf;'/Iff ;DaGwL @ lbg] tflnd sfo{qmd  

$% hgf 

 

$= Ho]i7 gful/sx?sf nflu cGt/ k':tf ;Lk x:tfGt/0f sfo{qmd  

 

#) hgf 

%= n}lËs pQ/bfoL ah]6 k/LIf0f  

## hgf 

 

^= ;d'x,;ldlt,;+:yfsf cWoIf dfem rf}dfl;s cGt/lqmof sfo{qmd $% hgf 

& dlxnfx?nfO{ pBdlzntf ljsf; / ahf/Ls/0f ;DaGwL # lbg] 

tflnd sfo{qmd / dlxnf pBdlzntf ;xhL/0f s]Gb« sfof{Gjog 

;ldltsf] @ k6s a}7s ;~rfng 

^) hgf 

sfo{qddf  

!@ hgf 

a}7sdf 

* ckfËtf ;dGjo ;ldltsf] # k6s a}7s ;~rfng u/]sf]  

 

ckfËtf kl/ro–kq ljt/0f s ju{–!! hgf, v ju{ –!! Hfgf, u ju{ –& hgf,3 ju{ –@ hgf 
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कृहष हवकाश शाखा 

आनथवक हवकास शाखा 

btf{ Joj;fo ;+Vof M ^ 

Joj;fo gljs/0f ;+Vof M %! 

Joj;fo vf/]lh ;+Vof M % 

Joj;fo gfd;fl/ ;+Vof M# 

;+:yfsf] l;kml/; M !$ 

 

3 ju{ O{hfhft  

3 gljs/0f M@ 

btf{ M) 

;xsf/L btf{ gljs/0f M ) 

l;=g= sfo{qmd O{sfO nIo k|utL s}lkmot 

! मागमा आधाररत तरकारी खखती  k6s २  sfo{ ;DkGg j8f g=!! / !@  

@ sN;6/df t/sf/L v]tL % j6f kmnfd] kf]lnxfp; -

! la£ff t/sf/L v]tL_ 

k6s @ 
sfo{ ;DkGg 

j8f g ( / !@ 

df 

# s[lif pTkfbg ;fdfu|L lat/0f sfo{qmd %) k|ltzt 

cg'bfgdf 

k6s ! 
sfo{ ;DkGg 

gu/kflnsf e/L 

ljt/0f 

$ धान पकेट ननरन्तरता  संख्या  ३  sfo{ ;DkGg 

वडा न ४,९,११ मा 
सम्पन्न  

% ;fg l;+rfO{ sfo{qmd k|b]z ;/sf/ k6s ! ;DkGg 

eO{;s]sf] 

gu/kflnsf e/L 

#) j6f 

६  धान ददवस मनाउने तथा कृषक लाई परुुस्कार हवतरण  k6s ! ;DkGg 

eO{;s]sf] 

वडा न १२ मा 
सम्पन  

७  %) k|ltzt cg'bfgdf kmnkm'nsf] la?jf lat/0f k6s ! 
sfo{ ;DkGg 

gu/kflnsf e/L 

ljt/0f  

८  ls;fg  ;'lrs/0f sfo{qmd  k6s ! ;DkGg 

eO{;s]sf] 

j8f g !@ df 

;+rfng u/LPsf] 

( k|fËf/Ls dn lat/0f &% k|ltzt cg'bfgdf k6s ! 
sfo{ ;DkGg 

gu/kflnsf e/L 

ljt/0f  
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sf]kf]ld;  kf;jf]6 M @ 

vfg] kfgL ÷;+3 ;+:yf bt{f gljs/0f  

vfg] kfgL gljs/0f M# 

jhf/ cg'udg M) 

l;k lasf; tfnLdx? 

!=KnDa/ tflnd @) hgf  

@=Ao'6Lkfn/ tflnd @%hgf 

#= crf/ agfpg] tfnLd @%hgf 

tflndx? M 

!= pwdlzntf lasf; tfnLd $) hgf 

@=o'jf pwldx?nfO{ ;zStLs/0f tfnLd $) hgf 

#=sfg'gL k/fd{z @% hgf 

रोजगार सेवा केन्र 

क्र.सं. कायव/आयोजना कैहफयत 

१ वैदेखशक रोजगारीमा जाने १२ जनाको श्रम स्वीकृनत  
२ नगर रोजगार संवाद मञ्चको गठन तथा अन्तरहक्रया कायवक्रम  
३ शकु्लाफााँटा रोजगार रणनीनत तजुवमा  
४ १ नं. वडामा नाली कटान तथा सरसफाई आयोजना सम्पन्न  
५ २ र ३ नं. वडामा साववजननक बाटाघाटा ममवत सम्भार, सरसफाई र बगैँचा ननमावण आयोजना 

सम्पन्न 
 

६ ४ नं. वडामा मखु्य सडकिरु सरसफाई, नाली ननकास तथा वृक्षारोपण आयोजना सम्पन्न  
७ ५ नं. वडामा वडाका सडकमा नाली खोदान तथा ियाक ननमावण आयोजना सम्पन्न  
८ ६ नं. वडामा जगता रानाको घरदेखख रतनलाल रानाको घरसम्म नयााँ बाटो खोल्ने आयोजना 

सम्पन्न 
 

९ ७ नं. वडामा बाटो ननमावण, नाली खोदान तथा बगैँचा ननमावण आयोजना सम्पन्न  
१० ८ नं. वडामा नाली खोदान र सनलमा तालदेखख थारु संग्रिालयसम्म अखग्नरेखा ननमावण तथा 

तटबन्ध ननमावण आयोजना सम्पन्न 
 

११ ९ नं. वडामा नयााँ सडकमा ियाक ननमावण तथा सडक ममवत कायव आयोजना सम्पन्न  
१२ १० नं. वडामा वडा कायावलयमा पाकव  ननमावण तथा ियाक खोल्ने आयोजना सम्पन्न  
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१३ ११ नं. वडामा वडाका साववजननक बाटो ममवत तथा नाली खोदान आयोजना सम्पन्न  
१४ १२ नं. वडामा बाटो ननमावण तथा नाली खोदान आयोजना सम्पन्न  
योजना शाखा 

सी.नं बजेट श्रोत योजनाको नाम भौनतक 
प्रगनत 

हवत्तीय 
प्रगती 

मखु्य कामिरु 

१ संघ समपरुक वडा न. २ खानेपानी आयोजना ननमावण   ६५% ५६% पाइप लाइन , कायावलय 
भवन, घेर पखावल,नडप बोररङ 
जडान सम्पन्न ,ओभेरिेड 
यांकी ननमावण कायव भइरिेको 
|   

२ संघ समपरुक वडा न. १२ कालागौड़ी देखख नगर 
चक्रपथ खण्ड बन्सनमनत सम्म 
कालोपते्र ननमावण 

- २०% योजना सम्झौता भइ बिबुषे 
ठेक्काका रुपमा ननमावण कायव 
भइरिेको | 

३ संघ हवशेस श्री कृष्ट्ण मा.हव वाडव न. १० 
छात्रावास भवन ननमावण  

- २०% योजना सम्झौता भइ बिबुषे 
ठेक्काका रुपमा ननमावण कायव 
भइरिेको | 

४ संघ शसतव १० शैया हपपलाडी आधारभूत 
अस्पताल  

६५% ६२% भवन को छत ढलान नभत्र 
/बाहिर  इट्टा खचनाई सम्पन्न 
भएको ,हफनीसीङ कायव बाहक    

५ संघ शसतव शरुखक्षत नागररक आवास कायवक्रम   ९० % ८०% २५३ लाभग्रािी मध्ये १२८ 
जना लाइ सम्पूणव रकम 
उपलब्ध गराएको १२५ जना 
लाइ दोश्रो हकस्ता ददन बााँकी 
|    

६ संघ शसतव वाडव नं १० ,झलारी शिरी सडक 
तथा नाला ननमावण    

९९.५ 
% 

९९.२३% २५७ नम.सडक कालोपत्र 
,३४ नम.तटबन्ध , १० 
नम.आर सी.सी नाली ननमावण    

७ संघ शसतव प्रधान घाट िस पलु ननमावण     १२ % ८ % पलु को २ वटा पाइल ढलान 
भएको |    

सी.नं बजेट श्रोत योजनाको नाम भौनतक 
प्रगनत 

हवत्तीय 
प्रगती 

मखु्य कामिरु 

८ संघ शसतव शौयव बती जडान      १०० 
% 

९९ % नगरपानलका ७ वटा सडक 
सौयव बखत्त जडान     

९ संघ शसतव खेलकुद पूवावधार ननमावण वाडव नं १      ९९.५ 
% 

९८ % वाडव नं १, वन्साि अधरुो 
कभडव िल ननमावण कायवमा 
फ्लोर जडान ,तथा हफनीसीङ 
कायव       
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पूवावधार शाखा  

            

सी.
नं 

आ.व  

सडक  
ियाक 
खोल्ने 
(हक.नम
) 

सडक 
ग्राभेल 
(हक.नम
) 

सडक 
स्तरोन्न
नत 
(हक.नम
) 

सडक 
कालोप
ते्र 
(हक.नम
) 

नाली 
/ढल 
ननमावण 
(हक.नम
) 

तटबन्ध 
/नदद 
ननयन्त्र
ण 

(हक.नम
) 

स्यालो 
युबवे
ल, 
आटेजन 
,नडप 
युबवे
ल, 
जडान 
(संख्या) 

हवर्द्ुत 
पोल 
खररद 
(संख्या
) 

ह्यमु 
पाइप 
जडान 
(संख्या
) 

सडक 
बखत्त 
/सोला
र बखत्त 
(संख्या
) 

१० संघ शसतव गौशाला पूवावधार ननमावण वाडव नं ९       ९९.८ 
% 

९९.५% वाडव नं ९ मा िस तथा 
बोररङ जडान कायव   

११ प्रदेश समपरुक  नगर चक्रपथ ननमावण  ९९% ९८% ४५० नम.सडक कालोपते्र 
,१५०० नम.सडक स्तरोन्ननत  

१२ प्रदेश 
समपरुक/तराइ 
मधेश समहृर्द् 
कायवक्रम संघ 
ससतव  

वाडव नं ४ प्रशासननक भवन ननमावण   २० % २०% योजना सम्झौता भइ बिबुषे 
ठेक्काका रुपमा ननमावण कायव 
भइरिेको | 

१३ प्रदेश हवशेस  िाई मास्ट लाइट जडान  १००% ९५% ५ वटा मखु्य चोक चौरािमा 
बखत्त जडान गररएको |    

१४ प्रदेश शसतव साना नसंचाई ननमावण तथा ममवत 
सम्भार    

९० % ८०% २ वटा स्यालो युबेल बोररङ 
र २७ वटा  हट-बोररङ जडान 
भएको | 

१५ प्रदेश शसतव श्री खशवशंकर माहव खेलमैदान ननमावण 
शकु्लाफााँटा -५     

९९.९८ ९९.९८ हवधालयको खेलमैदान ननरान 
गररएको |    

१६ प्रदेश शसतव श्री खशवशंकर मा.हव घेर पखावल 
ननमावण शकु्लाफााँटा -५      

९९.८ 
% 

९९.८% ९५ नमटर घेरपखावल ननमावण 
| 

१७ प्रदेश शसतव श्री जनज्योनत माहव घेरपखावल 
,शकु्लाफााँटा -३     

९९.८ 
% 

९९.८ % ९२ नमटर घेरपखावल ननमावण 
| 
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१ 
२०८०/८
१ 

९.९६ १७.४ 
११.३
५ 

०.९८ ०.४६ ०.७ 

४२- 
हट 

बोररङ , 

६- 
स्यालो  
बोररङ  
आरटेज
न -३ 

५२ - 
पोल 
खररद  

४५ 
(नबनभ
न्न 

साइज 
) 

२६- 
सडक 
बखत्त, 
७ - 
सोलार 
बखत्त,५ 
वटा 
िाइ 
मास्ट 
लाइट  

 

पूवावधार सम्बखन्ध मखु्य कामिरु 

 

• वाडव नं २ खानेपानी आयोजनाको पाइपलाइन जडान गने कायव ,कायावलय भवन सम्पन्न भएको | िाल खानेपानी 
ओभेरिेड यांकको ननमावण कायव ननरन्तर अगाड़ी बहढरिेको | 

• वडा नं १० मा नगर स्तरीय कभडव िल ननमावण कायवको ७० % भौनतक प्रगनत भएको । 

•  वडा नं ४ नगर अस्पताल ननमावण कायवको ६५ % भौनतक प्रगनत भएको । 

• सरुखक्षत नागररक आवास कायवक्रम माफव त २५३ जना लाइ ३० िजारका दरले अनदुान ददइएको साथै १२८ 
जना लाइ ५० िजारका दरले अनदुान ददइएको ,उि कायवक्रम ननरन्तर अगाडी बहढरिेको | 

• यस अखघ अधरुा रिेका ननमावणानधंन योजनािरु वाडव नं ३ को अधरुो स्वास््य चौकी ,वाडव नं ९ को अधरुो 
स्वास््य चौकी ननमावण ,वाडव नं १२ मा अधरुो थारु संग्रािलय ननमावण कायव सम्पन्न गररएको | 

• यस नगरपानलकाको मखु्य बजार क्षेत्र बन्सनमनत देखख कलवुापरु क्षेत्र सम्म सडक अनतक्रमण िटाइ बजार 
क्षेत्रको व्यवस्थापन गररएको | 

आनथवक प्रशासन शाखा 

        

  

२०८०।०४।१ देखी 
२०८१।०३।३१ 

सम्मको हववरण             

बजेट आय खचव २०८०।८१ 

क्र.सं. 

वडा तथा नगरपानलका 
आन्तररक राजश्व ठेक्का 
बािेक कुल बजेट  चाल/ुपखुजाँगत  बजेट खचव प्रनतशत 

      चाल ु पखुजाँगत चाल ु

पखुजाँग
त जम्मा 
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८. सूचना अनधकारीको र प्रमखुको नाम र पद 

सूचना अनधकारी: 
नाम: मोिनराज फुलारा 
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पद: अनधकृत 

सम्पकव  हववरण: ९८४९९६३९८५, suchanadhikari@shuklaphantamun.gov.np, 
phularamohan99@gmail.com 
 
कायावलय प्रमखु 

नामः खेमराज हवष्ट 
पदः प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

सम्पकव  नं ९८५८७८००११ 
 

९. ऐन, ननयम ,हवननयम वा ननदेखशकाको सूची 

नस. नं. ऐन, ननयम, ननदेखशकाको नाम 

१ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको आनथवक ऐन २०७४ 
२ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको हवननयोजन ऐन २०७४ 

३ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको आनथवक कायवहवनध ननयनमत र व्यवस्थीत गनव बनेको (काननु) 
ऐन २०७४ 

४ शकु्लाफााँटा नगरपानलका प्रशासकीय कायवहवनध ननयनमत गने ऐन २०७४ 

५ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलका सनमनतले उजरुी कावाविी हकनारा गदाव अपनाउन ुपने 
कायवहवनधकासम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन,2075 

६ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाकोसिकारी ऐन, २०७५ 
७ शकु्लाफााँटा नगरपानलका कृहष व्यबसाय प्रवर्द्वन सम्बन्धमा बनेको ऐन २०७५ 
८ शकु्लाफााँटा  नगरपानलकाको हवननयोजन ऐन, २०७५ 
९ शकु्लाफााँटा नरपानलकाको आनथवक ऐन २०७५ 
१० फोिोरमैला व्यबस्थापन ऐन २०७५ 
११ हवपद जोखखम न्यूननकरण तथा व्यबस्थापन ऐन, २०७५ 
१२ शकु्लाफााँ टानगरपानलकाको आथीक ऐन, २०७६ 
१३ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको हवननयोजन ऐन, २०७६ 
१४ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको आथीक ऐन, २०७७ 
१५ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको हवननयोजन ऐन, २०७७ 
१६ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको आथीक ऐन, २०७८ 
१७ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको हवननयोजन ऐन, २०७८ 

१८ शकु्लाफााँटा नगर कायवपानलका कायव सम्पादन ननयमावली २०७४ 

mailto:suchanadhikari@shuklaphantamun.gov.np
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१९ नगर कायवपानलका (कायव हवभाजन) ननयमावली, २०७४ 

२० 

शकु्लाफााँटा नगरकायवपानलकाको ननणवय वा आदेश र अनधकारपत्र को प्रमाखणकरण 
(कायवहवनध) ननयमावली, २०७४ 

२१ शकु्लाफााँटा नगरपानलका बैंठक सञ्चालन सम्बन्धी कायवहवनध २०७४ 

२२ शकु्लाफााँटा नगरपानलका नगर सभा सञ्चालन कायवहवनध २०७४  

२३ शकु्लाफााँटा नगरपानलका एफ.एम रेनडयो (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) कायवहवनध, २०७४ 

२४ शकु्लाफााँटा नगरपानलका योजना संचालन सम्बन्धी कायवहवनध, २०७४ 

२५ शकु्लाफााँटा नगरपानलका स्थानीय राजपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायवहवनध, २०७४ 

२६ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाका पदानधकारीिरुको आचार संहिता, २०७४ 

२७ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाबाट गररन ेबजार अनगुमन ननदेखशका, २०७४ 

२८ 

शकु्लाफााँटा नगरपानलका “घ” वगवको ननमावण व्यवसायी इजाजत पत्र सम्बन्धी 
कायवहवनध,२०७५ 

२९ शकु्लाफााँटा नगरपानलका एकीकृत सम्पनत व्यवस्थापन कायवहवनध,२०७५ 

३० 

शकु्लाफााँटा नगरपानलका करारमा प्राहवनधक कमवचारी व्यवस्थापन गने सम्बन्धी 
कायवहवनध,२०७५ 

३१ शकु्लाफााँटा नगरपानलका नगर खशक्षा कायवहवनध,२०७५ 

३२ अपाङ्गता भएका व्यखिको पररचय पत्र हवतरण कायवहवनध,२०७५ 
३३ मददरा हवक्री हवतरण व्यबस्थापन तथा ननयमन ननदेखशका २०७५ 
३४ छाडा पश ुचौपाया व्यबस्थापन सम्बखन्ध कायवहवनध २०७५ 
३५ शे्रणी हवहिन जनशखि छनौट सम्बखन्ध मापदण्ड,२०७६ 

३६ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलकाका कमवचारीिरुको थप सेवा सहुवधा तथा प्रोत्सािन भत्ता सम्बन्धी 
कायवहवनध २०७६ 

३७ शकु्लाफााँटा नगरपानलका सडक मापदण्ड ननधावरण कायवहवनध २०७६ 
३८ न्याहयक सनमनतको कायव संचालन कायवहवनध, २०७६ 
३९ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको नवीकरणीय ऊजाव कायवक्रम सञ्चालन कायवहवनध २०७६ 
४० शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको अनगुमन तथा मलु्यािन कायवहवनध, २०७७ 
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४१ व्यबसाय दताव कायवहवनध २०७७ 
४२ शसुासन (व्यबस्थापन तथा संचालन) कायवहवनध, २०७७ 
४३ आन्तररक ननयन्त्रण प्रणाली ननदेखशका, २०७७ 
४४ खानेपानी तथा सरसफाई सनमनत व्यबस्थापन कायवहवनध २०७७ 
४५ शकु्लाफााँटा नगरपानलका भवन ननमावण संहिता तथा मापदण्ड कायवहवनध २०७७ 
४६ लेखा सनमनतको कायवहवनध २०७७ 

४७ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको एफ. एम. रेनडयो व्यबस्थापन संचालन कायवहवनध २०७४ प्रथम 
संसोधन 

४८ नगर खशक्षा कायवहवनध २०७५ संसोधन 
४९ लैहङ्गक हिंसा ननवारण कोष (संचालन) कायवहवनध २०७७ 
५० शकु्लाफााँटा नगरपानलका सडक मापदण्ड ननधावरण कायवहवनध प्रथम संसोधन २०७६ 
५१ संखक्षप्त वातावरणीय अध्ययन तथा प्रारखम्भक वातावरखणय पररक्षण कायवहवनध २०७७ 
५२ वालक्लब समूि परचालन ननदेखशका २०७७ 
५३ संस्थादताव तथा नहवकरण कायवहवनध २०७७ 

५४ 

शकु्लाफााँटा नगरपानलकामा भनूमिीन दनलत, भनूमिीनसकुुम्वासी र अव्यवस्थीत बसोबासीको 
हववरण र त्यांक संकलन इकाईमा कायवरतपदानधकारी र कमवचारीको सेवा सहुवधा 
सम्वन्धी कायवहवनध, २०७८   

५५ प्रारखम्भक बाल नबकास सिजकतावको पाररश्रनमक सम्बखन्ध ननदेखशका, २०७८ 

५६ 
शकु्लाफााँटा नगरपानलकामा रिेका बरघर/भलमन्सा प्रणाली संरक्षण प्रवर्द्वन र हवकास गनव 
बनेको ऐन, २०७८ 

५७ टोल हवकास संस्था (गठन तथा पररचालन) कायवहवनध २०७८ 
५८ आनथवक ऐन २०७९ 
५९ हवननयोजन ऐन २०७९ 
६० हवपद जोखखम न्यूनकरण तथा व्यबस्थापन ऐन,२०७५ प्रथम संसोधन २०७९ 

६१ िेबी उपकरण सञ्चालन तथा व्यबस्थापन ननदेखशका, २०७९ 

६२ सतु्केरी महिलालाई ननशलु्क एम्वलेुन्स सेवा सम्बखन्ध ननदेखशका, २०७९ 

६३ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको अनगुमन तथा मूल्यािन (प्रथम संसोधन) कायवहवनध, २०७९ 

६४ लैहङ्गक समानता तथा समाखजक सावेखशकरण मागवदशवन, २०७९ 

६५ व्यवसाय दताव तथा नहवकरण सम्बखन्ध कायवहवनध, २०७९ 

६६ भ ूउपयोग मापदण्ड, २०७९ 

६७ नगर प्रगरी ऐन, २०७९ 

६८ वन ऐन, २०७९ 
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६९ शकु्लाफााँटा नगरपानलका भ ूउपयोग क्षेत्र वनगवकरणको हकत्तागत हववरण, २०७९ 

७० कायव स्थलमा िनुे यौनजन्य दवुवव्यबिार (ननवारण) आचारसंँंहिता, २०८० 

७१ आपतकानलन कायव सञ्चालन केन्र स्थापनाको कायवहवनध 

७२ भवन ननमावण तथा योजना मापदण्ड, २०८० 

७३ हवपद व्यवस्थापन कोष (संचालन तथा व्यबस्थापन) कायवहवनध, २०८० 

७४ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको आनथवक ऐन, २०८० 

७५ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको हवननयोजन ऐन, २०८० 

७६ नगर खशक्षक व्यबस्थापन सम्बखन्ध कायवहवनध, २०८० 

७७ एम. हव. हव. एस. अध्ययन छात्रवनृत व्यबस्थापन तथा हवतरण सम्बखन्ध कायवहवनध, २०८० 

७८ रोजगार संवाद मंच संचालन सम्बखन्ध कायवहवनध, २०८० 

७९ 

करारमा प्राहवनधक कमवचारी व्यबस्थापन गने सम्बखन्ध कायवहवनध, २०७५ प्रथम संसोधन 
२०८० 

८० शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको भवन ननयनमत तथा अनभलेखखकरण सम्बखन्ध २०८० 

८१ आधारभतू खशक्षा (कक्षा ८) संचालन व्यबस्थापन तथा ननयमन कायवहवनध, २०८० 

८२ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको वारुण यन्त्र (संचालन तथा व्यबस्थापन) कायवहवनध, २०८० 

८३ सडक मापदण्ड तथा अनधकार क्षेत्र ननधावरण (पहिलो संसोधन) कायवहवनध, २०७६ 

८४ वाताबरणीय व्यवस्थापन तथा अनगुमन ननदेखशका, २०८० 

८५ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको स्थानीय संघ संस्था दताव ऐन, २०८० 

८६ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको त्याि तथा अनभलेख व्यबस्थापन ऐन, २०८० 

८७ शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको साववजननक ननजी साझेदारी ऐन, २०८० 

८८ शकु्लाफााँटा नगरपानलका सिकारी ऐन, २०७५ लाई संसोधन गनव वनेको ऐन, २०८० 

८९ 

हवद्यनुतय सवारी साधन तथा अटो ररक्सा दताव (सञ्चालन तथा व्यबस्थापन) सम्बखन्ध हवधेयक, 

२०८० 

९० 

शकु्लाफााँटा नगरपानलका भ ूउपयोग क्षेत्र वनगवकरण हकत्तागत (प्रथम संसोधन) हववरण, 

२०८० 

९१ हवद्यालय खशक्षा व्यवस्थापन तथा अनदुान हवतरण कायवहवनध, २०८० 

९२ अपाङ्गता पररचयपत्र हवतरण (पहिलो संसोधन) कायवहवनध, २०८० 

९३ घर विाल कर व्यबस्थापन कायवहवनध, २०८१ 

९४ घ वगवको ननमावण इजाजत पत्र सम्बन्धी कायवहवनध, २०८१ 

९५ व्ययवसाय दताव तथा नहवकरण सम्बखन्ध कायवहवधी, २०८१ 

 

 



72 
 

१०. आम्दानी, खचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक हववरण 

  २०८०।०४।१ देखी २०८१।०३।३१ सम्मको हववरण         

बजेट आय खचव २०८०।८१ 

क्र.सं. 

वडा तथा 
नगरपानलका 
आन्तररक राजश्व 
ठेक्का बािेक कुल बजेट  चाल/ुपखुजाँगत  बजेट खचव प्रनतशत 

      चाल ु पखुजाँगत चाल ु

पखुजाँग
त जम्मा 

वडा नं.1 ४५३३५३.०० ५००००० १८००००० 3200000 ८८।४९ ८१।९८ ८४।३२ 

वडा नं.2 २४५३४४.०० ४००००० १५६०००० २४४०००० ८८।१२ ७२।७ ७८।७२ 

वडा नं.3 २१५९४५.०० ४००००० १५८०००० २४२०००० ८६।९५ ८९।७४ ८८।६४ 

वडा नं.4 ५७६४३०.०० ४५००००० २१५०००० २३५०००० ८६।०१ ८३।८ ८४।८६ 

वडा नं.5 २२४१९१.०० ५००००० २११२००० २८८८००० ९१।४८ ८९।४४ ८४।५२ 

वडा नं.6 २३६८५१.०० ४००००० २७००००० १३००००० 93।५६ ९१।३२ ९२।८३ 

वडा नं.7 ४१०७७९.०० ५०००००० २४७०००० २५३०००० ९४।२७ ८१।८८ ८८ 

वडा नं.8 ६०७५६८.०० ५०००००० ३३००००० १७००००० ९१।६२ ९२।०९ ९१।७८ 

वडा नं.9 २०३८०५.०० ४०००००० ११७५००० २८२५००० ९८।३ ९४।९७ ९५।९५ 

वडा नं.10 ४१९२०८.०० ४५००००० २३७५००० २१२५००० ९१।३२ ७७।२८ ८४।६९ 

वडा नं.11 ५१९७३४.५० ५०००००० १७००००० ३३००००० ९१।९६ ८९।२७ ९०।१९ 

वडा नं.12 ४०३४०९.०० ५०००००० १२००००० ३८००००० ८८।७३ ५९।८२ ६६।७६ 

नगरपानल
का १०५४५३७४.६६ 

६५३८८३०
०० 

४२३५१६०
०० 

२३०३६७०
०० ९०।३८ ७१।२७ ८३।६५ 

 

 

११. साववजननक ननकायले प्राप्त गरेको वैदेखशक सिायता, ऋण, अनदुान एवम ्सम्झौता 
सम्वन्धी हववरण 

शकु्लाफााँटा नगरपानलकाले कुनै पनन बैदेखशक सिायता, ऋण, अनदुान प्राप्त नगरेको । 
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१२. साववजननक ननकायमा परेको सूचनाको माग सम्बन्धी ननवेदन र सूचना ददइएको 
हववरण 

नस.नं. सूचनाको हववरण दताव नमनत दताव नं. कायवन्वयनको आवस्था 
 

१ 

- - - - 

१३. साववजननक ननकायका सूचनािरु अन्यत्र प्रकाशन भएको वा िनुे भए सोको 
हववरण 

समय समयमा आवश्यक हववरण वेवसाईट माफव त तथा संघीय सरकारबाट जारी सूचना प्रणानल 
पोटवलबाट सूचना प्रकाखशत गररने । 

क) शकु्लाफााँटा नगरपानलकाको वेवसाईट https://shuklaphantamun.gov.np/ 

ख) स्थानीय हवपद् ररपोहटवङ पोटवल: https://cmis.mofaga.gov.np/kanchanpur/shuklaphanta/ 

ग) स्थानीय संस्थागत क्षमता स्व मूल्यािन: https://lisa.mofaga.gov.np/report 

 

 

https://cmis.mofaga.gov.np/kanchanpur/shuklaphanta/
https://lisa.mofaga.gov.np/report

